
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN DEL 
PROFESORADO EXTRANJERO DE ESPAÑOL 

QUE EJERCE EN EL EXTERIOR 
 

Página 1 de 10 

INSTRUCCIONES PARA LA INSCRIPCIÓN DE SOLICITUDES EN PROFEX 2 
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1. DARSE DE ALTA EN LA SEDE ELECTRÓNICA DEL MINISTERIO 

Acceda a la PROFEX 2 a través del siguiente enlace. 

1. Haga clic en «Regístrese» y a continuación elija la opción «Registro de persona física» y rellene todos 
los datos del usuario sin olvidarse de todos aquellos marcados como *de carácter obligatorio. 

 

 

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1994
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• Asegúrese de que los datos personales que introduzca son correctos (1). 

• Introduzca un número de documento de identidad (2). Elija la opción «Otro» en el desplegable 
«Tipo de documento» e introduzca el documento de identidad en el campo «Nº documento». 

• Elija una contraseña y anótela en lugar seguro. La usará siempre que acceda al sistema (3). 

• La dirección de correo electrónico (4) que introduzca será en la que recibirá todas las 
notificaciones de la sede y de PROFEX 2. Así que asegúrese de que es correcta y no la cambie 
durante el proceso. 
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2. Guarde el documento PDF con los datos de acceso y confirme que todo sea correcto. 

 

 

Pulse «Confirmar». 

Imprima o guarde el 
documento PDF con su 
usuario y contraseña. 

Pulse «Aceptar». 
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3. Debería recibir un correo electrónico de confirmación en el transcurso de las siguientes 24 horas, 
con el que deberá activar su cuenta (recuerde comprobar siempre la bandeja de correo no 
deseado o spam). Si no fuera así, tendrá que repetir estos pasos para registrarse de nuevo. 
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2. ACCEDER A PROFEX 2 

Le recomendamos que, antes de acceder a PROFEX 2, borre siempre los datos de navegación en su 
explorador para asegurarse de estar utilizando la última versión de la aplicación. 

1. Acceda a PROFEX 2 desde la web de la convocatoria pulsando  
o desde el enlace directo. 

2. Introduzca su usuario y contraseña. 

 

3. Pulse «Acceso al Trámite». 

 

  

https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/profesorado/convocatorias-para-extranjeros/cursos-verano-universidades-ejercen-exterior.html
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1994
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3. CUMPLIMENTAR SU PERFIL 

Toda la documentación que desee aportar para la valoración de su candidatura se adjuntará al 
apartado «Mi perfil» de PROFEX 2. Para ello, deberá seguir las siguientes indicaciones. 

Pulse en «Mi perfil» para desplegar los apartados que podrá cumplimentar. 

 

Cumplimente cada uno de los apartados del perfil. Siempre que sea necesario deberá adjuntar, 
además, la documentación acreditativa en formato PDF. 

DATOS GENERALES 

En este apartado deberán rellenarse los datos básicos de identidad y contacto. Es fundamental que 
se mantengan actualizados en todo momento, especialmente el número de teléfono y la dirección 
de correo electrónico. Además, podrán aportarse los datos de contacto para emergencias. 

Para cumplimentar o modificar cualquiera de estos datos debe pulsar en el botón «Modificar» situado 
en la parte inferior de cada bloque. 

DIRECCIONES 

En este apartado deberá indicar una dirección de residencia permanente y otra actual. Si ambas 
coinciden, pulse «Igual que la permanente» y se copiarán los datos automáticamente. 

REVISE QUE HA SELECCIONADO CORRECTAMENTE SU PAÍS DE RESIDENCIA. Solo podrá 
participar si actualmente reside en un país admitido en alguno de los cursos ofertados. 

Para cumplimentar o modificar cualquiera de estos datos debe pulsar en el botón «Modificar» situado 
en la parte inferior de cada bloque. 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

Deberá introducir la información relativa a la educación superior que posea (grados, licenciaturas, 
diplomaturas, másteres y doctorados). 

Los documentos que aporte deberán ser siempre OFICIALES (expedidos y firmados por la escuela 
universitaria o facultad donde se hayan realizado los estudios), COMPLETOS (con todas sus páginas) 
y referentes a la titulación que esté introduciendo. 

Deberá repetir este proceso por cada titulación que quiera introducir. 
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FORMACIÓN PERMANENTE 

Podrá introducir información relativa a actividades de formación (cursos, títulos de 
experto/especialista universitario, ciclos de formación…) en las que haya participado como asistente 
o como ponente. 

Recuerde adjuntar en cada caso los ficheros del título acreditativo. 

EXPERIENCIA DOCENTE 

Podrá introducir información relativa a su experiencia docente como docente de español o de otras 
materias en español. 

Recuerde adjuntar en cada caso los ficheros de la documentación acreditativa de la experiencia 
docente (hojas de servicio, certificados de servicios prestados, etc.) OFICIALES y COMPLETOS 
expedidos por la autoridad educativa correspondiente. 

IDIOMAS 

En este apartado podrá introducir información relativa al conocimiento de idiomas. 

Recuerde adjuntar en cada caso los ficheros de los certificados acreditativos del conocimiento de 
idiomas, con especificación del nivel. 

DOCUMENTOS ANEXOS 

Aquí podrá consultar todos los archivos adjuntados en los diferentes apartados del perfil, así como 
añadir cualquier documento adicional diferente a los anteriores y que pueda ser de interés para apoyar 
su candidatura. 

• Pulse  para añadir nuevos registros en cualquiera de los apartados del perfil y 
cumplimente los campos requeridos. 

• Pulse  para eliminar un registro. 

• Pulse  para realizar cualquier cambio en los registros ya introducidos. 
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4. PRESENTAR UNA SOLICITUD 

Recuerde que antes de crear y presentar una solicitud deberá cumplimentar los apartados 
correspondientes de su perfil en PROFEX 2 e indicar la dirección de residencia actual. 

4.1. CURSOS 

1. Para crear una solicitud, pulse en «Inicio» y, a continuación, en el botón «Nueva solicitud» dentro del 
cuadro que indica el nombre de la convocatoria: 2025 – Cursos de formación en origen. 

2. A continuación, deberá seleccionar los cursos deseados pulsando «Sí» en cada uno de ellos. 
Recuerde solo podrá optar a los cursos para los que se admita su país de residencia. 

Si la convocatoria incluye varios cursos y desea optar a más de uno, deberá arrastrarlos para 
ordenarlos según su preferencia, de arriba abajo. 

 

Pulsando en el botón «Programa» encontrará el fichero con el programa de cada curso. 

Cuando termine, pulse «Guardar» en la parte inferior y, a continuación, vaya a la parte superior y pulse 
en la pestaña de datos de interés para continuar con la solicitud. 

RESUMEN 

Para finalizar, pulse en la pestaña «Resumen» y, acontinuación, en el botón «Presentar». 

 

Hecho esto, su solicitud quedará en situación «Preregistrada» hasta que sea revisada por un gestor 
del programa. 
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Formato de solicitud: 

 


