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1. Objetivo:

El objetivo del presente documento es proporcionar un manual a los gestores
de Ceuta y Melilla para inscribir un nuevo centro en el registro de centros de
Ceuta y Melilla. (REGEMFP).

2. Procedimiento:

1°) La empresa de formacion (apoderado) solicita a la Direccidén Provincial de
la ciudad correspondiente el alta de la entidad indicando sus datos fiscales,
(NIF, Direccion...).

2°) Una vez recibida la solicitud, el GESTOR (persona funcionaria de la
direccion provincial) da de ALTA en el registro de centros de Ceuta y Melilla
la nueva entidad. (Pantallazo)
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3°) El apoderado entra en la sede electronica del REGEMFP mediante su
certificado electronico solicita dar de alta un nuevo centro para su
autorizacion. (Pantallazo).

Registro General de Centros de Formacién Profesional de Ceuta y Melilla que imparten Certificados
Profesionales. Solicitud de Autorizacién de centros y de Acciones Formativas.
Solicitud de autorizacion de Centro
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Catala Euskara Galego Valencia Inglés Miércoles 03 de abril de 2024 | Apoderado |

Registro Cen, For, Ceuta y Melila > Buscar Centros Acreditados O Alt tro A L Q

Buscar Centros Acreditados

Puede realizar una busqueda de un Centro Acreditado o realizar el alta del mismo

Nombre del centro NIF Centro
Tipo de formacion Codigo del centro
Seleccionar v
Comunidad Auténoma Provincia
Seleccionar v Seleccionar v
Famikia profesional Area profesional Oferta Formativa
Seleccionar v Seleccionar v Seleccionar v
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Ministerio de Educacion y Formacién Profesional - Gobierno de Espana ©2024 v2.5

Para comunicar un efror 0 Soluciongs una duda, escrba al coreo B centrosip@educaciongob.es  Aviso legal

4°) Introduce los datos del centro, nombre, direccion postal, etc. y las
ensefianzas para las que quiere pedir autorizacién. En este momento se
genera el N° de Registro del Centro. Se debe guardar toda la informacion
varias veces segun indique la aplicacion (Pantallazo).



MINISTERIO ,
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL SURDISECCION GENERAL DE FROGRAMAS ¥ GESTION
Y DEPORTES

Echcitn De La Olierta Formativa Del Centro Acreditado
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5°) A continuacion, introduce los documentos necesarios para dar de alta el
nuevo centro. Tendra que revisar los documentos y pulsar varias veces dar
de alta el centro.

6°) El GESTOR una vez que ha recibido la comunicacion de peticién del alta
de un nuevo centro, revisa y valida la documentacion por si fuera necesaria
alguna subsanacion.

Una vez que todo esta correcto y revisado, se adjunta la resolucion de
autorizacion de centro de la Secretaria General de formacion profesional.

La informacién del alta de un nuevo centro autorizado, con la oferta formativa
que imparte, pasa al REGISTRO GENERAL DE CENTROS DE FP.

7°) Una vez que el centro ya ha sido registrado, finaliza este proceso.
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A partir de aqui el apoderado entraria en la sede electrénica para iniciar la
solicitud de inicio de la/s accion/es formativa/s de su centro de las que
constan en el registro general de centros de FP.

legistro General de Centros de Formacion Profesional de Ceuta y Melilla que imparten Certificados
'rofesionales. Solicitud de Autorizacion de Acciones Formativas.

de autorizacio icacion de inicio, seguimiento y finalizacion de acciones formativas de Certificados Profesionales, no financiadas con fondos publicos, en Ceuta y Melilla

® Acceso a la tramitacién en sede electrénica
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