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SUBDIRECCION GENERAL DE
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E INNOVACION EDUCATIVA

1.- REGISTRO DE CENTROS
EDUCATIVOS

La realizacion de tramites en la sede electronica del Ministerio de Educacion, Formacion
Profesional y Deportes requiere que el centro educativo esté registrado como entidad juridica,
con o sin certificado electronico.

1.1.- REGISTRO CON USUARIO Y CONTRASENA

Enlace a la pagina de la convocatoria:
https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-
ciudadano/catalogo/general/29/2928143/ficha/2928143-2024.html

Paso 1. Para registrarse, hacer clic en “Registrese”

O Informacion comvocalana .

Acceso como interesado

wme ; . -
i | Con mi usuario de la sede elecitrénica

Usuario (DNI'NIE): Contrasena

3l no esta registrado, por favor Regisirese Incidencias: Incidencias de accaso

Paso 2. Seleccionar “Registro de entidad”

E o oo oo Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

m Buscar

Registro trémites 1

Pulse en una de las siguientes opciones para realizar el registro.
Mis i
expedientes

Mis N
Registro de persona fisica Registro de entidad notificaciones A
Si ares una persona, puedes Si ares una empresa o antidad,
registrarte a través de este enlace. puedes registrarte a través de este
enlace. Mis justificantes 1
registro electronico
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Paso 3. Campos de identificacion del centro educativo
Nombre entidad: texto que coincida con el registro de centros de su comunidad auténoma.
Tipo documento:
v CIF: debe elegir esta opcion si es un NIF no compartido con otros centros.
v' Otro: debe elegir esta opcion en caso de compartir NIF con otros centros.
N° documento:
v Si ha elegido CIF entonces poner el n° de documento NIF del centro.
v' Si ha elegido Otro entonces hay que poner el NIF seguido sin espacios del cédigo de

centro. Por ejemplo, si el NIF es AO0O0000Z y el cédigo de centro es 28988872, el n°
documento seria A0O00000Z228988872.

E e coumo o Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Registro

Paso 1: Rellene el formulario » Paso2 » Paso3
——

*Datos de caracter obligatorio

— DATOS DEL USUARIO

*Nombre entidad: ‘

*Tipo documento : ‘ ar v |

*N° documento: ‘ Ejemplo: Q78500033

) Este identificador se utilizard como usuario de acceso a la Sede electrdnica.

*Contraseiia

*Repita contraseia

*Repita correo electronico:

“Correo electronico : ‘

“Teléfono movil :

) El comreo electrénico y el teléfono mévil indicados se utilizaran para recibir comunicaciones relativas a los tramites
implementados en esta sede electrdnica.

Paso 4. Contrasefia y datos de contacto
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*Contrasefia

“Repita contrasefia

*Repita correo electrénico

*Correo electronico : | |
*Teléfono movil : |

@ Elcorreo electrénico y el teléfono movil indicados se utilizaran para recibir comunicaciones relativas a los tramites
implementados en esta sede elecironica

Contrasefa: A efectos de tramites en sede electronica.

Correo electrénico: se utilizara a efectos de comunicaciones, notificaciones y recuperacion de
la contrasefna. En este campo, se debe poner el correo electronico institucional del centro
educativo. Nunca correos institucionales de los miembros del equipo directivo.

Teléfono: se utilizara el numero de teléfono del centro. No indicar nUmeros personales.

Paso 5. Declaraciones
Marcar las Declaraciones y el consentimiento, y hacer clic en ‘Aceptar’. Si esta correcto se

mostrara la siguiente pantalla (Paso 6), sino se mostraran los mensajes de error. Léalos
atentamente para evitar errores en el registro.

= DECLARACIONES

“DECIre Gue 1% datos que NGUran en 1 Solciud de regisiro SN Cleras, ALUMIENdo €N CASH CONTFANG, IS FespONSAbIIIAtes que PUCIeran denvarse o8 $u Mmexactilug y
autorizando al Mintsteno de Educackin y Formackin Profesional la consufta oe los mismos en el Sistema de Verificackin de Datos de Identidad de la Direccién General
e 1 Policia

“Doy mi consentimisnts

Infarmacién impartante

Al fimar esta petickin queda establecide que usied presia su consentimiento expreso al tratamiento de sus datos personales
Lea, antes de fimar, la informackin basica

Informacion basica

Los datos personales recogklos serdn incorporacos en el registro de actividades de tratamiento del Ministerio de Educackin y
Farmaciin Profesional denominado SEDE ELECTRONICA en cumplimiento del Reglamento General de Praleccion de Dalos

¢ Responsable del tratamiento: Subsecretaria dé Educacion y Formacién Profesional

¥ Finalidad: Registro de los cudadance en la sede electronica del Ministerio, para realizar iramites slectronicos oe los que &l ministens es competente, comprendiendo
toeo ¢ Cko el tramite acministrative

L Conge it del ¥ orgen EDSATIZ0T0, Ge 13 de Al par 1A Gue $& Crea y regula el regrlio eleciiénico cel Minislena de Educacdn y
Formacion Profesional

¥ Destinatarios: NG e314n previlos
» Derechos: Acceso, rectificacion. limacssn del iratamisnta, ponabiikiad de los dates. apasicién v a no ser abjsto de secisianes indvidualizadas

Daeclar que he et 1 INFORMACION BASICA referente a ks derechos a ejercitar. Pucde consultar la informacién adicional y
detaliada sobre proleccion de datos en enace:pips /sads agucacion gob e Teqlslre-Slecironion/pralaccion-oatng

Paso 6. Verificacion de datos
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E ;‘4 s Sede electronica

0 Menvapes L

» Voo wu comm slectircd e oariechs debcagumie kot “dakod de bx segibs” § pulie sobre e bokdn “confrmar”
Reagistro
Fann i Veniou s 0B )

Comprueon s dEbee OF S00RSD M SSiera Tanga n Cuiell Que BTN K8 FRmON (970 Cuiou FERAR 08 @ Pe08 ewcicdears Onl Wiremern on Esurane § Fomace
Prifiiiotal

i Dtom e s Fimgetn

% with corarroe Con b

Informackin para el acceso al sistema
o Udisae: SOCTRESOCTE
Informacion para la nolificacidn al usuario

o Wekahons el
b AT T O

Al hacer clic en ‘Datos de su Registro’, le muestra un pdf con los datos del registro. Es
necesario-conservarlo para futuros tramites en la sede electrénica.

Registro

Paso 1 Paso 2: Verifique sus datos Paso 3

Compruebe sus datos de acceso al sistema. Tenga en cuenta que serdn los mismos para cualquier tramite de la sede electronica del Ministerio de Educacion y Formacion

Frofesional.
‘# Datos de su Registro

Si esta conforme, hacer clic en ‘Confirmar’ para finalizar el registro.

En caso contrario, hacer clic en el boton ‘Volver'.
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[ §“' e Sede electronica
I 1 Py Sty
m Buscar ‘-1

tramites
O Menayes o

& VHNfiguE S DOTSO BhecTONN 585 COMACID. SESIMTAEE 0 “HA0N e BU MBS0’ § Dulse 50008 81 bokbn "Comtimar

:::ﬂllnnlh ﬁ;'

Registro
Mis
B Pano X Ve pE R 3 5
—— notificaciones ﬂ
Compiuest st daizd Of JCCebs M 1iera Tenga on (LRI Gl L0in iOf Mebeol pOrd Cudiouser Bimse o i3 5ede eecl onaca o inesiene oo Educacsn § Formaotn
Froferons Mis justificantes
egising electrénico
-,
5 6100 CONTOTH 0N 1A DZE Uk "COMMNAT BarE GLASIA HITFIUIG0. Pulll viivi! [N MOasoanss Ayuda ‘
Informacian del usuario:
+ Womtre: FruscafruscaPrists Convecalorias = °
o Prmer apaindo; pronimas al chene
+ Segqundo apeiido:
. e
Informacian para el acceso al sistema: Verihcaclinde. [

CsY
v Ubudiia: SOCTICSOCTIE

Infarmacian para |a notificacion al usuario

v Tebbloog movi:
v Cones secionico;

Paso 7. Activar su cuenta

Para finalizar el registro, es necesario activar su usuario para acceder al sistema.

Eg commo e Sede electronica

sterio de Educacion y Formacion Profesional

Paso1 » Paso2 % Paso 3 Aclive sucuenta

ES NECESARIO ACTIVAR SU USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA. En breves momentos, maximo 2 horas, recibird un correo elecirénico con la informacion necesaria Para
estar seguro de que recibe el mensaje, agregue el dominio "mecd.es” a la "lista de correo segure” de su correo electronico.

Si no recibe el mensaje en su "bandeja de entrada”, compruebe las carpetas "correo masive”, “correo no deseado” o "spam”. Si aun asi no lo recibiese, acceda a "Incidencias de
acceso” introduzca su documento y siga las instrucciones.

Para cualquier duda o incidencia, dirjase a la opcion del mend "Ayuda”

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya gue de lo contrario se le podrd volver a requerir que realice un nuevo proceso de registro.

El correo con el enlace de activacion es valido durante las siguientes 48 horas.

MINISTERIO
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ma. 05/10/2021 19:35

eadministracion@mecd.es

Sistema de tramitacién electrénica del Ministerio de Educacién y Formacién Profesional - Activacién de la cuenta de usuario.
Para M

Firmado por  SELLO DE ADMINISTRACION PUBLICA MECD

Sede Electrénica - Ministerio de Educacidn y Formacidn Profesional

PARA COMPLETAR EL REGISTRO Y ACTIVAR 5U CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL en el navegador (si su lector de correo no interpreta correctamente la direccién, copie v pegue la URL en su navegador):
htips://sede educacion.gob.es/sede/

Para cualquier duda o incidencia, dirijase a: https://sede. educacion gob es/informacion-ayuda/ayuda-sede.html

Recuerde gue el procedimiento de activacion debe realizarlo en las prdximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir gue realice un nueve procese de registro.

Datos de registro del usuario
Nombre: PRUEBAPRUEBAPRUEBA
Primer apellido:
Segundo apellido:
Documento:
Correo electrénico:
Teléfono movil:

Al realizar clic en el enlace, le lleva a la sede electronica y le muestra:

E ;’ti commo meme Sede electrénica
a FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

@ Mensajes x

¥ Cuenta de usuario activada. 5e ha registrado comectamente.

1.2.- REGISTRO CON CERTIFICADO ELECTRONICO

Si esta en posesion de un certificado electronico valido, admitido por el sistema, el proceso de
registro se realiza de forma automatica.

s ome e Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Sede electronica de Educacion. Acceso general ¢ wae=

Acceso como interesado

= Con cl@ve lﬂnfﬂﬂnacidn J
cli@'ve ; B PETETT I s 2 o Acceder
(DNle/Certificado electronico, Cl@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

De la misma manera, el registro es automatico si posee un certificado valido de entidad-
representante admitido por el sistema en la opcién de ‘Acceso como representante’. En este

MINISTERIO
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caso, se dara de alta de forma automatica, siempre que no existan tanto la Entidad como el
Representante.

La sede electrénica mostrara el formulario de alta con los datos recogidos del certificado digital.

Una vez completados todos los datos, recibira un correo electronico en la direccién facilitada,
con su usuario y contrasenfia, y un enlace para activar dicho usuario.

Al hacer clic en el enlace recibido, se completa el proceso de registro.
IMPORTANTE: En este proceso de registro no esta cumplimentado el teléfono, ya que este

dato no esté incluido en el certificado digital. Si esta bloqueado y no se pude cumplimentar,
proceda a realizar una incidencia al servicio técnico.

1.3.- PROBLEMAS DE ACCESO

a) Si su centro ya esta registrado en la sede electrénica del Ministerio de Educacion y
Formacioén Profesional, y no tiene constancia de los datos de acceso:

v' Su usuario debe ser entidad juridica, en cualquiera de las modalidades permitidas: CIF |
Otro

v Utilice la opcién Incidencias de acceso en el apartado de Usuario y Contrasefia.

¥ FORMACION PROFESIONAL

E éﬁ-‘e somno e Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en préactica de proyectos
comunes que favorezcan la educacién inclusiva. Convocatoria 2021 ¢ w a3

@ Informacidn convocatoria

Acceso como interesado

z’m | Con mi usuario de la sede electronica

Usuario (DNI/NIE) | Contrasefia: | Acceder

Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso

v" Debe conocer el documento de identificacion asociado al centro y el correo electronico
institucional del centro. Si dispone de ambos datos, hacer clic en cambiar la contrasefa.

MINISTERIO
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E [ A Sede electronica
e : ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

— INCIDENCIAS DE ACCESO:

Si tiene algin problema para aceder a la sede, introduzca su documento y pulse el siguiente botdn,

Documento

Incidencia de acceso

5i usted tiene acceso al correo arriba indicado

Pulze el siguierte botdn para recibiv un correo con un enlace para establecer una nueva contraseria = gLy i(=Ta)

b) Si el centro esta registrado y no esta seguro de los datos de registro:

v Utilice la opcidn ‘Incidencias de acceso’ facilitando la siguiente informacién: coédigo de
centro, NIF, correo institucional del centro, teléfono, nombre del centro educativo. De
esta forma, se podra contrastar con el usuario registrado en sede y confirmar que es el
mismo centro.

Hotificacion de la incidencia

Pulse el siguiente botén para notificar la incidencia ¥ que sea analizada y resuetta por un gestor. [ e = 8 g = (== g u

v Si fuera el mismo centro que se hubiera registrado anteriormente, se comprueba que el
correo sigue siendo el mismo.

o Sies el mismo, se enviara un enlace de cambio de contrasefa a dicho correo.

o Si el correo ha cambiado, la sede contactara para confirmar el nuevo correo
electrénico y asi poder enviar un enlace de cambio de contrasena.

o Sifuera otro usuario distinto, le indicaremos como realizar el registro de forma
que no podra usar ese documento, ya que esta siendo utilizado por otro usuario.
En el caso de NIF compartidos, hay que poner el NIF seguido sin espacios del
cédigo de centro.

2.- IDENTIFICACION / AUTENTICACION

Acceso a la convocatoria con:

» Usuario y contrasefia del centro.
» Acceso como representante. Con certificado de representante de entidad (certificado

electrénico).

MINISTERIO
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Enlace al tramite en sede electronica:
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=2074

Premios Planes de Lectura escolares (curso 2023-2024) « wzem3

¥ @ Informacién convocatoria

Acceso como interesado

8EDE - —
A ‘ Con mi usuario de la sede electronica

Si no esta registrade, por favor Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso

Acceso como representante

Con certificado de representante de entidad | +Informacion |

(Certificado electronico) Acceder

cl(e've

3.- PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Paso 1. Hacer clic en “Nueva solicitud”:

Informacién convocatoria @ B Cerrar sesion

Concurso Nacional «Una Constitucion para todos» (Convocatoria 2024) n1 2EE3

Fase actual : Presentacion Plazo :

Nueva solicitud

Paso 2. Cumplimentar los Datos identificativos del usuario en sede electrénica.

Los campos sombreados en color gris, se cargan de forma automatica, y son los campos
cumplimentados en el registro de la sede electrénica.

MINISTERIO
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Concurso Nacional «Una Constitucion para todos» (Convocatoria 2024)

(*)Datos de caracter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud 1) 2 Siguiente = (=)

Datos identificativos del usuario en Sede electrénica

Datos del Centro

Denominacion ()
Tipo documento (%) CIF
Documento (*) CIFCIFCIF

Correo electronico a efectos de comunicacion
de la sede electronica (*) Ayuda (2]

Teléfono a efectos de comunicacion de la sede
electrénica (%) Ayuda (2]

Es obligatorio cumplimentar el correo electronico a efectos de comunicacion y el teléfono a
efectos de comunicacion de la sede electronica.

Paso 3. Datos del centro obtenidos del Registro estatal de centros no universitarios
Una vez introducido el Cadigo del Centro, al hacer clic en “Guardar”. De esta forma, procede a
la carga de los datos sombreados en color gris de forma automatizada. Los datos segun el

Registro estatal de centros docentes no universitarios.

Buscar centros docentes no universitarios | Ministerio de Educacion, Formacion Profesional vy
Deportes (educacionfpydeportes.qgob.es)

Datos del centro obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

Numero de documento NIF del centro (*):

Cadigo Centro (pulse guardar una vez
rellenado para poder actualizar los datos) (*):

Denominacién genérica :
Denominacion especifica :
Tipo de centro ;
Comunidad :

Provincia :

Localidad :

Domicilio :

CP.:

Teléfono del centro :

Direccion de correo electronico del centro :

Paso 4. Datos del centro en caso de no coincidir con los obtenidos en el apartado
anterior

Si el Registro estatal de centros docentes no universitarios no dispone de datos, sera necesario
cumplimentar dichos datos en este apartado.
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Datos del centro en caso de no coincidir con los obtenidos en el apartado anterior(*)

Teléfono del centro :

Direccion de correo electronico del centro :

Paso 5. Director/a del centro / Representante legal de institucion

Los datos del Director/a del centro educativo, o bien Secretario/a y Jefe/a Estudios.
En caso de no ser el Director/a del centro educativo, es obligatorio adjuntar certificacion donde
refleje la representacion legal de la institucion.

Director/a del centro / Representante legal de Institucion

Datos de la persona que utilizara su Certificado Digital en el proceso de registro electrénico de la solicitud.
Nombre (*):

Primer apellido (*):

Segundo apellido :

Tipo documento (*): hd

Documento (*):

Correo electronico (*):

Teléfono (*):

Seleccione el cargo en el centro educativo : v

En caso de no ser el Director/a, adjunte certificacién del mismo autorizandole a representar al centro en el proceso de registro. : Ayuda (2]

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Paso 6. Documentacioén general a incluir
Es obligatorio cumplimentar la documentacion preceptiva.

Documentacion general a incluir

Certificacion del director/a del Centro, donde conste la aprobacién para la participacion en esta convocatoria y los alumnos participantes (*)

| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo

Copia de la comunicacion del centro a su Administracidon educativa, en la que se notifica su participacion en esta convocatoria, a fin de que ésta otorgue el correspondiente
permiso de desplazamiento, en caso de ser premiado algin alumno/a del centro.El documento debe contar con sello de registro de entrada en su
Administracion/Codigo CSV justificante de registro electrénico (*)

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

MINISTERIO
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
13 Y DEPORTES



Paso 7. Informacién en protecciéon de datos personales

Reglamento General para la Proteccion de Datos

En cumplimiento de la normativa de proteccion de datos personales, le informamos que sus datos seran incorporados a la actividad de tratamiento Formacion y Programas
de la SGCTIE cuyo responsable es la Direccion General de Evaluacion y Cooperacion Territorial

La finalidad del tratamiento es la gestién del Concurso Nacional «Una Constitucién para todos». El tratamiento de los datos se base en el articulo 6.1 e) del Reglamento
(UE) 2016/679, (el tfratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés pablico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable
del tratamiento) y la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades. Sera de
aplicacion lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.

Los datos se cederan cuando corresponda a otras Administraciones pablicas e instituciones colaboradoras en las subvenciones y convocatorias.

Puede ejercitar los derechos de los articulos 15 al 22 del Reglamento, que sean de aplicacion de acuerdo a la base juridica del tratamiento, ante el Delegado de

Proteccion de Datos (dpd@educacion.gob.es). Podra hacerlo en la sede electronica del Ministerio, presencialmente en las oficinas de registro o por correo postal
Pulse aqui

Paso 8. Datos de participacion

Cada centro podra presentar, como maximo, un trabajo por cada formato, en cada una de las
modalidades, correspondientes a las etapas educativas impartidas en el centro (modalidades
especificadas en el apartado segundo).

Guardar

indice de la solicitud & Anterior 1 [2] ()

Datos de participacion

| Titulo |

Para anadir mas Trabajos Trabajo V| + Anadir otro Trabajo

Tipo de proyecio a realizar por el alumna (%) Buscar | Limpiar

Nombre del alumno/a (%)

Adjuntar fichero en caso de opcion a) Ayuda ‘ Elegir archivo | No se ha seleccionado ningln archivo

Enlace directo al repositorio virtual del que se pueda descargar la grabacién audiovisual, en caso de opcién b) o ¢) Ayuda (2]
Clave de acceso al repositorio, si fuera necesaria, en caso de opcion b) o ¢) Ayuda (2]

Autorizacion del padrefmadre/tutor legal para participar en el Concurso Nacional «Una constitucion para todos», asi como para la publicacion y difusion de los trabajos
premiados (seguin Anexo | o Anexo Il () Ayuda @
\ Elegir archivo \ No se ha seleccionado ningln archivo

indice de Ia solicitud % Anterlor 1 [2] (

)

Guardar
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Para presentar un proyecto, hacer clic en “Buscar” el Tipo de proyecto a realizar por el alumno:

Convocatoria: Concurso Nacional «Una Constitucion para todos» (Convocatoria 2024)

Tipo de proyecto a realizar por el alumno

Introduzca el texto de busqueda - Buscar

Hacer clic en “Buscar”:

Informacién convocatoria B B Volver B Cerrar sesion
Mensajes Cerrar mensajes. b4

} Pulse "Aceptar" seleccionando un elemento de la lista (se marcara en azul) para incorporar |la informacion al formulario.
Pulse "Aceptar” sin seleccionar ningun valor para eliminar el contenido actual.

Convocatoria: Concurso Nacional «Una Constituciéon para todos» (Convocatoria 2024)

Tipo de proyecto a realizar por el alumno

Introduzca el texto de blusqueda : Buscar

Lista de resultados

Mod.A#1° y 2° Primaria - a) Relato o poesia a
Mod A#1? y 2° Primaria - b) Proyecto con lenguaje de programacién Scratch

Mod A#1° y 2° Primaria - c) Video (bibliotrailer)

Mod.B#3°, 4°, 5°y 6° Primaria - a) Relato o poesia

Mod B#3?, 42, 5° y 6° Primaria - b) Proyecto con lenguaje de programacion Scratch

Mod B#3?, 42 5° y 6° Primaria - c¢) Video (bibliotréiler)

Mod.C#ESO, CFGB, Educ. Especial y Educ. Adultos - a) Relato o poesia

Mod C#ESO, CFGB, Educ. Especial y Educ. Adultos - b) Proyecto con lenguaje de pragramacion Scratch

Mod C#ESO, CFGB, Educ. Especial y Educ. Adultos - c) Video (bibliotréiler)

Mod.D#Bachillerato, CF Grado Medio - a) Relato o poesia M

Seleccione un elemento de la lista (se marca como seleccionado) para incorporar la informacion
al formulario.

Convocatoria: Concurso Nacional «Una Constitucion para todos» (Convocatoria 2024)

Tipo de proyecto a realizar por el alumno

Introduzca el texto de blsqueda : Buscar

Lista de resultados

Mod.A#1° y 2° Primaria - a) Relato o poesia 4]
Mod. A#1° y 2° Primaria - b) Proyecto con lenguaje de programacion Scratch

Mod.A#1° y 2° Primaria - ¢) Video (bibliotrailer)

Mod.B#3°, 4°, 5° y 6° Primaria - b) Proyecto con lenguaje de programacion Scratch

Mod.B#3°, 4°, 5° y 6° Primaria - ¢) Video (bibliotrailer)

Mod.C#ESOQ, CFGB, Educ. Especial y Educ. Adultos - a) Relato o poesia

Mod.C#ESO, CFGB, Educ. Especial y Educ. Adultos - b) Proyecto con lenguaje de programacién Scratch

Mod.C#ESQ, CFGB, Educ. Especial y Educ. Adultos - c) Video (bibliotrailer)

Mod.D#Bachillerato, CF Grado Medio - a) Relato o poesia ]
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Posteriormente, clic en el botén de “Aceptar”.

Lista de resultados

Mod.A#1% y 2° Primaria - a) Relato o poesia a
Mod.A%1° y 2° Primaria - b) Proyecto con lenguaje de programacion Scratch

Mod. A#1? y 2° Primaria - ¢) Video (bibliotréiler)

Mod.B#3° 4° 5° y 6° Primania - a) Relato o poesia

Mod B#3°, 4° 5° y 6° Primaria - b) Proyecto con lenguaje de programacion Scratch

Mod. B£3°, 4°, 5° y 6° Primania - c) Video (bibliotrailer)

Mod.C#ESO, CFGB, Educ. Especial y Educ. Adultos - a) Relato o poesia

Mod. C#ESOQ, CFGB, Educ. Especial y Educ. Adultos - b) Proyecto con lenguaje de programacion Scratch

Mod. C2#ESO, CFGB, Educ. Especial y Educ. Adultos - ¢) Video (bibliotrailer)

Mod.D#Bachillerato, CF Grado Medio - a) Relato o poesia -

| Aceptar |

Se vuelve al formulario, dénde es necesario cumplimentar la informacion del Nombre del
alumno/a.

Si el proyecto es del formato opcidn a), debe adjuntar el archivo en formato pdf.
Si el proyecto es del formato opcién b o c¢) debe indicar el enlace y clave en caso de ser
necesaria, del repositorio virtual donde lo ha subido.

Por ultimo, subir la autorizacidon del padre/madre/tutor legal segun Anexo | o Anexo |I.

4. ESTADO DE LA SOLICITUD

La solicitud puede encontrarse en los siguientes estados:

e En borrador: cuando se puede editar.

¢ Confirmada pendiente de registrar: no se puede editar y esta preparada para ser firmada
y registrada

e Registrada: estado final.

> solicitante:
Cadigo solicitud: Estado:
Fecha creacién: 25/09/2024 09:26:36 Fecha confirmacién:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 25/09/2024 10:16:38
Observaciones:

© Ver solicitud @ Modificar solicitud Confirmar
> Solicitante:

Cadigo solicitud: CC24/00001 Estado:
Fecha creacién: 25/09/2024 09:14:07 Fecha confirmacion: 25/09/2024 09:18:00
Fecha registro: 25/09/2024 09:18:17 Fecha ultima modificacion: 25/09/2024 09:18:37

Observaciones:

@ Ver solicitud @ Impreso oficial Ver XML & Ver historico
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En estado “En borrador” se puede modificar la solicitud con la accion “Modificar
solicitud”:

> Solicitante:

Cadigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 25/09/2024 09:26:36 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha dltima modificacion: 25/09/2024 10:16:38

Observaciones:

8 Ver solicitud I Modificar solicitudl @ Confirmar

5. CONFIRMAR LA SOLICITUD

Cuando la solicitud esté cumplimentada en totalidad, y no sea necesario realizar

ningun cambio, entonces debe pasar al estado “Confirmada”, haciendo clic en la
accion “Confirmar”.

Solicitante:

Cadigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacidn: 25/09/2024 09:26:36 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 25/09/2024 10:16:38

Observaciones:

8 Ver solicitud & Modificar solicitud | & Confirmar

Y la solicitud queda en el estado “Confirmada pendiente de registrar”:

» | Solicitante:

Cadigo solicitud: CC24/00002 Estado: Confirmada pendiente de registrar
Fecha creacion: 25/09/2024 09:26:36 Fecha confirmacion: 25/09/2024 10:27:23
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 25/09/2024 10:27:23

Observaciones:

@ Ver solicitud @ Registrar electronicamente @ Impreso oficial @ Ver XML @ Aportar justificante de registro
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6. PROCESO DE REGISTRO

Una vez confirmada se genera un resumen digital y aparece un mensaje indicando que debe
ser firmada y registrada electrénicamente:

Informacion convocatoria [#) B Lista de solicitudes & Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. k4

} Resumen digital daa8eb003f5183358682428acch36ced350e42ae5d2d6b46ba8afe951ffa5de2
¥ Para mayor informacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado™

Solicitud ACEP21/00005

Coémo proceder
» La solicitud sera firmada y registrada por el Director/a del centro coordinador de la agrupacion. Excepcionalmente podra ser firmada y registrada por
el Jefe/a de estudios o Secretario/a. En este caso debera anexar un poder de representacion.

( Registrar electrénicamente )

Procedimiento de ‘Registro electrénico:

Mensajes Cerrar mensajes. L4

¥ A continuacion sera redirigido al registro electronico del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional para que registre su solicitud.
¥ Para poder registrar, es necesario disponer de un certificado digital reconocido o estar registrado en |la plataforma Cl@ve, en funcion de las opciones de
firma habilitadas para la convocatoria.

Solicitud ACEP21/00005

Registro electronico

Debe seguir los siguientes pasos y asegurarse al final del proceso de obtener un JUSTIFICANTE DE
REGISTRO, no solo de firma, ya que hasta que no se completa el proceso de registro la solicitud
permanecera en el estado de ‘Confirmada’.

Pulse en la opcion ‘Registrar electrénicamente’.
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o sowone I

Cadigo solicitud: PNEDT18/00002 Estado: Confirmada pendiente de registrar
Fecha creacion: 30/10/2019 13:08:05 Fecha confirmacion: 30/10/2019 13:11:36
Fecha registro: Fecha dltima modificacion: 30/10/2019 13:11:36
Observaciones:

Ver solicitud Registrar electronicamente 8 Ver XML

Paso 1. Lea atentamente el mensaje, si usted no posee un certificado electrénico valido no
podra finalizar el proceso. Pulse ‘Registro electrénico’ para ver los datos del firmante, el
certificado debe coincidir con los datos del firmante para que se pueda realizar la firma.

Sede electronica

N M
[P Litie ]

Dk plarrer swemm

Mansajos Ceirar mensapes £3

b A continuacidn serd regingido 2l regisro elecetnios ael Ministeno de Educaddn y Formacdn Profesional paea que regisire su solicnud
¥ Fara poder ragistiar, &5 nacesana disponar de un Certiicado degifal reconndde o estar regicrade & la plataforma Clfive. en funcidn de las cpciones
e Arerra habistadas pars la corvocsions

Solicitudes

Navegadores recomendado:

Wimt ppivymda pars feemel §xpiore £ x 0 superer y o rle Frefos 3 x
Inlarmacion sobes loa canicados que admita ol distema:

Eale anbema de niomacdn sdeie cortficados de la FRMT «f Bille v orrbficados de cusiouer ob e astordad de cofifeacnn reronoceia por e patatsrma G5 =
Utilidades complementaias a amiles y sorvioios:

o gaalro miectrinacg

a0 e denfiftacen de decumeries (L5

@ Minsberip de Eoucacion y Formanon Frofespas

WAz !"'""! I”II

Arzrabuidad Mign del nde: Cortacle

Wi B (betis HA8 30 B 305) Fecha peosacdn 17 1051H B3 254

Paso 2. Pulse el boton ‘Acceder al proceso de firma electronica’, de forma que accedera a la
seleccion del procedimiento de FIRMA.
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aﬁi e Sede electrénica
a & T PORMACION

PROMERONAL

Registro electronico

Proceso de firma electrénica

O Ayuda @ Copias de justificantes

Informacidn de la documentacién y descarga de adjuntos
Datos

ooz - [
T
ASUNTO: Premios nacionales de equcaclin a 1os equiipos Oncentes 2018

ORGAND AL QUE SE DIRIGE: DGECT

Ficheros adjuntos

l £ Acceder al proceso de firma electrinica I *# Cancelar el proteso de registro

© Ministerio de Educacidn y Fermacion Profesional

Algunos de los procedimientos conllevan la seleccién de un certificado instalado en el
navegador. Si no le aparece la ventana de seleccién del certificado y tiene varios instalados, le
recomendamos que limpie las cookies y sesiones, y comience de nuevo el proceso para que el
navegador se vea forzado a pedirle el certificado y se asegure de que selecciona el correcto.
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Registro electronico

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

\Firma

Firma en cliente con @Firma

Firma electrénica mediante certificados
electrénicos almacenados en el navegador o
en un dispositivo criptografico.

Ayuda

%3 Cancelar el proceso de firma

cl@ve

Firma en nube con Ci@ve Firma

Firma electrénica mediante certificado
electrénico centralizado, almacenado y
custodiado por la Administracién Publica.
Requiere registro previo en Cl@ve
Permanente.

Ayuda

1€

Firma facil

Delegacién de la firma electrénica en el
Ministerio, tras la expresion de la voluntad y
consentimiento del interesado. Requiere
poder identificarse mediante la plataforma
Cl@ve.

Paso 3. En la siguiente pantalla, se procede el proceso de FIRMA ELECTRONICA. Debe
confirmar los datos de su solicitud y si todo es correcto se procedera a firmar la solicitud.
Recuerde, esto solo conlleva la firma, no el registro.

Una vez pulse ‘Firmar y Enviar’, habra firmado su solicitud, es decir, habra generado una huella
identificativa para la misma que conlleva tantos los datos de su certificado como los de la propia

solicitud.

Paso 4. Puede descargar el justificante, pero como le indica el mensaje, la solicitud ain no
esta registrada, para ello debe pulsar ‘Continuar’.

21
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L ¥ oo meaTiec
i O A 4 e xlen
3 3 ¥ A ane

Proceso de firma electronica

Firma il

Sede electrénica

Su ramie no ha finaliradof s este purns. | brma 38 b eabkzado comectamente 5i 0 Gesea. pusde descangar un LStACInte o8 8510 Dperaoon

SA0I0 L sCargay usiRCante de frma antes de contneae £on oS pas0s esiantes

¥ Conwua # Descarger pasficants de frma

© Wiwnisiens ce Egucacsin y Formaods Professenal

Paso 5. En este ultimo paso se le confirmara que la firma electrénica ha concluido y que su

solicitud se haregistrado con éxito.
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;t' cann  maon Sede electrénica
a a 1 PR

Proceso de firma electrénica

Solicitud 265052 registrada con éxito.
Descargs del ustificante con C5V | — |

Poade f‘{l" ‘.(‘ faimrn pied Ruturds consullas © Quardar una copa def usbhcante

* Contruar con el trémeste

© Wrnateess 34 dusamin | | sempain Prafesions

Al finalizar el proceso obtendra un CSV con el que puede usted descargar el documento
justificativo del registro cuando lo desee desde cualquier aplicacion de la Administracion que le
permita este servicio, en el caso del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional, puede
acceder a la verificacion de CSV desde la portada de Ila Sede Electronica
(https://sede.educacion.gob.es/cid).

Paso 6. Por ultimo, le recomendamos que acceda de nuevo a su solicitud para comprobar que el
estado se actualiza a ‘Registrada’. Puede obtener el justificante de registro consultando el
"Historico’ de su solicitud.
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OPCIONES DE FIRMA ELECTRONICA:

cl@ve

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Cl@ve Firma Firma facil
Firma electrdnica mediante certificados Firma electrdnica mediante certificado Dedegacion de la firma electrénica en el
electrdnicos almacenados an el navegador o electranico cenfralizado, almacenado y Ministerio, tras la expresidn de la voluniad y
en un dispositivo criptografico. custodiado por la Administracidn Piblica. consentimiento del interesado. Requiers

Requiera registro previa en Cli@ve poder identificarse mediante |la plataforma

Permanente. Cli@wva.

cli@ve
Ayuda Ayuda Ayuda

6.1. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON @FIRMA (FIRMA EN CLIENTE CON @FIRMA)

Registro electrénico

Proceso de firma electronica

Firma en cliente con {@Firma  (Tene 2 intontos)

El procedimiento de firma seleccionado requiers |a instalacidon de la aplicacitn AutoFima. que faciita la firma en el Ambito de la Adminkstracitn,
51 no la tene instalada, pulse aqui para descargaria y siga las instrucclones propias de su sisterma operativo para realizar la instalacidn.
Es probable que tenga que relniclar el navegador para poder utilizarla por primera ver.

Datos que =6 van a femar;
MIF:

NOMBAE :
NUMERD DE SOLICTUD: ACEP21/P8das
ASUNTO: Ayudas destinadas a promcver agrupaciones de centros educativos

ORGAND AL QUE SE DERIGE: 5.4. de Cooperacidn Territorial ¢ Innovacidn Educativa

Ficheros adjuntes (1):

1.= Titwle: Solieitud.xml
Tamaflo: 337T1T bytes

Huella digival(5Ha-512):
cBcefiedTIST51f3b652544025R4605Ta45451db2 74156k BeBRERf4TE 18 bea543 2 FEF RS ca5h311F9TcR2IafIR4TaSATES6Fc40edSBR0R0aE

& Firmar [ Doscargar originl ™ Volver a la seleccién de procedimisnto
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Se abre autofirm@ y se permite el acceso:

outofirm@
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Autofirma/Miniapplet

I ‘i e e Sede electronica

Firma comin

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

=7 Cancwiar  precess defma

@firma

Forma en chente con @Firma

e 2arfeads
v

El procedimiento de Firma en cliente con @firma permite realizar la firma utilizando:

» su DNI electronico.

» un certificado:

» instalado en su movil, tableta u ordenador.

» grabado en una tarjeta criptografica.

En funcion de las caracteristicas de su configuracién, este proceso se realizara:

» utilizando el MiniApplet, integrado en la pagina mediante Javascript, o

» la aplicacion de escritorio AutoFirma, en caso de que el navegador restrinja o no dé soporte al MiniApplet
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6.2. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON CL@VEFIRMA (FIRMA EN NUBE CON CL@VE FIRMA)

Cl@vefirma

E ‘i e e, Sede electronica

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

% Cancelar s process o s

cl@ve
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El procedimiento de firma en la nube le permite realizar la firma electrénica utilizando certificados electrénicos custodiados por la
Administracién. En este caso, se refiere a un certificado almacenado y custodiadao por parte de la Direccidn General de la Paolicia a través del
sistema Cl@veFirma.

Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electrénico o certificado electrénico.
» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.

Para que esto sea posible, es necesario cumplir los siguientes requisitos:

» Debe estar registrado con Registro de Nivel Avanzado en el sistema Cl@ve y haber activado la Cl@ve Permanente. Mas informacidn en
el portal Cl@ve (& .

» Debe disponer de certificado en la nube. Esta accidn se puede realizar de manera automatica durante el proceso de firma, o en
cualquier otro momento a su voluntad.

Durante el proceso de firma debera completar los siguientes pasos:

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve.
2. Seleccion del certificado. Si no dispone de certificado en la nube podra generarlo en este paso.
3. Firmar

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.

Apartado Paso a paso

Paso a paso O

1. ldentificacion en la plataforma Cl@ve

2. Seleccidn de certificado

3. Firmar

Identificacién en la plataforma Cl@ve

E ;l! [— Sede electrénica
' == -

Proceso de firma electrénica
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En primer lugar se lleva a cabo una consulta a la plataforma Cl@ve para la verificacion de su identidad. Para ello, pulse el boton Acceder.

En caso de que este paso no se ajuste a su propadsito, puede volver a la seleccidn inicial de procedimiento pulsando el botdn Volver a la
seleccién del procedimiento.

Se le presentaran las siguientes opciones:

Ei= cl@ve=—— NI

Seleccione la mas adecuada en funcion de los medios con que cuente para la identificacién:

» DNle/Certificado electronico, si cuenta con uno de los mismos.
» Cl@ve permanente, que utiliza el DNI y una contraseria proporcionado por la Seguridad Social. Requiere registro previo.

» Ciudadanos UE, si utiliza otro mecanismo de identificacion, propio de otro pais de la Union Europea.

Puede obtener mas informacion sobre el método de identificacion pulsando aqui (& .

El proceso de firma a través de Cl@veFirma establece el requisito de estar registrado en Cl@ve Permanente por lo que le recomendamos que
utilice esta via de identificacion. En caso de no estar registrado se le avisara de tal circunstancia.
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Memsaje de errer: [E) wuane no esth Gado Oe ala en of salema C@ve Paa s of 3enacn de CeHRCa00 e B Mbe. €3 NECENIrD el

© aseciazmmerte woATII Pubte HHCTII FAIMIEN § ATCONY I FRGETINIA 4% 8 PO PO AR 900 98]

Seleccidén de certificado

Una vez identificado, el sistema Cl@ve comprueba si tiene algun certificado en la nube custodiado por la Direccién General de la Policia.

» Sitiene certificado activo, el sistema lo recoge y automaticamente continlia con el proceso de firma.
» Si no tiene certificado activo, se le preguntara si desea crearlo.
Firma en nube con Ci@ve Firma
US3C N0 DO MNGUn CHIACIOC 80 1 D8 PUINGD 1 D0Mn CORSUr, ACCR0NE 3 DrOCHSC OF CTRACEN 08 U7 CENFCI00 8N B DURIOmS CIFve

€ o Vatver 8 pastate s

En el caso de confirmacién por su parte, el sistema le ira dirigiendo por diferentes pantallas que le permitiran generar un certificado en la nube.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Generacion de certificado en la nube.

Firmar
[ == = Sedeelectrdnica

Proceso de firma electronica
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Tras la identificacion en el sistema Cl@ve y la recuperacion o generacion del certificado en la nube, el sistema presenta la informacién de dicho
certificado permitiendo continuar con el proceso de firma.

Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el boton Descargar original.

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que figura en el certificado es el suyo, pulse Firmar,

para continuar con el proceso de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el botén Volver a la

seleccién del procedimiento.

6.3. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON FIRMA FACIL

Firma Facil

E S s Sede electrénica
[ -

Proceso de firma electrénica

Seleccione el pracedimiento de firma

"5 Camoslar o process s frm

 Wbeetrss e Eanacain  Formmacoh Flokesonas

Volv

El procedimiento de firma facil le permite delegar la realizacion de la misma en la Administracién. Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electrénico o certificado electrénico.

» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.
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El procedimiento de firma facil le permite delegar la realizacién de la misma en la Administracién. Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electrénico o certificado electrénico.
» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.

Para que esto sea posible, en cumplimiento de la resolucion de 14 de julio de 2017 de la Secretaria General de Administracion Digital S@E
debera expresar su voluntad y el consentimiento para delegar la firma electronica en el Ministerio, completando los siguientes pasos:

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve.
2. Expresidn de su voluntad y consentimiento para la realizacién de la firma por la Administracion.
3. Descarga del justificante de firma.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.

Apartado Paso a paso
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Udestaaqui: » |nicio * Informacion y ayuda * Firma Comun * Firma Facil * Paso a paso

Paso a paso

1. ldentificacién en la plataforma Cl@ve

2. Expresion de su voluntad y consentimiento para la realizacion de la firma por la Administracién

3. Descarga del justificante de firma

I[dentificacion en la plataforma Cl@ve

Se le presentaran las siguientes opciones:

[~ cl@ve

Elija el método de identificacion

51 P FANSCUTEN MG 02 0 MUPS A0ns y RAMBNIE 3 CIEVE, 588 UTENICAT JULMATE AMEnRs 08 IR TS pareme.

CAE
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Seleccione la mas adecuada en funcion de los medios con gue cuente para la identificacion:

» DNIle/Certificado electrénico, si cuenta con uno de los mismos.

» Cl@ve PIN, que proporciona un PIN a través de la aplicacion mévil o la sede electrénica de la Agencia Tributaria. Requiere registro
previo.

» Cl@ve permanente, que utiliza el DNI y una contraseria proporcionado por la Seguridad Social. Requiere registro previo.

» Ciudadanos UE, si utiliza otro mecanismo de identificacién, propio de otro pais de la Unién Europea.

Puede obtener mas informacién sobre el método de identificacién (&

Expresion del consentimiento

E ,‘i L Sede electrénica

Proceso de firma electrénica

413 o o Wmiorn
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Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el botén Descargar original.

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que figura es el suyo, seleccione la casilla
de verificacion y pulse Firmar y enviar, para que quede constancia de su consentimiento y voluntad de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el boton Volver a la
seleccién del procedimiento.

Obtencién del justificante

I ;ti p— Sede electronica
b -

Proceso de firma electrénica

Antes de finalizar su tramite, una vez completado el procedimiento de firma, puede proceder a obtener una copia del justificante de dicha firma
pulsando el botdn Descargar justificante de firma. Una vez revisado, puede continuar con el tramite pulsando el baton Continuar.
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