
#1. Une copie de la
page principale de

votre passeport
Canadien valide.

Documents  réquis pour postuler

#2. Un relevé des
notes officiel ou
une copie de vos

diplômes

Voici un bref récapitulatif des 5 documents à télécharger dans le portail PROFEX
afin de soumettre votre candidature au programme NALCAP.

#3. Une lettre de motivation 

250-300 mots max.
Rédigée en français 
Addresseé au Ministère de l'Éducation et de la
Formation Professionnelle (MEFP) du
Royaume d'Espagne
Indique que vous êtes un locuteur natif ou
locutrice native du français
Explique pourquoi vous souhaitez participer
au programme NALCAP

Doit être signée et datée par vous. Les
signatures numériques sont acceptées.

#4. Lettre de  Recommendation

Ne pas dépasser une page.
Addresseé au Ministère de l'Éducation et de la Formation
Professionnelle du Royaume d'Espagne
Rédigée en français  par un(e) professeur(e) d'université ou
un (e) employeur(se)
Rédigée sur le papier à en-tête officiel de son organisation
Doit inclure son nom, ses coordonnées et sa position dans
l'organisation
Signée et datée par l'auteur de la lettre au plus tôt le 1er
Septembre 2025
Explique comment l'auteur de la lettre connaît le/la
candidat(e) et depuis combien de temps
Évalue les qualifications du/de la candidat(e) en vue de sa
réussite dans le programme
Inclut une déclaration finale dans laquelle l'auteur de la
lettre expose le potentiel du/de la candidat(e) pour la
position d'assistant(e) de langues et de cultures en Espagne

#5. Déclaration de santé et déclaration responsable

Déclaration responsable sur l’état de
santé
Déclaration statutaire sur les
conditions du programme

NOUVEAU



Soumettre votre demande NALCAP en
ligne

Une fois que vous avez les 5 documents
requis, il suffit de les télécharger dans le
portail PROFEX en suivant les étapes du
manuel PROFEX.

Note: Les demandes incomplètes peuvent
entraîner des retards de traitement ou ne
pas être èvaluées.

Une fois vous aurez soumis votre
candidature...
Immédiatement après avoir soumis votre
demande, assurez-vous que votre statut
dans PROFEX est INSCRITA.

Le statut de votre candidature dans
PROFEX changera en fonction des
différentes étapes du processus
d'évaluation de votre candidature. Ces
différentes étapes sont éxpliquées dans
le guide du candidat. 

lors de l'évaluation de votre candidature,
s'il devait y avoir des problèmes, vous
serez contacté par courriel. Vérifiez
régulièrement votre dossier de courrier
indésirable!

Nous vous remercions d'avance de suivre ces directives et de faire
preuve de patience tout au long du processus. 

Scannez notre site web
Suivez-nous sur @nalcapspain

Suivez notre  podcast!
The Aux Life by NALCAP 

L'Espagne vous attend!
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