HOW TO REGISTER ON THE MINISTRY OF EDUCATION ONLINE PORTAL
PROFEX 2

1. ABOUT PROFEX 2

PROFEX 2 is an online portal designed for submitting applications for international programs
sponsored by the Ministry of Education of Spain. It can get tricky at times because it is used for
different programs with different requirements.

Please follow these instructions step by step.

2. IMPORTANT NOTICE FOR APPLICANTS WITH DUAL NATIONALITY (AT
LEAST ONE FROM THE EU/SCHENGEN AREA)

Before registering on this portal, you must keep this in mind:

If you have dual nationality and one of them is from one of the member countries of the European
Union or the Schengen Area, you can use this passport to enter Spain without applying for a visa. It
is important to decide now which passport you are going to use to enter Spain if assigned a
placement.

Once you have decided, you must register on this portal with the chosen passport number.
Remember that to do this, you need to register with the passport number with which you want to
enter Spain.

The only exception is if you hold citizenship from Spain. In this case, you can only use one
passport, and it cannot be the Spanish one. Please follow the instructions as if you do not have dual
citizenship.

3. ACCESSING THE ONLINE PORTAL

You can access PROFEX 2 at
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1994

Following the link, you should come to this website:
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Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Nuevo sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex 2) ¢ waeE=
Acceso como interesado
G\ Con cl@ve | +informacion |
2 & (DNIe/Certificado electronico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE) Acceder
:EM | Con mi usuario de la sede electronica
Usuario (DNINIE): ‘ Contrasefia: ‘ @’ Acceder
Si no esta registrado, por favor Registrese I Incidencias: Incidencias de acceso

f you don't have a PROFEX 2 account — If you already have an
click here and follow section 4: “Creating a account, log onto PROFEX
new account on PROFEX 2". 2 and skip section 4.
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4. CREATING A NEW ACCOUNT ON PROFEX 2

Step 1

Click on Registrese. Then, click on Registro de persona fisica.

E ;2_-, comme  pmamo Sede electrénica
: } Y FORMACION PROFESIONAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Buscar

Sl 2
Registro tramites 1
Pulse en una de las siguientes opciones para realizar el registro.
Mis 431
expedientes h
Mis N
Registro de persona fisica Registro de entidad notificaciones M
Si eres una persona, puedes Si eres una empresa o entidad,
registrarte a través de este enlace. puedes registrarte a través de este
elace Mis justificantes !
registro electrénico

You can now create your PROFEX 2 account. Remember that if you already have an account, you can
skip this step.

Step 2

Registro

]
o]
a
w

Paso 1: Rellene el formulario Paso

“Datos de caracter obligatorio

— DATOS DEL USUARIO

“Nombre:

| Make sure that the personal
“Primer apellido: [ information you enter (name, last
| name, and document number) is
correct.

Segundo apellido:

*Fecha nacimiento: :
“Tipo documento :

“N* documento: | | Select "Otro" to enter your
passport number (For
@ Este identificador se utilizara como usuario de acceso a la Sede candidates from EU countries:

the identity document).
Nimero de soporte/DESPAXESP: \:|

@ Siselecciona como Tipo de Documento DNI deberd info \A/rjte in the password and

informar el IXESP para que el Sistema pueda verificar st . .
Ver ayuda identidad repeat it on the next line.

Le recordames en fal case, que la informaci®introducioa en os Canipus noimoie, Fiimer apemuo y ssgunag
apellido (en caso de estar informas' 2 deben ser EXACTAMENTE IGUALES a los existentes en su documento
de identificacién.

“Contrasefia : | ---------- @|

*Repita contrasefia : | ---------- @|

| Make sure your email address is
spelt correctly and that you will
have access to it on a
permanent basis. Preferably,

use a personal one (a Gmail
@ El correo electrénico y el teléfono mévil indicados se utll  gccount or Sim"ar).

implementados en esta sede electrénica.

*Correo electronico :

“Repita correo electrénico: | |
“Teléfono movil ; |

Enter your information on the online form. Please note that (*) Asterisk-marked information is
mandatory.
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Make sure to follow the instructions when entering the required information.

Please DO NOT use your college or @communitymailbox.com email address. We have had
considerable issues contacting candidates with these types of email addresses.

What it says on PROFEX 2 What you have to fill in

Nombre First Name and Middle Name (if you have one)
Primer apellido Last name

Segundo apellido Leave blank unless you have two last names -

usually in Spanish-speakingcountries

*This is not a field for your middle name

Fecha de Nacimiento Fill in your Date of Birth in the following format:

DAY (2 DIGITS) /MONTH (2 DIGITS) /YEAR (4
digits)

Make sure you use a slash

Tipo documento Select “"Otro”

N° documento If you are from outside the EU, use your
passport number.

If you are from the EU, use your identity
document.

Both types of documents must be valid and
have an expiration date later than the end of
your stay in Spain (June 2026).

Numero de soporte/IDESP/IXESP Leave blank

Contrasena Enter your password
Repita contrasefa Re-enter your password
Correo electronico Enter your email address

We strongly suggest NOT entering a college
email address as many expire after graduation.
Preferably, use a gmail account or similar.

*Be sure to check the correct spelling of your
email address as it will be used to inform during
the application process and beyond.

Repita correo electrénico Re-enter your email address
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Teléfono movil Phone number with the country code first.

Step 3

Click on the small box at the bottom of the screen to check it off. The box is to state that the
information entered on the portal is true and up to date and to accept the privacy policy of the
Ministry of Education. Then click on Aceptar.

= DECLARACIONE S

Decharo que kos datos que figuran en la s0lcitud de 1egistro 100 Certos, asumiendo en Caso contraro, s responsablidades que puderan dervarse de su inexacitud
autocizando ol Ministario g Educacion. Foemacién Profesional y Deportes ia consadta de los mismos en of Sisterma de VeriScacidn de Datos de Mdentidad de
Direccion General do a Polca

Le informamos que sus datos serdn tratados por la Subdirecdon General de Tecnclogias de s informackén y Comunicaciones del Ministero de Educacion, Formacion
Profesional y Depontes (Colle Vitnavio 4, 28006 Madeid) & incorparadios & la acthidad de Hatamiend Sede Electronica para o registro de kos Gudadanos en la sede
Hactrinica ol mensieno. pard Makzar Wamdes sloctronicos ¢e los que o isl00io 43 © COmPrandando 1030 ol Cicko dal Tamite adeini athvo ¥ uso del soperte
de la ayuda de la sede slectrénica

Ls licitad dol tratamiento de datos a5tA Dasada en ol interds pUbECO y #n ol jarcicie de podenes plkiicos condandos al responsable Gol ¥mamiento art 6 1 o) del RGPD (UE)
2016479

Los datos se comservarda durante of lieempo necessrio pars cumplr con la Snalided pars la que 86 recabaron y pata determinar las posities responsablidades

Puede ejercer los decochos de bos articulos 15 al 22 del Reglamenta. ante o Delegado de Protecckén de Datos (dpdieducacion gob o3) Podrd hacero en la sede
dectbnica dol Minmtedo, presencialments on bis oficinas de registro 0 por Cormeo postal Asimama. puede presentsr reclamacién ante b Agencia Espadicla de Proteccidn
de Datos autoridad o control en matenia de prolacsidn do dmos personales (o Mod as'ed)

Click on aceptar.

Step 4
You will be asked to confirm the information you entered.
You can download your account info by clicking on Datos de su Registro.

If the information is correct, click Confirmar.

E ;ﬁ{. cosemo o Sede electrénica
d a Y FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Buscar

Registro tramites %

& Mis N
expedientes h

Paso 3

Paso1 % Paso 2: Verifique sus datos )

Compruebe sus datos de acceso al sistema. Tenga en cuenta que seran los mismos para cualquier tramite de |a sede electrénica del Ministerio de Educacion y Formacion

Profesional
N : - ; — i Mis
l(.:inviene s ;sar::‘yev g;arde s i;apr[?m,a tramites, por lo que es conveniente que la conserve. En el fichero que puede usted visualizar a continuacién aparece ese dato. elificaciones .m
Print or save the PDF Mis justificantes 1
Si esta conforme con los datos pulse "Confirmar” para quedar registrado. Pulse volver para modificarlos document Wlth your registro electrnico
Informacién del usuario: username and password. o?
» Nombre: Ayuda r Y
» Primer apellido:
» Segundo apellido: Convocatorias () J
Informacién para el acceso al sistema: préximas al cierre ‘ i'}'l
» Usuario:

Verificacion de
Informacién para la notificacion al usuario: csv

» Correo Electrénico:
» Teléfono movil:

Click on Confirmar.
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Step 5

You will receive a confirmation email shortly to activate your account. Please do so asap. If your
account is not activated within 24 hours, you will have to register all over again.

Sistema de tramitacion electronica del Ministerio de Educacion y Formacion 58 B2
Profesional - Activacion de la cuenta de usuario. ©
eadministracion@educacion.es 1:36 PM (1 minute ago) Yy
tome =
Xa Spanish v > English v Translate message Turn off for: Spanish x

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

PARA COMPLETAR EL REGISTRO Y ACTIVAR SU CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL en el navegador (si su lector de correo no
interpreta correctamente la direccion, copie y pegue la URL en su navegador)
https:/isede educacion.gob.es/sedelr/ac. jjsp?CA=5360350&idConvocatoria=17

Para cualquier duda o incidencia, dirijase a: https://sede educacion gob.es/informacion-ayuda/ayuda-sede.html

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir que realice
un nuevo proceso de registro.

Datos de registro del usuario:
Nombre:
Primer apellido:
Segundo apellido:
Documento:
Correo Electronico:
Teléfono mavil:
Usuario:
Contrasefia

Este mensaje se ha firmado electronicamente para asegurar que el ornigen del mismo es el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional.
Por favor, no conteste a este mensaje, ya que se ha mandado desde una direccion de correo electrénico habilitada Gnicamente para el envio.

Gobierno de Espaiia - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

In the email, click on the blue link to activate your account.

Once you have activated your account, we suggest you log out (“Cerrar sesion”) and log on again.
PLEASE NOTE

If you get logged off because it's taking you a while to complete the application

Access the Sede Electronica through the link:
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1994

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Nuevo sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex 2) ¢ waem

Acceso como interesado

cl@ve

(DNlefCertificado electronico, Ci@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadancs UE) - er

see . ) Qo
A ‘ Con mi usuario de la sede electrénica

Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso
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Enter your username and password, then click Acceder.

E ﬁi‘ — Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Nuevo sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex 2) w ae=3
@ Mensajes x

» Usted no tiene solicitudes en este tramite

Click on Acceso al tramite to enter Profex 2.Ignore the blue message that says, "Usted no tiene
solicitudes en este tramite" ("You have no requests in this procedure”).
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