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TUTORIAL DE MATRÍCULA EN RÉGIMEN GENERAL 
 

 
 

1. Pulsar sobre el botón de “Acceso al trámite”. 

 

 
 

 
 

2. Pulsar sobre el botón “Añadir”. 
 
 
 
 

3. Cumplimentar los datos personales. 

 

 

4. Cumplimentar los datos familiares, si procede. 
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5. Cumplimentar los datos académicos, si procede 
 

 
 

6. Datos de matrícula. Seleccionar el centro de estudios, los estudios deseados y 

pulsar sobre el botón “Guardar”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Seleccionar las materias en las que desea matricularse 
 

 
 

En el caso de Educación Primaria, el Bloque de materias es común y solamente deberá 

seleccionar el curso y si desea elegir la opción de Religión o no en la primera pantalla. 
 

 
 

7. Documentación 
 

Adjuntar la documentación necesaria para el trámite. 
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8. Imprimir la solicitud. 

 

 
 
Pulsar sobre el botón “Imprimir Solicitud” para poder descargar el documento de la 

solicitud para poder firmarlo. 

 

9. Subir el documento ya firmado al apartado “Documentación” y pulsar sobre el 

botón “Añadir”. 

 

 
 

 

Es muy importante que en la descripción del fichero a subir se seleccione la opción 

“Solicitud de matrícula firmada”, ya que hasta que no se suba ese fichero con la 

solicitud firmada no se podrá confirmar el trámite. 
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10. Seleccionar la opción del menú lateral “Finalizar” y pulsar sobre el botón 

“Confirmar”. 

 

 
 

11. Comprobar en la sede electrónica que la solicitud ha quedado en el estado de 

“Finalizada”. 

 

 


