MINISTERIO . .
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
Y DEPORTES

Concurso Nacional «Una Constitucion para todos. Espafia en Democracia y Libertad»

MANUAL DE TRAMITACION DE LA SOLICITUD

1. Cémo participar en la convocatoria

La solicitud de participaciéon serd cumplimentada por los centros de forma telemdtica, accediendo desde
la pagina de la convocatoria ubicada en la web del MEFPD:

https://www.educacionfpydeportes.gob.es/ca/servicios-al-
iudadano/catalogo/general/31/3174420/ficha/3174420-2026.html#ds5

a través del botdn Acceso a la tramitacion en sede electronica:

Concurso Nacional «Una Constitucion para todos. Espafna en Democracia y Libertad»
| Convocatoria 2026

® Acceso a la tramitacion en sede electrénica

Plazo de presentacion de solicitudes: ABIERTO desde el 19 de junio de 2026 hasta el 19 de octubre de 2026 a las 15:00

También se puede acceder a la oficina virtual del Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y
Deportes en la direccidn siguiente: https://sede.educacion.gob.es

Seccion “Buscar tramites”

E 2 e e Sede electrénica

w= Inicio ¢(Quées? Tramites Normmativa Informacion y ayuda

Sede electrénica

q oy W

Convocatorias
Buscar Tramites Mis expedientes Mis notificaciones proximas al cierre Ayuda Verificacion de CSV

En el buscador se pondra el nombre de la convocatoria y después se pulsara para acceder a la misma. A
partir de este momento, todo el procedimiento ha de realizarse con los datos del centro educativo, el
cual figurara como “interesado” o “solicitante”.


https://www.educacionfpydeportes.gob.es/ca/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/31/3174420/ficha/3174420-2026.html#ds5
https://www.educacionfpydeportes.gob.es/ca/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/31/3174420/ficha/3174420-2026.html#ds5
https://sede.educacion.gob.es/

2. Acceso ala sede electrénica del MEFD
El sistema ofrecerd varias formas de acceso.

Acceso como interesado

sEDE - . P
z ‘ Con mi usuario de la sede electrénica

Si no esta registrado, por favor Regjstrese | Incidencias: Incidencias de acceso

Acceso como representante

cl@ve Con certificado de representante de entidad |'+ Informacién |

e Acceso como representante (recomendado)
Podran acceder al formulario los representantes legales de los centros educativos con su
certificado de representante de persona juridica. Los centros publicos de comunidades auténomas
gue poseen un NIF Unico para todos los centros podran utilizar la otra modalidad de acceso.

e Acceso como interesado con usuario de la sede electrénica:
- Siel centro ya se ha registrado previamente en la oficina virtual del MEFPD se utilizaran
los mismos datos, usuario (CIF/NIF) y contrasefia.
- Siel centro no esta registrado debera registrarse siguiendo las indicaciones del sistema.

3. Resolucion de problemas de acceso a la sede electronica del MEFPD
Los principales problemas de acceso se recogen en el siguiente enlace:
https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/soluciona-tus-dudas/acceso-y-resolucion-

problemas.html

4. Solicitud
La solicitud, junto con la documentacién correspondiente, se presentard Unicamente a través de la sede
electronica del MEFPD. Todo el procedimiento ha de realizarse con los datos del centro educativo o
entidad, que figurara como solicitante. Se deben cumplimentar todos los campos marcados con (*) y
adjuntar la documentacion obligatoria que establece la convocatoria.

a) Datos identificativos

La solicitud de participacion en la convocatoria la presenta el centro educativo.

> Datos del Centro
- Denominacién (*): Nombre del centro educativo.
- Tipo documento (*): NIF / OtroE
En el caso de entidades que comparten un mismo NIF pero tienen autonomia administrativa,
como es el caso de los centros educativos de algunas comunidades autonomas, se deberd
seleccionar “Tipo documento: OtroE”, y se recomienda que el mismo se forme uniendo el NIF y el
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https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/soluciona-tus-dudas/acceso-y-resolucion-problemas.html
https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/soluciona-tus-dudas/acceso-y-resolucion-problemas.html

cddigo de centro. De esta forma, cada entidad podrd realizar solicitudes de forma independiente
al resto de entidades con la que comparte NIF.

- Documento (*): n.2 de NIF u otra identificacion correspondiente, en su caso.

- Correo electronico (*):

- Teléfono de contacto (*):

> Datos del centro obtenidos del Registro estatal de centros no universitarios

Una vez introducido el Cédigo del Centro, hacer clic en “Guardar”. De esta forma, procede a la carga de
los datos sombreados en color gris de forma automatizada. Los datos segun el Registro estatal de centros
docentes no universitarios.

Datos identificativos del usuario en Sede electrénica

Datos del Centro

Denominacion (¥}
Tipo decumento (*) CIF
Documento (*) CIFCIFCIF

Correo electronico a efectos de comunicacion
de la sede elecironica (*) Ayuda [7]

Teléfono a efectos de icacion de la sede |3
electrénica () Ayuda @

Datos del centro obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

Mamero de documento NIF del centro (*)
Puede consultar su codigo de centro en el siguiente enlace: Buscador de centros no universitarios

Codigo Cenfro (pulse guardar una vez
rellenade para peder actualizar los datos) (%)

Denominacién genérica
Denominacién especifica
Tipo de centro
Comunidad

Provincia

Localidad

Domicilio

CPR

Teléfono del centro

Direccion de correo electrénico del centro

> Datos del centro en caso de no coincidir con los obtenidos en el apartado anterior

Si el Registro estatal de centros docentes no universitarios no dispone de datos, sera necesario
cumplimentar dichos datos en este apartado.

> Director o directora del centro educativo/Representante legal de institucion
Cumplimentar datos obligatorios*

En caso de no ser el Director/a del centro educativo, es obligatorio adjuntar certificacién dénde refleje la
representacioén legal de la institucién.



Datos del centro en caso de no coincidir con los obtenidos en el apartado anterior(*)

Teléfono del centro

Direccion de correo electronico del centro
Director/a del centro / Representante legal de Institucién

Datos de la persona que utilizard su Certificado Digital en el proceso de registro electrénico de la solicitud.
Mombre (*)

Primer apellido (*)

Segundo apellido

Tipo documento (*) bl

Documento (*)

Correo electronico (*)

Teléfono (*)

v

Seleccione el cargo en el centro educativo

En caso de no ser el Director/a, adjunte cerlificacion del mismo autorizandole a representar al centro en el proceso de registro. Ayuda [7]

| Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningdn archive

b) Datos de participacion

Datos de participacion

Trabajo

Tipo de proyecto (*):
Nombre del alumno/a(*):
Nombre del alumno/a:

Nombre del alumno/a:

Adjuntar fichero en caso de opeidn || Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo
a), b) o c): Ayuda —

Adjuntar fichero de video en caso || Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo
de opcidn d): Ayuda E—

Anexo |: Autorizacion del padre/madreftutor legal para participar en el Concurso Nacional «Una Constitucion para todos. Esparia en Democracia y Libertads
(Convocatoria 2026), asi como para la publicacion y difusién de los trabajos premiados.: Ayuda

| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo

Anexo II: Autorizacién del alumno o alumna mayor de edad para participar en el Concurso Nacional «Una Constitucion para todos. Espafia en Democracia y Libertad»
(Convocatoria 2026), asi como para la publicacion y difusién de los trabajos premiados.: Ayuda

| Elegir archive | No se ha seleccionado ningun archivo

Anexo lIl: Certificacién del director o directora del centro docente en la que conste la aprobacion para la participacidn en esta convocatoria y la relacion del alumnado
participante: Ayuda

| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo

Copia de la comunicacidn del centro a su Administracion educativa, en la que se nofifique su participacién en esta convocatoria, a fin de que esta otorgue el
comespondiente permiso de desplazamiento, en caso de resultar premiado algin alumno o alumna del centro:

| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningln archivo

Se deberd adjuntar el Anexo | (o Il para alumnado mayor de edad), Anexo Il y la copia de la comunicacién
a la administracion educativa.

Estado de la solicitud

La solicitud puede encontrarse en los siguientes estados:
o Enborrador: en proceso de cumplimentacion por parte del solicitante.
o Confirmada pendiente de registrar: ya no es posible modificar y esta lista para iniciar el
proceso de registro.
o Registrada: estado final.



En estado “En borrador” se puede modificar la solicitud con la accion “Modificar solicitud”:

Codigo solicitud: Estado: En borrader

Fecha creacion: Fecha confirmacion:

Fecha registro: Fecha ultima modificacion:

Observaciones:

& Ver solicitud I © Modificar solicitud I & Confirmar

Cuando la solicitud esté cumplimentada en totalidad, y no sea necesario realizar ningiin cambio,
entonces debe pasar al estado “Confirmada”, haciendo clic en la accién “Confirmar”.

Caodigo solicitud: Estado. En borrador

Fecha creacion: Fecha confirmacion:

Fecha registro: Fecha ultima modificacion:

Observaciones:

& Ver solicitud Modificar solicitu1 Confirmar I

Y la solicitud queda en el estado “Confirmada pendiente de registrar”, de manera que ya puede
iniciar el proceso de registro.

Codigo solicitud: Estado: Confirmada pendiznte de registrar

Fecha creacion: Fecha confirmacion:

Fecha registro: Fecha ultima modificacion:

Observaciones:

& Ver solicitud l & Registrar electronicamente ] Ver XML

La siguiente pantalla le mostrara este mensaje y, si cumple los requisitos, debera pulsar en ‘Registro
electrénico’ y pasara a la siguiente pantalla, con los datos del documento que va a registrar:

Mensajes Cerrar mensajes. £4

¥ A continuacion sera redirigido al registro elecironico del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes para que registre su solicitud.

» Para poder registrar, es necesario disponer de un certificado digital reconocido o estar registrado en |a plataforma Cl@ve, en funcidn de las opciones de
firma habilitadas para la convocatoria.

Solicitud

Registro electr

Si ha realizado todo el tramite desde el ordenador donde esta instalado el certificado del
Representante Legal, debe pulsar sobre REGISTRAR, para que se registre electronicamente.
Si lo ha realizado con otro usuario, debera acceder a la sede desde el ordenador del
representante legal, con las claves de usuario, para poder registrar la solicitud.




e El registro ha de realizarse, en cualquier caso, antes de la hora de cierre de la convocatoria.
Una vez finalizado el plazo, ya no sera posible el acceso.

Registro electrénico

Proceso de firma electronica

O Ayuda @ Copias de justificantes

Informacion del registro

[ # Acceder al proceso de firma electrénica ] 3 Cancelar el proceso de registro

Registro electrénico

Proceso de firma electronica

@ Ayuda @ Copias de justificantes

Solicitud registrada con éxito.

*) Continuar con el tramite

Una vez finalizado el proceso, el estado de su solicitud pasa a ‘Registrada’.

Accediendo a la opcidn ‘Ver histérico’, puede descargarse el Justificante de Registro, que le valdra

para certificar cuando lo ha registrado y en el que constara su cddigo de solicitud, necesario para
cualquier consulta al respecto.

Codigo solicitud: Estado: Regisirada
Fecha creacion: Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha Inicio Plazo:

Fecha ultima modificacion: 13/12/2023 13:39:27
Observaciones:

Ver solicitud & Ver XMLI Ver historico l

Estado solicitud: Registrada

Fecha: - Fecha de pre registro: -
Feca egisto

Fecha Inicie Plazo:




