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Certificacion de actividades en Agrupaciones de centros educativos

Estd convocatoria estd orientada a recoger los datos necesarios para emitir las
certificaciones de docentes que hayan participado en actividades, organizadas por

Agrupaciones de centros educativos.

En esta fase inicial, esta habilitada para los centros que pertenezcan a la convocatoria Ayudas
destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones de centros
educativos 2025).

1. Paso previo a todos los tramites: actualizacion de datos

Para realizar todos los trdmites es necesario que estén actualizados los datos de los
coordinadores de todos los centros y del director del centro coordinador en la sede
electrdnica.

Si se han producido cambios (traslados, bajas o nombramientos de nuevo director/a) en su
centro, cada centro deberd comunicarlo lo antes posible enviando un documento en pdf y
firmado por el director o directora del mismo a sgctie.agrupaciones@educacion.gob.es ,
exponiendo brevemente los motivos del cambio y facilitando la siguiente informacion del
nuevo coordinador/a o del director/a:

-Nombre y apellidos
-DNI

-correo electrénico
-Teléfono

Una vez recibido, se procederd a actualizar los datos en la sede electrénica para que
realicen los tramites sin dificultad.

2. Paso previo: registro individual de docentes
Los docentes a certificar deberan estar registrados previamente en la sede electrdnica del

MEFPD, para asegurar que los datos personales sean correctos. Si no lo estuviesen, deberan

registrase en cualquiera de las formas habilitadas:

. Automaticamente si se identifica con DNle, certificado o Cl@ve,
https.//sede.educacion.gob.es/sede/login/plogin.jjsp

. Verificando su identidad frente a la policia,
https://sede.educacion.gob.es/sede/registro/registroExt.jjsp.

A tal efecto hay una ayuda que podra consultar en la siguiente direccién:

https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/soluciona-tus-dudas/como-registrarse-
y-solucion-errores.html



mailto:sgctie.agrupaciones@educacion.gob.es
https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/soluciona-tus-dudas/como-registrarse-y-solucion-errores.html
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Acceso

La informacién y el acceso al trdmite de certificacion del profesorado participante en
Agrupaciones 2025 es:

https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-
ciudadano/catalogo/general/24/2414592/ficha/2414592-certificacion-2025-1.html

En todos los centros (excepto los de CIF compartido), el director/a del centro ha de
acceder como como representante del centro, si tiene certificado de entidad +
representante (Documento de representante: XXXXXXXXXX), con la opcion:

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Certificaciones primer curso 2025) @ wae=

" © Informacién convocatoria

Acceso como interesado

scoe . . -
& ‘ Con mi usuario de la sede electronica

Si no esta registrado, por faver Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso

Acceso como representante

~ Con certificado de representante de entidad
cl@ve

(Certificado electronico)

Los centros que tienen CIF compartido deben realizar la presentacion de su solicitud de
certificacidn de la misma forma que presentaron su solicitud de agrupacién o que la
presentdé su centro coordinador.

Es decir, en su caso deben autenticarse en Sede con usuario/contrasefia no con certificado
puesto que no tienen.

El acceso serd como interesado.


https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/24/2414592/ficha/2414592-certificacion-2025-1.html
https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/24/2414592/ficha/2414592-certificacion-2025-1.html

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Certificaciones primer curso 2025) ¢ w 2e3

¥ @ Informacién convocatoria

Acceso como interesado

;'“ ‘ Con mi usuario de la sede electronica

Si no esta regi do, por favor Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso

Acceso como representante

Con certificado de representante de entidad
cl@ve

(Certificado electronico)

Debe autenticarse con su usuario de sede: CIFSEGUIDODECODIGODECENTRO (+
contrasefia), si no la recuerda puede pedir un establecimiento de nueva contrasefia.

4. Procedimiento de certificacion
Los centros una vez identificados, podran agregar a los docentes que quieran certificar,

teniendo una limitacién de 35 docentes por solicitud.

Cada centro solo podra realizar una solicitud. Si no tuviese suficiente con los 35 docentes,

debe solicitar a los gestores responsables, que le habiliten una nueva solicitud.

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Certificacion de actividades en Agrupaciones de centros educativos « w ae=3

" © Informacién convocatoria

Acceso como interesado

&m | Con mi usuario de Ia sede electrénica
Usuario (DNINIE): | Contrasefia: | |
Si no esta regi: por favor i \ ias de acceso

Acceso como representante

Qpodera ‘ Mediante poderes inscritos en el Registro 6 de A + ion |
Siel no esta regi: por favor
5 con de rep! de entidad [+
cl@ve




Accedemos con nuestros datos, y una vez dentro del tramite pulsamos el botén “Nueva
Solicitud”.

Iramites y Servicios :
2 /(

Interesado: ENTIDAD PRUEBAS INFORMATICA - CIFCIFCIF - istribucion@ ion.gob.es - N1 AEE3

Informacién convocatoria [# © Gestionar incidencia g Cerrar sesion

Certificacion de actividades en Agrupaciones de centros educativos n1 AEE3

Fase actual : Presentacion Plazo : 12/11/2025 16:14:01 hasta

Nueva solicitud

Nimero total de solicitudes: 0

Nos crea un formulario con 2 paginas:

. La 12 para recoger los datos identificativos del centro y el representante.
. La 22 para incorporar los datos de los docentes a certificar.



Certificacion de actividades en Agrupaci de centros ec ivos

{*)Dastos de cardcter abligatorio

Guardar

Indice de Ia solicitud [1] 2 siguients 55
Datos identificativos
Datos identificativos del usuario de sede electronica
Dencminacién [ENTIDAD PRUEBAS INFORMATICA
Tipo documenlo ‘cﬂr
Documenta [CiFciFcIF
Cor S I3 Sede iy [g i i jon.gab.es

efectos de comunicacicn (*) Ayuda @
Tekfono de contacto (*) Ayuds @

Datos del centro partici en la activi de Agr

Cadigo de centro particpante (después puliosuﬂmlp'ntn.
-guen los datos de ests ap.

Datos proyecto, centro y agrupacion

; Y

Datos del Director/a del centro o de la persona que actiia como representante del mismo en el proceso de firma y registro
electronico de la solicitud

Nomnbee ()

Primer apelida (*)

Segundo spelida

Tipo de documento (°) [~

Documento (*)
Carreo electrénico {*)
(Es usted of Drecior/a del centra? (*)

M|

En cxso de no ser el Director’a, ad]uma del a ol centro en o proceso de registro

\&mm | No s ha seleccio...a ningin archive. |

R G | para la P ion de Datos
En de la iva de de datos le i gue sus dalos serdn tratados por D.G. de Evaluacion y Copperacion
Teritarial del Mi de E i i i y Deportes ClAkcala 34 28071 Madrid e incarporados a ls sctividad de tratamienta Formacidn y
programas de la SGCTIE.
La finalidad del tratamiento es la gestion y itacian de las at alas de la i6n General de Cenlros ¥
Programas. El tratamiento de los dalos se base en el articulo 6.1 ) del Reglamento (UE) 20181679 {el es io para el i de
una misién realizada en interés pabiico o en el ejercicio de poderes piblicos idas al del y la Ley 3822003, de 17 de

General de

Los datos se conservardn durante el fiempo necesara para cumplir con fa fnalidad AT Iz que se recabaron y para delerminar bs posibles
Serd de aplicaciin lo di enls v de archivos y

Los= datos se cederdn cuando @ ofras Admine pdblicas e instituci en las ] y

Puede ejarciar los derechos de fos ariculoz 15 al 22 del Reglamento, que sean de aplicacion de acuerdo @ la base juridica del tratamiento, ante of
Delegada de i6n de Datos b.es). Podrd hacero en fa sede del Minister en las oficinas de
registro o por correo postal. Asimismo, puede ion ante la Agencia Espaiola de Proteccin de Datos, autoridad de control en materia de
proteccidn de datos personales, cuando no haya cblenkdo satisfaccidn en of sjercicio de sus derechos (www.aepd.esies).

Declaro que he leido la informacin bdsica referente a los derechos a ejercitar.

Debemos informar el cddigo del centro y pulsar el boton Guardar, para que recupere los

datos relativos a la convocatoria de Agrupaciones de 2025.

Si introducimos un cédigo de centro que no exista o no haya participado en la convocatoria
202p, nos mostrara el siguiente error:
Errores Cerrar eerores. L

» No existe esle canto como paricpante de [ convocatora de Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones de
centros educativos 208l y por ko tanto o puede certificar docentes

Una vez introducidos correctamente los datos requeridos, guardamos y navegamos a la

siguiente pdagina. En esta pagina podemos incluir hasta 7 Profesores participantes, por
7



defecto viene creado uno. Para completar el apartado del Profesor participante, debemos
informar el documento (DNI o NIE) del mismo, y pulsar Guardar, para que recupere la

informacidn identificativa del registro de la sede electrdnica.

El resto de los campos debemos informarlos. Algunos son de tipo buscador (cuerpo
docente, nivel educativo y provincia), dénde se debe seleccionar la opcidn, una vez
pulsado el botdn Buscar, y otros son para completar (localidad, domicilio, cédigo postal y

sexo).

El campo Participado como se recupera de la informacién existente en la convocatoria de
202p.

Profesor participante

Numero de documento (después pulse 12123123F
Guardar para que se carguen los datos de
este apartado) (%)

Tipo de documento DNI

Nombre JUAN

Primer apellido ESPANOL
Segundo apelliido ESPANOL
Cuerpo docente (*) Buscar = Limpiar
Nivel educativo (*) Buscar Limpiar
Pais (*) 724-Espafia
Provincia Buscar  Limpiar
Localidad (*)

Domicilio (*)

Cédigo Postal (*) Ayuda @

Teléfono (*) 666666666

Correo electronico (*) gestsoldistribucion@educacion.gob.es
Sexo (%) v

Participado como: Participante

Para afadir profesores, debemos pulsar en Afdadir datos del profesorado en la parte
superior de la pagina, y nos aparecera un nuevo apartado para rellenar con los datos de otro
profesor participante (maximo 7 profesores por pagina.).

Datos del profesorado participante

IMPORTANTE
Los datos del participante se recogeran de la Sede electrénica, por tanto deberan estar registrados en la misma. Dichos datos se utilizaran para la
certificacion por lo que es necesario que compruebe que estos son exactos.

Titulo

Anadir profesores parti (hasta 7 pro Profesor p p: A4l + Anadir datos del profesorado
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ARGET NGva PAGIng 4 Profescrado parrcinanie
IMPORTANTE: SOLO EN CASO DE SUPERAR LOS 7 PROFESORES PARTICIPANTES DE LA PAOINA AC

[nuumlmbmm vl - Adur plgina Profusareds perticipans (2]

Si fuese necesario afiadir mds profesores, podemos, en la parte inferior de la pagina afadir
una nueva pagina de profesorado participante. Con las mismas caracteristicas que la actual
gue nos permitira meter otros 7 profesores mas (hasta un maximo de 5 péginas, por lo

tanto, dandonos un maximo de 35 profesores).

| Pdgina |-

Anadir nueva pagina de Profesorado participante
MPORTANTE: SOLO EN CASO DE SUPERAR LOS 7 PROFESORES PARTICIPANTES DE LA PAGINA ACTUA|

[Datos del profesorado participante [2] VJ + Anadir pagina Profesorado participante [2]




Esto nos creard una nueva pagina, en este caso, la nimero 3

Certificacion de actividades en Agrupaciones de centros educativos

(*)Dattos de cardcter abligatano
. Nos ha afiadido una nueva pagina
Indice ds ia solicitud 4 Antertor 1 E]Bsmlmnu > 8
Datos del profesorado participante
IMPORTANTE
Los datos del participante se racogeran de la Sede 5nica, por tanto deberdn estar regi en la misma. Dichos datos se utizaran para la
certificacidn por lo que es necesanio que compruebe que estos son exactos.

{ Tituto |-

Anadir profs par {hasta 7 prof: Profesor L + Afadir datos del profesorado
Profesor participante

MNirmeso de documento (088pugs pulse [12123123F

Guardar para que es carguen los dafos de

esis apartado) (")

Tipo de documenio ‘M ‘
Narmbee [Juan B
Primer apelido \Eim |

Cuando completemos todos los campos de la Ultima pdgina, al pulsar Guardar nos aparece

el siguiente mensaje para continuar con la tramitacién.

Tramites y Servicios i “ J

Interesado: ENTIDAD PRUEBAS INFORMATICA - CIFCIFCIF -

Nt AEE3
Informacién convocatoria [@ Ayuda del tramite [@) O Listade © Gestionar incidencia @ Cerrar sesion
Mensajes Cerrar mensajes.

¥ Si ha completado la solicitud, en el apartado "Como proceder” se le indica como proseguir con el tramite.

Certificacion de actividades en Agrupaciones de centros educativos

Coémo proceder

Siha todalai ion de la solicitud, puede en el sigui boton

Cadigo solicitud: CRAGR25/00001

(*)Datos de caracter obligatorio

Una vez confirmado, es necesario registrar electrénicamente la solicitud. Deberd firmar el

registro, la persona cuyo documento se haya informado en la primera pagina como

representante.

10



Tramites y Servicios L s j

Interesado: ENTIDAD PRUEBAS INFORMATICA - CIFCIFCIF -

Nt AEE3

Informacién convocatoria [@ Ayuda del tramite [@) © Lista de solici O Gesti incidencia g Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. &4

» Resumen digital c8a66f8eee40ed76410a8734d1da5a83c395babh7692fb4edbef27bd42eedaft
» Para mayor informacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado”

Solicitud CRAGR25/00002

Coémo proceder

Debe regi oni su

Para ello debe disponer del DNIe o de un cerfificado onico, de fisica o rep que identifique a la persona que va a registrar.

Pulse €l boton Registrar electronicamente
Registrar electronicamente

Nos lleva al registro electrénico

Registro electronico

Proceso de firma electronica

O Ayuda @ Copias de justificantes

Informacion del registro

INTERESADO CIF: CIFCIFCIF - ENTIDAD PRUEBAS INFORMATICA

REPRESENTANTE NIF: 12123123F - aaaaaa eeee aaaa

NUMERO DE SOLICTUD: CRAGR25/00002

ASUNTO: Certificacién de Actividades en Agrupaciones de centros educativos

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: S.G. de Cooperacién Territorial e Innovacién Educativa

Ficheros adjuntos

» Descargar Solicitud. xml

£ Acceder al proceso de firma electrénica *# Cancelar el proceso de registro

Al pulsar Acceder al proceso de firma, nos muestra los métodos de firma habilitados

11



Registro electronico

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

*# Cancelar el proceso de firma

@firma C |@\4ng

Firma con certificado digital Firma en nube con Cl@ve Firma
mediante AutoFirma

Firma electrénica mediante cerfificado
Firma Snica mediante Gni y

6 enel o iado por la Admil 6n Piblica.

en un dispositivo criptografico. Requiere registro previo en Ci@ve

Permanente.

Ayuda Ayuda

Si una vez registrado, quiera cambiar la solicitud para incluir mas profesores participantes,

dispone de la opcion Pasar a borrador.

Nueva solicitud
Numero total de solicitudes: 1

{2 Solicitante: ENTIDAD PRUEBAS INFORMATICA - CIFCIFCIF

Cédigo solicitud: CRAGR25/00001 Estado: Registrada
Fecha creacion: 10/02/2026 10:44:53 Fecha confirmacion: 11/02/2026 11:06:21
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 11/02/2026 11:06:24

Observaciones:

8 Ver solicitud Ver histérico | @ Pasar a borrador

MUY IMPORTANTE, si la solicitud no se registra de nuevo, SE DARA POR NO PRESENTADA

12



