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1. Paso previo a todos los tramites: actualizacion de datos

Para realizar todos los tramites es necesario que estén actualizados los datos de los
coordinadores de todos los centros y del director del centro coordinador en la sede
electrdnica.

Si se han producido cambios (traslados, bajas o nombramientos de nuevo director/a) en su
centro, cada centro deberd comunicarlo lo antes posible enviando un documento en pdf y
firmado por el director o directora del mismo a sgctie.agrupaciones@educacion.gob.es ,

exponiendo brevemente los motivos del cambio y facilitando la siguiente informacion del
nuevo coordinador/a o del director/a:

-Nombre y apellidos

-DNI

-correo electrénico

-Teléfono

Una vez recibido, se procederd a actualizar los datos en la sede electrénica para que realicen
los tramites sin dificultad.

2. Tipos de Usuario
Centro Coordinado: se realizara por parte del Coordinador inscrito en la solicitud.

* Puede tener acceso si ya estd dado de alta en la sede electrénica.
* Sino estd dado de alta, debera registrarse la primera vez que acceda para completar la
informacidn requerida.

3. Acceso a la Sede Electrdnica

Si su centro es un centro coordinado, deberd acceder el coordinador/a como interesado
con su NIF de coordinador (certificado valido o usuario y contrasefia con el que se inscribio
en sede electrénica).

Este coordinador/a es el que figura en la solicitud inicial de la agrupacion. Si_este
coordinador/a ha cambiado es muy importante que lo comuniquen para abrir el acceso al

nuevo coordinador/a.

Métodos de acceso

» Cl@ve PIN o Cl@ve Mdvil o Certificado digital: si no tienes registrado teléfono mévil ni
correo electrdnico, el sistema solicitara esa informacion.

Accede a través de esta URL:

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriaslnicio.jjsp



mailto:sgctie.agrupaciones@educacion.gob.es
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp

Eﬁ e e Sede electronica

sterio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

() AVISO - CONVOCATORIA DE BECAS:Se amplia el plazo de presentacion hasta las 15:00 del 30 de mayo. Para acceder al tramite "Becas y ayudas a alumnos de Buscar
niveles postobligatorios (Curso 2025 - 2026)" pulse aqui -

AVISO - OTRAS CONVOCATORIAS: temporalmente, para acceder a expedientes de trémites diferentes de "Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios (Curso tramites =
2025 - 2026)" debe buscar el tramite en concreto en "Buscar Tramite"
Busqueda B
expedientes
Introduzca los criterios de busqueda (utilice las comillas para realizar una bisqueda exacta del texto):
Mis
Texto: | | notificaciones
Plazo de presentacion: [ Abierto @ Mis justificantes
registro electrénico
Plazo de presentacién: ¥ Abierto & Cerrado »
Ayuda i
Nivel de acceso: N1 AEZ3 ysuario/contrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial
N3 B Certificados software y ofros N4 Certificado hardware
Ver més info. Convocatorias “';;Jn
proximas al cierre

Tipo de i i6 ' Usuario identi mediante Clave

Verificacion de
csv

Localizacién del tramite

Eﬁ FRE EE oo Sede electronica
oo
Sede Electroni
Busqueda
q Buscar
Introduzca los criterios de bisqueda (utilice las comillas para realizar una busqueda exacta del texto) tramites
Texto: [Agrupaciones 2024 ] Mis

expedientes

Plazo de presentacion: [ Abierto & .
Mis
notificaciones

Tramites obtenidos como resultado de su consulta. Seleccione el tramite deseado en el Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes

Nimero total de tramites abiertos en la pagina: 2 Mis justificantes
registro electrénico —

Ayudas desti a promover iones de centros i fones de centros ivos 2024. MODALIDAD A - Nuevas agrupaciones de
centros educativos (excepto centros beneficiarios en 2023)) @ N1 2EZ3

@ Informacion | 2 Acceso Ayuda

Ayudas destinadas a promover iones de centros i iones de centros ivos 2024. MODALIDAD B - Agrupaciones completas de Convocatorias

centros jarios en fas anteriores (excepto cent farios en 2023)) @ N1 2EZ3 Lo .
proximas al cierre

@ Informacion | (2 Acceso

Verificacion de
Nimero total de tramites abiertos en la pagina: 2 csv

Plazo de presentacion: Abierto & Cerrado

Nivel de acceso: N1 2EZ3 ysyariolcontrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial
N3 & Certificados software y otros N4 3 Certificado hardware

r més info.

Tipo de identificacién: ~© Usuario identificado mediante Clave

1. Escribe “Agrupaciones 2025” en el campo de Texto,
2. Pulsa “Guardar”
3. Selecciona el tramite:

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones
2025).



Acceso simplificado:

La informacién y el acceso al tramite de realizacién de informe de progreso de Agrupaciones
2025 es

https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-
ciudadano/catalogo/general/24/2414592/ficha/2414592-2025-modalidad-a.html

Deben pinchar en acceso a la tramitacién en sede electrénica ubicado en la parte superior
de la pagina.

4. Haz clic en Acceso como interesado y selecciona uno de los métodos de acceso
disponibles. Entiéndase como interesado, la persona Coordinadora de centro.

Si el coordinador del centro coordinado es a la vez director del mismo tiene que prestar
atencién y no acceder como entidad con su certificado de representante, sino con su
certificado digital personal.

En la parte superior de su ventana podra comprobar si ha accedido como entidad o
como interesado. Si lo ha hecho de forma incorrecta debera cerrar la sesién y acceder
de la forma correcta como se ha indicado previamente.

5. Los centros coordinados acceden con cl@ve con DNIe/Certificado electrénico, Cl@ve
movil, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE.
Eé‘{' FEE FEEeomonnomon Sede electronica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones de centros educativos 2024. MODALIDAD
A - Nuevas agrupaciones de centros educativos (excepto centros beneficiarios en 2023).) o wa2e=a

informacién convocatoria

Acceso como interesado

Usuarko (DNINIE) Contrasedia: @

Si no esté registrado, por favor Regisrase | Incidenc

Acceso como representante

Plazo de presentacion.

Nivel de acceso: N2 & Usuano verficado cor

W4 T Corticado hardwara
Vor mas info,

Tipo de identiticacion: @ Usuario isentfcado mediants Clave



https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/24/2414592/ficha/2414592-2025-modalidad-a.html
https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/24/2414592/ficha/2414592-2025-modalidad-a.html

Una vez que se accede, la pantalla que nos sale es la siguiente:

Tramites y Servicios

Interesado: MIRANDA VILLALON, ELENA - - elena.mir ion.gob.es - N3 6

de centros educativos (Agrupaciones de centros educativos

Ayudas desti apr agr
2024. MODALIDAD A - agrupaci de ducati pto centros beneficiarios en
2023).) N1 2EE3

Fase actual : Seguimiento Plazo : 16/05/2025 hasta

Solicitudes compartidas

Numero total de solicitudes: 0

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las Gltimas versiones de Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacion sobre los certificados que admite el sistema:
Este sistema de informacion admite certificados de la ENMT. el DNIe y certificados de cualquier ofra autoridad de certificacion reconocida por la plataforma @firma.

Utilidades complementarias a tramites y servicios:
Registro elecironico
Consulta de cédigos de identificacion de documentos (CSV).

© Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

V3.2.2 (build 1.04) Fecha generacién: 01/04/2025 11:53 AM

4. Alta en la Sede Electrénica
Si el usuario no estad dado de alta, se mostrard una pantalla para completar el registro.

E iﬁi P e Sede electronica

nal y Deportes

Buscar 3

Registro famnes
Paso 1: Rellene el formulario > P > Mis pu|
expedientes. h

“Datos de caracter obligatorio
— DATOS DEL USUARIO Mis
notificaciones

o (I

* Primer apellido:

Mis justificantes
Segundo apellido: registro electrénico

*Tipo documento : ()11 v
e Ea— Ayuda

© Este identificador se utilizars como usuario de acceso a la Sede electrénica.
Convocatorias

proximas al cierre

* Correo electrénico :

* Repita correo electrénico: e
i Verificacién de

© El correo electronico y el teléfono mévil indicados se utiizaran para recibir comunicaciones relativas a los trimites
implementados en esta sade electrénica

— DECL
inexactitud

(1) * Declaro que los datos que figuran en registro son ciertos. . las pudi
¥ autorizando al Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes Ia consulta de los mismos en el Sistema de Verificacién de Datos de Identidad de la

Direccién General de Ia Policia.

Le informamos que sus datos serén tratados porla 5 General de Tecnologias de la Informacién y i del Ministerio de Educacién, Formacién
Profesional y Depcries (Cata ki 4. 20000 Mackid] & boogporms x 18 soficad e Entarecs Sace Electrénica para el registro de los ciudadanos en la sede
electrénica del ministerio, para realizar de los que el competente, todo el ciclo del trimite administrativo y uso del soporte

de la ayuda de la sede electrénica

ol eridos al . art. 6.1 ) del RGPD.

La licitud del tratamiento de datos esta basada en el interés plblico y en el ejercicio de poderes
(UE) 20161876,

Los datos se conservarén durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que s recabaron y para determinar Ias posibles responsabilidades.
Puede ejercer los derechos de los articulos 16 al 22 del Reglamento, ante el Delegado de Protecién de Datos (dod@educacion gob es). Podrd hacerio en la sede
electrénica del Ministerio, presencialmente en las oficinas de registro o por correo postal. Asimismo. puede pr ante Ia Agencia Espafiola de Proteccién
de Datos, autoridad de control en materia de proteccién de datos personales (www.3epd esies).

Aceptar



Datos mostrados automaticamente:

*  Nombre
*  Primer y segundo apellido
* Tipoynumero de documento

Datos que se deben completar:

Correo electrdénico y repetir correo electrénico

e Teléfono movil

Estos datos se utilizardn para recibir notificaciones del tramite.

Marca la casilla de DECLARACIONES.
*  Pulsa Aceptar.
* El sistema redirige automaticamente al tramite.

.4 ¥ GOBIERNO  MINISTERIO
"X DEESPANA  DEEDUCACION. FORMACION PROFESIONAL
X Y DEPORTES

/ M
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Tramites y Servicios 4

Sedf_ﬂgcﬂénica

ion.gob.es - N3

- elena.mi

Interesado: MIRANDA VILLALON, ELENA -

Informacién convocatoria (@) _ _ -ﬂaf incidencia @ Cerrar sesion

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones de centros educativos
2024. MODALIDAD A - Nuevas agrupaciones de centros educativos (excepto centros beneficiarios en

2023).) n1 2EZ3

Fase actual : Seguimiento Plazo : 16/05/2025 hasta

Solicitudes compartidas

Numero total de solicitudes: 0

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las Gifimas versiones de Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacién sobre los certificados que admite el sistema:
Este sistema de informacion admite cerificados de la FNMT, el DNIe y cerlificados de cualquier otra i de

ida por la @firma.

Utilidades complementarias a tramites y servicios:

Registro electronico.
Consulta de codigos de identificacion de documentos (CSV)

y Deportes

@ Ministerio de
V 3.2.2 (build 1.94) Fecha generacidn: 01/04/2025 11:53 AM




5. Gestion del Informe de Progreso

1. Entra en “Soluciones compartidas” y pulsa “Modificar Informe de progreso”

—— . _— .
: i MINISTERIO
R 'Y DEPORTES

/

Tramites y Servicios

T e~ e

Informacién convocatoria [@) ©Lista de solicitudes & Cerrar sesion

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones de centros educativos
2024. MODALIDAD A - Nuevas agrupaciones de centros educativos (excepto centros beneficiarios en
2023).) n1 2AEE3

Fase actual : Seguimiento Plazo : 16/05/2025 hasta

Mis solicitudes

Numero total de solicitudes: 1

Listado de solicitudes a las que tiene acceso por permiso del propietario de las mismas

(2) solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Caodigo solicitud: ACEPA24/00002 Estado: En fase informe de progreso
Fecha creacion: 27/05/2024 13:22:07 Fecha confirmacion: 02/07/2024 14:40:57
Fecha registro: 02/07/2024 14:41:15 Fecha ultima modificacion: 26/05/2025
Observaciones:

B Modificar Informe de progreso

N. T Bl

g es
Web optimizada para las Gltimas versiones de Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome
Informacion sobre los certificados que admite el sistema:

Este sistema de informacién admite cerfificados de la de ier ofra i de if i6 ida por la @firma.
Utilidades complementarias a tramites y servicios:
Registro elecirénico.
Consulta de cédigos de identificacion de documentos (CSV).
@© Ministerio de ion, F i0 i y Deportes




2. En la parte inferior, apareceran los componentes de la agrupacidn, es decir, los
centros coordinados con su responsable y el estado actual.

e we P u

» AVISO: El resp ble del centro dinado debe informar a través del campo ;Termino el inf¢ 2 al i si iz la i P ion de
los archivos para que pueda confirmar el formulario.

¥ [INFORME DE PROGRESO][Datos e Informe de progreso del centro coordinador]: El campo "2.- Relacion de ici| del centro inador curso
2023/2024 (Excel)" es obligatorio

» Accion de g lizad: _ Al terminar de limentar cada una de las paginas pulse Guardar.

yudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones de centros educativos 2024.
IODALIDAD A - Nuevas agrupaciones de centros educativos (excepto centros beneficiarios en 2023).)

Codigo solicitud: ACEPA24/00002

*)Datos de cardcter obligatorio

Guardar

Indice de la solicitud [1] 2 siguiente = | ) |
INFORME DE PROGRESO
Datos e Informe de progreso del centro coordinador
Denominacion C.E.E. "San Cristobal"
Autonomia 02-PRINCIPADO DE ASTURIAS
1.- Informe de progreso del centro coordinador 1 Ver fichero
(PDF} (*)
2.- Relacion de participantes del centro
coordinador curso 2023/2024 (Excel) (*}
Declaracion responsable de la veracidad de la documentacion presentada
Declara, bajo su resp ili que lad ion p tada en esta convocatoria es veraz y fiel a los d iginales, al articulo 28
de la Ley 39/2015. de 1 de octubre, del Pr imit Admini ive Comin de las Administraciones Publicas.
Declara, bajo su resp ili que Ia ag ion cumple con los requisit igidos en la p te Resolucion de la taria de Estado de Educacion,
por la que se convocan ayudas destinadas a promover agrupaci de centros i para la realizacion y puesta en practica de proyectos comunes
que f. la ion inclusiva y 1a i ion educativa. C toria 2024.

COMPONENTES DE LA AGRUPACION (sin incluir el centro coordinador)

INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA - Responsable: RESPONSABLE UNO NULL 46335558N - ESTADO: EN PROCESO

COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA - Responsable: RESPOSNABLE DOS NULL 02240893A - ESTADO: EN PROCESO
INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA (IES) - Responsable: RESPONSABLES TRES NULL 117907318 - ESTADO: TERMINADO
COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA - Responsable: RESPONSABLE CUATRO NULL 43711382C - ESTADO: EN PROCESO

.

Indice de la solicitud m 2 Siguiente >

Guardar

3. Pulsa Guardar para pasar a la pagina 2.

En esta pagina se abriran, en rojo, los campos que debe cumplimentar.

1.- Informe de progreso del centro coordinador (PDF) (S) (*). Debe afiadir un archivo
tipo PDF.

2.- Relacion de participantes del centro coordinador curso 2024/2025 (Excel) (S) (*).
Debe afiadir un archivo tipo Excel.



3. - Ha terminado el informe del progreso? (S) (*). Una vez que termine de afiadir los
ficheros anteriores, debe afiadir Si.

4. — Pulsa Guardar

Informacién convocatoria [@) © Lista de solicitudes © Cerrar sesién

Mensajes Cerrar mensajes. £

» [INFORME DE PROGRESO-CENTROS COORDINADOS][Datos e Informe de progreso del centro coordinado - 4]: El campo "1.- Informe de progreso del
centro coordinador (PDF)" es obligatorio

» [INFORME DE PROGRESO-CENTROS COORDINADOS][Datos e Informe de progreso dei centro coordinado - 4]: El campo "2 - Relacion de participantes
del centro coordinador curso 2023/2024 (Excel)" es obligatorio

» [INFORME DE PROGRESO-CENTROS COORDINADOS][Datos e Informe de progreso del centro coordinado - 4] EI campo “¢Ha terminado el informe de
progreso?” es obligatorio

¥ Accién de guardar realizada Al terminar de cada una de las paginas pulse Guardar.

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones de centros educativos 2024.
MODALIDAD A - Nuevas agrupaciones de centros educativos (excepto centros beneficiarios en 2023).)

Codigo solicitud: ACEPA24/00002

(*)Datos de caracter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud 4 Anterior 1 [2]
INFORME DE PROGRESO-CENTROS COORDINADOS
Datos e Informe de progreso del centro coordinado
Denominacién Instituto de Educacion Secundaria
Autonomia 13-COMUNIDAD DE MADRID
Nombre responsable y estado delinforme | responsabie uno null MMM Estado: Terminado
1.- Informe de progreso del centro coordinador [ Verfichero ] Eliminar fichero
(PDF)(S) ()
2- Relacién de participantes del centro 3 Verfichero [ Eliminar fichero

coordinador curso 2023/2024 (Excel) (S) (*)

¢Ha terminado el informe de progreso? (S) (*) | Si ¥

El estado del centro cambiara a “Terminado”. Si vuelves a la pagina 1, también se habra

MODALIDAD A - Nuevas agrupaciones de centros educativos (excepto centros beneficiarios en 2023).)
Codigo solicitud: ACEPA24/00002
(*)Datos de caracter obligatorio
Guardar
indice de la solicitud [1] 2 siguiente =]
INFORME DE PROGRESO
Datos e Informe de prog| del centro
Denominacién C.E.E. "San Cristébal"
Autonomia 03-PRINCIPADO DE ASTURIAS
Nombre responsable
1.- Informe de progreso del centro coordinador 7y Ver fichero
(PDF) (*)
2.- Relacién de participantes del centro
coordinador curso 2023/2024 (Excel) ()
D i0 P dela i dela ion pi
Declara, bajo su i que la 0 enesta ia es veraz y fiel a los documentos originales, conforme al articulo 28
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Piblicas
Declara, bajo su responsabilidad, que la agrupacion cumple con los requisitos exigidos en la presente ion de la ia de Estado de
por la que se convocan ayudas i a promover de centros il para la izacion y puesta en practica de proyectos comunes
que la on inclusiva y la i ion educativa. C 2024.
COMPONENTES DE LA AGRUPACION (sin incluir el centro coordinador)
INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA - Responsable: RESPONSABLE UNO NULL 46885558N - ESTADO: TERMINADO
COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA - Responsable: RESPOSNABLE DOS NULL 02240893A - ESTADO: EN PROCESO
INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA (IES) - Responsable: RESPONSABLES TRES NULL 117907318 - ESTADO: TERMINADO
COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA - Responsable: RESPONSABLE CUATRO NULL 43711382C - ESTADO: EN PROCESO
indice de la solicitud [4] 2 siguiente 3 )
Guardar

10



Una vez realizados estos pasos y marcado el estado como Terminado, el trabajo del centro
coordinado habrd concluido correctamente.

11



