
 

     

  

 

  

  

MANUAL 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

INFORME DE  

PROGRESO  

CENTRO  
COORDINADO  

  



2  
  

Contenido  
1. Paso previo a todos los tra mites: actualizacio n de datos .................................................................... 3 

2. Tipos de Usuario .................................................................................................................................................. 3 

3. Acceso a la Sede Electro nica ............................................................................................................................ 3 

4. Alta en la Sede Electro nica ............................................................................................................................... 6 

5. Gestio n del Informe de Progreso ................................................................................................................... 8 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



3  
  

1. Paso previo a todos los trámites: actualización de datos 

Para realizar todos los trámites es necesario que estén actualizados los datos de los 

coordinadores de todos los centros y del director del centro coordinador en la sede 

electrónica.  

Si se han producido cambios (traslados, bajas o nombramientos de nuevo director/a) en su 

centro, cada centro deberá comunicarlo lo antes posible enviando un documento en pdf y 

firmado por el director o directora del mismo a sgctie.agrupaciones@educacion.gob.es , 

exponiendo brevemente los motivos del cambio y facilitando la siguiente información del 

nuevo coordinador/a o del director/a: 

-Nombre y apellidos 

-DNI 

-correo electrónico 

-Teléfono 

Una vez recibido, se procederá a actualizar los datos en la sede electrónica para que realicen 

los trámites sin dificultad.  

 

2. Tipos de Usuario  

Centro Coordinado: se realizará por parte del Coordinador inscrito en la solicitud.  

• Puede tener acceso si ya está dado de alta en la sede electrónica.  

• Si no está dado de alta, deberá registrarse la primera vez que acceda para completar la 

información requerida.  

3. Acceso a la Sede Electrónica  

Si su centro es un centro coordinado, deberá acceder el coordinador/a como interesado 

con su NIF de coordinador (certificado válido o usuario y contraseña con el que se inscribió 

en sede electrónica). 

Este coordinador/a es el que figura en la solicitud inicial de la agrupación. Si este 

coordinador/a ha cambiado es muy importante que lo comuniquen para abrir el acceso al 

nuevo coordinador/a.  

 

Métodos de acceso  

• Cl@ve PIN o Cl@ve Móvil o Certificado digital: si no tienes registrado teléfono móvil ni 

correo electrónico, el sistema solicitará esa información.  

Accede a través de esta URL:  

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp  

mailto:sgctie.agrupaciones@educacion.gob.es
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp
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Localización del trámite  

  

1. Escribe “Agrupaciones 2025” en el campo de Texto,   

2. Pulsa “Guardar”  

3. Selecciona el trámite:  

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones 

2025).  
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Acceso simplificado: 

La información y el acceso al trámite de realización de informe de progreso de Agrupaciones 

2025 es  

https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-

ciudadano/catalogo/general/24/2414592/ficha/2414592-2025-modalidad-a.html 

Deben pinchar en acceso a la tramitación en sede electrónica ubicado en la parte superior 

de la página. 

4. Haz clic en Acceso como interesado y selecciona uno de los métodos de acceso 

disponibles. Entiéndase como interesado, la persona Coordinadora de centro.  

Si el coordinador del centro coordinado es a la vez director del mismo tiene que prestar 

atención y no acceder como entidad con su certificado de representante, sino con su 

certificado digital personal.  

En la parte superior de su ventana podrá comprobar si ha accedido como entidad o 

como interesado. Si lo ha hecho de forma incorrecta deberá cerrar la sesión y acceder 

de la forma correcta como se ha indicado previamente.  

 

5. Los centros coordinados acceden con cl@ve con DNIe/Certificado electrónico, Cl@ve 

móvil, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE.  

 
 

  

https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/24/2414592/ficha/2414592-2025-modalidad-a.html
https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/24/2414592/ficha/2414592-2025-modalidad-a.html
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Una vez que se accede, la pantalla que nos sale es la siguiente:  

 

 

4. Alta en la Sede Electrónica  

Si el usuario no está dado de alta, se mostrará una pantalla para completar el registro.  
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Datos mostrados automáticamente:  

• Nombre  

• Primer y segundo apellido  

• Tipo y número de documento  

Datos que se deben completar:  

• Correo electrónico y repetir correo electrónico  

• Teléfono móvil  

Estos datos se utilizarán para recibir notificaciones del trámite.  

• Marca la casilla de DECLARACIONES.  

• Pulsa Aceptar.  

• El sistema redirige automáticamente al trámite.  
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5. Gestión del Informe de Progreso  

  

1. Entra en “Soluciones compartidas” y pulsa “Modificar Informe de progreso”  
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2. En la parte inferior, aparecerán los componentes de la agrupación, es decir, los 

centros coordinados con su responsable y el estado actual. 

 
3. Pulsa Guardar para pasar a la página 2.  

En esta página se abrirán, en rojo, los campos que debe cumplimentar.   

1.- Informe de progreso del centro coordinador (PDF) (S) (*). Debe añadir un archivo 

tipo PDF.  

2.- Relación de participantes del centro coordinador curso 2024/2025 (Excel) (S) (*). 

Debe añadir un archivo tipo Excel.  
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3. - Ha terminado el informe del progreso? (S) (*). Una vez que termine de añadir los 

ficheros anteriores, debe añadir Sí.  

4. – Pulsa Guardar  

 

El estado del centro cambiará a “Terminado”. Si vuelves a la página 1, también se habrá 

actualizado.  
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Una vez realizados estos pasos y marcado el estado como Terminado, el trabajo del centro 

coordinado habrá concluido correctamente.   


