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INSTRUCCIONES DE JUSTIFICACIÓN ECONÓMICA Y TÉCNICA 

Subvenciones de concesión directa para la financiación de los planes de trabajo para el 

ejercicio 2025 de los Centros de Referencia Nacional 

 

 

El Real Decreto 229/2008, de 15 de febrero, por el que se regulan los Centros de Referencia Nacional en el 
ámbito de la formación profesional, establece en su artículo 7.3, que para cada uno de los Centros de 
Referencia Nacional, en adelante CRN, se acordará un Plan de actuación plurianual, con la misma duración 
del Plan de Actuación Plurianual de carácter estatal, a partir de la propuesta del Consejo Social del Centro, 
que será reflejado en un convenio de colaboración entre la Administración General del Estado y la 
Administración Autonómica. Y añade que, anualmente, y en el seno de las Comisiones de Coordinación y 
Seguimiento de los convenios para la calificación o creación de los CRN, se aprobará un Plan de Trabajo anual, 
en el que se concretarán las actuaciones a realizar y la aportación económica de la Administración General del 
Estado. 

Dicho Real Decreto 229/2008 añade en su artículo 8.1 que la Administración General del Estado garantizará 
los recursos económicos suficientes para el desempeño de las funciones asignadas a los CRN y de las 
actividades establecidas en el Plan de actuación plurianual. Para ello, y en función del Plan de actuación 
plurianual acordado para cada CRN, la Administración General del Estado financiará un Plan de Trabajo anual 
para las acciones de ámbito nacional a través de subvenciones de concesión directa.  

En el año 2025, se produce la prórroga de los Presupuestos Generales del Estado. Habida cuenta, que es interés 
del Ministerio de Educación, Formación Profesional y Deportes, mantener la financiación de las actividades de 
los Centros de Referencia Nacional, y concurriendo los motivos de  interés general que coadyuvan a la 
consecución de los fines del Sistema de Formación Profesional, y que justifican la concesión directa de 
subvenciones al amparo del artículo 22.2c) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,  una vez aprobado el Plan 
de Trabajo anual, en el que se establecen las acciones que van a ser objeto de financiación, se dictó el Real 
Decreto 811/2025, de 16 de septiembre, por el que se regula la concesión directa de subvenciones para la 
financiación de las acciones de los Centros de Referencia Nacional (CRN) en el ámbito de la formación 
profesional, con cargo al plan de trabajo anual de 2025. 

En dicho Real Decreto se establece que las acciones financiadas deberán estar ejecutadas en el plazo de 
doce meses a partir de la publicación de la resolución de concesión en la Base de Datos Nacional de 
Subvenciones.  

El objeto de este documento es dictar las instrucciones de la Secretaría General de Formación Profesional 
para la justificación económica de la financiación de las acciones de los CRN en el ámbito de la formación 
profesional con cargo al Plan de Trabajo 2025. 

 

1. ACCIÓN SUBVENCIONABLE 

El fin de la subvención es la realización de las actuaciones del Plan de Trabajo anual 2025 de los CRN 
relacionados en el Anexo del Real Decreto 811/2025, de fecha 16 de septiembre, para cada CRN. 
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2. GASTOS SUBVENCIONABLES 

Se considera que los gastos que se han de justificar son subvencionables: 

- Si se inscriben en el ámbito y los objetivos de las actuaciones relativas a la ejecución del Plan de Trabajo 
para el ejercicio 2025 aprobado y son estrictamente necesarios para su realización. 

- Si han sido contraídos durante el periodo de ejecución establecido en el Plan de Trabajo anual 
aprobado para cada una de las acciones contenidas en el mismo, no pudiendo ser financiadas 
actuaciones realizadas fuera del periodo de ejecución.  

- Se considerará gasto realizado el que haya sido efectivamente pagado con anterioridad a la finalización 
del periodo de justificación. No se admitirán con posterioridad a la presentación de la liquidación 
justificantes de gastos no incluidos inicialmente en la misma. 

- Si son razonables y cumplen el principio de buena gestión financiera. El coste de adquisición de 
los gastos subvencionables no podrá ser superior al valor de mercado y, en particular, cuando exista 
vinculación entre entidad perceptora y pagadora. 

- Los costes subvencionables deben responder a gastos reales, efectivamente realizados, pagados y 
acreditados mediante facturas o documentos contables de valor probatorio equivalente, y ser 
justificados. 

- Si son gastos corrientes y no de capital. 

Las entidades beneficiarias, deberán acogerse a la normativa sobre contratación pública recogida en la Ley 
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, por la que se transponen al ordenamiento 
jurídico español las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de 
febrero de 2014, tramitar los expedientes de contratación conforme a esta norma.  

Con relación a los contratos menores, y conforme a la Instrucción de la Oficina Independiente de Regulación 
y Supervisión de la Contratación (OIReScon), con el fin de velar por la mayor concurrencia en los contratos 
menores, el órgano de contratación solicitará, al menos, tres ofertas que se deben incorporar al expediente 
junto con la justificación de la selección de la oferta de mejor relación calidad-precio para los intereses de la 
Administración. En caso de no ser posible lo anterior, debe incorporarse al expediente la justificación de tal 
extremo. 

Conforme a la referida Ley de Contratos del Sector Público se consideran contratos menores los contratos de 
valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se 
trate de contratos de suministro o de servicios. A efectos de esta convocatoria, los beneficiarios deberán 
aportar documentación relativa a la solicitud de tres ofertas o de no ser posible la justificación de este extremo. 

Los costes indirectos habrán de imputarse por el beneficiario a la actividad subvencionada en la parte que 
razonablemente corresponda de acuerdo con principios y normas de contabilidad generalmente admitidas 
y, en todo caso, en la medida en que tales costes correspondan al período en que efectivamente se realiza la 
actividad. 

Según el artículo 5 del Real Decreto 811/2025, de 16 de septiembre, no podrá dedicarse más del 15 % de la 
cuantía destinada a la beneficiaria a costes indirectos. 

Por otro lado, la Administración podrá comprobar el valor de mercado de los gastos subvencionados 
empleando uno o varios de los siguientes medios: 

- Precios de mercado. 
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- Cotizaciones en mercados nacionales y extranjeros. 

- Estimación por referencia a los valores que figuran en los registros oficiales de carácter fiscal. 

- Dictamen de peritos de la Administración. 

- Tasación pericial contradictoria. 

- Cualesquiera otros medios de prueba admitidos en derecho. 

El valor comprobado por la Administración servirá de base para el cálculo de la subvención y se notificará, 
debidamente motivado y con expresión de los medios y criterios empleados, junto con la resolución del acto 

que contiene la liquidación de la subvención. 

En ningún caso podrán ser subvencionables aquellos que no guarden relación directa con la actividad objeto 

de la subvención. Y en particular: 

- Los gastos de personal y los gastos del funcionamiento ordinario del CRN. Del mismo modo queda 
excluida cualquier actividad que no esté enmarcada en el Plan de Trabajo anual acordado con el 
Ministerio de Educación, Formación Profesional y Deportes. 

- Las inversiones en inmovilizado material e inmovilizado intangible. 

- La compra o desarrollo de aplicaciones informáticas cuando su tratamiento contable sea el propio de 
una inversión. 

- IVA, tributos y tasas de tipo nacional, autonómico o local, cuando sean recuperables conforme a la 
legislación aplicable, es decir, que no sean real y definitivamente soportados por el beneficiario, 
entendiendo por tales aquellos que puedan repercutirse, recuperarse o compensarse por cualquier 
medio. 

- Gastos derivados de préstamos o créditos, así como los de apertura y mantenimiento de cuentas 
corrientes. 

- Intereses deudores de las cuentas bancarias. 

- Intereses de mora, recargos y sanciones administrativas y penales. 

- Gastos derivados de procedimientos judiciales. 

En concreto, serán gastos subvencionables, aquellos derivados de cada una de las funciones y atribuciones 
enumeradas en el artículo 3.2 del Real Decreto 811/2025, de 16 de septiembre, entre los cuales se 
encuentran los siguientes que detallamos a continuación: 

a) Diseño de estrategias de difusión y comunicación a nivel nacional, especialmente dirigidas a la red 
de centros de Formación Profesional y a las empresas, instituciones y organismos relacionados o 
pertenecientes al sector productivo de la familia profesional, y área profesional en su caso, del CRN.  

Serán gastos elegibles: 

• Gastos de personal relacionados con la elaboración de las propuestas. Solo será gasto 
subvencionable si esta labor no está incluida en el trabajo ordinario del personal trabajador 
del CRN. Deberá acreditarse el tiempo dedicado a la realización de esta función. 

• Gastos derivados de alojamiento, manutención y locomoción del personal del CRN, salvo que 
se celebre la actuación en el propio CRN. 

• Contratos de servicios, en el caso que la actuación haya sido subcontratada, teniendo en 
cuenta que la contratación deberá ajustarse a las normas que rige la contratación 
administrativa. 
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• Gastos en adquisición de licencias o aplicaciones informáticas, espacios digitales o similares 
necesarios para la realización de las funciones y atribuciones, que en ningún caso tengan 
carácter de inventariables.  

• Gastos de publicidad, referida a la financiación por el Ministerio de Educación, Formación 
Profesional y Deportes.  

• Otros gastos directos en bienes y servicios que puedan vincularse indubitadamente con la 
actuación. 

b) Elevar propuestas al Ministerio de Educación, Formación Profesional y Deportes en la actualización 
del Catálogo Nacional de Estándares de Competencias Profesionales, así como de las ofertas 
formativas y la acreditación de competencias profesionales en el marco del Sistema de Formación 
Profesional. 

Serán gastos elegibles: 

• Gastos de personal relacionados con la elaboración de las propuestas. Solo será gasto 
subvencionable si esta labor no está incluida en el trabajo ordinario del personal trabajador 
del CRN. Deberá acreditarse el tiempo dedicado a la realización de esta función. Se incluirán 
gastos de personal experto en el área profesional, específicamente contratado para la 
realización de estas actuaciones. 

• Gastos de publicidad, referida a la financiación por el Ministerio de Educación, Formación 
Profesional y Deportes.  

• Otros gastos directos en bienes y servicios que puedan vincularse indubitadamente con la 
actuación. 

c)  Favorecer vínculos de colaboración con los centros de formación profesional, así como con los 
interlocutores económicos y sociales que forman parte del sector productivo de cada CRN. 

Serán gastos elegibles: 

• Gastos de personal relacionados con la realización de las actuaciones. Solo será gasto 
subvencionable si esta labor no está incluida en el trabajo ordinario del personal trabajador 
del CRN. Deberá acreditarse el tiempo dedicado a la realización de esta función. 

• Gastos derivados de alojamiento, manutención y locomoción del personal del CRN, salvo que 
se celebre la actuación en el propio CRN. 

• Contratos de servicios, en el caso que la actuación haya sido subcontratada, teniendo en 
cuenta que la contratación deberá ajustarse a las normas que rige la contratación 
administrativa. 

• Gastos de material didáctico. 

• Gastos de difusión de las actuaciones formativas. 

• Gastos de publicidad, referida a la financiación por el Ministerio de Educación, Formación 
Profesional y Deportes.  

• Otros gastos directos en bienes y servicios que puedan vincularse indubitadamente con la 
actuación. 

• Gastos de evaluación. 

d) Diseño y desarrollo de acciones de innovación, experimentación, desarrollo y mejora vinculadas al 
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Sistema de Formación Profesional. 

Serán gastos elegibles: 

• Gastos de personal relacionados con la realización de las acciones subvencionadas. 
Solo será gasto subvencionable si esta labor no está incluida en el trabajo ordinario del 
personal trabajador del CRN. Deberá acreditarse el tiempo dedicado a la realización de 
esta función. 

• Gastos derivados de alojamiento, manutención y locomoción del personal del CRN, 
salvo que se celebre la actuación en el propio CRN. 

• Contratos de servicios, en el caso que la actuación haya sido subcontratada, teniendo en 
cuenta que la contratación deberá ajustarse a las normas que rige la contratación 
administrativa. 

• Gastos de seguros de accidentes y de responsabilidad civil de los participantes, en su 
caso. 

• Gastos de material didáctico. 

• Gastos de difusión de las actuaciones. 

• Gastos de publicidad, referida a la financiación por el Ministerio de Educación, 
Formación Profesional y Deportes.  

• Otros gastos directos en bienes y servicios que puedan vincularse indubitadamente con 
la actuación. 

• Gastos indirectos equivalentes a un tipo fijo del 15% de costes directos de personal 
incurridos. 

e) Diseño y desarrollo de actuaciones relacionadas con la digitalización y la sostenibilidad. 

Serán gastos elegibles: 

• Gastos de personal relacionados con la elaboración de las propuestas/actuaciones. 
Solo será gasto subvencionable si esta labor no está incluida en el trabajo ordinario del 
personal trabajador del CRN. Deberá acreditarse el tiempo dedicado a la realización de 
esta función. 

• Contratos de servicios, en el caso que la actuación haya sido subcontratada, teniendo 
en cuenta que la contratación deberá ajustarse a las normas que rige la contratación 
administrativa. 

• Gastos en adquisición de licencias o aplicaciones informáticas, espacios digitales o 
similares necesarios para la realización de las funciones y atribuciones, que en ningún 
caso tengan carácter de inventariables.  

• Gastos de publicidad, referida a la financiación por el Ministerio de Educación, 
Formación Profesional y Deportes.  

• Otros gastos directos en bienes y servicios que puedan vincularse indubitadamente con 
la actuación. 

f) Actuaciones de colaboración con la Red de Centros de Excelencia de Formación Profesional. 
Serán gastos elegibles: 
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• Gastos de personal relacionados con la realización de dichas actuaciones. Solo será 
gasto subvencionable si esta labor no está incluida en el trabajo ordinario del personal 
trabajador del CRN. Deberá acreditarse el tiempo dedicado a la realización de esta 
función. 

• Gastos derivados de alojamiento, manutención y locomoción del personal del CRN, 
salvo que se celebre la actuación en el propio CRN. 

• Contratos de servicios, en el caso que la actuación haya sido subcontratada, teniendo 
en cuenta que la contratación deberá ajustarse a las normas que rige la contratación 
administrativa. 

• Gastos de publicidad, referida a la financiación por el Ministerio de Educación, 
Formación Profesional y Deportes.  

• Otros gastos directos en bienes y servicios que puedan vincularse indubitadamente con 
la actuación. 

g) Gastos derivados de la colaboración con la Administración competente en el procedimiento 
de evaluación y acreditación de competencias profesionales.  
Serán gastos elegibles: 

• Gastos de personal relacionados con la realización de dichos gastos. Solo será gasto 
subvencionable si esta labor no está incluida en el trabajo ordinario del personal 
trabajador del CRN. Deberá acreditarse el tiempo dedicado a la realización de esta 
función. 

• Contratos de servicios, en el caso que la actuación haya sido subcontratada, teniendo 
en cuenta que la contratación deberá ajustarse a las normas que rige la contratación 
administrativa. 

• Gastos de publicidad, referida a la financiación por el Ministerio de Educación, 
Formación Profesional y Deportes.  

• Otros gastos directos en bienes y servicios que puedan vincularse indubitadamente con 
la actuación. 

h) Participación y colaboración en jornadas, encuentros y proyectos de innovación que puedan 
establecerse, así como en grupos de trabajo que avancen de manera transversal en el 
funcionamiento del conjunto de la red de CRN. 
Serán gastos elegibles: 

• Gastos de personal relacionados con la actuación subvencionada. En el caso que sea 
personal propio del centro, deberá acreditarse el tiempo dedicado a la actuación 
concreta. 

• Gastos de asistencia de los participantes pertenecientes a centros de formación 
distintos del que organiza la actuación (desplazamientos, alojamiento y manutención 
de los participantes). 

• Contratos de servicios, en el caso que la actuación haya sido subcontratada, teniendo 
en cuenta que la contratación deberá ajustarse a las normas que rige la contratación 
administrativa. 

• Gastos de seguros de accidentes y de responsabilidad civil de los participantes, en su 
caso. 
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• Gastos de publicidad, referida a la financiación por el Ministerio de Educación, 
Formación Profesional y Deportes.  

• Otros gastos directos en bienes y servicios que puedan vincularse indubitadamente con 
la actuación. 

i) Participación en programas, proyectos e iniciativas internacionales. 
Serán gastos elegibles: 

• Gastos de personal relacionados con la realización de la actuación subvencionada. Solo será 
gasto subvencionable si esta labor no está incluida en el trabajo ordinario del personal 
trabajador del CRN. Deberá acreditarse el tiempo dedicado a la realización de esta función. 

• Gastos derivados de alojamiento, manutención y locomoción del personal del CRN, salvo que 
se celebre la actuación en el propio CRN. 

• Gastos de publicidad, referida a la financiación por el Ministerio de Educación, 
Formación Profesional y Deportes.  

• Gastos de seguros de accidentes y de responsabilidad civil de los participantes, en su 
caso. 

• Otros gastos directos en bienes y servicios que puedan vincularse indubitadamente con 
la actuación. 

• Gastos indirectos equivalentes a un tipo fijo del 15% de costes directos de personal 
incurridos. 

j) Diseño y desarrollo de planes de formación y de perfeccionamiento técnico y metodológico 
de personal docente o formador, expertos y orientadores profesionales. 
Serán gastos elegibles: 

• Gastos de personal relacionados con la elaboración de estos planes de formación. En 
el caso que sea personal propio del centro, deberá acreditarse el tiempo dedicado a la 
actuación concreta. 

• Gastos en adquisición de licencias o aplicaciones informáticas, espacios digitales o 
similares necesarios para la realización de estas actuaciones, que en ningún caso 
tengan carácter de inventariables. 

• Contratos de servicios, en el caso que la actuación haya sido subcontratada, teniendo 
en cuenta que la contratación deberá ajustarse a las normas que rige la contratación 
administrativa. 

• Gastos de material didáctico necesario para el desarrollo de la actuación. 

• Gastos de difusión de la actuación. 

• Gastos de publicidad, referida a la financiación por el Ministerio de Educación, 
Formación Profesional y Deportes.  

• Otros gastos directos en bienes y servicios que puedan vincularse indubitadamente con 
la actuación. 

• Gastos indirectos equivalentes a un tipo fijo del 15% de costes directos de personal 
incurridos. 
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k) Diseño y desarrollo de acciones de emprendimiento en el marco del Sistema de Formación 
Profesional y prioritariamente en colaboración con centros del Sistema de Formación 
Profesional. 
Serán gastos elegibles: 

• Gastos de personal relacionados con la actuación subvencionada. En el caso que sea 
personal propio del centro, deberá acreditarse el tiempo dedicado a la actuación 
concreta. 

• Gastos de asistencia de los participantes pertenecientes a centros de formación 
distintos del que organiza la actuación (desplazamientos, alojamiento y manutención 
de los participantes). 

• Contratos de servicios, en el caso que la actuación haya sido subcontratada, teniendo 
en cuenta que la contratación deberá ajustarse a las normas que rige la contratación 
administrativa. 

• Gastos de material didáctico necesario para el desarrollo de la actuación. 

• Gastos de publicidad, referida a la financiación por el Ministerio de Educación, 
Formación Profesional y Deportes.  

• Otros gastos directos en bienes y servicios que puedan vincularse indubitadamente con 
la actuación. 

l) Diseño y desarrollo de acciones para fomentar la inserción en procesos de formación dirigidos 
a sectores de discapacidad, en riesgo de exclusión laboral y profesiones con escasa 
representación de mujeres. 

Serán gastos elegibles: 

• Gastos de personal relacionados con dicha actuación. En el caso que sea personal 
propio del centro, deberá acreditarse el tiempo dedicado a la actuación concreta. 

• Gastos de asistencia de los participantes pertenecientes a centros de formación 
distintos del que organiza la actuación (desplazamientos, alojamiento y manutención 
de los participantes).  

• Contratos de servicios, en el caso que la actuación haya sido subcontratada, teniendo 
en cuenta que la contratación deberá ajustarse a las normas que rige la contratación 
administrativa. 

• Gastos de seguros de accidentes y de responsabilidad civil de los participantes, en su 
caso. 

• Gastos de material didáctico necesario para el desarrollo de la actuación. 

• Gastos de publicidad, referida a la financiación por el Ministerio de Educación, 
Formación Profesional y Deportes.  

• Otros gastos directos en bienes y servicios que puedan vincularse indubitadamente 
con la actuación. 

• Gastos indirectos equivalentes a un tipo fijo del 15% de costes directos de personal 
incurridos. 

Todas las actuaciones se justificarán a coste real, de conformidad con el procedimiento y la 
documentación previstos en el R.D.887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de 
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la Ley General de Subvenciones. 

La cuantía máxima subvencionable, no podrá exceder de los límites establecidos en el artículo 7 del Real 
Decreto 811/2025, de 16 de septiembre, y conforme al desglose establecido en su anexo. 

3. LIQUIDACIÓN Y JUSTIFICACIÓN DE LAS ACCIONES 

El periodo de ejecución establecido para la realización de las acciones es el determinado en el Plan de Trabajo 

anual aprobado, y en su caso en sus posibles modificaciones, no pudiendo finalizar las acciones después de 
12 meses a partir de la publicación de la Resolución de concesión en la BDNS. 

El artículo 30.2 de la LGS establece que la rendición de la cuenta justificativa se realizará, como máximo, en el 

plazo de tres meses desde la finalización del plazo para la realización de la actividad. 

Según el artículo 8 del Real Decreto 229/2008, de 15 de febrero, en las resoluciones por las que se otorguen 
estas subvenciones se establecerán las condiciones y compromisos aplicables y el régimen de justificación 

de la aplicación dada a las subvenciones de conformidad con lo dispuesto en la LGS. 

En atención al artículo 72.3 del  Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento 
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, dada la naturaleza de la subvención, al 
financiar un plan de trabajo aprobado por la Comisión de Coordinación y Seguimiento del convenio, de la que 
forma parte el Ministerio de Educación, Formación Profesional y Deportes; se ha determinado, en la 
Resolución de concesión, que la documentación justificativa a presentar será la liquidación de los bloques de 
acciones. 

Así, la documentación se presentará por parte de la Administración competente a través de la Plataforma 
ULISES y de acuerdo con las presentes instrucciones de justificación. 

Esta documentación será: 

3.1 CERTIFICADOS 

Se presentarán al finalizar la totalidad de las acciones en el plazo de tres meses desde la finalización de las 
mismas: 

- Certificado de ingreso en contabilidad: anexo I. 

- Certificado de control de fondos: anexo II. 

- Certificado de remanentes y estado de ejecución: anexo III. 

- Certificado de no concurrencia de otras ayudas: anexo IV.  

En el caso de que haya otros ingresos o subvenciones que financien la actividad subvencionada, se 
hará una relación detallada de los mismos, con indicación del importe y su procedencia. 

- Certificado de ingresos adicionales: anexo V. 

- Certificado de tenencia y custodia de la documentación soporte de la justificación presentada: anexo 
VI. 

- Certificado de declaración de gastos y liquidación final de acciones: anexo VII. 

Se aportarán TODOS los certificados requeridos en formato PDF debidamente cumplimentados y firmados 
electrónicamente por la persona responsable del organismo titular del CRN. Además, el certificado de 
remanentes y estado de ejecución deberá firmarse electrónicamente por quien ejerza la función interventora 
o en su defecto por la persona responsable del área económico-financiera. 
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3.2 MEMORIA 

Memoria anual de las actividades realizadas, aprobada por el Consejo Social del Centro, que deberá incluir 
los apartados previstos en el Plan General de Actuación para la elaboración de los Planes de Trabajo 2025 de 
los CRN y que son: 

1. Informe de ejecución de las acciones desarrolladas. 

2. Informe del procedimiento de seguimiento y control. 

3. Informe de evaluación del centro. 

4. Conclusiones y propuestas de mejora. 

El apartado 3 deberá además incluir el Anexo II de la Resolución de concesión cumplimentado y firmado por la 
directora o director del CRN, en formato PDF. 

La memoria se presentará en un plazo máximo de tres meses desde la finalización de las acciones. La parte 
correspondiente a las acciones que se hayan desarrollado en plazo superior a doce meses se entregará 
junto con la memoria del Plan de Trabajo anual del año siguiente como anexo a la misma. 

Siempre que sea posible, se adelantará la entrega de esta memoria a la sesión de la comisión de seguimiento 
y control para la aprobación del Plan de Trabajo del año 2026. 

La memoria se presentará en los tres meses siguientes a la finalización de cada plazo. 

3.3. RELACIÓN CLASIFICADA DE GASTOS 

Se presentará una relación clasificada de los gastos en un fichero Excel que podrá cumplimentarse 
directamente en la plataforma ULISES, mediante formulario habilitado al efecto. Se podrá optar por 
descargar el fichero Excel, disponible en la plataforma, para su cumplimentación y carga en el apartado 
habilitado al efecto. 

La modalidad de justificación es a coste real, atendiendo, en la cumplimentación del Excel a los campos 
requeridos, con la particularidad de que si se imputan gastos de personal se deberán desglosar los conceptos 
de la nómina e incluir una fila de gasto por cada uno de los conceptos elegibles e imputados a cada acción. 
Es decir, en caso de imputar el importe líquido, IRPF, Seguridad Social, etc., se deberá incluir una línea de 
gasto para cada uno de esos conceptos. 

Esta relación clasificada de gastos se presentará en los tres meses siguientes a la finalización del plazo de 
ejecución de las actuaciones subvencionables. 

Cada línea de gasto llevará asociados sus documentos justificativos. Esta acción se realizará a través de la 
plataforma Ulises.  

3.4 FORMULARIO 

Deberá cumplimentarse y entregarse en formato PDF, firmado electrónicamente por la directora o director 
del CRN: 

- Formulario de indicadores de las acciones formativas, donde se recogen una serie de datos estadísticos de 
los participantes en las acciones formativas: anexo VIII. (Un anexo por actividad formativa) Este anexo 
estará disponible en Ulises. 
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4. SOPORTE DOCUMENTAL 

El gasto de las actuaciones efectuado se justificará a coste real. 

Los gastos deberán quedar justificados documentalmente, con facturas o documentos de valor probatorio 
equivalente en el tráfico jurídico mercantil o con eficacia administrativa, asociando cada gasto a los 
documentos que lo justifica en la plataforma ULISES (Anexo IX). 

Las personas interesadas se responsabilizarán de la veracidad de los documentos que presenten, de acuerdo 
con el artículo 28.7 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas. 

El artículo 14.1.g) de la LGS establece que, las entidades beneficiarias están obligadas a conservar los 
documentos justificativos de la aplicación de los fondos recibidos, en tanto que puedan ser objeto de las 
actuaciones de comprobación y control correspondientes. 

La entidad beneficiaria de la subvención estará obligada a conservar, al menos durante un plazo de cuatro años 
a partir del momento en que finalice el período establecido para presentar la justificación, los justificantes 
de la realización de la actividad que fundamenta la concesión de la subvención, así como de la aplicación 
de los fondos recibidos, a efectos de las actuaciones de comprobación y control, considerando, en su caso, 
la interrupción del plazo de prescripción del derecho de la administración a reconocer o liquidar el reintegro 
de la subvención concedida. 

En el supuesto de acciones cofinanciadas con fondos comunitarios, se aplicará a este respecto lo que 
establezca la normativa comunitaria. 

El incumplimiento de los requisitos establecidos en la normativa de aplicación dará lugar a la obligación de 
devolver total o parcialmente el crédito recibido, junto con los intereses de demora que puedan 
corresponder, mediante tramitación de procedimiento de reintegro. 

A continuación, se describen los requisitos formales y de contenido específicos que deben cumplir cada uno 
de los soportes justificativos: 

A. FACTURAS 

Tienen que describir la operación de forma detallada, desglosando todos los conceptos e indicando el precio 
de cada uno. 

Para el caso de servicios prestados a un colectivo, la factura correspondiente se debe acompañar de una 
relación de participantes y se debe de motivar la oportunidad del gasto. Asimismo, la factura debe contener 
el número de servicios ofrecidos, en cada uno de los días a que se refiere. 

No se considerarán válidas a efectos de justificación las facturas emitidas a persona jurídica distinta de la 
entidad beneficiaria. 

Las facturas, que se corresponderán con gastos efectivamente realizados, deberán observar los requisitos 
formales establecidos en el artículo 6 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba 
el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturación. 

Las facturas han de contener: 

- Número y, en su caso, serie. 

- Fecha de su expedición. 

- Nombre y apellidos, razón o denominación social completa tanto del obligado a expedir factura como 
del destinatario de la operación. 
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- Número de Identificación Fiscal y domicilio tanto del expedidor como del receptor. 

- Descripción de la operación, consignándose todos los datos necesarios para la determinación de la 
base imponible del IVA, así como el tipo tributario y la cuota repercutida cuando la operación esté 
sujeta y no exenta de dicho impuesto. Si la factura comprende entrega de bienes o servicios sujetos a 
tipos impositivos diferentes en este impuesto, deberá diferenciarse la parte de la operación sujeta a 
cada tipo. La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta deberá consignarse por separado. Si la 
operación está exenta de IVA se tiene que indicar que la operación está exenta. 

- La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que, en su caso, se 
haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha distinta a la de expedición de la 
factura. 

En el caso de que la empresa proveedora no esté obligada a emitir factura se podrán acreditar las operaciones 
mediante los medios de prueba admitidos en derecho, siempre que conste la identidad de ambas partes 
(incluyendo razón social y NIF), naturaleza de la operación, precio, condiciones y fecha de realización de la 
misma. A este respecto, dependiendo de la naturaleza de la entidad destinataria de los bienes y servicios, se 
distinguen las siguientes opciones: 

- Si la entidad destinataria es una empresa, ésta debe emitir factura al efecto (autofactura), que deberá 
estar firmada por la entidad prestadora del servicio e incluir los mismos datos que se exigen a una 
factura. Se entiende por autofactura, la factura comercial que genera y envía la clientela a la empresa 
proveedora. A pesar de ello, el sentido fiscal es el mismo que el de cualquier factura y se considera 
emisora de la factura a la entidad proveedora y receptora a la clientela. 

- Si la entidad destinataria no es empresa, mediante los medios de prueba admitidos en derecho. 

Las empresas, profesionales o sujetos pasivos sólo podrán expedir un original de cada factura o documento 
sustitutivo según se establece en el artículo 14 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre. 

Por otro lado, la rectificación de una factura o documento sustitutivo se admitirá en los términos establecidos 
en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, ya citado y deberá hacer constar los datos identificativos 
de la factura o documento sustitutivo rectificado. 

En el caso de que la factura recibida por la entidad beneficiaria no contenga toda la información necesaria, 
para la aclaración de su contenido (fechas de impartición, concepto, horas, número de personas 
participantes…) será suficiente con la emisión por parte del proveedor de un anexo, firmado y sellado, a dicha 
factura donde se especifiquen los datos omitidos o corregidos. 

En cuanto a la remisión electrónica de las facturas o documentos sustitutivos se estará a lo recogido en el 
Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, y en la Orden EHA/962/2007, de 10 de abril, por la que se 
desarrollan determinadas disposiciones sobre facturación telemática y conservación electrónica de facturas, 
contenidas en el Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el reglamento por el 
que se regulan las obligaciones de facturación. 

B. FACTURAS SIMPLIFICADAS 

Según los términos establecidos en el artículo 4.1 del Real Decreto 1619/2012 las facturas podrán ser 
sustituidas por facturas simplificadas y copia de éstas en cualquiera de los siguientes supuestos: 

- Cuando su importe no exceda de 400 €, IVA incluido. 

- Cuando deba expedirse una factura rectificativa. 

Sin perjuicio de lo anterior, las empresas o profesionales podrán igualmente expedir factura simplificada y 
copia de ésta cuando su importe no exceda de 3.000 €, IVA incluido, en las operaciones que se describen en 
el artículo 4.2 del Real Decreto 1619/2012. 
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Las facturas simplificadas contendrán, al menos, los datos o requisitos enumerados en el artículo 7 del Real 
Decreto 1619/2012. 

C. RECIBOS 

Los recibos deberán ser emitidos por personas físicas y, únicamente, se admitirán cuando el servicio prestado 
no sea habitual ni continuado en el tiempo. 

Deberán reunir unos mínimos requisitos formales: 

- Serie y número.  

- Nombre y apellidos, razón o denominación social completa, número de identificación fiscal y domicilio 
de las personas implicadas. 

- Descripción del servicio prestado. 

- Precio. 

- Firma de quien recibe la cuantía. 

D. SOPORTES JUSTIFICATIVOS DE COSTES DE PERSONAL 

Para la justificación de los costes de personal se deberá aportar los siguientes justificantes retributivos: 

- Certificado de prestaciones. 

- Nóminas y su justificante de pago. 

- Certificados de retención de IRPF o del modelo 190, y su justificante de pago. 

- Modelos RLC (relación de liquidación de trabajadores) y RNT (relación nominal de trabajadores) de la 
Seguridad Social y su justificante de pago. 

En el caso de que se trate de personal laboral contratado para la formación se adjuntará también copia del 
contrato de la persona trabajadora en el que figure información sobre la duración del mencionado contrato, 
las horas trabajadas, y la actividad para la que se le contrata. En el caso de que se compruebe la contratación 
exclusiva para formación dentro del programa de formación financiado, se aceptará el coste total que supone 
la contratación en el período de ejecución de las acciones en las que participe. 

En el caso de tratarse de costes indirectos, deberá remitirse, además de alguno de los soportes anteriores, la 
declaración firmada, por cada persona trabajadora de la que se imputan costes, en la que conste la actividad 
desarrollada para el programa de formación, el cargo que ocupa, las fechas de dedicación al mismo y el 
número de horas empleadas, con una descripción de la actividad concreta que haya realizado. El coste hora 
del personal será el resultado de dividir el coste anual para la empresa por las horas anuales trabajadas, 
desglosando los costes de salario y de seguridad social. 

E. HOJAS DE AUTOLIQUIDACIÓN 

Los gastos de desplazamiento, manutención y alojamiento podrán acreditarse mediante hojas de 
autoliquidación de gastos del personal formador y/o tutores-formadores y coordinadores de formación, 
personal de apoyo o personas participantes en las que figuren los datos identificativos de la entidad 
beneficiaria, del receptor del importe, la firma del receptor del importe, detalle y motivo de los 
desplazamientos y la fecha de los mismos. 

La documentación que justifica el gasto recogido en la hoja de autoliquidación se asociará a la línea de gasto 
correspondiente en la plataforma Ulises 

En todo caso, se aplicarán los límites fiscales fijados en el Real Decreto 633/2015, de 10 de julio, por el que 
se modifica el Reglamento del Impuesto sobre la Renta de las Personas Físicas aprobado por el Real Decreto 
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439/2007, de 30 de marzo, Reglamento del Impuesto sobre la Renta de no Residentes, aprobado por el Real 
Decreto 1776/2004, de 30 de julio. 

En el caso de formación realizada por personal funcionario o laboral a cargo de los presupuestos de la CCAA, 
deberían enviar la normativa de la CCAA en relación a los importes de los costes subvencionables y aportar 
el documento de designación de Comisión de servicios, teniendo en cuenta que el artículo 5 del Real Decreto 
811/2025, de 16 de septiembre,  indica que “Los gastos de desplazamientos, alojamiento y manutención que 
se produzcan en el desarrollo de los proyectos subvencionados tendrán como límite las cuantías establecidas 
en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razón de servicio”. 

F. OTROS JUSTIFICANTES 

Pólizas de seguro de accidentes, daños a terceros o responsabilidad civil. 

La póliza del seguro contratado que se aporte para justificar el gasto imputado deberá identificar el período 
de cobertura, el número de personas aseguradas y el tipo de seguro y deberá acompañarse del justificante 
de pago de la prima. 

El soporte documental acreditativo del coste imputado en concepto de arrendamiento financiero será el 
contrato correspondiente, incluidos su cuadro de amortización y los recibos de pago (no se podría 
subvencionar el leasing si es con opción a compra). 

Soportes justificativos de las amortizaciones. 

Para su justificación se presentarán las facturas de adquisición de los elementos amortizables o el 
correspondiente apunte contable. Se incluirá, en todo caso, un estado del cálculo efectuado para hallar el 
coste imputable. 

En todo caso, se aplicarán los coeficientes máximos de amortización anual fijados en el Real Decreto 
634/2015, de 10 de julio, por el que se aprueba el Reglamento del Impuesto sobre Sociedades. 

G. ACREDITACIÓN DE LA CONTRATACIÓN. 

En el caso de contratos menores, se deberá aportar tres presupuestos, o en su caso la justificación de su 
solicitud, y resolución de adjudicación. 

En el caso de adjudicación por cualquier otro procedimiento admisible conforme a las reglas de la contratación 
pública, deberá remitirse el anuncio de licitación, el documento de adjudicación de contrato y el documento 
de su formalización. 

H. DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DE CONTABILIDAD Y PAGO 

La acreditación del pago deberá realizarse obligatoriamente mediante los extractos emitidos por la entidad 
bancaria, acompañados de los justificantes de cada operación donde consten todos los datos identificativos 
de la misma que permitan comprobar la correspondencia con el gasto realizado. 

El justificante del pago material de los gastos imputados conforme a alguno de los siguientes medios: 

- En caso de pago por transferencia: documento acreditativo de la transferencia realizada, sellado por 
la entidad bancaria o la orden de transferencia y su cargo en cuenta, sellado por la entidad bancaria. 

- En caso de pago por cheque: fotocopia del cheque y su cargo en cuenta, sellado por la entidad bancaria. 

- En caso de pago por recibo domiciliado: fotocopia del recibo y su cargo en cuenta, sellado por la 
entidad bancaria. 

En caso de pagos en efectivo: recibo firmado y sellado por el proveedor en el que se especifique el número 
de factura, importe recibido y fecha de pago efectivo, así como copia del asiento contable de la cuenta de caja 
del citado pago. Deberá incluir la expresión “recibí en metálico” o aportarse certificado de la empresa 



ht
tp

s:
//r

un
.g

ob
.e

s/
hs

bl
F8

yL
cR

IN
FO

R
M

E
 D

E
 F

IR
M

A
, n

o 
su

st
itu

ye
 a

l d
oc

um
en

to
 o

ri
gi

na
l |

 C
.S

.V
. :

 G
E

N
-2

67
9-

aa
13

-3
0f

0-
15

e0
-5

8d
3-

12
b8

-0
99

a-
3a

65
 | 

Pu
ed

e 
ve

ri
fi

ca
r 

la
 in

te
gr

id
ad

 d
e 

es
te

 d
oc

um
en

to
 e

n 
la

 s
ig

ui
en

te
 d

ir
ec

ci
ón

:

CSV : GEN-2679-aa13-30f0-15e0-58d3-12b8-099a-3a65

DIRECCIÓN DE VALIDACIÓN : https://run.gob.es/hsblF8yLcR

FIRMANTE(1) : ESTHER MONTERRUBIO ARIZNABARRETA | FECHA : 19/12/2025 12:17 | Sin acción específica

 
 
 
 

  

15 
 

MINISTERIO  

DE EDUCACIÓN, FORMACIÓN PROFESIONAL 

Y DEPORTES 

SECRETARÍA GENERAL DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

proveedora que acredite dicho pago en metálico. 

Se recomienda que no se supere el importe de 300 €. En todo caso, se estará a lo dispuesto en el artículo 
7 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificación de la normativa tributaria y presupuestaria y de 
adecuación de la normativa financiera para la intensificación de las actuaciones en la prevención y lucha 
contra el fraude, que establece la limitación de pagos en efectivo respecto de determinadas operaciones. En 
particular se establece que no podrán pagarse en efectivo las operaciones, en las que alguna de las partes 
intervinientes actúe en calidad de empresa o profesional, con un importe igual o superior a 1.000 € o su 
contravalor en moneda extranjera. 

- En los casos de pagos masivos, se aportará relación de la remesa que permita identificar el importe 
individual. 

- No se admitirán como justificantes los obtenidos a través de Internet si no están validados por la 
entidad bancaria. 

- Si una persona trabajadora de la entidad realiza un pago previamente, la entidad beneficiaria debe 
abonarlo a la persona con posterioridad si desea imputar dicho gasto, para lo que se requerirá la 
siguiente documentación: 

o Factura del gasto que se desea imputar. 

o Justificante de pago de dicha factura por parte de la persona trabajadora. 

o Justificante de pago de la entidad beneficiaria a la persona trabajadora. 

- Para comprobar que el pago ha sido realizado por el beneficiario el titular de la cuenta bancaria en la 
que se realice el cargo de la operación (transferencia, adeudo domiciliario, etc.) debe ser el beneficiario 
de la ayuda. Se debe adjuntar un certificado de titularidad, emitido por la entidad bancaria. 

- En el caso de que el pago se realice a través o por orden de algún cotitular de la cuenta, se deberá 
acreditar mediante certificado de la entidad bancaria la titularidad del beneficiario. 

 

 

Madrid, a fecha de firma electrónica 
LA SECRETARIA GENERAL DE FORMACIÓN PROFESIONAL 

Esther Monterrubio Ariznabarreta 
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ANEXO I 

CERTIFICADO DE INGRESO EN CONTABILIDAD 

<<Nombre y apellidos>>, en calidad de <<denominación del cargo>> de <<denominación del 

organismo titular del CRN>> de la <<Comunidad Autónoma de nombre >>, como responsable 

del organismo titular del centro de referencia nacional <<denominación del CRN>> 

CERTIFICA 

Que según consta en los archivos de esta comunidad autónoma se ha recibido de los 

presupuestos de la Administración General del Estado para el año <<XXXX>>, correspondientes al 

Ministerio de Educación, Formación Profesional y Deportes, para la financiación del plan de trabajo 

para el ejercicio 2025 del centro de referencia nacional <<denominación del CRN>>, las siguientes 

cuantías: 

CONCEPTO APLICACIÓN 
PRESUPUESTARIA 

IMPORTE 

  <<importe>> 
  <<importe>> 

  <<importe>> 

 

Que dichos importes han sido registrados en la contabilidad de esta comunidad autónoma en fecha 

<<dd/mm/aaaa>>, siendo los siguientes los datos de referencia: 

FECHA 

CONTABILIZACIÓN 

APLICACIÓN PRESUPUESTARIA DE LA 

COMUNIDAD AUTONOMA <<nombre>> 
CONCEPTO 

   

   

   

 

Y para que conste a  los efectos oportunos, se expide e l  presente certificado en <<lugar>>, 

a <<fecha>>. 

<<Cargo>> 

<<Firma digital>> 
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ANEXO II 

CERTIFICADO DE CONTROL DE FONDOS 

<<Nombre y    apellidos>>, en    calidad d e    <<denominación del cargo>> de <<denominación 

del organismo titular del CRN>> de la <<Comunidad Autónoma de nombre >>como responsable 

del organismo titular del centro de referencia nacional <<denominación del CRN>> 

C E R T I F I C A: 

1.- Que según consta en los archivos de esta comunidad autónoma se ha recibido de los 

presupuestos de la Administración General del Estado para el año 2025, correspondientes al 

Ministerio de Educación, Formación Profesional y Deportes, para la financiación del plan de trabajo 

para el ejercicio 2025 del centro de referencia nacional <<denominación del CRN>>, las siguientes 

cuantías: 

CONCEPTO 
APLICACIÓN 

PRESUPUESTARIA 
IMPORTE 

  <<importe>> 
  <<importe>> 
  <<importe>> 

2.- La comunidad autónoma de <<nombre>> ha aportado la cantidad de <<importe>> €, de la 

aplicación presupuestaria <<aplicación presupuestaria de la CCAA>> del presupuesto del año 

<<año>> para la financiación del plan de trabajo para el ejercicio 2025 del centro de referencia 

nacional <<denominación del CRN>>. 

3.- De acuerdo con el artículo 86.2 octava de la Ley 47/2003 General Presupuestaria, se ha 

procedido a un adecuado control y ejecución del gasto que ha asegurado la correcta obtención, 

disfrute y destino de los fondos percibidos por los beneficiarios, con el siguiente 

detalle: 

CONCEPTO 
APLICACIÓN PRESUPUESTARIA 

(de la CCAA) 
REF. DEL 

DOCUMENTO 
IMPORTE DEL 
DOCUMENTO 

IMPORTE 
JUSTIFICADO 

     
  TOTAL  JUSTIFICADO  

Y para que conste a  los efectos oportunos, se expide e l  presente certificado en <<lugar>>, 

a <<fecha>>. 

<<Cargo>> 

<<Firma digital>>
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Será firmado por la persona titular del centro gestor al que, en su caso, dará su conformidad quien ejerza la función interventora o en su defecto, la persona responsable del área económico-
financiera. Si la conformidad fuere dada por la persona responsable d e l  á r e a  económico-financiera, por no disponer el centro gestor del órgano fiscalizador que ejerza la función 
interventora, se hará constar la disposición normativa de la comunidad autónoma que así lo determine, con referencia expresa al diario oficial de su publicación. 

ANEXO III 
CERTIFICADO DE REMANENTES Y ESTADO DE EJECUCIÓN 

<<Nombre y apellidos>>, <<cargo>> de la <<Comunidad Autónoma de nombre >>, en cumplimiento de lo establecido en el artículo 86.2, séptima de la Ley 
47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria. 
 

CERTIFICA: 
 

Que, según consta en los archivos de esta comunidad autónoma, se ha recibido del Ministerio de Educación, Formación Profesional y Deportes, de los 
presupuestos generales del Estado del año 2025, las siguientes aportaciones para la financiación del plan de trabajo para el ejercicio 2025 del centro de 
referencia n acional <<denominación del CRN>>, 

CONCEPTO APLICACIÓN PRESUPUESTARIA IMPORTE 

   
<<importe>>    
<<importe>>    
<<importe>>  

Que dichos importes figuran registrados en la contabilidad de esta comunidad autónoma con los siguientes datos: 
FECHA CONTABILIZACIÓN APLICACIÓN PRESUPUESTARIA DE LA COMUNIDAD AUTÓNOMA CONCEPTO 

   

   
 

Que el estado de situación de las aportaciones a <<fecha>> es el siguiente: 

APLICACIÓN PRESUPUESTARIA 
PGE 2025 CONTABILIZACIÓN 

IMPORTE DE LA 
APORTACIÓN (1) 

CRÉDITO 
COMPROMETIDO (2) 

OBLIGACIONES 
RECONOCIDAS (3) 

PAGOS REALIZADOS 
(4) 

REMANENTES 
(5) = (1) - (2) 

OBLIGACIONES PENDIENTES 
DE PAGO (6)=(3)-(4) 

       

       
       

(*) Indicad la causa en caso de que el crédito se haya ejecutado con financiación propia de la comunidad a utónoma y no exista correlación presupuestaria exacta entre los ingresos y los gastos finalistas. 
 

Y para que conste a los efectos oportunos, se expide el presente certificado en <<lugar>>, a <<fecha>>. 
 <<Cargo>> V.º B.º EL INTERVENTOR/LA INTERVENTORA 

  << Nombre y apellidos >> 
 <<Firma digital>> <<Firma digital>> 
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ANEXO IV 

CERTIFICADO DE NO CONCURRENCIA CON OTRAS AYUDAS 

<<Nombre y  apellidos>>, en  calidad de <<denominación  del  cargo>> de <<denominación del 

organismo titular del CRN>> de la <<Comunidad Autónoma de nombre >>, como responsable del 

organismo titular del centro de referencia nacional <<denominación del CRN>> 

CERTIFICA: 

Que el centro de referencia nacional <<denominación del CRN>>, para la realización de las 

acciones del plan de trabajo para el ejercicio 2025: 

 No percibió otras ayudas estructurales y/o subvenciones públicas o privadas, 

nacionales o internacionales. 

 Ha percibido: ayudas o subvenciones por parte de otras entidades públicas o 

privadas, nacionales o internacionales, según el siguiente detalle: 

ENTIDAD 
CONCEPTO DE LA 

SUBVENCIÓN 
AYUDA DE OTROS FONDOS EUROPEOS 

(indicad el Fondo en cuestión) 
IMPORTE FECHA/PERIODO 

     

     

     

 

Y para que conste a  los efectos oportunos, se expide e l  presente certificado en <<lugar>>, 

a <<fecha>>. 

<<Cargo>> 

<<Firma digital>> 
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ANEXO V 

CERTIFICADO DE INGRESOS ADICIONALES 

<<Nombre y apell idos>>, en calidad de <<denominación del cargo>> de <<denominación 

del organismo titular del CRN>> de la <<Comunidad Autónoma de nombre >>, como 

responsable del organismo titular del centro de referencia nacional <<denominación del CRN>> 

CERTIFICA: 

(se marcarán las opciones pertinentes) 

 Que las actuaciones relativas a las acciones del plan de trabajo para el ejercicio 2025 del centro 

de referencia nacional <<denominación del CRN>>, no han generado ingresos derivados de 

la comercialización del bien o producto resultante de la acción, ni de la propiedad 

intelectual. 

 Que la comunidad autónoma no ha percibido ingresos no subvencionables, 

generados por la actividad financiada.  

 Que la comunidad autónoma ha percibido la cantidad de <<importe>> € no 

subvencionables en concepto de: 

 Cobro de tasas. 

 Cualquier  otro concepto susceptible de generar a la comunidad autónoma 

ingresos no subvencionables en el desarrollo de la actividad financiada (especificar 

la naturaleza del ingreso). 

Y para que conste a los efectos oportunos, se expide el presente certificado en <<lugar>>, a 

<<fecha>>. 

<<Cargo>> 

<<Firma digital>> 
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ANEXO VI 
CERTIFICADO DE TENENCIA Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACIÓN SOPORTE DE LA  

JUSTIFICACIÓN PRESENTADA 
 

 

D. /Dña. <<nombre y apellidos>>, en calidad de <<denominación del cargo>> de la Consejería 

de <<nombre>> de la <<Comunidad Autónoma de nombre>>,  

 

CERTIFICA: 

 

- Que la documentación presentada, como soporte del coste real y/o del coste simplificado, 

se corresponde con los documentos originales que obran en tenencia y custodia de esta 

<<Comunidad Autónoma de nombre >> y que se encuentran a disposición de cualquier 

órgano de control, en el proceso de revisión o auditoria.  

 

- Que, de la justificación efectuada a coste simplificado, esta Comunidad Autónoma dispone 

de la totalidad de la documentación original del expediente, que podrá ser requerida por 

el Ministerio o cualquier órgano de control en el proceso de revisión o auditoria. Dicha 

documentación responde a la documentación soporte de cada una de las tipologías de gasto 

detalladas en las instrucciones.  

 

Y para que conste y surta los efectos oportunos, se expide la presente certificación en 

<<localidad>>, a <<dd>> de <<mm>> de <<aaaa>>. 

 

EL/LA (cargo) 

 

Fdo.: (nombre y apellidos) 

<<Firma digital>> 

 



ht
tp

s:
//r

un
.g

ob
.e

s/
hs

bl
F8

yL
cR

IN
FO

R
M

E
 D

E
 F

IR
M

A
, n

o 
su

st
itu

ye
 a

l d
oc

um
en

to
 o

ri
gi

na
l |

 C
.S

.V
. :

 G
E

N
-2

67
9-

aa
13

-3
0f

0-
15

e0
-5

8d
3-

12
b8

-0
99

a-
3a

65
 | 

Pu
ed

e 
ve

ri
fi

ca
r 

la
 in

te
gr

id
ad

 d
e 

es
te

 d
oc

um
en

to
 e

n 
la

 s
ig

ui
en

te
 d

ir
ec

ci
ón

:

CSV : GEN-2679-aa13-30f0-15e0-58d3-12b8-099a-3a65

DIRECCIÓN DE VALIDACIÓN : https://run.gob.es/hsblF8yLcR

FIRMANTE(1) : ESTHER MONTERRUBIO ARIZNABARRETA | FECHA : 19/12/2025 12:17 | Sin acción específica

 

  

 LOGO COMUNIDAD AUTÓNOMA 

 
 

 

ANEXO VII 
DECLARACIÓN DE GASTOS Y LIQUIDACIÓN FINAL DE ACCIONES 

<<Nombre y apellidos>>, en calidad de <<denominación del cargo>> de <<denominación del organismo titular del CRN>> de la <<Comunidad 

Autónoma de nombre >>, como responsable del organismo titular del centro de referencia nacional <<denominación del CRN>> 

CERTIFICA: 

Que, de conformidad con las instrucciones de justificación económica y técnica, de la Secretaria General de Formación Profesional, del Ministerio de 

Educación, Formación Profesional y Deportes, se ha procedido a justificar la actuación correspondiéndose  con el siguiente detalle, manifestando que 

todos los datos consignados en este documento se corresponden con gastos reales efectivamente realizados y pagados, según con la información 

contenida en los documentos contables que obran en poder del <<organismo que custodia los documentos contables>>, quedando todo ello 

sometido a la legislación nacional y comunitaria vigente en materia de subvenciones pudiendo serle requerida por los organismos competentes 

información complementaria sobre lo aquí declarado: 

DECLARACIÓN DE GASTOS Y LIQUIDACIÓN FINAL DE ACCIONES 

IDENTIFICACIÓN DEL CENTRO DE REFERENCIA NACIONAL 

CENTRO DE 

REFERENCIA 

NACIONAL 

ORGANISMO 

TITULAR DEL CRN 

NIF DEL 

TITULAR 
COMUNIDAD AUTÓNOMA AÑO PLAN DE TRABAJO IMPORTE TOTAL APROBADO 

ANTICIPO (€) 

(A) 

       

1. ACCIONES FORMATIVAS PARA PERSONAS TRABAJADORAS 

CÓDIGO 

OBJETIVO 

CÓDIGO 

ACCIÓN 

DENOMINACIÓN 

ACCIÓN FORMATIVA 

ALUMNADO 

PROGRAMADO 

ALUMNADO 

FINALIZADO 

FECHA 

LIQUIDACIÓN 

(**) 

IMPORTE 

APROBADO 

(€) (1) 

IMPORTE GASTADO DESVÍO 

PRESUPUESTO 

(5)=(1)-(4) 
CURSO (2) 

AYUDA PERSONAS 

DESEMPLEADAS (3) 

TOTAL 

(4)=(2)+(3) 

           

TOTAL ACCIONES 1   
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2. ACCIONES FORMATIVAS PARA PROFESORADO 

CÓDIGO 

OBJETIVO 

CÓDIGO 

ACCIÓN 

DENOMINACIÓN 

ACCIÓN FORMATIVA 

ALUMNADO 

PROGRAMADO 

ALUMNADO 

FINALIZADO 

FECHA 

LIQUIDACIÓN 

(**) 

IMPORTE 

APROBADO 

(€) (1) 

IMPORTE GASTADO DESVÍO 

PRESUPUESTO 

(5)=(1)-(4) 
CURSO (2) 

AYUDA PERSONAS 

DESEMPLEADAS (3) 

TOTAL 

(4)=(2)+(3) 

           

TOTAL ACCIONES 2   

3. OTRAS ACCIONES 

CÓDIGO 

OBJETIVO 

CÓDIGO 

ACCIÓN 
DENOMINACIÓN ACCIÓN FORMATIVA 

FECHA 

LIQUIDACIÓN 

(**) 

IMPORTE 

APROBADO 

(€) (1) 

IMPORTE GASTADO (€) (2) 

DESVÍO 

PRESUPUESTO 

(3)=(1)-(2) 

       

TOTAL ACCIONES 3   

IMPORTE GASTADO DEL TOTAL DE ACIONES (€) (T) IMPORTE A ABONAR O SOBRANTE (€) (T) – (A) 

  
(**) Fecha de liquidación, se considera cuando se ha finalizado el curso, se han justificado los pagos y ha habido salida material de caudales 

Y para que conste a los efectos oportunos, se expide el presente certificado en <<lugar>>, a <<fecha>>. 

<<Cargo>> V.º B.º EL INTERVENTOR/LA INTERVENTORA 

 << Nombre y apellidos >> 

<<Firma digital>> <<Firma digital>> 

 

Si la comunidad autónoma, según su propia organización administrativa, no dispone de Intervención para la fiscalización de la ejecución presupuestaria, 
la conformidad será prestada por la persona responsable del área económico-financiera, al que corresponde la contabilidad de las inversiones del centro 
gestor. 
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ANEXO VIII 
FORMULARIO DE INDICADORES DE LAS ACCIONES FORMATIVAS 

<<Nombre y apellidos>>, en calidad de <<director/directora>> del centro de referencia n acional <<denominación del CRN>> de la <<Comunidad 
Autónoma de nombre >> 

CERTIFICA: 

Que se han realizado las siguientes actuaciones formativas, con los siguientes resultados: 

MEMORIA FINAL DE ACTUACIÓN JUSTIFICATIVA 

IDENTIFICACIÓN DEL CENTRO DE REFERENCIA NACIONAL 
NOMBRE DEL CRN DIRECTOR/ DIRECTORA MUNICIPIO PROVINCIA CCAA ORGANISMO TITULAR DEL CRN NIF DEL TITULAR RESPONSABLE DEL ORGANISMO TITULAR 

        

1. ACCIONES FORMATIVAS PARA PERSONAS TRABAJADORAS 

CÓDIGO 
OBJETIVO 

CÓDIGO ACCIÓN 
DENOMINACIÓN ACCIÓN 

FORMATIVA 

DENOMINACIÓN 
CERTIFICADO 
PROFESIONAL 

CÓDIGO DEL 
CERTIFICADO 
PROFESIONAL 

MODULAR 
(SÍ/NO) 

FECHA 
INICIO 

FECHA 
FIN 

HORAS 
TOTALES 

ALUMNADO 
FINALIZADO 

GRADO DE 
CUMPLIMIENTO 

(%) 
OBSERVACIONES 

            

PERFIL DEL ALUMNADO 

ALUMNADO 
EDAD NACIONALIDAD NIVEL DE ESTUDIOS 

< 25 25 a 54 > 54 ESPAÑOLA EXTRANJERA SIN ESTUDIOS 
EDUCACIÓN 
PRIMARIA 

ESO BACHILLERATO 
FP GRADO 

MEDIO 
FP GRADO 
SUPERIOR 

UNIVERSIDAD 
PRIMER CICLO 

UNIVERSIDAD 
2ºCICLO 

UNIVERSIDAD 
TERCER CICLO 

HOMBRES               

MUJERES               

TOTAL               

LISTADO DEL ALUMNADO 

APELLIDOS Y NOMBRE DNI / NIF FECHA ALTA FECHA BAJA MOTIVO BAJA CALIFICACIÓN 

      

EVALUACIÓN DE LA CALIDAD 

N.º DE CUESTIONARIOS CUMPLIMENTADOS VALORACIÓN MEDIA DEL CURSO 
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2. ACCIONES FORMATIVAS PARA PROFESORADO 

CÓDIGO 
OBJETIVO 

CÓDIGO 
ACCIÓN 

DENOMINACIÓN 
ACCIÓN FORMATIVA 

FECHA 
INICIO 

FECHA 
FIN 

HORAS 
TOTALES 

ALUMNADO INSCRITO ALUMNADO APTO ACCIÓN FORMATIVA 
CERTIFICADA POR EL 

INTEF (SÍ/NO) 

GRADO DE 
CUMPLIMIENTO 

(%) 
OBSERVACIONES 

HOMBRES MUJERES TOTAL HOMBRES MUJERES TOTAL 

               

LISTADO DEL ALUMNADO  

APELLIDOS Y NOMBRE DNI / NIF FECHA ALTA FECHA BAJA MOTIVO BAJA CALIFICACIÓN 

      

EVALUACIÓN DE LA CALIDAD 

N.º DE CUESTIONARIOS CUMPLIMENTADOS VALORACIÓN MEDIA DEL CURSO 

  

 

Y para que conste a  los efectos oportunos, se expide e l  presente certificado en <<lugar>>, a <<fecha>>. 

 

 

<<Director/directora del CRN>> 

<<Firma digital>> 

 

INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACIÓN 

MOTIVO DE BAJA  PROGRAMA FINALIZADO 

OTROS: indicad el motivo de baja 

CALIFICACIÓN  
APTO 

NO APTO 

SUPERA ALGUNA UNIDAD DE COMPETENCIA 

VALORACIÓN MEDIA DEL CURSO 

1. COMPLETAMENTE EN DESACUERDO 

2. EN DESACUERDO 

3. DE ACUERDO 

4. COPLETAMENTE DE ACUERDO 
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ANEXO IX 

RELACIÓN DE FACTURAS O DOCUMENTOS DE VALOR PROBATORIO EQUIVALENTE 

<<Nombre y apellidos>>, en calidad de <<denominación del cargo>> de <<denominación del organismo titular del CRN>> de la <<Comunidad 

Autónoma de nombre >>, como responsable del organismo titular del centro de referencia nacional <<denominación del CRN>> 

CERTIFICA: 

Que la documentación correspondiente a la justificación económica, en concepto de soporte documental de los gastos, pagos y contabilidad 

de los importes imputados, se corresponde con los documentos originales que obran en tenencia y custodia de <<organismo que custodia los 

documentos contables>> y que se encuentran a disposición de cualquier órgano de control, en el proceso de revisión o auditoria. 

RELACIÓN DE FACTURAS O DOCUMENTOS CONTABLES DE VALOR PROBATORIO EQUIVALENTE 

NOMBRE DEL CRN NIF 
CÓDIGO 

OBJETIVO 

CÓDIGO 

ACCIÓN 

DENOMINACIÓN 

ACCIÓN 

N.º 

ORDEN 

DATOS SOBRE 

PERCEPTOR/ 

PERCEPTORA 

DATOS SOBRE EL GASTO 
DATOS SOBRE EL 

PAGO 

A CUMPLIMENTAR SÓLO EN EL CASO DE EXTERNALIZACIONES 

/ CONTRATOS 

INFORMACIÓN 

ADICIONAL 

    NIF DENOMINACIÓN 
DESCRIPCIÓN 

DEL GASTO 

N.º FACTURA O 

REFERENCIA 

DOCUMENTO 

PROBATORIO 

DEL GASTO 

FECHA DE 

FACTURA O 

DOCUMENTO 

PROBATORIO DEL 

GASTO 

IMPORTE 

TOTAL 

DOCUMENTO 

PROBATORIO 

DEL GASTO 

IMPORTE 

TOTAL 

IMPUTADO 

DOCUMENTO 

PROBATORIO 

DEL GASTO 

FECHA 

PAGO 

IMPORTE 

CONTRATO 

(IVA 

EXCLUDO) 

PROCEDIMIENTO 

ADJUDICACIÓN 

N.º EXPEDIENTE 

CONTRATACIÓN 

CAPÍTULO 

PRESUPUESTARIO 

CORRESPONDIENTE 

AL GASTO 

IMPUTABLE 

 

En caso de que algún dato no se tenga que rellenar se pondrá N/A no aplica. 

 Y para que conste a  los efectos oportunos, se expide e l  presente certificado en <<lugar>>, a <<fecha>>. 

RESPONSABLE DEL ORGANISMO TITULAR DEL CRN RESPONSABLE DEL ÁREA ECONÓMICO-FINANCIERA 

         << Nombre y apellidos >> << Nombre y apellidos >> 

 <<Firma digital>>           <<Firma digital>> 
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