SECRETARIA GENERAL

MINISTERIO DE FORMACION PROFESIONAL

DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
Y DEPORTES

INSTRUCCIONES SOBRE EL PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS EN CENTROS
SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS, EN REGIMEN DE ENSENANZA PRESENCIAL Y
VIRTUAL, EN LAS CIUDADES AUTONOMAS DE CEUTA Y MELILLA Y CENTRO PARA LA
INNOVACION Y DESARROLLO DE LA EDUCACION A DISTANCIA (CIDEAD) EN LOS QUE
SE IMPARTAN CURSOS DE ESPECIALIZACION, CERTIFICADOS PROFESIONALES Y
CICLOS FORMATIVOS DE FORMACION PROFESIONAL PARA EL CURSO 2025-2026.

Entre las ofertas de formacion profesional incluidas en el Sistema de Formacion Profesional
regulado en la Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e integracion de la
Formacion Profesional se encuentra la incluida en la educacion basica, en modalidad especifica,
las dirigidas a personas con necesidades educativas especiales y la incluida en las ensefianzas
de formacién profesional del Sistema Educativo. El articulo 23.3 del mismo texto normativo
recoge que las ofertas de formacién profesional integradas como ensefianzas del sistema
educativo se atendran, a efectos de duracion, curriculo y ensefianzas minimas, a la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacién.

El acceso y admision del alumnado a ciclos formativos de Grado Bésico, se regira por lo
dispuesto en el apartado 1 del articulo 41 de la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo (LOE) y en
el articulo 90 del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacion
del Sistema de Formacion Profesional

El acceso y admisién del alumnado de las ofertas de la modalidad dirigida a personas con
necesidades educativas o formativas especiales derivadas de discapacidad u otras dificultades
especificas, se regira por lo dispuesto en el Titulo I, Capitulo IV, seccién 32 del Real Decreto
659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacién del Sistema de Formacion
Profesional

El acceso y admision del alumnado a ciclos formativos de formacién profesional de grado medio
y grado superior se regira por lo dispuesto en los apartados 2 y 3 del articulo 41 de LOE, asi
como su especificacion en los articulos 108 y 111 para grado medio y en los articulos 112y 115
para grado superior, del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la
ordenacion del Sistema de Formacion Profesional. Asi mismo, tal y como aparece en el punto
4.c.1° del articulo 26 de dicha norma, para el caso del Centro de Innovacion y Desarrollo de la
Educacion a Distancia (CIDEAD), la oferta de ciclos formativos sera bajo los criterios de exencién
del periodo de formacion en empresa recogidos en el articulo 131 del citado Real Decreto.
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El acceso y admision del alumnado a cursos de especializacion se regira por lo dispuesto en el
articulo 41 de la LOE y en los articulos del 120 al 122 del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio,
por el que se desarrolla la ordenacién del Sistema de Formacion Profesional.

El acceso y admisién del alumnado a certificados profesionales se regira por lo dispuesto en el
articulo 75 del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacion del
Sistema de Formacion Profesional.
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Estas referencias normativas disponen que siempre que la demanda de plazas en grados de
formacion profesional supere la oferta, las Administraciones educativas podran establecer
procedimientos de admision al centro docente de acuerdo con las condiciones que el Gobierno
determine reglamentariamente.

La modalidad de imparticién de estas ensefianzas podra ser presencial o virtual. Excepto las
ofertas de la modalidad dirigida a personas con necesidades educativas o formativas especiales
derivadas de discapacidad u otras dificultades cuya imparticion sera presencial. El articulo 85 de
LOE, referido a condiciones especificas de admisién, recoge que en la oferta a distancia se
podréan establecer criterios especificos adicionales en relacion con las situaciones personales y
laborales de las personas adultas.

El Real Decreto 274/2024, de 19 de marzo, por el que se desarrolla la estructura organica basica
del Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes, determina en su articulo 5.1 que
corresponde a la Secretaria General de Formacion Profesional, la direccién de las competencias
atribuidas al Departamento respecto del Sistema de Formacién Profesional, tanto el integrado en
el sistema educativo, como la formacion profesional de la poblacién activa, desempleados y
ocupados.

Por ello, y a efectos de fijar la convocatoria, los plazos de inscripcién, puntuacién, oferta de plazas
vacantes, la constitucion de los érganos garantes del proceso y las instrucciones necesarias para
el desarrollo del proceso de admisién, esta Secretaria General de Formacion Profesional, dicta
las siguientes:

INSTRUCCIONES

CAPITULO I.
Normativa y ambito de aplicacion.

PRIMERA. Disposiciones Legales.

= Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién (LOE).

* Ley Orgénica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacién e integracion de la Formacién
Profesional.

* Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacion del Sistema
de Formacion Profesional.
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» Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel y alto rendimiento.
SEGUNDA. Objeto y &mbito de aplicacion.

Las presentes instrucciones tienen por objeto convocar el procedimiento de admisién de
alumnado para el curso 2025-2026 en cursos de especializacion, certificados profesionales y
ciclos formativos de formacion profesional en la modalidad presencial y virtual, en centros
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sostenidos con fondos publicos en el ambito de gestion del Ministerio de Educacion, Formacion
Profesional y Deportes.

CAPITULO Il
Condiciones de acceso.

PRIMERA. Destinatarios.

Para solicitar ciclos formativos, cursos de especializacion, certificados profesionales o programas
de modalidad especifica dirigidos a personas con necesidades educativas especiales, los
aspirantes deben encontrarse en alguna de las siguientes circunstancias:

a) Tener la nacionalidad espafiola y residir en territorio nacional.
b) No tener la nacionalidad espafiola y residir en territorio nacional.
c) Tener la nacionalidad espafiola y residir temporal o habitualmente en el extranjero.

d) No tener la nacionalidad espafiola, residir en el extranjero y haber cursado previamente
ensefianzas regladas del sistema educativo espafiol.

SEGUNDA. Condiciones de acceso a los ciclos formativos de Grado Bésico.

1. Podran acceder a un ciclo formativo de grado basico, el alumnado que cumpla los requisitos
establecidos en el articulo 90 del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla
la ordenacién del Sistema de Formacion Profesional esto es, reunir simultdneamente los
siguientes requisitos:

a) Tener cumplidos quince afios, o cumplirlos durante el afio natural en curso (hasta el
31/12/2025).

b) Haber cursado el tercer curso o, excepcionalmente y a criterio del equipo docente y el
responsable de la orientacion en el centro, el segundo curso de educacion secundaria
obligatoria.

c) Ser objeto de propuesta o solicitar a peticion propia, junto con los padres, madres o tutores
legales, la incorporacién a un ciclo formativo de grado basico, cuando el perfil vocacional
del alumno o alumna asi lo aconseje.

2. En el caso de propuesta de incorporacién del alumnado a un ciclo formativo de grado bésico,
ésta debera incluir el informe de idoneidad recogido en el articulo 30 de la Orden EFP/754/2022,
de 28 de julio, por la que se establece el curriculo y se regula la ordenacién de la Educacion
Secundaria Obligatoria en el ambito de gestion del Ministerio de Educaciéon y Formacion
Profesional. El informe de idoneidad contendrd los siguientes documentos:
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I. Propuesta razonada del equipo docente del grupo al que pertenezca el alumno o alumna,
firmada por el tutor o tutora y con el visto bueno de la jefatura de estudios, en el que se
indicara el grado de competencia curricular alcanzada y se especificaran los motivos por
los que se considera que esta medida es mas adecuada que la promocion al curso
siguiente con un programa de refuerzo destinado a recuperar los aprendizajes no
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adquiridos o la permanencia de un afio mas en el mismo curso con un plan especifico
personalizado, de acuerdo con lo establecido en los apartados 5y 8 del articulo 22.

II. Informe del departamento de orientacién que incluird, al menos, los aspectos a los que
se refieren los apartados a), b), ¢) y d) del articulo 53.2 de la Orden EDU/849/2010, de 18
de marzo, asi como la opinién del alumno o alumna y de sus padres, madres, tutoras o
tutores.

Il. Informe favorable de la inspeccién educativa.

3. Los padres, madres, tutores y tutoras legales del alumnado menor de edad también pueden
solicitar la incorporacién a un ciclo formativo de grado basico, en cuyo caso el informe de
idoneidad contendra los siguientes documentos:

I. Informe del departamento de orientacion que incluira, al menos, los aspectos a los que
se refieren los apartados a), b), ¢) y d) del articulo 53.2 de la Orden EDU/849/2010, de 18
de marzo, asi como la opinién del alumno o alumna y de sus padres, madres, tutoras o
tutores. En el caso de alumnado no escolarizado en el curso académico 2024-2025 el
informe de idoneidad ser& elaborado por el departamento de orientacién del centro en el
cual haya obtenido vacante.

IIl. Informe favorable de la inspeccién educativa. De igual manera que lo indicado en el
apartado anterior, si el alumno o alumna no ha estado escolarizado en el curso 2024-2025,
el informe seré elaborado por el servicio de inspeccién en base al informe del departamento
de orientacion del centro en el cual haya obtenido vacante.

4. El requisito previsto en la letra b) del apartado primero no sera de aplicacion en el caso de
jovenes entre 15y 18 afios que no hayan estado escolarizados en el sistema educativo espafiol.
De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 44.3 de la Ley Orgéanica 3/2022, de 31 de marzo, de
ordenacion e integracion de la Formacion profesional, los grupos con jovenes entre 15y 18 afios
que no hayan estado escolarizados en el sistema educativo espafiol y no estén en posesion de
un titulo de formacion profesional o de cualquier otro titulo que acredite la finalizacién de estudios
secundarios completos, cuyo itinerario educativo aconseje su incorporacion a estas ensefianzas
como el itinerario mas adecuado. Estos solicitantes quedaran exentos de la emisién del informe
de idoneidad. Los menores de edad deberan contar con el consentimiento expreso de los padres,
madres o tutores legales.

TERCERA. Condiciones de acceso a ciclos formativos de Grado Medio.
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1. El acceso a ciclos formativos de grado medio, requerird en base al articulo 108 del Real
Decreto 659/2023, de 18 de julio, y al articulo 41 de la LOE, el cumplimiento de al menos una de
las siguientes condiciones:

Para el acceso a los ciclos formativos de grado medio se precisara el cumplimiento de uno de
los siguientes requisitos:

a) Estar en posesion del titulo de graduado en Educacion Secundaria Obligatoria.

b) Estar en posesion del titulo de Técnico Basico o de Técnico.
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¢) Haber superado una oferta formativa de Grado C incluida en el ciclo formativo.

d) Haber superado un curso de formacion especifico preparatorio para el acceso a ciclos
formativos de grado medio en centros expresamente autorizados por la Administracion
educativa.

e) Haber superado la prueba de acceso a ciclos formativos de formacién profesional de grado
medio o de grado superior, o la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25
anos.

2. En los supuestos de acceso al amparo de las letras c), d) y e) del apartado anterior, se
precisara, ademas, tener diecisiete afios como minimo, cumplidos en el afio de realizacién de la
prueba.

3. También podran acceder a este ciclo formativo quienes acrediten alguna de las siguientes
condiciones, consideradas equivalentes para dicho acceso y que se encuentran recogidas en
punto 1 de la disposicion sexta del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio:

a) Estar en posesion del titulo de Técnico Auxiliar.
b) Estar en posesion del titulo de Técnico.

c) Estar en posesion del titulo de Bachiller superior expedido con arreglo a planes educativos
anteriores a la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo.

d) Haber superado el segundo curso del primer ciclo experimental de reforma de las
ensefianzas medias.

e) Haber superado, de las ensefianzas de Artes Aplicadas y Oficios Artisticos, el tercer curso
del plan de 1963 o el segundo de comunes experimental.

f) Acreditar tener un maximo de dos materias pendientes en el conjunto de los dos primeros
cursos del Bachillerato Unificado y Polivalente.

g) Tener alguna de las titulaciones equivalentes para el acceso a los ciclos formativos de
grado superior establecidos en el apartado 2 de la disposicién adicional sexta del Real
Decreto 659/2023, de 18 de julio.

h) Haber superado otros estudios o cursos de formacion de los declarados equivalentes a
efectos académicos con alguno de los anteriores.

4. Asimismo, segun lo indicado en el articulo 31.4 del Real Decreto 659/2023 de 18 de julio, 4.
con finalidad de formacion permanente, integracion social e inclusion en el mercado de trabajo
de personas adultas con especiales dificultades de insercion en el mercado de trabajo, se
permitira el acceso a la formacién modular a ciclos de grado medio, a personas adultas con
experiencia laboral que no retnan las condiciones académicas establecidas para el acceso. En
este caso, el cumplimiento de los requisitos de acceso no condicionara el reconocimiento de la
formacion modular realizada en términos de certificacion, siendo exigibles Unicamente en caso
de solicitud de un certificado profesional o titulo correspondiente.
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CUARTA. Condiciones de acceso a ciclos formativos de Grado Superior.
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1. El acceso a ciclos formativos de grado superior, requerird en base al articulo 112 del Real
Decreto 659/2023, de 18 de julio y al articulo 41 de la LOE, el cumplimiento de al menos una de
las siguientes condiciones:

a) Poseer el titulo de Técnico de Grado Medio de Formacién Profesional o el titulo de Técnico
0 Técnica de Artes Plasticas y Disefio.

b) Poseer el titulo de Bachiller.
¢) Haber superado una oferta formativa de Grado C incluida en el ciclo formativo.

d) Haber superado un curso de formacion especifico preparatorio para el acceso a ciclos de
grado superior en centros expresamente autorizados por la Administracion educativa.

e) Haber superado la prueba de acceso a ciclos formativos de formacion profesional de Grado
Superior, o la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios.

f) Estar en posesion de un titulo de Técnico Superior de Formacién Profesional o grado
universitario.

2. En los supuestos de acceso al amparo de las letras c), d) y e) del apartado anterior, se
requerira, ademas, tener diecinueve afios como minimo, cumplidos en el afio de realizacién de
la prueba o del inicio de la formacién.

3. También podran acceder a este ciclo formativo quienes acrediten alguna de las siguientes
condiciones, consideradas equivalentes para dicho acceso y que se encuentran recogidas en
punto 2 de la disposicién sexta del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio:

a) Estar en posesion del titulo de Bachiller establecido en la Ley Organica 1/1990, de 3 de
octubre, de Ordenacion General del Sistema Educativo.

b) Estar en posesion de titulo de Bachiller Unificado Polivalente, o haber completado todas
las asignaturas conducentes a la obtencion del citado titulo.

¢) Haber superado el segundo curso de cualquier modalidad de Bachillerato Experimental.
d) Haber superado el curso de orientacion universitaria o preuniversitario.

e) Estar en posesién del titulo de Técnico Especialista, Técnico Superior o equivalente a
efectos académicos.

f) Estar en posesion de una titulacién universitaria o equivalente.

4. Asimismo, segun lo indicado en el articulo 31.4 del Real Decreto 659/2023 de 18 de julio, 4.
con finalidad de formacién permanente, integracion social e inclusion en el mercado de trabajo
de personas adultas con especiales dificultades de insercion en el mercado de trabajo, se
permitira el acceso a la formacion modular a ciclos de grado superior, a personas adultas con
experiencia laboral que no redinan las condiciones académicas establecidas para el acceso. En
este caso, el cumplimiento de los requisitos de acceso no condicionara el reconocimiento de la
formacion modular realizada en términos de certificacion, siendo exigibles Unicamente en caso
de solicitud de un certificado profesional o titulo correspondiente.
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QUINTA. Condiciones de acceso a Cursos de Especializacion.
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1. De conformidad con lo establecido en el articulo 41 de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo,
podrdn acceder a un curso de especializacion de formacién profesional quienes estén en
posesion de un titulo de Técnico o de Técnico Superior asociados al mismo y cumplan los
requisitos que para cada curso de especializacion se determinen en la normativa basica o en la
disposicion de establecimiento del curso de especializacién y los aspectos béasicos de su
curriculo, como queda recogido en los articulos 120 y 121 del Real Decreto 659/2023 de 18 de
julio.

2. Atendiendo a lo indicado en el articulo 120.3 del citado Real Decreto, en el caso de que haya
plazas disponibles, podran acceder a un curso de especializacion de grado medio personas que
no cuenten con los titulos requeridos, pudiendo admitir, hasta un maximo del 20 % de las plazas,
a las personas gue cumplan los requisitos siguientes enumerados por orden de prelacion:

a) Personas que, contando con un titulo de Técnico o Técnico Superior de Formacion
Profesional diferente de los que den acceso al curso de especializacion de que se trate,
acrediten experiencia en el area profesional asociada a dicho curso.

b) Personas que, contando con un titulo de Técnico o Técnico Superior de Formacion
Profesional diferente de los que den acceso al curso de especializacion de que se trate,
acrediten conocimientos previos adecuados mediante una entrevista personal, una
solicitud de motivacion de ingreso, y el curriculum vitae en el que se recoja no solo su
experiencia laboral si no también su historial formativo.

c) Personas que no dispongan de un titulo de Técnico de Formacion Profesional y que puedan
acreditar conocimientos previos que garantice su competencia para seguir con éxito el
curso de especializacion, mediante una entrevista personal, una solicitud de motivacion de
ingreso, y el curriculum vitae en el que se recoja no solo su experiencia laboral si no también
su historial formativo. En este supuesto, estas personas podran cursar el curso de
especializacién, obteniendo una certificacion académica de realizacién con
aprovechamiento que sustituira al titulo de Especialista, que no podra obtenerse sin
una titulacién previa de Técnico de Formacion Profesional.

3. Atendiendo a lo indicado en el articulo 120.6 del citado Real Decreto, en caso de disponer de
plazas vacantes tras atender todas las solicitudes de personas con los titulos de Técnico
especificados para cada curso de especializacion, se podran admitir a los candidatos en las
situaciones previstas en el apartado anterior.

4. De igual modo, segun lo recogido en el articulo 121.2 del Real Decreto 659/2023 de 18 de
julio, se podra admitir, en el caso de que haya plazas vacantes, el acceso a cursar un curso de
especializacion de grado superior a las personas que cumplan los requisitos, enumerados por
orden de prelacion, siguientes:
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a) Personas que cuenten con un titulo de Técnico Superior de Formacién Profesional diferente
de los que den acceso al curso de especializacion de que se trate y acrediten su experiencia
en el area profesional asociada a dicho curso.

b) Personas que cuenten con un titulo de Técnico Superior de Formacién Profesional,
diferente de los que den acceso y que puedan acreditar sus conocimientos previos
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mediante una entrevista personal, una solicitud de motivacién de ingreso, y su curriculum
vitae en el que se recoja no solo su experiencia laboral si no también su historial formativo.

¢) Personas que, no contando con uno de los titulos de Técnico Superior de Formacion
Profesional, acrediten conocimientos previos adecuados mediante una entrevista personal,
una solicitud de motivacion de ingreso, y su curriculum vitae en el que se recoja no solo su
experiencia laboral si no también su historial formativo, que garanticen su competencia para
seguir con garantia de éxito el curso de especializacion. En este caso, las personas podran
realizar el curso de especializaciéon, obteniendo una certificacién académica de
asistencia con aprovechamiento en sustitucion del titulo de Master de Formacion
Profesional, que solo podré otorgarse a quienes cuenten con un titulo de Técnico Superior
de formacion profesional.

5. Asimismo, atendiendo a lo indicado en el articulo 122.4 del citado Real Decreto, en caso de
disponer de plazas vacantes tras atender todas las solicitudes de personas con los titulos de
Técnico Superior especificados para cada curso de especializacion, se podran admitir a los
candidatos en las situaciones previstas en el apartado anterior.

6. Ademas de los requisitos previstos en el articulo 120 y 121 del Real Decreto 659/2023 de 18
de julio, se tendra en cuenta lo indicado en el punto 3 de la disposicién adicional sexta del citado
real decreto, que considera equivalente el cumplimiento de alguno de los siguientes:

a) Estar en posesion del titulo de Técnico o equivalente a afectos académicos, referenciados
en la especializacion correspondiente.

b) Estar en posesion del titulo de Técnico Especialista, Técnico Superior 0 equivalente a
efectos académicos, referenciados en la especializacion correspondiente.

SEXTA. Condiciones de acceso a Certificados Profesionales.

1. El acceso a certificados profesionales requerira en base a lo dispuesto en el articulo 75 del
Real Decreto 659/2023, de 18 de julio:

a) Para un certificado profesional de nivel 1 no se exigen requisitos académicos ni
profesionales, y se debe de facilitar al alumnado que lo requiera, el ir adquiriendo las
habilidades de comunicacién suficientes que permitan el aprendizaje.
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Podran acceder a cursar certificados profesionales de nivel 1, el alumnado que haya cursado
un programa dirigido a personas con necesidades educativas o formativas especiales de
formacion profesional. Este alumnado computard como dos personas a la hora del calculo de
vacantes ocupadas.

b) Para un certificado profesional de nivel 2 se requiere el graduado en Educacion Secundaria
Obligatoria 0 equivalente a efectos de acceso, un certificado profesional de nivel 2, un
certificado de competencia incluido en la oferta a realizar, o un certificado profesional de nivel
1 de la misma familia profesional.
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¢) Para un certificado profesional de nivel 3 se requiere el titulo de Técnico o Técnico Superior,
de Bachiller o equivalente a efectos de acceso, un certificado profesional nivel 3, un certificado
de competencia incluido en la oferta a realizar, o un certificado profesional de nivel 2 de la
misma familia profesional.

2. Ademas de los requisitos de formacion exigidos en el articulo 75 letras b) y ¢) y la disposicion
adicional quinta del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, para el acceso a los certificados
profesionales de nivel 2 y nivel 3, se declaran equivalentes las acreditaciones de las
competencias béasicas obtenidas mediante este procedimiento en los siguientes términos:

a) La acreditacién de las competencias basicas de nivel 3 para el acceso a las ofertas de
grado C de nivel 2.

b) La acreditacion de las competencias bésicas de nivel 4 para el acceso a las ofertas de
grado C de nivel 3.

SEPTIMA. Condiciones de acceso a los programas dirigidos a personas con necesidades
educativas o formativas especiales de Formacion Profesional.

1. Las personas interesadas deberan reunir los requisitos establecidos en el articulo 33 del Real
Decreto 659/2023 de 18 de julio por el que se desarrolla la ordenacion del Sistema de Formacién
Profesional:

a) Solo podran ser destinatarias de esta modalidad las personas cuya discapacidad o
necesidades especificas de apoyo no les permita incorporarse a la modalidad ordinaria y
conseguir con éxito, incluso con las medidas y alternativas organizativas y metodologicas
de atencion a la diversidad e inclusion, los resultados de aprendizaje.

b) En el caso de jévenes escolarizados en centros del sistema educativo, los destinatarios
deberan reunir los siguientes requisitos:

I.  Ser mayor de dieciséis afios en el momento de incorporacion a la formacién o,
excepcionalmente, quince afios en caso de que todo el equipo docente y orientador
lo considere la opcion formativa mas idénea. En las ofertas de formacién profesional
bajo esta modalidad, las personas escolarizadas en centros ordinarios o en centros
de educacion especial podran permanecer, al menos, hasta los 21 afios cumplidos
en el afio natural en que finalice el curso; plazo que podra ser excepcionalmente
ampliado por un afio cuando el equipo docente considere que dicha ampliacion hara
posible la consecucion de los resultados de aprendizaje.

II.  Contar con la conformidad del alumno o alumna y, en su caso, de los padres o
representantes legales.

lll.  No haber obtenido el titulo de graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, cuando
se trate de una oferta de Grado D, de ciclo formativo de Grado Basico.

El alumnado destinatario de estos programas sera el que se contempla en cada una de
las érdenes que regulan la implantacién de los mismos.
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2. Cuando exista disponibilidad de plazas podran completarse los grupos de estos programas de
Formacioén Profesional con:

a) Alumnado que durante su escolarizacién estuvo matriculado en Educacion Secundaria
Obligatoria y que actualmente se encuentra matriculado en un programa de formacion para
la transicion a la vida adulta o de capacitacion.

b) Alumnado que haya finalizado ya uno de estos programas de Formacion Profesional en la
ciudad auténoma.

CAPITULO III.
Actuaciones previas al procedimiento.

PRIMERA. Comision de admisién para el proceso a desarrollar en las ciudades de Ceutay
Melilla.

1. Los titulares de las direcciones provinciales designaran la sede en la que actuara la Comision
de Admision y constituirdn esta comision conforme a la siguiente composicién:
a) Un inspector o inspectora de educacién.

b) Dos representantes elegidos de entre el personal funcionario de la direcciéon provincial
correspondiente.

c) Un director o directora de un centro publico que imparta ensefianzas de formacion
profesional.

d) Un o una representante de las madres, padres, tutoras o tutores legales, del alumnado
escolarizado en centros publicos.

e) Un o una representante de los sindicatos de profesores de centros publicos.

Si en la ciudad autbnoma existiera oferta de formacion profesional en centros privados
concertados, un director o directora de uno de esos centros privados concertados formara
igualmente parte de este 6rgano.

2. Con respecto a la designacion de los miembros de la Comisién, se procedera del siguiente
modo:

a) Las personas titulares de las direcciones provinciales designaran a los representantes
correspondientes de los apartados a), b) y ¢) del punto anterior.

b) El representante de las madres, padres, tutoras o tutores legales serd nombrado por la
persona titular de la direccién provincial, a propuesta de las respectivas asociaciones de
madres y padres de alumnos y alumnas mas representativas en cada ciudad auténoma.
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c) Elrepresentante de los sindicatos del profesorado de centros publicos sera nhombrado por
la persona titular de la direccién provincial, a propuesta del sector correspondiente.

En el caso de incluir representacion de centros privados concertados, serda nombrado por la
persona titular de la direccion provincial a propuesta de las entidades que integran a titulares de
centros privados concertados, y si no existiera acuerdo entre estas entidades, sera designada
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por la persona titular de las direcciones provinciales, de acuerdo con la representatividad de
estas.

3. Presidira la Comision de Admision el inspector o inspectora de educacion nombrado por el
procedimiento indicado en el punto anterior, y asumira las funciones de secretaria, con voz y sin
voto, un funcionario o funcionaria de la direccién provincial, designado por la persona titular de
dicha direccién provincial.

4. La persona titular de la direccion provincial podra requerir la presencia de otro personal que
se estime necesario para la realizacion de tareas de asesoramiento técnico o administrativo de
auxilio a la comisién, con voz y sin voto.

5. La Comision de Admision ejercera sus competencias durante todo el curso escolar y en toda
la ciudad.

6. La Comision de Admisién tendra las siguientes funciones:

a) Supervisar el proceso de admision de formacion profesional y velar por el cumplimiento de
su normativa reguladora.

b) Conocer la oferta educativa de formacion profesional, asi como los puestos escolares
existentes, y los que estaran vacantes para su adjudicacion en el proceso de admision.

c) Supervisar la baremacion y las diferentes adjudicaciones de puestos escolares en todos
los momentos del proceso de admision y conocer las reclamaciones existentes, si las
hubiere, y elevar propuesta para su oportuna resoluciéon en caso de discrepancia con el
criterio manifestado por la direccion de los centros publicos y la titularidad de los centros
privados concertados.

d) Recibirinformacion de las incidencias que pudieran producirse en cualesquiera de las fases
del proceso de admision.

e) Elevar a las direcciones provinciales competentes en materia de educacion, antes del 17
de octubre de 2025, un informe del proceso de admisién de formacion profesional con las
incidencias presentadas y, en su caso, propuestas de mejora.

f) Cualquier otra que determine la Secretaria General de Formacién Profesional
SEGUNDA. Comisién de admision para el proceso a desarrollar en el CIDEAD.

1. El CIDEAD constituird una comisién de admisién, presidida por la persona que ostente su
direccion y por cuatro vocales de entre sus miembros, que tendra las siguientes funciones:
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a) Supervisar el proceso de admision de formacion profesional y velar por el cumplimiento de
su normativa reguladora.

b) Supervisar la baremacion y las diferentes adjudicaciones de puestos escolares en todos
los momentos del proceso de admisién y conocer las reclamaciones existentes, si las
hubiere, y elevar propuesta para su oportuna resolucion en caso de discrepancia.

¢) Recibirinformacion de las incidencias que pudieran producirse en cualesquiera de las fases
del proceso de admision.
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d) Elevar a la Secretaria General de Formacion Profesional, durante el mes de noviembre del
curso escolar 2025-2026, un informe del proceso de admision de formacién profesional con
las incidencias presentadas y, en su caso, propuestas de mejora.

e) Cualquier otra que determine la Secretaria General de Formacién Profesional.

TERCERA. Proteccion de datos de caracter personal.

1. El tratamiento de los datos de caracter personal que consten en las solicitudes y
documentacion presentada se llevaran a cabo conforme a la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, y a la
disposicion adicional vigesimotercera de la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo.

2. La base juridica del tratamiento de los datos es el ejercicio de poderes publicos en el
cumplimento de una mision realizada en interés publico y de una obligacion legal aplicable al
responsable del tratamiento, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 6.1.c) y e) del Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la
libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento General
de Proteccién de Datos),y en la disposicion adicional vigesimotercera de la Ley Orgéanica 2/20086,
de 3 de mayo.

3. La finalidad de dicho tratamiento de datos personales sera la gestion y resolucion de este
procedimiento de admisién. La finalidad perseguida con el tratamiento de los datos recabados
es la gestion de datos del alumnado y de sus familias para el proceso de admisién en centros
docentes no universitarios sostenidos con fondos publicos en las Ciudades de Ceuta y Melilla.

4. En cuanto al tratamiento de categorias especiales de datos, para su consideracion a efectos
de baremacion en los casos en que en un centro concreto la demanda de plazas escolares sea
mayor que su oferta, ser4 de aplicacion lo previsto en el articulo 9.2.g) Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016.

5. Los datos recogidos se limitarén a los necesarios para el cumplimiento de la finalidad descrita,
de acuerdo con el principio de minimizacion de datos. El responsable del tratamiento garantizara
la exactitud de los mismos, cumpliendo con el deber de informar a los interesados sobre el
tratamiento de los datos que se recogen.
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6. No esta prevista ni la cesion de datos ni transferencias internacionales.

7. De acuerdo con la finalidad del tratamiento, los datos se conservaran durante un curso escolar,
que constituye el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron, que
es el proceso anual de admision del alumnado en los centros educativos sostenidos con fondos
publicos y para determinar las posibles responsabilidades en el caso de presentarse alguna
reclamacién en los plazos estipulados.
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8. El ejercicio de derechos para las personas fisicas sujetas a la normativa de proteccién de
datos se garantizara conforme a dicha normativa. Seradn atendidas las solicitudes de tales
derechos por el responsable del tratamiento en los términos establecidos en la legislacion
vigente.

CUARTA. Oferta de plazas vacantes.

1. Las plazas vacantes disponibles en los grados formativos impartidos en cada centro, en el
ambito de actuacion de Ceuta y Melilla, se haran publicas en los tablones de anuncios de las
direcciones provinciales y en los propios centros educativos. Se les dara igualmente difusion web
a través del portal del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes (MEFPyD):
https://www.todofp.es, con la siguiente distribucién de fechas:

a) En modalidad presencial: para los cursos de especializacién y ciclos formativos, asi
como de los programas dirigidos a personas con necesidades educativas o formativas
especiales de Formacion Profesional:

e La publicacion provisional de vacantes se hara publica el 12 de junio.
¢ La publicacion definitiva de vacantes se hara puablica el 27 de junio.

e La publicacion de vacantes para el proceso de gestion de mejora de lista de espera se
hara publica el 28 de julio.

b) En modalidad virtual, para cada moédulo de los cursos de especializacion o ciclos
formativos:

¢ La publicacion de vacantes se hara publica el 18 de julio.

¢ La publicacién de vacantes para el proceso de gestién de mejora de lista de espera se
har4 publica el 22 de septiembre.

c). Para los certificados profesionales, la oferta de plazas se publicara el 22 de
septiembre en los tablones de anuncio de los centros y en las paginas web de las
Direcciones Provinciales asi como a través del portal del Ministerio de Educacion, Formacién
Profesional y Deportes (MEFPyD): https://www.todofp.es, sabiendo que la ratio de los grupos
para los cursos de los certificados profesionales sera de un maximo de 20 alumnos/as. A
partir del 26 de enero, los centros publicaran las plazas vacantes de aquellos certificados
profesionales de los que se pueda hacer una segunda convocatoria. Seran los mismos
centros 10s que establezcan el calendario de admision de solicitudes para esta nueva
convocatoria, realizando la adjudicacién de plazas vacantes por estricto orden de
presentacion de solicitudes. Debera quedar lo suficientemente acreditado por parte de los
centros educativos, receptores de las solicitudes, tanto el dia como la hora del registro de la
solicitud.
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2. Las plazas vacantes de cada médulo de los cursos de especializacion y los ciclos formativos
en el CIDEAD, se haran publicos el 14 de julio a travées de la pagina web:
https://www.educacionyfp.gob.es/mc/cidead/centro-integrado/secretaria/matricula.html.

3. Para las plazas vacantes de los programas dirigidos a personas con necesidades educativas
o formativas especiales de Formacion Profesional, se considerara que:
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a) El nimero de alumnas y alumnos por grupo sera de un minimo de 8 y un méximo de 12.
En circunstancias excepcionales, se podr4 ampliar este nimero, previa autorizacién de la
Secretaria General de Formacién Profesional

b) Las plazas ofertadas se circunscriben a los centros que estan autorizados para la
imparticion de dichos programas y que figuran como Anexo Xl a las presentes
instrucciones.

4. Los ciclos formativos ofertados de grado medio y superior, y los cursos de especializacion,
que no alcancen un minimo de 10 admitidos en ensefianza presencial y 20 en ensefianza virtual,
no serén ofertados, esto es, el listado definitivo de vacantes en esos ciclos sera 0.

Excepcionalmente, la Secretaria General de Formacién Profesional, a peticion motivada del
titular responsable de la Direccion Provincial de la Ciudad Autdbnoma correspondiente, autorizara
la imparticion de grados D y E con ratios inferiores a las indicadas en el apartado anterior y de
menos de 15 solicitudes admitidas en el caso de certificados profesionales.

El listado de adjudicacién definitivo de plazas se emitird contemplando esta medida. Los
solicitantes a los que se les adjudique plaza en este listado tendrén garantizada dicha plaza para
el curso 2025-26.

5. Una vez efectuada la matriculacion de la adjudicacién de la lista de espera en el mes de
septiembre, de los grados D y E, cualquier variacion de la oferta formativa, debe ser comunicada
a la Subdireccion General de Centros y Emprendimiento, en la semana siguiente al comienzo del
curso escolar, por la Direccién Provincial correspondiente.

QUINTA. Reserva de plazas y criterios.

1. En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 9.3.a) del Real Decreto 971/2007, de 13 de julio,
se reservara un 5% del total de vacantes ofertadas para aspirantes que acrediten, segun lo
dispuesto en los articulos 2 y 3 de dicho Real Decreto, la condicion de deportistas de alto nivel o
de alto rendimiento.

2. En cumplimiento de lo dispuesto en el apartado 4 del articulo 75 de la Ley Orgénica 2/2006,
de 3 de mayo, se reservara un 5% del total de vacantes ofertadas para aspirantes que acrediten,
mediante certificado emitido por el organismo publico competente, un grado de discapacidad
igual o superior al 33%.

3. Descontadas las vacantes reservadas en los puntos 1y 2, las plazas restantes se distribuiran
atendiendo a los siguientes criterios:
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1. En ciclos formativos de grado medio:

a) EI 80 % de las plazas para el alumnado que tenga el titulo de graduado en ESO o Técnico
Basico de Formacion Profesional. Se priorizaran los estudiantes que han finalizado estos
estudios durante los tres ultimos afios naturales.

b) El 15% de las plazas para las personas que hayan superado un curso de formacion
especifico y/o una prueba de acceso a ciclos formativos de grado medio o grado superior
0 una prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios.
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¢) Hasta un 10% de plazas por encima de la ratio de un grupo, es decir, 3 plazas, podran ser
ofertadas por los centros de Ceuta y Melilla sostenidos con fondos publicos, para que:

— O bien las personas que hayan superado uno o varios Grados C con moddulos
profesionales incluidos en el Grado D que solicitan, puedan optar a cursar las
ensefianzas de forma modular de aquellos médulos profesionales que les permitan
completar el Grado D en la modalidad presencial.

— O hien, en el caso de que el solicitante cuente con la acreditacién de competencias
profesionales (mediante el procedimiento previsto de reconocimiento de competencias
profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral u otras vias) que supongan,
al menos un 30 % de los estandares de competencias incluidos en un ciclo formativo de
grado medio, o Grado C de nivel 2 de formacién profesional y por lo tanto esté exento
de hacer la prueba de acceso, atenor de lo indicado en el articulo 110.5 del Real Decreto
659/2023 de 18 de julio.

En el caso de la modalidad virtual, la reserva de plazas por encima de ratio para los casos
indicados en el apartado anterior seré de 4 plazas.

De la misma manera, para el CIDEAD, hasta un 10% de plazas por encima del cupo
asignado a cada médulo profesional podran ser ofertadas para que las personas que hayan
superado uno o varios Grados C con médulos profesionales incluidos en el Grado D que
solicitan, puedan optar a una plaza para cursar los modulos profesionales que les permitan
completar el Grado D.

d) EI5 % para las personas gque tengan un titulo de Técnico o de Técnico Superior.

En el caso de que haya mas demanda que oferta de plazas, la asignacion se realizara
conforme a lo indicado en el anexo Il para admisién en Ceuta y Melilla y en el anexo VI para
CIDEAD.

En el caso de no cubrirse la reserva en las opciones recogidas en el apartado b) y d), esas
vacantes iran a engrosar el cupo de plazas reservadas para el apartado a), sin tener en cuenta
las plazas que se consideran exceso de cupo destinadas al colectivo recogido en el apartado

c).
2. En ciclos formativos de grado superior:

a) EI 80 % de las plazas al alumnado que tenga el titulo de Técnico de Formacion Profesional
o el titulo de Bachiller, otorgando prioridad a los estudiantes que han finalizado estos
estudios durante los tres ultimos cursos académicos. De este porcentaje, el 45 % de las
plazas corresponderan a alumnado con titulo de Bachillerato y el 55% restante a aquellos
que aporten el titulo de Técnico de Formacion Profesional o titulacién equivalente referida
en la instruccion cuarta.
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b) EI 15 % de las plazas al alumnado que haya superado un curso de formacion especifico,
una prueba de acceso a ciclos formativos de grado superior (el alumno/a optara a este
grupo de plazas, solamente en los ciclos formativos de las familias profesionales indicadas
en la certificacion de la superacion del curso o de la prueba). o una prueba de acceso a la
universidad para mayores de 25 afios.
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¢) Hasta un 10% de plazas por encima de la ratio de un grupo, es decir, 3 plazas, podran ser
ofertadas por los centros de Ceuta y Melilla sostenidos con fondos publicos, para que:

— O bien las personas que hayan superado uno o varios Grados C con modulos
profesionales incluidos en el Grado D que solicitan, puedan optar a cursar las
ensefianzas de forma modular de aquellos médulos profesionales que les permitan
completar el Grado D en la modalidad presencial.

— O hien, en el caso de que el solicitante cuente con la acreditacién de competencias
profesionales (mediante el procedimiento previsto de reconocimiento de competencias
profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral u otras vias) que supongan,
al menos un 30 % de los estandares de competencias incluidos en un ciclo formativo de
grado medio, o Grado C de nivel de nivel 3 de formacion profesional y por lo tanto esté
exento de hacer la prueba de acceso, a tenor de lo indicado en el articulo 114.5 del Real
Decreto 659/2023 de 18 de julio.

En el caso de la modalidad virtual, la reserva de plazas por encima de ratio sera de 4
plazas.

De la misma manera, para el CIDEAD, hasta un 10% de plazas por encima del cupo
asignado a cada médulo profesional podran ser ofertadas para que las personas que hayan
superado uno o varios Grados C con médulos profesionales incluidos en el Grado D que
solicitan, puedan optar a una plaza para cursar los modulos profesionales que les permitan
completar el Grado D.

d) El5 % para las personas que tengan un titulo de Técnico Superior.

En el caso de que haya mas demanda que oferta de plazas, la asignacion se realizara
conforme a lo indicado en el anexo IV para la admisién de Ceuta y Melilla y el anexo VI para
admision en el CIDEAD.

En el caso de no cubrirse la reserva en las opciones recogidas en el apartado b) y d), esas
vacantes iran a engrosar el cupo de plazas reservadas para el apartado a), sin tener en cuenta
las plazas que se consideran exceso de cupo destinadas al colectivo recogido en el apartado

c).

4. Las vacantes reservadas a las personas con discapacidad o a deportistas de alto nivel o alto
rendimiento que no resulten cubiertas, se recuperaran para el calculo del reparto de acuerdo a
los porcentajes del punto 3.1.a) y 3.2.a).

5. La redistribucién de vacantes no asignadas recogidas en los puntos 3y 4, se llevaran a cabo
con anterioridad a la publicacion de la lista provisional, y en su caso definitiva, de solicitudes
admitidas y no admitidas.
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CAPITULO IV.
Procedimiento de admision: solicitudes.

PRIMERA. Gestion informatica del proceso de admision de alumnos y alumnas.

CSV : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995c-638a
DIRECCION DE VALIDACION : https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
FIRMANTE(1) : ESTHER MONTERRUBIO ARIZNABARRETA | FECHA : 13/06/2025 19:13 | Sin accion especifica

.E




SECRETARIA GENERAL

MINISTERIO DE FORMACION PROFESIONAL

DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
Y DEPORTES

1. Para la aplicacién y desarrollo de estas instrucciones, los centros docentes publicos de Ceuta
y Melilla, utilizardn la aplicacion de gestién educativa FENICIA. En el caso del CIDEAD se
empleara la Sede Electronica del MEFyD.

2. Lainformacién relativa al proceso de admision se encontrara disponible en el sitio web y tablon
de anuncios de los centros, asi como en el de las Direcciones Provinciales. En el caso del
CIDEAD se publicara en su sitio web.

3.Toda la informacién relativa al proceso de admision comin para todos los centros se encontrara
disponible en la pagina web del Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes.

4. Con el fin de facilitar el desarrollo del proceso de admision, las solicitudes de admision de
alumnos para el curso 2025-2026 seran presentadas con caracter general por via telematica, y
seran dirigidas al primer centro incluido en la solicitud. Para la presentacién de solicitudes por
via telemética para centros de Ceuta y Melilla, los solicitantes utilizaran la secretaria virtual de la
aplicacion FENICIA, que sera accesible a través de la pagina web del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes. En aquellos casos en los que el solicitante no pueda presentar
la solicitud de admision por via telematica, podra hacerlo en el centro educativo incluido en primer
lugar en la misma.

SEGUNDA. Solicitudes.

1. Deberan presentar solicitud todos los interesados que deseen obtener una plaza en un centro
sostenido con fondos publicos en las ciudades auténomas de Ceuta y Melilla para cursar ciclos
formativos de grado basico, medio o superior asi como cursos de especializacion en la modalidad
presencial, programas dirigidos a personas con necesidades educativas o formativas especiales
de Formacién Profesional, asi como, cursos de especializacion y ciclos formativos de grado
medio o grado Superior en la modalidad virtual y no estén, en el momento de realizar la solicitud,
cursando las ensefianzas a que optan en el centro solicitado, salvo que se esté realizando
modularmente.

2. Para las ciudades de Ceuta y Melilla, el modelo de solicitud de admision esté recogido en el
anexo | de estas instrucciones y estara disponible a través del portal del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes (MEFPyD): https://www.todofp.es con antelacién, asi como en
la pagina web de las Direcciones Provinciales y en la pagina web del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes. Cada solicitante presentara Gnicamente una solicitud de
admisién por modalidad y grado en cada convocatoria.

3. En dicha solicitud, ademas de los datos personales, via de acceso y documentacion aportada,
se debera consignar en su caso, el turno. El sistema le otorgara un nimero aleatorio al incluirla
en la aplicacion, ya sea directamente desde el acceso por la secretaria virtual o bien al introducir
manualmente la solicitud en FENICIA.
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4. El proceso de adjudicacion se realiza por un sistema informatico que asignara al solicitante
plaza siguiendo el orden de las peticiones que éste ha indicado en su solicitud, por lo que se
recomienda incluir el mayor nimero posible de opciones deseadas.
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5. Los interesados en solicitar una plaza para cursar un certificado profesional, deberan obtener
el modelo de solicitud disponible a través del portal del Ministerio de Educacion, Formacion
Profesional y Deportes (MEFPyYD): https://www.todofp.es con antelacién, asi como en la pagina
web de las Direcciones Provinciales y en la pagina web del Ministerio de Educacién, Formacion
Profesional y Deportes y presentarla en la secretaria del primer centro educativo donde se
imparta el certificado profesional elegido en primer lugar, junto con la documentacion a aportar.
Para la adjudicacion de una vacante se hara por estricto orden de llegada de las peticiones que
cumplan los requisitos. Si hubiera mas demanda que oferta de plazas, se generara una lista de
espera a expensas de la siguiente convocatoria de admision, al término de la imparticion del
certificado profesional.

6. Deberan presentar solicitud todos los interesados que deseen obtener una plaza en el CIDEAD
para cursar cursos de especializacién y ciclos formativos de grado medio o grado superior en la
modalidad virtual y no estén, en el momento de realizar la solicitud, cursando las ensefianzas a
que optan en el CIDEAD.

7. Las solicitudes presentadas, en el ambito de actuacion de Ceuta y Melilla, quedaran
supeditadas a que el interesado se encuentre en alguna de las siguientes condiciones:

a) Que en el momento de registrar la solicitud cumplan con los requisitos de acceso al ciclo
formativo, curso de especializacion, certificado profesional o programa dirigido a personas
con necesidades educativas o formativas especiales de Formacion Profesional.

b) Que en el momento de cumplimentar y registrar la solicitud no cumplan con los requisitos
de acceso y estén en proceso de conseguirlo. Estas solicitudes han de cumplir con los
citados requisitos en el momento de adjudicacién definitiva de vacante y antes de dar por
finalizado el periodo de reclamaciones a la adjudicacion provisional.

8. En la solicitud, se haran constar, por orden de preferencia, los ciclos formativos, cursos de
especializacién, certificados profesionales o programas dirigidos a personas con necesidades
educativas o formativas especiales de Formacion Profesional solicitados, lugar de impatrticion,
hasta un maximo de cuatro peticiones por solicitud. Se ha de tener en cuenta que todas las
peticiones contenidas en una misma solicitud han de cumplir simultaneamente los siguientes
requisitos:

a) Ser peticiones a ciclos formativos, programas dirigidos a personas con necesidades
educativas o formativas especiales de Formacion Profesional, cursos de especializacion,
o certificados profesionales, todos impartidos en Ceuta o todos impartidos en Melilla.

b) Ser peticiones a ciclos formativos todos de grado béasico o todos de grado medio o todos
de grado Superior, programas dirigidos a personas con necesidades educativas o
formativas especiales de Formacién Profesional o peticiones todas a cursos de
especializacién o a certificados profesionales.
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c) Ser peticiones a ciclos formativos y cursos de especializacion, todos cursados en
modalidad presencial o todos en modalidad virtual, salvo para programas dirigidos a
personas con necesidades educativas o formativas especiales y ciclos formativos de grado
béasico de Formacién Profesional o certificados profesionales que se imparten solamente
en modalidad presencial.
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El cumplimiento de estos requisitos no impide que el interesado pueda cursar solicitudes
diferenciadas por modalidades, lugares de imparticién o niveles de ciclos formativos.

9. En el &mbito de las ciudades de Ceuta y Melilla, en la solicitud de una vacante en modalidad
virtual, sera durante el proceso de matriculacién cuando se seleccionaran los maédulos elegidos
o el curso completo.

TERCERA. Solicitudes en la modalidad virtual en el ambito del CIDEAD.

1. En la modalidad a virtual se deberan seleccionar todos los médulos profesionales que se

deseen cursar.

2. El interesado seleccionara hasta un maximo de 4 ciclos formativos por orden de prioridad
y por cada uno indicara los médulos que de ese ciclo desea cursar en primer y/o segundo
curso, teniendo en consideracion que solo se asignaran mdédulos de un mismo ciclo

formativo, por orden de peticion y cuando haya vacante.

3. Para que se puedan asignar médulos de segundo curso se deberdn cumplir que el
interesado ha de haber superado los médulos profesionales que supongan en su conjunto,
al menos el 80% de las horas del primer curso, o que quede Unicamente un mdédulo

profesional pendiente de superar.

4. Tal y como se regula en el punto 4.c.1° del articulo 26 del Real Decreto 659/2023, de 18
de julio, por el que se desarrolla la ordenacién del Sistema de Formacién Profesional, la
oferta de ciclos formativos sera bajo los criterios de exencién del periodo de formacién en
empresa recogidos en el articulo 131 del citado Real Decreto. Con dicho fin, sera necesario
acreditar en la admisién que a 1 de diciembre de 2025 se podra estar en condiciones de
obtener la exencion total del periodo de formacion en empresa aportando la siguiente

documentacion:

a) Para trabajadores o trabajadoras asalariados:
1.° Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social, del Instituto
Social de la Marina o de la mutualidad a la que estuvieran afiliadas, donde conste

la empresa, la categoria laboral (grupo de cotizacién) y el periodo de
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contratacion.

2.° Contrato de trabajo o certificacién de la empresa donde hayan adquirido la
experiencia laboral, en la que conste especificamente la duracién de los periodos
de prestacién del contrato, la actividad desarrollada y el intervalo de tiempo en

el que se ha realizado dicha actividad.

b) Para trabajadores o trabajadoras autbnomos o por cuenta propia:
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1.2 Certificaciéon de la Tesoreria General de la Seguridad Social o del Instituto
Social de la Marina de los periodos de alta en la Seguridad Social en el régimen
especial correspondiente

2.° Descripcion de la actividad desarrollada e intervalo de tiempo en el que se

ha realizado la misma.

CUARTA. Presentacion y plazos de solicitudes.

1. Las solicitudes, tanto para la modalidad presencial como para la virtual, en las ciudades de
Ceuta y Melilla, se presentaran de manera telematica a través de la secretaria virtual de la
aplicacion FENICIA del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes:
https://www.educacionfpydeportes.gob.es/mc/fenicia/inicio.html. Para efectuar la
cumplimentacién y registro de la solicitud, los solicitantes necesitaran disponer de Certificado
electrénico, DNI electrénico o Clave PIN.

2. Las solicitudes para el CIDEAD se presentaran de manera telematica a través de la Sede
Electronica del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes. Para efectuar la
cumplimentacién y registro de la solicitud, los solicitantes necesitaran disponer de Certificado
electrénico, DNI electronico o Clave PIN.

3. Teniendo en cuenta las dificultades de acceso telematico que pueden tener algunos usuarios
de las ciudades de Ceuta y Melilla, de manera excepcional, se podran realizar los tramites en la
secretaria del centro educativo incluido en primer lugar en la solicitud de admision. Ademas,
estos solicitantes podran recibir la asistencia técnica necesaria para realizar su solicitud, en las
direcciones provinciales y en los centros educativos en su dmbito de gestién, que impartan
ensefianzas de formacién profesional, en el modo en que indiquen las direcciones provinciales.
Los interesados que no dispongan de medios electronicos para relacionarse con la
Administracion se personaran en los centros educativos con ofertas de ensefianzas de formacion
profesional donde les asesoraran y ayudaran a acceder a la aplicacion FENICIA y cumplimentar
su solicitud.

Solo en el caso de solicitar plaza para cursar los certificados profesionales, éstas se atenderan,
en las fechas indicadas, de manera exclusivamente presencial, en el centro donde se encuentre
el certificado escogido en primera opcion.

4. El acceso al tramite telematico del MEFyP, posibilitara la identificacién y firma electronica de
las solicitudes, sin que se deba imprimir, ni presentar posteriormente de forma presencial en un
registro las solicitudes tramitadas electrénicamente.
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5. Excepcionalmente, en el ambito de Ceuta y Melilla, aquellos solicitantes que pudiendo
participar en este proceso de admisién no dispongan de DNI o NIE, por no tener nacionalidad
espafiola u otras causas debidamente justificadas, podran registrar la solicitud presencialmente
en las direcciones provinciales o en la secretaria del centro educativo en el que se desee obtener
plaza en primera opcién.

6. En el caso en el que la Administracién disponga de datos informatizados sobre los estudios o
pruebas superadas que permitan el acceso a ciclos formativos, éstos se mostraran en el propio

20

CSV : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995c-638a
DIRECCION DE VALIDACION : https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
FIRMANTE(1) : ESTHER MONTERRUBIO ARIZNABARRETA | FECHA : 13/06/2025 19:13 | Sin accion especifica

.E




SECRETARIA GENERAL

MINISTERIO DE FORMACION PROFESIONAL

DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
Y DEPORTES

formulario de la solicitud telemética, sin que sea necesario aportar documentacion para
acreditarlos.

En caso contrario, los solicitantes deberan digitalizar la certificacion académica que acredite el
requisito de acceso y adjuntarlo a la solicitud como archivo anexo a la misma.

7. Otra documentacion ajena a titulaciones que el interesado, dependiendo de su casuistica
personal o estudios a solicitar debiera aportar, debera ser digitalizada y adjuntada a la solicitud
como archivo anexo a la misma.

Esta documentacion podria ser referida a: certificado de discapacidad, certificado deportista alto
rendimiento o alto nivel, certificado de empadronamiento, consentimiento de tutores legales en
caso de ser menor de edad el solicitante, etc.

8. Los plazos de presentacion de solicitudes, considerados plazos Unicos, quedaran como sigue:

= El plazo de presentacién de solicitudes en modalidad presencial, en el &mbito de Ceuta
y Melilla estara comprendido entre el 16 de junio y el 3 de julio, ambos incluidos.

= El plazo de presentacion de solicitudes en la modalidad virtual, en al ambito de Ceuta 'y
Melilla estara comprendido entre el 21 y el 25 de julio, ambos incluidos.

= El plazo de presentacion de solicitudes para el CIDEAD estara comprendido entre el 15y
el 25 de julio, ambos incluidos.

» Enelcaso de los certificados profesionales que se impartiran en Ceuta y Melilla, este plazo
se establecera durante la primera quincena del mes de octubre, o bien durante el mes de
febrero de 2026, en el caso de la segunda convocatoria de admisién, y tendra difusion en
web a través del portal del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes
(MEFPyD): https://www.todofp.es.

QUINTA. Acreditacién de requisitos y documentacién para cursar Cursos de
Especializacién, Certificados Profesionales o ciclos formativos de Grado Bésico, Grado
Medio o Grado Superior.

1. De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, las Direcciones Provinciales, podran
realizar las comprobaciones pertinentes de los datos que se declaran en la solicitud, salvo que
los interesados se opongan expresamente a dicha comprobacion de oficio.

2. En el caso de no autorizacién para la comprobacion de oficio por la Administracién, los
solicitantes deberan presentar, en el momento de cumplimentacion y registro de la solicitud, la
documentacion acreditativa necesaria para la aplicacion de los criterios de baremacién y la
reserva de plazas recogidos en las presentes instrucciones. Entre esta documentacion hay que
destacar:
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a) Titulo o certificacién académica oficial que acredite el requisito de acceso. Las certificaciones
académicas deben indicar de forma explicita la nota media del expediente académico y el
centro donde se cursé la ensefianza o prueba de acceso y otros datos como: modalidad,
materia, opcion o familia profesional en su caso.
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b) En su caso, para la acreditacion de la condicion de persona con discapacidad, la
documentacién que acredite esta circunstancia.

¢) En sucaso, para la acreditacion de la condicion de deportista de alto nivel o alto rendimiento,
la documentacion que acredite esta circunstancia.

d) En el caso en el que la documentacion acreditativa del requisito de acceso no se indique de
forma explicita, la nota media del expediente académico o la nota final de las pruebas de
acceso o el curso de acceso se valorarg, a efectos de baremacion para la priorizacién en la
admision de alumnado, con una calificacion numérica de 5 puntos.

En el caso de acceder por el procedimiento de acreditacion de competencias profesionales
adquiridas a través de la experiencia laboral u otras vias, que supongan, al menos un 30 %
de los estandares de competencias, segun el articulo 57.4 del Real Decreto 659/2023 de 18
de julio, la calificacion no ser4 numérica, y quedara reflejada como «superada o «no
superada», y por ello a efectos de baremacién para la priorizacion en la admision, se
considerara con una calificacién numérica de 5 puntos.

Igualmente, no se tendran en cuenta, para la priorizacion de solicitudes en la admisién, las
modalidades, materias, opciones o familia profesional cursadas, el centro de realizacion de
estudios o pruebas y lugar de residencia si no constan en la documentacién anexada.

3. En el caso de los certificados profesionales, al realizarse la solicitud de manera presencial
sera necesario aportar la siguiente documentacion:

a) El modelo de solicitud cumplimentada en los centros educativos de Ceuta y Melilla en los
gue se vayan a impartir certificados profesionales.

b) Se presentard una Unica solicitud y en ella se podran solicitar hasta un maximo de cuatro
certificados profesionales.

¢) Documento Nacional de Identidad, Tarjeta de Identidad de Extranjero o pasaporte, en el
caso de que no se preste el consentimiento para la verificacion de los datos de identidad
a través del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, segun establece el articulo
Unico del Real Decreto 522/2006, de 28 de abiril, por el que se suprime la aportacion de
fotocopias de documentos de identidad en los procedimientos administrativos de la
Administracion General del Estado y de sus organismos publicos vinculados o
dependientes.

d) Documentacion justificativa de cumplir con lo establecido en el Capitulo Il instruccion
sexta de las presentes instrucciones.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

En el caso de que el solicitante pueda demostrar que esta exento de la realizacién de la formacién
en empresa u organismo equiparado, mediante la acreditacién de una experiencia laboral de seis
meses que se corresponda con la oferta formativa que se curse, segun se recoge en el articulo
131.2 del RD 659/2023 de 18 de julio y lo hara constar en la solicitud de inscripcién, adjuntando
ala misma, la documentacion que permita verificar la exencion solicitada. La justificacién de esta
experiencia laboral se realizard por parte de la Direccién Provincial de Educacién, Formacion
Profesional y Deportes atendiendo a lo recogido en el apartado 3 del articulo 177 del citado Real
Decreto. Podran utilizar el modelo de solicitud de exencion recogido en el anexo XII.
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4. Aunque las personas solicitantes interesadas hubieran autorizado a la Administracion a la
comprobacién de la informacidon necesaria, también deberan aportar la documentacion
mencionada en los parrafos anteriores cuando no pueda recabarse dicha informacion del
organismo competente, por no estar disponible en las plataformas de intermediacién de datos o
en las redes electronicas corporativas que se habiliten al efecto o por otras circunstancias
debidamente justificadas.

En el momento de cumplimentar la solicitud, la sede electrénica y FENICIA mostraran al
interesado los datos en poder de la Administracion, si estos datos coinciden con los que se deben
presentar el interesado solo tendra que seleccionarlos, en caso contrario debera adjuntarlos.

5. Seran desestimadas las solicitudes que debiendo anexar documentacion que avale los
requisitos de acceso, no la anexen en el plazo establecido y aquellas que no cumplan los
requisitos de acceso.

SEXTA. Acreditacién de requisitos y documentacion para cursar programas dirigidos a
personas con necesidades educativas o formativas especiales de Formacion Profesional.

En los supuestos de oposicion expresa a la comprobacién de datos por la Administracion, la
acreditacion se efectuara mediante la aportacién de una copia de los siguientes documentos:

a) Documento acreditativo de identidad de la persona solicitante y, en caso de ser menor de
edad o sin capacidad de obrar de acuerdo con las normas civiles, de los titulares de la patria
potestad, tutela o representacion legal respectivos.

b) Documento acreditativo de discapacidad.
¢) Certificado de estudios realizados.

Asi mismo, debera aportarse un certificado de estudios realizados, en caso de que se trate de
alumnado que actualmente no esté escolarizado y no haya estado escolarizado en un centro de
Ensefianza Secundaria Obligatoria sostenido con fondos publicos de la ciudad auténoma.

En el caso de menores de edad o mayores de edad sin capacidad de obrar, se debera aportar
junto a la solicitud el consentimiento de las personas titulares de la patria potestad, tutela o
representacion legal, segun el modelo previsto en el anexo VII de la presente convocatoria, asi
como el documento de acreditacion de la representacion por incapacidad de obrar.

La comprobacion del cumplimiento de los requisitos de acceso de los solicitantes se realizara
atendiendo a las solicitudes y toda la documentacion adjunta.

SEPTIMA. Calculo nota media.
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Para acceder a una vacante para cursar un ciclo formativo de Grado Medio, en el caso de que
hubiera mas solicitudes que plazas ofertadas, siguiendo lo indicado en el Capitulo Ill, la
instruccion quinta, apartado 3.1. de estas instrucciones, se tendrd en cuenta como criterio
prioritario para baremar las solicitudes, la nota media obtenida por cada solicitante, siguiendo lo
indicado en el articulo 111.2 del Real Decreto 659/2023 del 18 de julio. A estos efectos, en el
caso del cupo de reserva a) del apartado 3.1. anteriormente indicado, la nota media se calculara
utilizando la media aritmética de las materias que figuren en el expediente académico de 3.°y
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4.° de la ESO o de los ambitos, los médulos profesionales y proyecto incluidos en el ciclo
formativo de grado basico.

En el caso de acceder a una vacante para cursar un ciclo formativo de grado superior, cuando
hubiera mas solicitudes que plazas ofertadas, siguiendo lo indicado en el Capitulo Ill, instruccion
quinta, apartado 3.2. de estas instrucciones, se tendra en cuenta como criterio prioritario para
baremar las solicitudes, la nota media obtenida por cada solicitante, siguiendo lo indicado en el
articulo 115.2 del Real Decreto 659/2023 del 18 de julio, en el que se indica que la asignacion
de plazas se regira por la nota media del titulo de Técnico o del titulo de Bachiller.

Ademas de lo indicado, de forma general, para el célculo de la nota media, se contemplara lo
recogido en el anexo IX de estas Instrucciones.

OCTAVA. Criterios de priorizacion de solicitudes.

Para el acceso a ciclos formativos de grado basico, cursos de especializacién o a programas
dirigidos a personas con necesidades educativas o formativas especiales de Formacion
Profesional, la adjudicacion de plazas vacantes se hara por orden descendente en funcién de la
puntuacién obtenida en el baremo de cada solicitud. En el caso de ciclos formativos de grado
medio y grado superior dicha distribucion, ademas, se hara en base a la reserva de plazas y
criterios establecidos en el Capitulo 111, instruccién 5, de estas instrucciones.

En el caso de los certificados profesionales, la adjudicacion de plazas vacantes se realizara por
estricto orden de presentacién de solicitudes debiendo quedar lo suficientemente acreditado por
parte de los centros educativos, receptores de las solicitudes, tanto el dia como la hora del
registro de la solicitud.

NOVENA. Criterios de baremacion de solicitudes.

1. Para los ciclos formativos de grado basico a cursar en el ambito de Ceuta y Melilla se aplicara
el baremo establecido en el anexo Il de las presentes Instrucciones.

2. Para los ciclos formativos de grado medio y grado superior, tanto en modalidad presencial
como virtual, a cursar en el ambito de Ceuta y Melilla se aplicara el baremo establecido en el
anexo lll y IV de las presentes Instrucciones respectivamente.

3. Para los cursos de especializacion a cursar en el &mbito de Ceuta y Melilla se aplicara el
baremo establecido en el anexo V de las presentes Instrucciones.

4. Para los ciclos formativos de grado medio y grado superior, asi como para los cursos de
especializacién a cursar en el CIDEAD se aplicara el baremo establecido en el anexo VI de las
presentes Instrucciones.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

5. Para los programas dirigidos a personas con necesidades educativas o formativas especiales
de Formacion Profesional, se aplicara el baremo y las indicaciones establecidas en el anexo VIII
de estas instrucciones:

6. Al objeto de resolver situaciones de empate entre solicitudes que tengan la misma puntuacion
de baremo una vez aplicados los criterios establecidos, se seguira el siguiente procedimiento:
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a) En el momento de registro electrénico de la solicitud, se le asociard un ndmero aleatorio
que el interesado conocera.

b) Se realizar4 un sorteo publico en la Subdireccion General de Centros y Emprendimiento
de la Formacion Profesional, en el que se determinard el nimero a partir del cual se
resolvera dicho empate, tanto para las solicitudes en modalidad presencial, como las
solicitudes de modalidad virtual, aplicando ordenacion ascendente. El resultado de este
sorteo, que sera presidido por el titular de dicha Subdireccién General, o persona en quien
este delegue, se hara publico a través de las direcciones provinciales, centros educativos
y difusion web en: https://www.todofp.es y
https://www.educacionyfp.gob.es/mc/cidead/centro-integrado/secretaria/matricula.html.

c) Elsorteo se celebrara el dia 4 de julio y el nimero de desempate obtenido sera el mismo
para la convocatoria en la modalidad presencial de Ceuta y Melilla y para la del CIDEAD
y el 4 de septiembre para las solicitudes en modalidad virtual de Ceuta y Melilla.

CAPITULO V.
Publicacién de adjudicaciones, reclamaciones, recursos y transparencia.

PRIMERA. Publicacion de admitidos y excluidos, puntuaciones del baremo,
adjudicaciones y listas de espera.

1. El solicitante podra consultar a través de la sede electrénica del Ministerio y de la secretaria
virtual de FENICIA del MEFPyYD el estado de su solicitud y, en caso de haber sido desestimada,
los motivos causantes.

2. Para la modalidad presencial en el &mbito de actuacion de Ceuta y Melilla:
= El4dejulio se publicara el listado de solicitantes con nimero de registro electronico.
= EI10 dejulio se hara publico:
o Listado provisional de admitidos y excluidos.
o Puntuacion de baremo provisional de cada solicitud.
o Listado con la adjudicacion provisional de plazas.
o Lista de espera provisional (admitidos no adjudicados plaza).

» EI17 dejulio se hara publico:
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o Listado definitivo de admitidos y excluidos.

o Puntuacion de baremo definitivo de cada solicitud.

o Listado definitivo con la adjudicacién de plazas.

o Lista de espera definitiva (admitidos a los que no ha sido adjudicada plaza).

= EI 28 dejulio se publicara el listado de vacantes derivadas del proceso de matriculacion,
disponibles para la gestion de listas de espera de septiembre.
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= El 1 de septiembre se hara publico el listado con la adjudicacion definitiva de plazas
derivado del proceso de gestion de lista de espera.

= EI 10 de septiembre se publicara la Lista de espera definitiva (admitidos a los que no ha
sido adjudicada plaza).

= El 11 de septiembre se inicia el periodo de gestion de vacantes de curso completo en
centros tras el proceso de mejora

= El 22 de septiembre se inicia el periodo de matriculacion modular presencial tras el
proceso de mejora.

3. Para la modalidad virtual en el ambito de actuacién de Ceuta y Melilla:
= EI 28 dejulio se publica el listado de solicitantes con el nimero de registro.
= EI5de septiembre se hara publico:
o Listado provisional de admitidos y excluidos.
o Puntuacion de baremo provisional de cada solicitud.
o Listado con la adjudicacion provisional de plazas.
o Lista de espera provisional (admitidos no adjudicados plaza).
= EI 15 de septiembre se hard puablico:
o Listado definitivo de admitidos y excluidos.
o Puntuacion de baremo definitivo de cada solicitud.
o Listado definitivo con la adjudicacién de plazas.
o Lista de espera definitiva (admitidos a los que no ha sido adjudicada plaza).

= EI 22 de septiembre se hara publico el listado de vacantes derivadas del proceso de
matriculacién disponibles para la gestion de listas de mejora.

= El23deseptiembre se publicard el listado con la adjudicacion definitiva de plazas derivado
del proceso de gestion de lista de espera.

= EI 26 de septiembre se publicara la lista de espera definitiva (admitidos a los que no ha
sido adjudicada plaza).

* El 29 de septiembre se inicia el periodo de gestion de vacantes de curso completo en
centros tras el proceso de mejora.

» El 6 de octubre se inicia el periodo de matriculacion modular en modalidad virtual tras el
proceso de mejora.
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4. Para el &mbito de actuacion del CIDEAD:
» El 14 dejulio se hard publica la oferta de plazas disponibles.

» El 10 de septiembre se hara publico listado con baremo de cada solicitud y adjudicacién
provisional de plazas.

= EI19 de septiembre se hard puablico el listado con la Adjudicacion definitiva.

26

CSV : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995c-638a
DIRECCION DE VALIDACION : https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
FIRMANTE(1) : ESTHER MONTERRUBIO ARIZNABARRETA | FECHA : 13/06/2025 19:13 | Sin accion especifica




SECRETARIA GENERAL

MINISTERIO DE FORMACION PROFESIONAL

DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
Y DEPORTES

5. Para cursar certificados profesionales, una vez adjudicadas todas las plazas ofertadas, se
publicaran en las paginas web de los centros educativos y en las de las direcciones provinciales,
la lista de admitidos y excluidos (indicando la causa de exclusién) y se generara una lista de
espera que también se publicara en las citadas paginas web.

SEGUNDA. Reclamaciones.

1. Para la modalidad presencial en el &mbito de actuacion de Ceuta y Melilla:

* Ante los listados provisionales publicados el 10 de julio, los interesados dispondran de dos
dias a partir de esta fecha para presentar reclamacion: desde el dia 10 de julio, tras la
publicacién de los listados hasta las 10:00 horas del dia 14 de julio.

» Las reclamaciones se entenderdn resueltas el 17 de julio con la publicacién de la
adjudicacién definitiva de plazas.

2. Para la modalidad virtual el ambito de actuacién de Ceuta y Melilla;

= Ante los listados provisionales publicados el 5 de septiembre, los interesados dispondran
de dos dias a partir de esta fecha para presentar reclamacién: 8 y 9 de septiembre.

» Las reclamaciones se entenderan resueltas el 15 de septiembre con la publicacién de la
adjudicacion definitiva de plazas.

3. Para el &mbito de actuacion del CIDEAD:

= Ante el listado provisional publicado el 10 de septiembre, los interesados dispondran de
dos dias, 11y 12 de septiembre, para presentar reclamaciones.

» Las reclamaciones se entenderan resueltas el 19 de septiembre con la publicacién de la
adjudicacion definitiva de plazas.

4. Las reclamaciones se presentaran de forma telematica a través de la sede electrénica del
Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes, asi como de la secretaria virtual de
y FENICIA, segun corresponda, en los plazos estipulados al efecto. Excepcionalmente, se
podran presentar en la secretaria del centro educativo de primera opcion indicado en la solicitud.

En caso de tener que aportar documentacion que sustente la reclamacion, los solicitantes
deberan digitalizar los documentos originales y adjuntarlos a la reclamacién como archivos
anexos a la misma.

La documentacion anexada solo se tendra en cuenta para subsanar errores cometidos por la
Administracion o subsanar la documentacion errénea, no pudiéndose anexar documentacién
que modifique las peticiones solicitadas.
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TERCERA. Recursos.

1. Contra la resolucion de adjudicacion definitiva se podra interponer recurso de alzada ante la
Secretaria General de Formacion Profesional en el plazo de un mes, a contar a partir del dia
siguiente al de su publicacion, de acuerdo con lo establecido en los articulos 121 y 122 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.
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CUARTA. Transparencia: Informacién a publicitar.
1. En el tablén de anuncios de los centros educativos en el ambito de actuacion de Ceuta y
Melilla, deberé figurar la siguiente informacion:

a) Las presentes Instrucciones.

b) Ndmero de vacantes ofertadas.

¢) Plazo de presentacion de solicitudes de admision.

d) Fecha de los sorteos publicos para resolver los casos de empate, en modalidad presencial
y en modalidad virtual.

e) Fechas de publicaciones de listas y plazos de reclamacion.
f) Fecha de matriculacién.
g) Sede de la Comisiéon de Admision.
La secretaria de los centros informar4 a los solicitantes de cuantas dudas se planteen al respecto.

2. La informacion explicitada en el punto anterior tendrd difusion web a través de
https://www.todofp.es y en el ambito de actuacion del CIDEAD dentro de su pagina web en
https://www.educacionyfp.gob.es/mc/cidead/centro-integrado/secretaria/matricula.htmi

CAPITULO VI.
Matriculacién.

PRIMERA. Matriculaciéon de alumnado que promociona o repite curso.

1. El alumnado que, habiendo cursado estudios de formacién profesional en el curso 2024-2025
en centros sostenidos con fondos publicos en las ciudades de Ceuta y Melilla o el CIDEAD,
deseen finalizar los estudios iniciados, bien por promocionar a segundo curso o bien porque
deban repetir curso, tendran que formalizar matricula, preferentemente de forma telemética a
través de la secretaria virtual de la aplicacion de gestion educativa FENICIA o en el centro en el
que estén cursando estudios si los estudios iniciados han sido en centros sostenidos con fondos
publicos en las ciudades auténomas de Ceuta y Melilla, tanto en la modalidad presencial como
virtual, del 19 de junio al 26 de junio ambos inclusive.

2. En el CIDEAD en los plazos comprendidos entre el 16 de junio y el 4 de julio, ambos incluidos,
si los estudios iniciados han sido en este centro.
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3. Deberan participar en el proceso de admision regulado en estas instrucciones no pudiendo
formalizar directamente la matricula, el alumnado que aun habiendo cursado estudios de
formacion profesional en el curso 2024-2025 en Ceuta y Melilla o en el CIDEAD no contintdien los
estudios iniciados y deseen cambiar de ciclo formativo o curso de especializacion.

4. El alumnado que debiendo formalizar matricula en las fechas indicadas, por repeticion o
promocion de curso, no lo haga se entendera que desiste de la plaza reservada, quedando fuera
de estas ensefianzas.
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5. El alumnado que actualmente esté cursando primero de un ciclo formativo de grado basico y
desee cambiar a otro ciclo formativo de grado basico de otro centro o de perfil profesional distinto,
debe presentar solicitud de vacante, si bien no precisa presentar propuesta de incorporacion a
un ciclo formativo de grado basico. Este alumnado mantendra la reserva de plaza en el ciclo en
el gue se encuentre matriculado en el curso actual siempre gue no formalice la matricula en otro.

El alumno o la alumna que resulte adjudicatario en otro ciclo formativo de grado béasico de
acuerdo con su solicitud podra optar por las siguientes opciones:

1. Matricularse en el nuevo ciclo formativo adjudicado siempre que previamente realice el
tramite de renuncia a la matricula anterior contactando con el centro educativo donde
tuviera efectuada su matricula.

2. Mantener la actual matricula y renunciar al nuevo ciclo adjudicado.
SEGUNDA. Formalizacion de matricula.

1.Los solicitantes que en la adjudicacion definitiva hayan obtenido una vacante en un ciclo
formativo, o curso de especializacién en un centro del &mbito de actuacion de Ceuta y Melilla,
deberan formalizar matricula preferentemente de forma telematica a través de la secretaria
virtual de la aplicacion de gestion educativa FENICIA en los siguientes plazos:

a) Modalidad presencial: del 18 al 25 de julio, ambos inclusive, para el alumnado que
consigue vacante en el proceso ordinario y del 2 al 8 de septiembre, ambos incluidos,
para el alumnado que consigue vacante durante el proceso de mejora.

b) Modalidad virtual: del 16 al 19 de septiembre, ambos inclusive, para el alumnado que
consigue vacante en el proceso ordinario y el 24 y 25 de septiembre, para el alumnado
gue consigue vacante durante el proceso de mejora.

Excepcionalmente la matriculacion se podra realizar en la secretaria del centro educativo donde
haya conseguido vacante.

2. En el ambito de las ciudades de Ceuta y Melilla, el alumnado que se matricule, podra hacerlo
de todos los mddulos profesionales de un curso o de mddulos sueltos de diferentes cursos, bajo
las condiciones del punto 4 de esta instruccién.

3. El alumnado que habiendo conseguido una vacante en el proceso de admisién del 2025-2026,
se matricule del curso completo o de médulos profesionales sueltos, y no se haya dado de baja
durante el curso no tendra que participar en el proceso de admisién para continuar sus estudios.

4. Para que se puedan asignar mddulos de segundo curso se deberan cumplir los siguientes
requisitos:

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

= El interesado ha de haber superado los moédulos profesionales que supongan en su
conjunto, al menos el 80% de las horas del primer curso, excepto en el caso de que
Unicamente no haya superado un Unico médulo profesional, en el que no aplicara ese
porcentaje.

= La carga maxima de horas que se podran asignar en segundo curso sera la
correspondiente a ese curso, mas las horas pendientes de primer curso que no podran
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superar el 20% de la carga lectiva de primer curso, con un maximo de 30 horas
semanales.

5. Los solicitantes que en la adjudicacion definitiva hayan obtenido un puesto vacante a un ciclo
formativo o curso de especializacion en el CIDEAD, deberan formalizar matricula en los
siguientes términos:

a) En el plazo comprendido del 22 al 30 de septiembre, ambos incluidos.

b) El 9 de octubre, se publicaran las vacantes para la lista de espera y se comenzara su
gestion procediendo a realizar las matriculas de las vacantes resultantes.

c) El alumnado admitido podra acceder a la ficha de matricula en la sede electronica del
MEFPyD. Para formalizar esta matricula han de aportar el certificado de traslado del ultimo
centro en el que cursaron estudios.

d) Para los ciclos formativos, serd condicion necesaria para la matriculacion, aportar
cumplimentado y firmado el documento de solicitud de exencion de estancia en empresa u
organismo equiparado que se proporcionara en la web del CIDEAD. En él se recogera que
la matricula sera provisional hasta la obtencion de dicha exencién, que debera ser resuelta
antes del 8 de diciembre de 2025. En caso de denegarse se anulara la matricula.

e) Se ofertaran al alumnado admitido Unicamente ciclos formativos con un nimero minimo de
20 solicitudes admitidas. Si en algun ciclo no se llegara a esta cifra minima, se ofertara al
interesado la matriculacion en otro ciclo de la misma familia profesional, siempre que la
documentacién laboral aportada en la admision fuera valida para la solicitud de exencion
en este nuevo ciclo formativo, y que en total se llegue al minimo de 20 solicitudes.

f) Sitras la tramitacion de la matricula del 22 al 30 de septiembre no se llega a la cifra de 20
alumnos en algun ciclo formativo, se les comunicara a los solicitantes que dichas
matriculaciones no serén efectivas.

6. Los solicitantes de certificados profesionales efectuaran su matricula directamente en el centro
que oferte esa ensefianza en el momento que presente la documentacion que acredite su
condicion de acceso, en el plazo que sera publicado en la web a través del portal del Ministerio
de Educacién, Formacion Profesional y Deportes (MEFPyD): https://www.todofp.es y en las
paginas web de las Direcciones Provinciales de Ceuta y Melilla.

7.Los solicitantes que hayan obtenido una plaza vacante en alguna de las adjudicaciones
definitivas y no formalicen su matricula en los plazos establecidos, perderan el derecho a la plaza
asignada y seran excluidos del proceso de admision.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

8. El alumnado que haya obtenido una vacante, durante el proceso de mejora, en un ciclo
formativo y hubieran efectuado su matricula en otra ensefianza de distinto nivel o modalidad por
haber obtenido una vacante en el proceso ordinario, podran formalizar la matricula en el nuevo
ciclo formativo adjudicado, dentro de los plazos previstos en la instruccién primera de este
apartado, siempre que previamente realicen el tramite de renuncia a la matricula anterior. La
anulacién de la matricula se har4 de manera presencial en el centro educativo donde tuviera
efectuada su matricula, y la nueva matriculacién, segun lo recogido en la instruccion primera de
este capitulo.
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9. Los centros educativos, o en su caso el CIDEAD, podran requerir a aquellos solicitantes que
hubieran anexado documentacion a la solicitud telemética segun lo establecido en el capitulo IV
de estas Instrucciones, que presenten en el centro educativo los documentos originales
correspondientes para su verificacion, cuando estos documentos sean relevantes para el
procedimiento.

10. Desde los centros educativos en ningun caso se debera realizar ninguna adjudicacion manual
de solicitudes a vacantes, dado que la adjudicacion es automatica siguiendo el baremo
establecido.

CAPITULO VIL.
Gestidn de lista de espera.

PRIMERA. Confeccién de listas de espera.

1. Quedaran en lista de espera, tras la adjudicaciéon definitiva, aquellos participantes que,
habiendo presentado su solicitud en plazo y resultando esta estimada, no hayan obtenido ningin
puesto, o no haya sido adjudicadas las ensefianzas indicadas en primera opcion.

2. Se consideran vacantes resultantes aquellos puestos escolares que quedan disponibles una
vez finalizado el proceso de matriculacién, correspondientes a los solicitantes que no formalizan
la matricula de la plaza adjudicada o plazas que no han sido solicitadas.

3. En el ambito de actuacién de Ceuta y Melilla, los titulares de la direccion de los centros publicos
y los titulares de los centros privados concertados publicaran en sus tablones de anuncios las
plazas vacantes resultantes de sus propios centros que se hayan generado. Este listado estara
igualmente disponible en el portal del MEFPyD (www.todofp.es) y en las paginas web de las
Direcciones Provinciales.

4. En el &mbito de Ceuta y Melilla los procesos de adjudicacién definitiva daran lugar a la
generacion de listas de espera del siguiente modo:

a) Parala modalidad presencial:

e La publicacion de vacantes definitivas el 28 de julio, dara lugar a la creacion de listas
de espera que estaran vigentes hasta el 1 de septiembre, fecha en la que se publican
las adjudicaciones derivadas del proceso de gestién de lista de espera y listas
resultantes del proceso de mejora.

e El proceso de admision centralizado se considerara cerrado el 10 de septiembre. Las
solicitudes a las que no se les hayan asignado vacantes en la adjudicacion del 1 de
septiembre, quedaran en lista de espera, gestionada por los centros educativos, con
vigencia desde el 11 de septiembre hasta el 11 de octubre, fecha en la que se da por
finalizado el proceso de admision a ciclos formativos y cursos de especializacion y decae
la lista de espera.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

b) Para modalidad virtual:
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e La publicacién de adjudicaciones definitivas el 15 de septiembre, dar4 lugar a la
creacion de listas de espera que estaran vigentes hasta el 23 de septiembre, fecha
en la que se publican las adjudicaciones derivadas del proceso de mejora.

El proceso de admision centralizado se considerara cerrado el 29 de septiembre. Las solicitudes
a las que no se les hayan asignado vacantes en ciclos formativos o cursos de especializacion,
en la adjudicacion de septiembre, quedaran en lista de espera.

5. Para las solicitudes de admision de certificados profesionales, las listas de espera generadas,
tras el proceso de matriculacion, seran gestionadas por los centros docentes.

6. En el ambito del CIDEAD el proceso de adjudicacion definitiva dara lugar a la generacion de
listas de espera del siguiente modo:

a) La publicacion de adjudicaciones definitivas el 19 de septiembre, dara lugar a la creacion
de listas de espera que estaran vigentes hasta el 19 de octubre.

b) EI 9 de octubre se publicaran las vacantes resultantes de las plazas adjudicadas el 19
de septiembre y que no formalizaron su matricula en el plazo establecido.

¢) EI9 de octubre se comenzara la gestion de las listas de espera asignando las vacantes
al alumnado que aparece en las mismas siguiendo el orden en el que aparecen en ellas.

SEGUNDA. Adjudicacion de vacantes resultantes y mejora de adjudicacion en Ceuta y
Melilla.

1. En aquellos ciclos formativos, y cursos de especializacion en los que exista una demanda
superior al nimero de plazas vacantes disponibles, si tras el correspondiente proceso de
matriculacién, después de la adjudicacion definitiva, se generasen vacantes resultantes éstas se
adjudicaran de nuevo a los interesados incluidos en las listas de espera o matriculados en una
opcién que no era su primera opcién, siguiendo la baremacion y criterios de priorizacion
establecidos, respetando las reservas establecidas.

2. En funcidn de la situacién en que se encuentre el interesado se procedera de acuerdo a:

a) Los solicitantes que estuvieran en lista de espera y obtengan una vacante en la adjudicacion
derivada del proceso de mejora, deberan formalizar la matricula en el centro educativo
asignado en el plazo estipulado.

Los afectados por este apartado que no formalicen su matricula en los plazos indicados,
perderan el derecho a la plaza asignada y seran excluidos del proceso.

b) Los solicitantes matriculados en un ciclo formativo, que no fuera su primera opcion y resulten
de nuevo adjudicados en otro ciclo formativo como consecuencia del proceso de mejora,
podran optar por:

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

= Mantenerse en el ciclo formativo en que se hayan matriculado, desistiendo asi de la
nueva adjudicacion.

= Matricularse en el nuevo ciclo formativo adjudicado, en el centro educativo asignado, en
el plazo correspondiente, previa anulacion de la primera.
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En esta situacidn, la anulacion de la matricula debera realizarse en el centro educativo
en el que se formalizé. En caso de no anular la matricula ya formalizada, se entendera
qgue renuncia de oficio a la adjudicacién del nuevo ciclo formativo que mejora su
adjudicacién.
3. Para certificados profesionales, los solicitantes que estuvieran en lista de espera y obtengan
una vacante en la adjudicacion derivada del proceso de mejora y gestion de lista de espera,
tendran dos dias para formalizar matricula a partir del dia siguiente a la adjudicacion.

TERCERA. Adjudicacion de vacantes resultantes en el CIDEAD.

1. El 19 de septiembre se publicar4d en https://www.educacionyfp.gob.es/mc/cidead/centro-
integrado/secretaria/matricula.html el listado de participantes que ha quedado en lista de espera.

2. Una vez terminado el proceso de matriculacion a partir del 9 de octubre, el CIDEAD contactara
con el alumnado de la lista de espera, siguiendo el orden asignado en dicha lista, para que
formalicen la matricula en los mddulos donde resulten vacantes.

CAPITULO VIIL.
Gestion de plazas vacantes tras el cierre del proceso de admision.

PRIMERA. Gestion de vacantes con solicitudes en la lista de espera en Ceuta y Melilla.

1. Si una vez comenzada la gestién de listas de espera por parte del centro, para un ciclo
formativo o curso de especializacién, se producen vacantes y hubiera solicitudes en lista de
espera, estas seran adjudicadas siguiendo el orden establecido en dicha lista. Sera el centro
educativo el que contacte telefénicamente con cada interesado para ofertarle la vacante
resultante y en el caso de que no pudiera establecerse contacto con la persona interesada, se
dejara constancia de la oferta de la plaza mediante notificacion via correo electrénico, debiendo
efectuar la matricula en el plazo de dos dias habiles desde el dia siguiente a la recepcién de este.

SEGUNDA. Gestion de vacantes sin solicitudes en la lista de espera en Ceuta y Melilla.

1. Si una vez comenzada la gestion de listas de espera por parte del centro, para un ciclo
formativo, o curso de especializacién no hubiera solicitudes en lista de espera para ninguna via
de acceso y existiesen vacantes, éstas podran ser solicitadas por cualquier persona que cumpla
los requisitos de acceso, hasta el 11 de octubre en modalidad presencial y en modalidad virtual.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

2. La solicitud se realizara directamente en el centro educativo y la adjudicacion sera por orden
de solicitud, pudiéndose efectuar la matricula a partir de ese momento.

3. Sitras el 11 de octubre se produjera una peticion de matricula en modalidad presencial como
consecuencia de un traslado de centro del solicitante, en un ciclo formativo en el que ya estuviera
matriculado, y hubiera vacantes en dicho ciclo formativo, se podria matricular en el mismo
siempre y cuando no hubiera concluido la primera evaluacion, dandose de baja en el centro de
origen y presentando en el centro al que se traslada, un certificado de calificaciones de los
maodulos en los que estaba matriculado.
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TERCERA. Gestién de vacantes sin solicitudes en la lista de espera en el CIDEAD.

1. Si una vez comenzada la gestién de listas de espera por parte del centro, para un ciclo
formativo, o curso de especializacion no hubiera solicitudes en lista de espera para ninguna via
de acceso y existiesen vacantes, éstas podran ser solicitadas por cualquier persona que cumpla
los requisitos de acceso hasta el 28 de noviembre. Para los ciclos formativos, ademas sera
necesario estar en condiciones de obtener la exencién de la estancia en empresa u organismo
equiparado a 1 de diciembre de 2025.

2. Para realizar la solicitud se contactara con cidead.fp@educacion.gob.es y la adjudicacion sera
por orden de solicitud, pudiéndose efectuar la matricula a partir de ese momento.

CUARTA. Oferta modular presencial y virtual

1. En virtud de lo establecido en el articulo 69 la Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de
ordenacion e integracion de la Formacién Profesional, con finalidad de formacion permanente,
integracién social e inclusion en el mercado de trabajo de personas adultas con especiales
dificultades de insercién en el mercado de trabajo, se permitira el acceso a la formacién modular
a personas adultas con experiencia laboral que no tengan las condiciones establecidas para el
acceso a la formacién. En este caso, el cumplimiento de los requisitos de acceso sera exigible
en el momento de la solicitud del Certificado o Titulo correspondiente. El acceso a esta formacion
modular la denominaremos oferta modular excepcional.

2. Podran optar a la oferta modular de médulos profesionales correspondientes a los ciclos
formativos de grado medio y grado superior en las ciudades auténomas de Ceuta y Melilla
quienes cumplan o quienes no cumplan los requisitos de acceso para la ensefianza solicitada,
recogidos en el capitulo 1l de las presentes instrucciones. Esta opcién serd posible una vez
finalizada la matriculacion de los participantes hayan conseguido una vacante en el proceso de
admision.

3. Para ello se establece el siguiente procedimiento en las ciudades de Ceuta y Melilla:

a) Para médulos profesionales de ciclos de grado medio y superior, los centros educativos
deberan publicar el nUmero de vacantes disponibles por médulo en la modalidad presencial
y en la modalidad virtual a partir del 11 de octubre.

b) En el caso de los certificados profesionales, se podran solicitar una vez terminado el
periodo de matriculacion.

c) La solicitud de modulos profesionales se realizara directamente en el centro educativo y la
adjudicacién sera por orden de solicitud.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

d) El plazo de solicitud esta abierto hasta el 31 de octubre.

4. La matriculacion en modulos profesionales correspondiente a la oferta modular, sea o no
excepcional, en las ciudades autbnomas de Ceuta y Melilla, no supondra la consolidacion de una
plaza vacante.
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5. La matriculacion de los participantes que no cumplan las condiciones de acceso, en
maodulos profesionales correspondiente a la oferta modular excepcional en el CIDEAD se
producird una vez finalizada la matriculacién de los participantes que cumplen los requisitos
establecidos para el acceso a los ciclos formativos y han sido admitidos segun el procedimiento
que establecen estas instrucciones. Se podran cursar en esta modalidad varios médulos
profesionales del mismo ciclo formativo cuya suma horaria no supere la del primer curso de dicho
ciclo. Para poder matricularse en el CIDEAD, sera necesario acreditar que a 1 de diciembre de
2025 se podra estar en condiciones de obtener la exencion total del periodo de formacién en
empresa.

Para ello se establece el siguiente procedimiento para la matricula en médulos profesionales
correspondiente a la oferta modular excepcional, en el CIDEAD:

a) EI 20 de octubre se publicara la relacién de vacantes en cada médulo profesional

b) Para realizar la solicitud se contactara con cidead.fp@educacion.gob.es y la adjudicacion
sera por orden de solicitud, pudiéndose efectuar la matricula a partir de ese momento y
hasta el 28 de noviembre.

6. Esta formacion sera acumulable para la obtencién de un certificado o titulo de formacion
profesional, siendo necesario para ello acreditar los requisitos de acceso correspondientes, en
el caso de que no se tuvieran.

DISPOSICION FINAL. Desde las direcciones provinciales se arbitraran las medidas oportunas
para formar e informar a todas las partes implicadas en este procedimiento de admision y hacer
la méxima difusion de este, con el objetivo de ofertar un servicio de calidad al ciudadano,
debiendo asegurar que se cumplen los plazos establecidos de acuerdo al calendario publicado.

Las presentes Instrucciones surtiran efectos al dia siguiente de su firma.

Madrid, firmado electronicamente a dia de la fecha,

La Secretaria General de Formacion Profesional,
P.D. Orden EFP/43/2021, de 21 de enero (BOE del 26)

Esther Monterrubio Ariznabarreta
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Anexo |

SOLICITUD DE ADMISION DE ALUMNOS EN CENTROS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS, EN REGIMEN DE ENSENANZA
PRESENCIAL Y VIRTUAL, EN LAS CIUDADES AUTONOMAS DE CEUTA Y MELILLA EN LOS QUE SE IMPARTAN CURSOS DE
ESPECIALIZACION Y CICLOS FORMATIVOS DE FORMACION PROFESIONAL EN EL CURSO 2025-2026.

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE

*Apellido 1 Apellido 2 *Nombre
O DNI ONIE] C

* *Teléfono *Fecha de nacimiento orreo
0 Otros * electrénico

NIA Sexo O Hombre O Mujer O Otros
*Domicilio
*Codigo Postal Localidad *Provincia
. . = o .

*Nacionalida Pais de nacimiento [CJEspafia Provincia [Municipio
d Pais de nacimiento OOtro *Pais Lugar de nacimiento

* Campos obligatorios

DATOS DE PADRE, MADRE O REPRESENTANTE LEGAL (EN CASO DE QUE EL SOLICITANTE FUERA MENOR DE EDAD)

Apellido 1 Apellido 2 INombre

J DNIONIE
] Otros

Teléfono Correo electrénico

Domicilio Nacionalidad

Provincia |Ct’)digo postal |Loca|idad

Apellido 1 Apellido 2 INombre |

ODNI ONIE

OOtros Teléfono Correo electrénico

Domicilio Nacionalidad |

Provincia | Codigo postal Localidad |

REQUISITOS DE ACCESO: =3 Primer curso Segundo curso

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

| Presenta Certificado de Necesidad Especifica de Apoyo Educativo [ s [ ~nof |
Nivel O NEE O Grado basico OG Grado medio O Grado superior O Curso de Especializacion
solicitado
Requisitos PROGRAMAS ESPECIALES PARA NEE
N . . . IR .. |2 Anexo VI
Obligatorio OCualquiera de las formas establecidas en el Capitulo I, instruccion séptima de las Documentacion S Cortfiondo o o
instrucciones de admision acreditativa ertificado discapacicac o
Inecesidad especifica de apoyo
Requisitos CICLOS FORMATIVOS DE GRADO BASICO
Seleccionar ’ .
i O Haber cursado 3° ESO [ De forma excepcional, haber cursado 2° ESO " e o
una opcion P Documentacién |CCertificacion académica
[J Consentimiento de los padres o tutores legales del alumno sobre la propuesta para acreditativa de ESO
Obligatorio incorporacién a CF Grado Basico
] Tener cumplidos 15 afios o cumplirlos durante el afio natural en curso (hasta el 31/12/2025).
Fgé::nea;ge CICLOS FORMATIVOS DE GRADO MEDIO (seleccionar el requisito que se aporta segtin via de acceso A, B, C o D por la que se opta)
O Titulo ESO l Afio Titulacién: Provincia: Documentacién acreditativa
OA
O Titulo de Técnico Basico | Afio Titulacién: Provincia: Documentacion acreditativa
O Curso de acceso Afio Titulacion: Provincia: Documentacion acreditativa
0B O Prueba de acceso Afio Titulacion: Provincia: Documentacion acreditativa
O Superacion de oferta formativa de Grado C Documentacién acreditativa
bce O Acreditacion de competencias profesionales Documentacién acreditativa
oD O Técnico o Técnico superior Afio Titulacion: Provincia: Documentacion acreditativa
OE O Experiencia profesional (Capitulo II, instruccion tercera, 4) Documentacion acreditativa
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Formade |c|cLOS FORMATIVOS DE GRADO SUPERIOR (seleccionar el requisito que se aporta segln via de acceso A, B, C o D por la que se opta
acceso
O Titulo de Técnico de FP Afio Titulacion: Provincia: Documentacién acreditativa
oA O Titulo de Bachiller Afio Titulacién: Provincia: Documentacion acreditativa
O Curso de acceso Afio Titulacion: Provincia: Documentacion acreditativa
os O Prueba de acceso Afio Titulacion: Provincia: Documentacion acreditativa
O Superacion de oferta formativa de Grado C Documentacion acreditativa
gc O Acreditacion de competencias profesionales Documentacién acreditativa
0 Técnico Superior | Afio Titulacion: | Provincia: Documentacién acreditativa
ob 0 Grado universitario | Afio Titulacién: | Provincia: Documentacion acreditativa
OE O Experiencia profesional (Capitulo Il, instruccién cuarta, 4) Documentacién acreditativa
Formade CURSOS DE ESPECIALIZACION
acceso O Grado Medio O Grado Superior | Provincia en la que titul6:
oA O Titulo de Técnico o de Técnico Superior asociados al mismo Docur_ner_\tacmn
acreditativa
O Titulo de Técnico o Técnico Superior de | O Acreditacion de experiencia en el area
oB Formacién Profesional diferente de los profesional asociada al curso Documentacion
que den acceso al curso de acreditativa
especializacion. O Acreditacion de conocimientos adecuados
oc O Acredltamon@e con‘o'clm|e.ntos previos Documentacion acreditativa
(Capitulo I, instruccién quinta, c)
[ Cualquiera de las formas establecidas
obp en el (Capitulo I, instruccion quinta, 3y | Documentacion acreditativa
4)
RESERVAS DE PLAZAS

Aporta certificacion oficial del CSD o
[J Reserva para deportistas copia autenticada del BOE donde
de alto nivel o rendimiento | se publica la resolucién que incluye

Aporta certificacion oficial

0 Reserva para personas expedida por la Ciudad

con discapacidad

Auténoma -
al solicitante
CICLO FORMATIVO QUE SE SOLICITA (Solicitar por orden de preferencia)
Nivel de ensefianza solicitado
Opcion Codigo de Denominacion del ciclo Denominacion del centro Codt|go de Modalidad Turno
Ciclo formativo docente centro
Formativo
1 OPresencial OVirtual 0op ov
2 OPresencial OVirtual 0op av
3 DESPLEGABLE DESPLEGABLE OPresencial OVirtual 0op av
4 OPresencial OVirtual op ov
Leyenda: Turno: D: Diurno / V: Vespertino
CURSO DE ESPECIALIZACION QUE SE SOLICITA (Solicitar por orden de preferencia)
Nivel de ensefianza solicitado
Opcion Cédigo de Denominacién del ciclo Denominacién del centro Codigo de Modalidad Turno
Ciclo formativo docente centro
Formativo
1 OPresencial OVirtual 0o av
2 O Presencial OVirtual op aov
3 DESPLEGABLE DESPLEGABLE OPresencial OVirtual 0o aov
4 OPresencial OVirtual op ov

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

Leyenda: Turno: D: Diurno / V: Vespertino

Consulta de datos por parte de la Administracion

Se consultaré por medios electrénicos la DNI / NIE o Pasaporte del interesado y representante (a efectos de presentacion de la solicitud)
siguiente documentacion en caso de no
denegar el acceso:

Declaracién responsable:

La persona abajo firmante declara bajo su responsabilidad que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud y, en su caso, en la
documentacion adjunta, y que esta Ultima es fiel copia de los originales. Mediante la firma de la presente solicitud declara haber leido la
informacion basica sobre proteccion de datos que se incluye al final de la misma

Certificados de notas y/o titulacion
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O No permito dar acceso a las comprobaciones pertinentes de acuerdo al articulo 28.2 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre.

O No presto consentimiento para la verificacion de datos de identidad a través del sistema de verificacion de datos de identidad, segin
establece el articulo Unico del Real Decreto 522/2006 de 28 de abril.

O Declaro bajo juramento que, en el caso de que los hubiere, los dos tutores legales del alumno/a esttn CONFORMES con la

presentacion de la presente solicitud ante el Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes.

Informacién sobre Tratamiento de datos de caracter personal Admisién en ensefianzas de Formacién Profesional

1. Eltratamiento de los datos de caracter personal que consten en las solicitudes y documentacién presentada se llevaran a cabo conforme
a la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, y a la disposicion
adicional vigesimotercera de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo.

2. La base juridica del tratamiento de los datos es el ejercicio de poderes publicos en el cumplimento de una misién realizada en interés
publico y de una obligacion legal aplicable al responsable del tratamiento, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 6.1.c) y e) del Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento
General de Proteccién de Datos),y en la disposicién adicional vigesimotercera de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo.

3. La finalidad de dicho tratamiento de datos personales serd la gestion y resolucién de este procedimiento de admision. La finalidad
perseguida con el tratamiento de los datos recabados, es la gestién de datos del alumnado y de sus familias para el proceso de admisién
en centros docentes no universitarios sostenidos con fondos publicos en las Ciudades de Ceuta y Melilla.

4. En cuanto al tratamiento de categorias especiales de datos, para su consideracion a efectos de baremacion en los casos en que en un
centro concreto la demanda de plazas escolares sea mayor que su oferta, serd de aplicacion lo previsto en el articulo 9.2.g) Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016.

5. Los datos recogidos se limitaran a los necesarios para el cumplimiento de la finalidad descrita, de acuerdo con el principio de
minimizacién de datos. El responsable del tratamiento garantizara la exactitud de los mismos, cumpliendo con el deber de informar a los
interesados sobre el tratamiento de los datos que se recogen.

6. No esta prevista ni la cesion de datos ni transferencias internacionales.

7. De acuerdo con la finalidad del tratamiento, los datos se conservaran durante un curso escolar, que constituye el tiempo necesario para
cumplir con la finalidad para la que se recabaron, que es el proceso anual de admisién del alumnado en los centros docentes publicos y
privados concertados, y para determinar las posibles responsabilidades en el caso de presentarse alguna reclamacion en los plazos
estipulados.

8. El ejercicio de derechos para las personas fisicas sujetas a la normativa de proteccién de datos se garantizara conforme a dicha
normativa. Seran atendidas las solicitudes de tales derechos por el responsable del tratamiento en los términos establecidos en la legislacién

vigente.

Enc - TOOROTO de....ooooiiiiiinii de 2025

Firma del solicitante

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
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SOLICITUD DE ADMISION CERTIFICADOS PROFESIONALES

Selecciona por orden de preferencia los certificados profesionales a los que desea optar:

CERTIFICADO PROFESIONAL CENTRO
1 Nivel:
2 Nivel:
3 Nivel:
4 Nivel:

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE

Apellidos Nombre DNI® Fecha Nacimiento
Cadigo

Domicilio Localidad Provincia ‘ Teléfono
Postal

Nacionalidad E-mail Movil

REQUISITOS DE ACCESO

e No se exigen requisitos académicos ni profesionales, aunque se han de poseer las

Certificado Profesional de Nivel 1 . L - . .
habilidades de comunicacion suficientes que permitan el aprendizaje.

e  Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria o equivalente a efectos de acceso, un
Certificado Profesional de Nivel 2 certificado profesional de nivel 2, un certificado de competencia incluido en la oferta a
realizar, o un certificado profesional de nivel 1 de la misma familia profesional.

. Titulo de Técnico o Técnico Superior, de Bachiller o equivalente a efectos de acceso, un
Certificado Profesional de Nivel 3 certificado profesional nivel 3, un certificado de competencia incluido en la oferta a
realizar, o un certificado profesional de nivel 2 de la misma familia profesional

CARACTERISTICAS DE ACCESO PARA CONVOCATORIAS DEL ANO 2026

o CP Nivel 1 Cumples alguna de las siguientes condiciones:
o Estar trabajando.
o Estar desempleado y tener mas de 18 afios.

Haber estado matriculado en el curso 2022/2023 o 2023/2024 en Formacion Profesional de
Grado Basico y no haber titulado.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

o Tener més de 16 afios y menos de 18 afios y no estar trabajando.

o CP Nivel 2 Cumples alguna de las siguientes condiciones académicas:

Tener titulacion o certificacion requerida para el acceso, estar desempleado/a y mas de 25
afios.

Tener titulacién o certificacion requerida para el acceso, estar desempleado/a y menos de
25 afios.
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o Tener titulacion o certificacion requerida para el acceso y estar trabajando.
o Por haber realizado estudios en la ciudad de Ceuta o Melilla
o CP Nivel 3 o L -
Cumples alguna de las siguientes condiciones académicas:
o Tener titulacion o certificacion requerida para el acceso, estar desempleado/a y méas de 25 afios.
Tener titulacion o certificacion requerida para el acceso, estar desempleado/a y menos de 25
o
afos.
o Tener titulacion o certificacion requerida para el acceso y estar trabajando.
° Por haber realizado estudios en la ciudad de Ceuta o Melilla

o No consiento la verificacion de los datos de identidad a través del Sistema de Verificacién de Datos de identidad (R.D. 522/2006,
de 28 de abril)

SOLICITA:

Ser inscrito en: Valoracion de la
" . R exencion

o El Certificado Profesional arriba indicado s
por la comision:
o Solicita la exencion del modulo de Formacion préctica

o Solicita la convalidacién de determinados médulos profesionales, presentando para
ello la documentacion acreditativa
*Marcar con una X la opcién correspondiente.

Declaracién responsable:

La persona abajo firmante declara bajo su responsabilidad que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud y, en
su caso, en la documentacion adjunta, y que esta Ultima es fiel copia de los originales. Mediante la firma de la presente
solicitud declara haber leido la informacién basica sobre proteccién de datos que se incluye al final de la misma.

Firma del solicitante
“Informacién basica sobre proteccion de datos”

En cumplimiento de la normativa de proteccién de datos personales, le informamos que sus datos seran incorporados al
tratamiento denominado Implantacién y Desarrollo de certificados Profesionales en centros educativos de Ceuta y Melilla,
titularidad del Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes, cuya informacion basica es la siguiente:

1. RESPONSABLE: Secretaria General de Formacién Profesional.
2. FINES DEL TRATAMIENTO: Implantacion y Desarrollo de certificados Profesionales en centros educativos de Ceuta y Melilla

3. LEGITIMACION: Art. 6.1 e) del REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEOQ Y DEL CONSEJO de 27 de
abril de 2016 relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccion de datos).

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

4. DESTINATARIOS: “Otras Administraciones Publicas”.

5. DERECHOS: Acceso, rectificacion, supresion, limitacion del tratamiento, portabilidad de los datos, oposicién y a no ser objeto
de decisiones individuales automatizadas.
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Anexo Il
Baremo aplicable para el acceso a ciclos formativos de Grado Basico en el ambito de
Ceutay Melilla.

1. Acceso mediante titulacion u otros estudios.

Criterio Puntuacion

Por tener 17 afios cumplidos o cumplirlos dentro del afio natural del curso. 10 puntos
Por tener 16 afios cumplidos o cumplirlos dentro del afio natural del curso. 8 puntos
Por tener 15 afios cumplidos o cumplirlos dentro del afio natural del curso. 6 puntos
Por haber cursado, sin abandonar, 3° 0 4° de ESO en el curso 2024-25 10 puntos
Por haber cursado, sin abandonar, 2° de ESO en el curso 2024-25. 6 puntos
Potr haber cursado los estudios desde los que accede en la ciudad auténoma a la que 12 puntos
opta.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
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Anexo Il
Baremo aplicable para el acceso a ciclos formativos de Grado Medio en el &mbito de
Ceutay Melilla.

a) Modalidad presencial.

1. Acceso mediante titulacion u otros estudios.

Criterio Puntuacién

Nota media del Titulo o estudios que dan acceso a la ensefianza. La que corresponda

Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en centros
docentes del &mbito de la ciudad auténoma a la que opta en los afios 2023, 2024 8 Puntos
0 2025 y residir en la ciudad.

Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en el afio
2023,2024 o0 2025 fuera del ambito de la ciudad auténoma a la que opta y residir 7 Puntos
en la ciudad.

Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en centros
docentes del ambito de la ciudad auténoma a la que opta en el afio 2022 y 6 Puntos
anteriores y residir en la ciudad.

Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en el afio

2022 y anteriores fuera del ambito de la ciudad auténoma a la que opta y residir 5 Puntos
en la ciudad.
Haber obtenido un Titulo de Técnico Basico, de la misma familia profesional. 4 Puntos

2. Acceso mediante curso o prueba de acceso a ciclos formativos de Grado Medio.

Criterio Puntuacién

Nota del curso o de la prueba de acceso. La que corresponda

Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en centros
docentes del ambito de la ciudad auténoma a la que opta en los afios 2023, 2024 8 Puntos
0 2025 y residir en la ciudad.

Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en el afio
2023,2024 o 2025 fuera del ambito de la ciudad auténoma a la que opta y residir 7 Puntos
en la ciudad.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en centros
docentes del &mbito de la ciudad autbnoma a la que opta en el afio 2022 y 6 Puntos
anteriores y residir en la ciudad.
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Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en el afio
2022 y anteriores fuera del ambito de la ciudad auténoma a la que opta y residir 5 Puntos
en la ciudad.

3. Acceso mediante acreditacion de competencias profesionales (30%) que eximen de
realizar la prueba de acceso

o
3
&
=
2
é-.-
§
=
£
8 Criterio Puntuacién
g Haber acreditado competencias profesionales que dan acceso a la ensefianza en 5 PuNtos
[+
£ los afios 2023,2024 o 2025.
i Haber acreditado competencias profesionales que dan acceso a la ensefianza
8 o . 4 Puntos
= en el afio 2022 y anteriores.
>
g
= Residir en la ciudad auténoma donde se solicite plaza. 3 Puntos
g
2
" 4. Acceso mediante Certificados C
=
g
% Criterio Puntuacién
g La calificacion final del certificado profesional que sera la media aritmética
e . La que corresponda
g expresada con dos decimales
<
&
52-5 Haber superado el certificado profesional en un centro del &mbito de la ciudad 5 PuNtos
& autébnoma a la que opta en los afios 2023, 2024 o 2025.
>
E Haber superado el certificado profesional que da acceso a la ensefianza en el 4 Punt
= ~ . 3 - untos
£ afio 2023,2024 o0 2025 fuera de la ciudad auténoma en la que se solicite la plaza.
2 Haber superado el certificado profesional en un centro del ambito de la ciudad 3 Puntos
§ auténoma a la que opta en el afio 2022 y anteriores.
T-E Haber superado el certificado profesional que da acceso a la ensefianza en el 2 PUNMOS
g afio 2022 y anteriores fuera de la ciudad auténoma en la que se solicite la plaza.
g Residir en la ciudad auténoma donde se solicite plaza. 3 Puntos
T
w
a
: b) Modalidad virtual
5
=z . . e .
- 1. Acceso mediante titulacién u otros estudios.
Criterio Puntuacion
Nota media del Titulo o estudios que dan acceso a la ensefianza. La que corresponda
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Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en centros
docentes del ambito de la ciudad auténoma a la que opta en los afios 2023, 2024 8 Puntos
0 2025.
Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en el afio 2 Punt
2023, 2024 0 2025 fuera del ambito de la ciudad auténoma a la que opta. untos
Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en centros
docentes del ambito de la ciudad auténoma a la que opta en el afio 2022 y 6 Puntos
anteriores.
Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en el afio 5 PUNtos
2022 y anteriores fuera del &mbito de la ciudad auténoma a la que opta.
Haber obtenido un Titulo de Técnico Basico, de la misma familia profesional. 4 Puntos
Estar en situacion de empleo activo con contrato laboral, acreditado mediante
e, . 3 Puntos
certificacion de vida laboral.
Residir en la ciudad auténoma en la que solicita la plaza. 2 Puntos

2. Acceso mediante curso o prueba de acceso a ciclos formativos de Grado Medio.

Criterio Puntuacién

Nota del curso o de la prueba de acceso. La que corresponda

Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en centros

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

docentes del ambito de la ciudad auténoma a la que opta en los afios 2023, 2024 8 Puntos
0 2025.
Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en el afio 7 Puntos
2023,2024 o0 2025 fuera del ambito de la ciudad auténoma a la que opta.
Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en centros
docentes del &mbito de la ciudad autbnoma a la que opta en el afio 2022 y 6 Puntos
anteriores.
Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en el afio
. o . . 5 Puntos

2022 y anteriores fuera del &mbito de la ciudad auténoma a la que opta.
Estar en situacion de empleo activo con contrato laboral, acreditado mediante

N . 3 Puntos
certificacion de vida laboral.
Residir en la ciudad auténoma en la que solicita la plaza. 2 Puntos

3. Acceso mediante acreditacion de competencias profesionales (30%) que eximen de
realizar la prueba de acceso
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g
fj;; Criterio Puntuacion
=
§ Haber acreditado competencias profesionales que dan acceso a la ensefianza en 5 PuNtos
g los afios 2023, 2024 0 2025.
3 Haber acreditado competencias profesionales que dan acceso a la ensefianza
@ - i 4 Puntos
= en el afio 2022 y anteriores.
§ Residir en la ciudad autbnoma donde se solicite plaza. 3 Puntos
g 4. Acceso mediante Certificados C
. Criterio Puntuacion
g La calificacién final del certificado profesional que serd la media aritmética
= i La que corresponda
z expresada con dos decimales
=
3 Haber superado el certificado profesional en un centro del &mbito de la ciudad
S . ~ 5 Puntos
g autébnoma a la que opta en los afios 2023, 2024 o 2025.
~
E’ Haber superado el certificado profesional que da acceso a la ensefianza en el
i? afio 2023, 2024 o0 2025 fuera de la ciudad autbnoma en la que se solicite la plaza. 4 Puntos
8
& Haber superado el certificado profesional en un centro del ambito de la ciudad 3 PUNtos
gé auténoma a la que opta en el afio 2022 y anteriores.
<
§ Haber superado el certificado profesional que da acceso a la ensefianza en el 2 PUNMOS
E afio 2022 y anteriores fuera de la ciudad auténoma en la que se solicite la plaza.
G Residir en la ciudad autbnoma donde se solicite plaza. 3 Puntos
&
<
=
x
w
w
a
w
=
14
2
z
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Anexo IV
Baremo aplicable para el acceso a ciclos formativos de Grado Superior en el &mbito de
Ceuta y Melilla

a) Modalidad presencial

1. Acceso mediante titulacion u otros estudios.

Criterio Puntuacién

Nota media del Titulo o estudios que dan acceso a la ensefianza. La que corresponda

Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en centros
docentes del ambito de la ciudad auténoma a la que opta en los afios 2023, 2024 8 Puntos
02025 y residir en la ciudad.

Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en el afio
2023,2024 o 2025 fuera del ambito de la ciudad auténoma a la que opta y residir 7 Puntos
en la ciudad.

Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en centros
docentes del &mbito de la ciudad autbnoma a la que opta en el afio 2022 y 6 Puntos
anteriores y residir en la ciudad.

Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en el afio
2022 y anteriores fuera del ambito de la ciudad auténoma a la que opta y residir 5 Puntos
en la ciudad.

Haber obtenido el Titulo de Bachiller habiendo cursado las modalidades y/o las

. . o . , . 4 Puntos
materias vinculadas con la familia profesional segun lo dispuesto en el Anexo X.

Haber obtenido el Titulo de Técnico de Formacion Profesional de Grado Medio
que pertenezca a la misma familia profesional a la que pertenece el ciclo formativo 4 Puntos
de Grado Superior solicitado.

2. Acceso mediante curso o prueba de acceso a ciclo formativo de Grado Superior.

Criterio Puntuacién

Nota del curso o de la prueba de acceso. La que corresponda

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en centros
docentes del ambito de la ciudad autbnoma a la que opta en los afios 2023, 2024 8 Puntos
02025 y residir en la ciudad.

Haber superado el curso o la prueba gue da acceso a la ensefianza en el afio
2023, 2024 o 2025 fuera del &mbito de la ciudad autdbnoma a la que opta y residir 7 Puntos
en la ciudad.
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Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en centros
docentes del ambito de la ciudad auténoma a la que opta en el afio 2022 y 6 Puntos
anteriores y residir en la ciudad.

Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en el afio
2022 y anteriores fuera del ambito de la ciudad auténoma a la que opta y residir 5 Puntos
en la ciudad.

3. Acceso mediante acreditacion de competencias profesionales (30%) gue eximen de
realizar la prueba de acceso

o
3
&
=L
2
é-.-
§
=
£ Criterio Puntuacion
g Haber acreditado competencias profesionales que dan acceso a la ensefianza en 5 Punt
N o untos
> los afios 2023, 2024 o 2025.
=
&
& Haber acreditado competencias profesionales que dan acceso a la ensefianza en
3 ~ . 4 Puntos
3 el afio 2022 y anteriores.
5
3 Residir en la ciudad auténoma donde se solicite plaza. 3 Puntos
5]
& . o
2 4. Acceso mediante Certificados C
g
3 Criterio Puntuacion
g
z La calificacion final del certificado profesional que sera la media aritmética
o . La que corresponda
z expresada con dos decimales
v
= Haber superado el certificado profesional en un centro del ambito de la ciudad
£ . ~ 5 Puntos
=) autébnoma a la que opta en los afios 2023, 2024 o 2025.
% Haber superado el certificado profesional que da acceso a la ensefianza en el
% afio 2023, 2024 o 2025 fuera de la ciudad auténoma en la que se solicite la 4 Puntos
g plaza.
a Haber superado el certificado profesional en un centro del &mbito de la ciudad 3 PUNtos
< autébnoma a la que opta en el afio 2022 y anteriores.
x
0 Haber superado el certificado profesional que da acceso a la ensefianza en el 2 PUNMOS
a
w afio 2022 y anteriores fuera de la ciudad autbnoma en la que se solicite la plaza.
14
o
z Residir en la ciudad auténoma donde se solicite plaza. 3 Puntos
b) Modalidad a virtual
1. Acceso mediante titulacion u otros estudios.
Criterio Puntuacion
Nota media del Titulo o estudios que dan acceso a la ensefianza. La que corresponda
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Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en centros

docentes del ambito de la ciudad auténoma a la que opta en los afios 2023, 2024 8 Puntos
0 2025.

Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en el afio 7 Puntos
2023, 2024 o0 2025 fuera del ambito de la ciudad auténoma a la que opta.

Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en centros

docentes del &mbito de la ciudad auténoma a la que opta en el afio 2022 y 6 Puntos
anteriores.

Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en el afio 5 Puntos
2022 y anteriores fuera del ambito de la ciudad auténoma a la que opta.

Haber obtenido el Titulo de Bachiller habiendo cursado las modalidades y/o las 4 Puntos

materias vinculadas con la familia profesional segun lo dispuesto en el Anexo X.

Haber obtenido el Titulo de Técnico de Formacién Profesional de Grado Medio
gue pertenezca a la misma familia profesional a la que pertenece el ciclo formativo 4 Puntos
de Grado Superior solicitado.

Estar en situacién de empleo activo con contrato laboral, acreditado mediante

T . 3 Puntos
certificacién de vida laboral.

Residir en la ciudad auténoma en la que solicita la plaza. 2 Puntos

2. Acceso mediante curso o prueba de acceso a ciclo formativo de Grado Superior.

Criterio Puntuacién

Nota del curso o de la prueba de acceso. La que corresponda

Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en centros

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

docentes del &mbito de la ciudad autbnoma a la que opta en los afios 2023, 2024 8 Puntos
0 2025.
Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en el afio 7 Puntos
2023, 2024 o0 2025 fuera del &mbito de la ciudad auténoma a la que opta.
Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en centros
docentes del dmbito de la ciudad auténoma a la que opta en el afio 2022 y 6 Puntos
anteriores.
Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza en el afio 5 punt
2022 y anteriores fuera del &mbito de la ciudad autbnoma a la que opta. untos
Estar en situacion de empleo activo con contrato laboral, acreditado mediante

e, . 3 Puntos
certificacion de vida laboral.
Residir en la ciudad auténoma en la que solicita la plaza. 2 Puntos
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3. Acceso mediante acreditacion de competencias profesionales (30%) que eximen de
realizar la prueba de acceso

o

3

&

=

2

é-.-

§

S Criterio Puntuacion
2 Haber acreditado competencias profesionales que dan acceso a la ensefianza en 5 Puntos
< ~

5 los afios 2023, 2024 o 2025.

£ Haber acreditado competencias profesionales que dan acceso a la ensefianza en 4p

= el afio 2022 y anteriores. untos
% Residir en la ciudad auténoma donde se solicite plaza. 3 Puntos
5 4. Acceso mediante Certificados C

g

& o —
s Criterio Puntuacion
[32]

©

e La calificacion final del certificado profesional que sera la media aritmética

S ) La que corresponda
& expresada con dos decimales.

§ Haber superado el certificado profesional en un centro del &mbito de la ciudad 5 PUNtos
& autébnoma a la que opta en los afios 2023, 2024 o 2025.

§ Haber superado el certificado profesional que da acceso a la ensefianza en el

€ afio 2023, 2024 o 2025 fuera de la ciudad autbnoma en la que se solicite la 4 Puntos
z plaza.

©

N Haber superado el certificado profesional en un centro del ambito de la ciudad 3 Puntos
3 auténoma a la que opta en el afio 2022 y anteriores.

5 Haber superado el certificado profesional que da acceso a la ensefianza en el 2 PUNMOS
g afio 2022 y anteriores fuera de la ciudad autbnoma en la que se solicite la plaza.

:E Residir en la ciudad autbnoma donde se solicite plaza. 3 Puntos
<

=

x

w

w

a

w

=

14

2

z
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Anexo V

Baremo aplicable para el acceso a Cursos de Especializacion en el ambito de Ceutay
Melilla.

a. Acceso con titulacion requerida a Cursos de Especializacién de Grado Medio y Superior

Criterio Puntuacién

Puntuacion de la Nota media con
dos decimales segun se establece
en el anexo IX de estas
Instrucciones.

Nota media del Titulo o estudios que dan acceso a la ensefianza.

Por haber cursado los estudios desde los que accede en la ciudad

. . . 5 puntos
auténoma a la que opta o residir en esa ciudad.

b. Acceso sin titulacién requerida a Cursos de Especializacién de Grado Medio

Criterio Puntuacién

Contar con un titulo de Técnico o Técnico Superior de Formacién Profesional
diferente de los que den acceso al curso de especializacién al que se opte y 5 puntos
acreditar experiencia en el area profesional asociada a dicho curso.

Contar con un titulo de Técnico o Técnico Superior de Formacién Profesional
diferente de los que den acceso al curso de especializacién al que se opte y
acreditar conocimientos previos adecuados mediante una entrevista personal, 4 puntos
una solicitud de motivacion de ingreso, y el curriculum vitae en el que se recoja
no solo su experiencia laboral si no también su historial formativo

Personas que no dispongan de un titulo de Técnico de Formacioén Profesional
y que puedan acreditar conocimientos previos que garanticen su competencia
para seguir con éxito el curso de especializaciéon, mediante una entrevista
personal, una solicitud de motivacion de ingreso, y el curriculum vitae en el
que se recoja no solo su experiencia laboral si no también su historial
formativo

3 puntos

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
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¢. Acceso sin titulacion requerida a Cursos de Especializacién de Grado Superior

Criterio Puntuacién

Contar con un titulo de Técnico Superior de Formacién Profesional
diferente de los que den acceso al curso de especializacion de que se
trate y acrediten su experiencia en el area profesional asociada a dicho
Ccurso.

5 puntos

Contar con un titulo de Técnico Superior de Formacion Profesional,
diferente de los que dan acceso y que puedan acreditar sus
conocimientos previos mediante una entrevista personal, una solicitud de 4 puntos
motivacion de ingreso, y su curriculum vitae en el que se recoja no solo
su experiencia laboral si no también su historial.

Personas que, no contando con uno de los titulos de Técnico Superior
de Formacion Profesional, acrediten conocimientos previos adecuados
mediante una entrevista personal, una solicitud de motivacion de ingreso, 3 puntos
y el curriculum vitae en el que se recoja no solo su experiencia laboral si
no también su historial formativo

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
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Anexo VI

Baremo aplicable para el acceso a Cursos de Especializacion, y ciclos formativos de
Grado Medio y Grado Superior, en el CIDEAD.

1) Acceso a cursos de especializacion.

a) Acceso con titulacion requerida a Cursos de Especializacién

Criterio Puntuacién

Estar en situacion de empleo activo con contrato laboral,

. . e, . 6 puntos.
acreditado mediante certificacién de vida laboral. P

Puntuacion de la Nota media con
dos decimales segln se establece
en el Anexo VIII de estas
Instrucciones.

Nota media del Titulo o estudios que dan acceso a la ensefianza.

b) Acceso sin titulacién requerida a Cursos de Especializacion de Grado Medio

Criterio Puntuacién

Contar con un titulo de Técnico o Técnico Superior de Formacion Profesional
diferente de los que den acceso al curso de especializacion al que se opte y 5 puntos
acreditar experiencia en el area profesional asociada a dicho curso.

Contar con un titulo de Técnico o Técnico Superior de Formacion Profesional
diferente de los que den acceso al curso de especializacion al que se opte y
acreditar conocimientos previos adecuados mediante una entrevista
personal, una solicitud de motivacion de ingreso, y el curriculum vitae en el
que se recoja no solo su experiencia laboral si no también su historial
formativo

4 puntos

Personas que no dispongan de un titulo de Técnico de Formacién
Profesional y que puedan acreditar conocimientos previos que garanticen su
competencia para seguir con éxito el curso de especializacién, mediante una
entrevista personal, una solicitud de motivacion de ingreso, y el curriculum
vitae en el que se recoja no solo su experiencia laboral si no también su
historial formativo

3 puntos

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

¢) Acceso sin titulacién requerida a Cursos de Especializacién de Grado Superior

Criterio Puntuacién

Contar con un titulo de Técnico Superior de Formacion Profesional diferente de
los que den acceso al curso de especializacion de gque se trate y acrediten su 5 puntos
experiencia en el &rea profesional asociada a dicho curso.
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Contar con un titulo de Técnico Superior de Formacion Profesional, diferente de
los que dan acceso y que puedan acreditar sus conocimientos previos mediante
una entrevista personal, una solicitud de motivacion de ingreso, y su curriculum
vitae en el que se recoja no solo su experiencia laboral si no también su historial.

4 puntos

Personas que no contando con uno de los titulos de Técnico Superior de
Formacion Profesional, acrediten conocimientos previos adecuados mediante
una entrevista personal, una solicitud de motivacion de ingreso, y el curriculum 3 puntos
vitae en el que se recoja no solo su experiencia laboral si no también su historial
formativo

2) Acceso a ciclos formativos de Grado Medio

a) Acceso mediante titulacién u otros estudios a ciclos formativos de Grado Medio.

Criterio Puntuacién

Estar en situacion de empleo activo con contrato laboral,

. . e, . 6 puntos.
acreditado mediante certificacién de vida laboral. P

Puntuacién de la Nota media con
dos decimales segln se establece

Nota media del Titulo o estudios que dan acceso a la ensefianza.
en el Anexo VII de estas

Instrucciones.
Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza 5 Puntos
en los afios 2023, 2024 o 2025.
Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza
4 Puntos

en el afio 2022 o anteriores.

Haber obtenido un Titulo de Técnico Basico, cuyos estudios estén
vinculados a familias profesionales consideradas prioritarias para
el acceso al ciclo formativo de Grado Medio solicitado, segun lo 3 Puntos
dispuesto en la normativa vigente que establece cada Titulo de
Técnico de Formacion Profesional Basica (Anexo X).

b) Acceso mediante curso o prueba de acceso a ciclo formativo de Grado Medio

Criterio Puntuacién

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

Estar en situacion de empleo activo con contrato laboral,

. . e . 6 puntos.
acreditado mediante certificacién de vida laboral. P

Puntuacién de la Nota media con dos
Nota de la prueba de acceso. decimales segin se establece en el
Anexo VIII de estas Instrucciones.
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Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la

5 Puntos
ensefianza a la que opta en los afios 2023, 2024 o0 2025.

Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la

< ~ . 4 Puntos
ensefianza a la que opta en el afio 2022 o anteriores.

c) Acceso mediante acreditacion de competencias profesionales (30%) que eximen de
realizar la prueba de acceso a ciclo formativo de Grado Medio

Criterio Puntuacién
Estar en situacion de empleo activo con contrato laboral, acreditado mediante
e g . 6 puntos.
certificacion de vida laboral.
Haber acreditado competencias profesionales que dan acceso a la ensefianza 5 PuNtos
en los afios 2023,2024 o 2025.
Haber acreditado competencias profesionales que dan acceso a la ensefianza 4 Puntos
en el afio 2022 o anteriores.
d) Acceso mediante Certificados C a ciclo formativo de Grado Medio
Criterio Puntuacién
Estar en situacién de empleo activo con contrato laboral, acreditado mediante 6 puntos

certificacién de vida laboral.

La calificacion final del certificado profesional que sera la media aritmética

i La que corresponda
expresada con dos decimales a P

Haber superado el certificado profesional en los afios 2023, 2024 o 2025 5 Puntos

Haber superado el certificado profesional en el afio 2022 y anteriores. 4 Puntos

3) Acceso a ciclos formativos de Grado Superior

a) Acceso mediante titulacion u otros estudios a ciclo formativo de Grado Superior.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

Criterio Puntuacién

Estar en situaciébn de empleo activo con contrato laboral, acreditado

. L . 6 puntos.
mediante certificacion de vida laboral. P

Puntuacion de la Nota
Nota media del Titulo o estudios que dan acceso a la ensefianza. media con dos decimales

segln se establece en el
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Anexo VIl  de estas
Instrucciones.

Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en los

afios 2023, 2024 o 2025. 5 Puntos

Haber obtenido el Titulo o estudios que den acceso a la ensefianza en el

. 4 Puntos
afio 2022 o anteriores.

Haber obtenido el Titulo de Bachiller habiendo cursado las modalidades
y/o las materias vinculadas con el ciclo de formacion profesional segun lo 3 Puntos
dispuesto en el Anexo IX.

Haber obtenido el Titulo de Técnico de Formacion Profesional de Grado
Medio que pertenezca a la misma familia profesional a la que pertenece el 3 Puntos
ciclo formativo de Grado Superior solicitado.

b) Acceso mediante curso o prueba de acceso a ciclo formativo de Grado Superior

Criterio Puntuacién

Estar en situacién de empleo activo con contrato laboral, acreditado

. ., . 6 puntos.
mediante certificacion de vida laboral. P

Puntuaciéon de la Nota media
con dos decimales segun se
establece en el Anexo VIII de
estas Instrucciones.

Nota de la prueba de acceso.

Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza a
la que opta en los afios 2023, 2024 o 2025.

5 Puntos

Haber superado el curso o la prueba que da acceso a la ensefianza a

. 4 Puntos
la que opta en el afio 2022 o anteriores.

c) Acceso mediante acreditacion de competencias profesionales (30%) que eximen de
realizar la prueba de acceso a ciclo formativo de Grado Superior

Criterio Puntuacién
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Estar en situacion de empleo activo con contrato laboral, acreditado mediante

g . 6 puntos.
certificacion de vida laboral. P
Haber acreditado competencias profesionales que dan acceso a la ensefianza en los 5 Puntos
afios 2023, 2024 o0 2025.

Haber acreditado competencias profesionales que dan acceso a la ensefianza en el 4 Puntos

afo 2022 o anteriores.
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g d) Acceso mediante Certificados C a ciclo formativo de Grado Superior
£
5 Criterio Puntuacion
E Estar en situacion de empleo activo con contrato laboral, acreditado mediante
2 e . 6 puntos.
3 certificacion de vida laboral.
=
S La calificacion final del certificado profesional que sera la media aritmética
g . La que corresponda
£ expresada con dos decimales
% Haber superado el certificado profesional en los afios 2023, 2024 o0 2025 5 Puntos
g’ Haber superado el certificado profesional en el afio 2022 y anteriores. 4 Puntos
g
&
g
3
8
o
3
g
8
£
5
§
3
&
©
>
%]
o
<
=
x
w
w
[a)
w
=
@
2
z
56

CSV : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995c-638a
DIRECCION DE VALIDACION : https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
FIRMANTE(1) : ESTHER MONTERRUBIO ARIZNABARRETA | FECHA : 13/06/2025 19:13 | Sin accion especifica




SECRETARIA GENERAL

MINISTERIO DE FORMACION PROFESIONAL

DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
Y DEPORTES

ANEXO VII
Autorizacién paraincorporacion del alumnado a un programa especifico de Formacién

Profesional

Con DNI:

[0 Padre
O Madre

O Tutor o tutora legal del alumno o alumna (marcar lo que proceda)

D./D.2

Con DNI:

O Padre
O Madre
O Tutor o tutora legal del alumno o alumna (marcar lo que proceda)

Nombre y apellidos del
alumno/a:

Con DNI:

Escolarizado/a en el curso 20__ /20__ en nivel en el centro:

Exponen:

1) O Que han sido informados por el tutor o tutora y por el Departamento de Orientacién del
centro, de la propuesta del equipo docente para la incorporacion del alumno o alumna a un
programa especifico de Formacion Profesional.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

2) O Que dan su consentimiento para que el alumno o alumna curse estas ensefianzas.

En a de de 20

Padre, madre, tutor/tutora legal
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ANEXO VIl
Baremo aplicable para el acceso a programas dirigidos a personas con necesidades
educativas o formativas especiales de Formacion Profesional
a) La suma de la aplicacion de los baremos de la tabla Ay la tabla B en el caso de alumnado
escolarizado en centros sostenidos con fondos publicos en la ciudad auténoma.

b) La puntuacion obtenida en la tabla C en el caso de personas desescolarizadas.

Tabla A Puntos

Alumnado matriculado en la ESO en el momento de presentar la solicitud de admision,
escolarizado en el centro donde se va a impartir el programa solicitado, con 19 afios de 10
edad cumplidos a final de afio

Alumnado matriculado en la ESO en el momento de presentar la solicitud de admision,
escolarizado en cualquier otro centro sostenido con fondos publicos de la ciudad 9
auténoma, con 19 afios de edad cumplidos a final de afio.

Alumnado matriculado en la ESO en el momento de presentar la solicitud de admision,
escolarizado en el centro donde se va a impartir el programa solicitado, con 18 afios de 8
edad cumplidos a final de afio

Alumnado matriculado en la ESO en el momento de presentar la solicitud de admision,
escolarizado en cualquier otro centro sostenido con fondos publicos de la ciudad 7
auténoma, con 18 afios de edad cumplidos a final de afio.

Alumnado matriculado en la ESO en el momento de presentar la solicitud de admision,
escolarizado en el centro donde se va a impartir el programa solicitado, con 17 afios de 6
edad cumplidos a final de afio

Alumnado matriculado en la ESO en el momento de presentar la solicitud de admision,
escolarizado en cualquier otro centro sostenido con fondos publicos de la ciudad 5
auténoma, con 17 afios de edad cumplidos a final de afio.

Alumnado matriculado en la ESO en el momento de presentar la solicitud de admisién,
escolarizado en el centro donde se va a impartir el programa solicitado, con 16 afios de 4
edad cumplidos a final de afio

Alumnado matriculado en la ESO en el momento de presentar la solicitud de admision,
escolarizado en cualquier otro centro sostenido con fondos publicos de la ciudad 3
auténoma, con 16 afios de edad cumplidos a final de afio.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

Alumnado que se encuentra matriculado en un Programa de Formacion para la
Transicion a la vida adulta o de capacitacion, en cualquier centro sostenido con fondos 2
publicos de la ciudad auténoma.

Alumnado que ha cursado, y finalizado con evaluacion apta, el 2° curso de un programa
dirigido a personas con necesidades educativas o formativas especiales de Formacion 1
Profesional, en cualquier centro sostenido con fondos publicos de la ciudad auténoma.
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Tabla B Puntos

Alumnado que, al solicitar el programa, ha agotado todas las posibilidades de repeticion
y por tanto de permanencia en las ensefianzas de las que procede: en educacién
secundaria obligatoria, en un programa de formacién para la transicién a la vida adulta, 4
de capacitacion o en un ciclo formativo de Grado Basico dirigido a personas con
necesidades educativas o formativas especiales.

Alumnado que, al solicitar el programa, podria permanecer un curso mas en las
ensefianzas de las que procede: educacién secundaria obligatoria, programa de

formacion para la transicion a la vida adulta o en un ciclo formativo de Grado Basico

dirigido a personas con necesidades educativas o formativas especiales.

Alumnado que, al solicitar el programa, podria permanecer dos cursos mas en las
ensefianzas de las que procede: educacién secundaria obligatoria, programa de 9

formacién para la transicion a la vida adulta o en un ciclo formativo de Grado Basico
dirigido a personas con necesidades educativas o formativas especiales.

Alumnado que, al solicitar el programa, no ha agotado ninguna posibilidad de repeticion
en las ensefianzas de las que procede: educacién secundaria obligatoria, programa de 1
formacion para la transicion a la vida adulta o en un ciclo formativo de Grado Bésico

TablaC Puntos
Alumnado desescolarizado con residencia en la ciudad autébnoma, con 17 y 18 afios de ’
edad cumplidos a final de afio.
Alumnado desescolarizado con residencia en la ciudad auténoma, de 19 afios de edad 1

cumplidos a final de afio.
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ANEXO IX

Calculo de la nota media.
En todos los casos la nota media se expresara con dos decimales.

Con caracter general en estos calculos:

o No se tendran en cuenta las calificaciones de “apto”, “exento”, o similares.

o En cuanto a la calificacion de “convalidado” se tendra en cuenta lo indicado en el Real Decreto
1085/2020, de 9 de diciembre, por el que se establecen convalidaciones de mddulos
profesionales de los titulos de Formacién Profesional del sistema educativo espafiol y las
medidas para su aplicacién, y se modifica el Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que
se establece la ordenacion general de la formacion profesional del sistema educativo, y en
concreto en su articulo 3.3: Cada médulo profesional convalidado se recogera en los documentos
académicos, a efectos de célculo de la nota media del ciclo formativo de Formacién Profesional,
con la calificacion obtenida por el solicitante en el mddulo profesional cursado que conste en la
documentacion académica correspondiente.

En aquellos casos, en los que la convalidacion exija considerar mas de un modulo profesional,
la calificacién final serd el resultado del célculo de la media aritmética de las calificaciones
obtenidas en dichos modulos, siendo Unicamente de aplicacion cuando se aporten modulos
profesionales de formacion profesional del sistema educativo.

En el caso de que algun solicitante tenga convalidado algtin médulo de un ciclo de grado superior,
a través de unos estudios universitarios, ese “convalidado” no llevara asignado ninguna
puntuacién, constando en el expediente del alumnado como convalidado y no computaran a
efectos de célculo de la nota media del ciclo formativo.

o En el titulo de ESO, las calificaciones de las materias de religién o sus alternativas solo se
tendran en cuenta para estudios superados conforme a Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre,
para la mejora de la calidad educativa (LOMCE).

o Cuando proceda la transformacion de la calificacién cualitativa en cuantitativa se llevara a cabo
del siguiente modo: Insuficiente (IN) 3, Suficiente (SU) 5, Bien (Bl) 6, Notable (NT) 7,5,
Sobresaliente (SB) 9 y Matricula de Honor (MH) 10.

e Alumnado con Titulo de ESO.

La nota media se calcular utilizando la media aritmética de las materias que figuren en el expediente
académico de 3°y 4° de la E.S.O.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

e Alumnado con titulo de Formacion Profesional.
La nota media para acceder a un Grado Medio se calculara realizando la media aritméticas de la
nota de los ambitos, mddulos profesionales y proyecto incluidos en el ciclo formativo de Grado
Basico.
La nota media para acceder a un Grado Superior se calculara utilizando la media aritmética de todas
las calificaciones obtenidas en cada uno de los médulos de los diferentes cursos del titulo de Grado.
e Alumnado con titulo de Bachillerato.

Nota media que figure en el Titulo o en su defecto, nota media aritmética de las calificaciones
obtenidas en cada una de las materias de los diferentes cursos.
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¢ Alumnado que ha obtenido el titulo mediante un Programa de Cualificacién Profesional.
Nota media de los mddulos especificos referidos a unidades de competencia.

e Alumnado que ha obtenido el titulo mediante realizacién de prueba libre.
Nota media que figure en el certificado. Si no figura, se consignara como nota media 5.

e Alumnado que ha realizado prueba de acceso a ciclo formativo.
Nota media que figure en el certificado. Si no figura, se consignard como nota media 5.

e Alumnado que harealizado prueba para mayores de 25 afios de acceso a la universidad
Nota media que figure en el certificado. Si no figura, se consignara como nota media 5.

e Alumnado que ha cursado programas de diversificacidn curricular.

La nota media se calculara utilizando la media aritmética de las materias que figuren en el expediente
académico de 3°y 4° de la E.S.O., aunque se haya cursado un programa de diversificacion curricular
en esos dos cursos.

e Alumnado con certificado de ESO para personas Adultas.
Nota media de todos los médulos cursados.

e Alumnado con titulo de ESO homologado por el Ministerio de Educacion, Culturay Deporte.
Nota media que figure en el certificado. Si no figura, se consignard como nota media 5.

e Alumnado con certificados de estudios equivalentes a ESO (1° y 2° B.U.P., Formacion
Profesional de primer grado)

Nota media que figure en el certificado. Si no figura, se consignara como nota media 5.
e Alumnado que sélo dispone de calificaciones de 3°y 4° de ESO por haber cursado E.G.B.
La nota media se calculara utilizando la media aritmética de las calificaciones de 3°y 4° de la E.S.O.

¢ Alumnado de incorporacion tardia al sistema educativo espafiol que ha obtenido el titulo de
ESO sin cursarla completa.

Se consignhara como nota media un 5.
e Alumnado de ESO para Adultos: Curso de nivel |y Il E.S.P.A.
Nota media de los mddulos de nivel | mas nota media de los mddulos de nivel II.

e Alumnado de ESO para Adultos: Curso de nivel Il E.S.P.A. Gnicamente.
Nota media de los médulos de nivel Il.

¢ Alumnado que obtiene el titulo de ESO tras superar ambitos.
Se consignara como nota media 5.

¢ Alumnado con un certificado de profesionalidad contenido en el ciclo formativo al que opta.
Se consignara como nota media 5.
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e Alumnado con titulacion universitaria.
Nota media que figure en el certificado. Si no figura, se consignara como nota media 5.
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§ Anexo X
g
§ Modalidades y materias de bachillerato vinculadas a los titulos de formacion
E profesional de grado superior.
:% Familias profesionales Modalidad Bachillerato
Té Comercio y Marketing BHCS
% Electricidad y Electrénica BCT
% Imagen y Sonido BCT
% Instalacion y Mantenimiento BCT
g Sanidad BCT
E Servicios socioculturales y a la comunidad BHCS
§ Administracion y Gestion BHCS
5 Informatica y Comunicaciones BCT
% Actividades Fisicas y Deportivas TODAS
;:;i Hosteleria y Turismo BG/BHCS
f; Edificacion y Obra Civil BCT/BA
§ Transporte y Mantenimiento de vehiculos BCT
E Imagen personal TODAS
5 Seguridad y Medio Ambiente BCT
% Agraria BG/BCT
é Energia y Agua BG/BCT
é Leyenda aclaratoria. Modalidad de Bachillerato
% Acrénimo Descripcion
m BA Bachillerato de artes.
% BG Bachillerato General.
% BCT Bachillerato de ciencias y tecnologia.
BHCS Bachillerato de humanidades y ciencias sociales.

Si hubiera algun solicitante que hubiera cursado la modalidad de Bachillerato General, podra
considerarse vinculado con el acceso a los ciclos formativos de todas las familias profesionales
referidas en la tabla anterior.
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Anexo Xl

Relacion de centros y programas autorizados para impartir la modalidad dirigida a
personas con necesidades educativas o formativas especiales derivadas de
discapacidad u otras dificultades especificas

CIUDAD CENTRO PROGRAMA
IES ABYLA Composiciones florales
IES PUERTAS DEL CAMPO Reprografia

CEUTA CEE SAN ANTONIO Panaderia y reposteria

Actividades domésticas y limpieza de
CEE SAN ANTONIO

edificios
CEE SAN ANTONIO Composiciones florales
MELILLA CIFP REINA VICTORIA Panaderia y Pasteleria
CEE REINA SOFIA Electricidad y Electrénica
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ANEXO Xl

SOLICITUD DE EXENCION DEL MODULO DE PRACTICAS EN EMPRESA U
ORGANISMO EQUIPARADO.

APELLIDOS Y NOMBRE: FECHA DNI/NIE/NIF:
NACIMIENTO:

VIA; Ne PISO, PUERTA, ESCALERA:

LOCALIDAD: PROVINCIA: PAIS: C. POSTAL:

TELEFONO: CORREO ELECTRONICO:

1.- Solicita la exencion parcial o total del médulo de practicas en empresa u organismo equiparado
del certificado profesional

2.- Presenta la siguiente documentacion de justificacion:

a) Trabajadores o trabajadoras asalariados:
Y Certificado de la Tesoreria General de la Seguridad Social, del Instituto Social de la Marina

0 Mutualidad. Contrato de trabajo o certificado de la empresa o0 empresas.

Y Contrato de trabajo o certificacion de la empresa donde hayan adquirido la experiencia
laboral, en la que conste especificamente la duracion de los periodos de prestacion del
contrato, la actividad desarrollada y el intervalo de tiempo en el que se ha realizado dicha
actividad

b) Trabajadores o trabajadoras autébnomos o por cuenta propia:
Y Certificado de la Tesoreria General de la Seguridad Social o del Instituto Social de la

Marina de los periodos de alta en la Seguridad Social en el régimen especial
correspondiente, y
Y Descripcion de la actividad desarrollada e intervalo de tiempo en el que se ha realizado la
misma

c) Becarios:
Certificacion de la persona responsable en la organizacién donde se haya prestado la
asistencia en la que consten, especificamente, las actividades y funciones realizadas, el afio

en que se han realizado y el nimero total de horas dedicadas a las mismas

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

d) Personas voluntarias:

Certificacion expedida por la entidad de voluntariado en la que se hayan prestado los
servicios voluntarios en la que consten, como minimo, ademas de los datos personales e
identificativos de la persona voluntaria y la entidad de voluntariado, la fecha de incorporacion
a la entidad y la duracion, descripcion de las tareas realizadas o funciones asumidas y el

lugar donde se ha llevado a cabo la actividad
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ANEXO XIIl. CALENDARIO PROCESO ADMISION

Fechas atener en cuenta en el proceso de ADMISION DE CEUTA Y MELILLA
(MODALIDAD PRESENCIAL)

Publicacion vacantes provisionales 10 de junio de 2025

) » o Entre el 16 de junio y el 3 de julio de 2025 ambos
Periodo de presentacion de solicitud ] ]
inclusive.

Periodo matriculacién personas que
promocionan de curso o repiten primer Entre el 19 y el 26 de junio de 2025 inclusive

curso y no participan en el proceso

Publicacion vacantes definitivas 27 de junio de 2025
Sorteo del nimero de desempate 4 de julio de 2025
Publicacion listado solicitantes 4 de julio de 2025

Publicacion listado provisional de:
e Admitidos y excluidos
e Baremo de los solicitantes. 10 de julio de 2025
e Adjudicacion provisional

e Listade esperaprovisional

Reclamaciones a los listados o
. 11y 14 de julio de 2025
provisionales.

Publicacion listado definitivos de:

o Admitidos y excluidos
B definiti d I

. aremo efinitivo e 0s 17 de julio de 2025
admitidos.

e Adjudicacién definitiva

e Listade espera definitiva

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

Las personas solicitantes que hayan obtenido un
puesto escolar en la adjudicacion definitiva
) ) » deberan formalizar su matricula en el plazo
Periodo de matriculacion ) o o
comprendido entre el 18 de julio y el 25 de julio de
2025 (la NO matriculacion supone la exclusién en

el proceso de cara a futuras adjudicaciones):
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Publicacion vacantes para lista de o
28 de julio 2025
espera

Adjudicaciéon centralizada de lista de
espera y publicacién de lista de espera 1 de septiembre de 2025

definitiva

Matriculacién de la adjudicacién de )
) Del 2 al 8 de septiembre de 2025
vacantes de lalista de espera

Publicacion lista de espera definitivatras ]
] 10 de septiembre
el proceso de mejora

Cierre del proceso de admision .
' 11 de septiembre
centralizado

Gestion de lalista de espera por parte de )
Del 11 de septiembre al 11 de octubre de 2025
los centros.

A partir del 11 de octubre, los centros deben hacer
publico el nimero de vacantes que pudiera haber
por médulo en cada ciclo formativo de Grado

Medio y Grado Superior.
Oferta modular
La solicitud se realizara directamente en el centro

educativo y la adjudicacion serd por orden de
solicitud, hasta el 31 de octubre, que finalizara el

proceso.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
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Fechas atener en cuenta en el proceso de ADMISION DE CEUTA Y MELILLA
(MODALIDAD VIRTUAL)

Periodo matriculacién personas que
promocionan de curso o repiten primer

curso y no participan en el proceso

Entre el 19 y el 26 de junio de 2025 inclusive

Publicacién vacantes definitivas

18 de julio de 2025

Periodo de presentacion de solicitud

Entre el 21 de julio y el 25 de julio de 2025 ambos
inclusive.

Publicacioén listado solicitantes

28 de julio de 2025

Sorteo del nimero de desempate

4 de septiembre de 2025

Publicacion listado provisional de:
e Admitidos y excluidos
e Baremo de los solicitantes.
e Adjudicacion provisional

e Listade esperaprovisional

5 de septiembre de 2025

Reclamaciones a los listados

provisionales.

8y 9 de septiembre de 2025

Publicacién listado definitivos de:

e Admitidos y excluidos

e Baremo definitivo de los
admitidos.

e Adjudicacion definitiva

o Lista de espera definitiva

15 de septiembre de 2025

Periodo de matriculacion

Las personas solicitantes que hayan obtenido un
puesto escolar en la adjudicacion definitiva
deberan formalizar su matricula en el plazo
comprendido entre el 16 de septiembre y el 19 de
septiembre de 2025 (la NO matriculacion supone
la exclusion en el proceso de cara a futuras

adjudicaciones):

Publicacion vacantes para lista de

espera

22 de septiembre 2025
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Adjudicacion centralizada de lista de
espera y publicacién de lista de espera 23 de septiembre de 2025

definitiva

Matriculacion de la adjudicacion de ]
) 24y 25 de septiembre de 2025
vacantes de la lista de espera

Publicacion lista de espera definitiva tras .
) 26 de septiembre de 2025
el proceso de mejora

Cierre del proceso de admision ]
) 26 de septiembre de 2025
centralizado

Gestion de lalista de espera por parte de )
Del 29 de septiembre al 11 de octubre de 2025
los centros.

A partir del 11 de octubre, los centros deben hacer
publico el nimero de vacantes que pudiera haber
por médulo en cada ciclo formativo de grado

medio y grado superior.
Oferta modular
La solicitud se realizara directamente en el centro

educativo y la adjudicacion sera por orden de
solicitud, hasta el 31 de octubre, que finalizara el

proceso.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-f4a6-4ab6-e10e-f38a-1d6b-d487-995¢c-638a | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
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Fechas atener en cuenta en el proceso de ADMISION DEL CIDEAD

Publicacién vacantes:

14 de julio de 2025

Periodo de solicitud:

Entre el 15 y el 25 de julio de 2025 ambos

inclusive.

Sorteo del nimero de desempate:

4 de julio de 2025

Periodo matriculaciéon personas que no

participan en el proceso:

Entre el 16 de junio de 2025y el 4 de julio de 2025

ambos inclusive

Listado provisional de admitidos vy
excluidos. Baremo y adjudicacion

provisional. Lista de espera provisional:

10 de septiembre de 2025.

Reclamaciones a los listados

provisionales:

11y 12 de septiembre de 2025

Listado definitivo de admitidos y
excluidos Baremo y adjudicacién
definitiva (resolucién reclamaciones).

Lista de espera definitiva:

19 de septiembre de 2025

Matricula:

Las personas solicitantes que hayan obtenido un
puesto en la adjudicacion definitiva deberan
formalizar su matricula en el plazo comprendido
entre el 22 y el 30 de septiembre de 2025 (la NO
matriculacion supone la exclusion en el proceso de

cara a futuras adjudicaciones):

Vacantes para lista de espera:

9 de octubre de 2025

Gestién de lista de Espera:

A partir del 9 de octubre de 2025

Oferta modular excepcional:

Relacién de vacantes médulos:
20 de octubre de 2025
Adjudicacién modulos:

Entre el 20 de octubre y el 28 de noviembre de
2025

Solicitud de matricula en médulos con

vacantes tras agotarse la lista de espera

Entre el 20 de octubre y el 28 de noviembre de
2025
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