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1. Paso previo a todos los tramites: actualizacion de datos
Para realizar todos los tramites es necesario que estén actualizados los datos de los
coordinadores de todos los centros y del director del centro coordinador en la sede electrdnica.

Si se han producido cambios (traslados, bajas o nombramientos de nuevo director/a) en su
centro, cada centro debera comunicarlo lo antes posible enviando un documento en pdf y
firmado por el director o directora del mismo a sgctie.agrupaciones@educacion.gob.es ,
exponiendo brevemente los motivos del cambio y facilitando la siguiente informacién del nuevo
coordinador/a o del director/a:

e Nombre y apellidos
e DNI

e correo electrénico
e Teléfono

Una vez recibido, se procedera a actualizar los datos en la sede electronica para que realicen
los tramites sin dificultad.

2. Tipos de Usuario
Centro Coordinador: se realizara por parte del Director/a del centro como representante del
centro.

* Siempre tiene acceso al trdmite a través de la sede electrénica.
* Esresponsable de subir la documentacién principal (informe de progreso y listado de
participantes).

* No puede modificar los datos de los centros coordinados.

2. Acceso a la Sede Electrénica
Métodos de acceso

* Cl@ve PIN o Cl@ve Movil o Certificado digital
* Accede a través de esta URL:

Sede Electrdnica - Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes



mailto:sgctie.agrupaciones@educacion.gob.es
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp

E ﬁ. o Sede electronica

sterio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

2 AVISO - CONVOCATORIA DE BECAS: Se amplia el plazo de presentacién hasta las 15:00 del 30 de mayo. Para acceder al tramite "Becas y ayudas a alumnos de
: e . ; Buscar
niveles postobligatorios (Curso 2025 - 2026)" pulse aqui tramit L
AVISO - OTRAS CONVOCATORIAS: temporalments, para acceder a expedientes de tramites diferentes de "Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios (Curso ramites
2025 - 2026)" debe buscar el trémite en concreto en “Buscar Tramite"

z Mis PR
Busqueda expedientes h

Introduzca los criterios de busqueda (utilice las comillas para realizar una bisqueda exacta del texto):

Mis
Texto: | | notificaciones
Plazo de presentacion: [ Abierto @ Mis justificantes
registro electrénico
Plazo de presentacién: ¥ Abierto & Cerrado >
Ayuda i
Nivel de acceso: N1 AEZ3 ysuario/contrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial
N3 B Certificados software y ofros N4 Certificado hardware
Ver més info. Convocatorias “';;Jn
. § § préximas al cierre  —{_
Tipo de ificacio @ Usuario mediante Clave

Verificacion de
csv

Localizacién del tramite
E ﬁ% ome MmO oo Sede electronica

Y DEPORTES

Profesional y Deportes

Busqueda

Buscar T
Introduzca los criterios de bisqueda (utilice las comillas para realizar una biisqueda exacta del texto): tramites —

Texto: [Agrupaciones 2024 ) Mis dDI

expedientes
Plazo de presentacion: [ Abierto @

Mis
notificaciones m

Tramites obtenidos como resultado de su consulta. Seleccione el tramite deseado en el Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

ey
registro electrénico
Ayudas desti a promover iones de centros i iones de centros ivos 2024. MODALIDAD A - Nuevas agrupaciones de
centros educativos (excepto centros beneficiarios en 2023).) & N1 AEE3 )
© Informacién | (2 Acceso Ayuda ‘
Ayudas desti a promover jones de centros i iones de centros ivos 2024. MODALIDAD B - Agrupaciones completas de Convocatorias (0
centros beneficiarios en convocatorias anteriores (excepto centros beneficiarios en 2023).) & n1 2EE3 préximas al clarre %

@ Informacion | 2 Acceso

Verificacion de
Niimero total de tramites abiertos en la pagina: 2 csv

Plazo de presentacion: ¥Abierto & Cerrado

Nivel de acceso: N1 2EZ3 ysyario/contrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial
N3 & Certificados software y otros N4 &5 Certificado hardware
Ver mas info.

Tipo de identificacién:  © Usuario identificado mediante Clave

1. Escribe “Agrupaciones 2025” en el campo de Texto,
2. Pulsa “Guardar”
3. Selecciona el tramite:

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones
2025).

4. Haz clic en Acceso como representante y selecciona uno de los métodos de acceso
disponibles.



Si su centro es un centro coordinador, debe acceder el director o directora como representante del

centro, sitiene certificado de entidad + representante (Documento de representante: XXXXXXXXXX), con
la opcidn:

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones de centros educativos 2025) & w zeEm

¥ @ Informacién convocatoria

Acceso como interesado

cl@ve @v

(DNie/Certificada electronico, Cli@ve mévii, CI@ve permanente, Ciudadanos UE)

@ ez

- | Con mi usuario de la sede electronica
Usuario (DNINIE). | Contrasefia: | @
Si no esta regi por faver Regi | ias de acceso
Acceso como representante
¢l @V e Con c.erliﬁcadu n'ie representante de entidad
(Certificado electronico)

No entran como solicitud compartida, entran directamente al formulario.

3. Gestion del Informe de Progreso

1. Pinche sobre la solicitud.

Sede electrénica

A CF RGP N ST i

Tramites y Servicios § ?\(

Interesado: _ -@eduunion,gnb es - 666666666 N3 £

Informacién convocatoria @) © Gestionar incidencia © Cerrar sesién

Ayudas i ap g i de ti
2024. MODALIDAD A - N agr i de centt d
2023).) N1 2EE3

(Agr i de centros educativos
centros beneficiarios en

Fase actual : Seguimiento Plazo : 16/05/2025 hasta
Solicitudes compartidas

Numero total de solicitudes: 0

Navegadores recomendados:

Web optimizada para las Gltimas versiones de Microsoft Edge. Mozilla Firefox y Google Chrome
Informacion sobre los certificados que admite el sistema:

Este sistema de informacién admite cerlificados de la FNMT. el DNle y certificados de cualquier otra autoridad de certificacion reconocida por la plataforma @firma.
Utilidades ias a tramites y

Registro electronico

Consulta de codigos de identificacion de documentos (CSV),

@ Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes

V328 (buid 1.94) Fecha generacién: 01/04/12025 11:53 AM




2. Pulsa Modificar informe de progreso.

Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Codigo solicitud: ACEPA24/00002 Estado: En fase informe de progreso

Fecha creacion: 27/05/2024 13:22:07 Fecha confirmacion: 02/07/2024 14:40:57
Fecha registro: 02/07/2024 14:41:15 Fecha ultima modificacion: 26/05/2025 10:55:54
Observaciones:

Ver solicitud Ver Informe de progreso Modificar Informe de progreso Finalizar Informe de progreso Ver historico

3. Aiade los siguientes archivos:

* Informe de progreso del centro coordinador (PDF) (*)
* Relacidon de participantes del centro coordinador cursos 2024/2025 (Excel) (*)

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones de centros educativos 2024.
MODALIDAD A - Nuevas agrupaciones de centros educativos (excepto centros beneficiarios en 2023).)

Codigo solicitud: ACEPA24/00002

(*)Datos de caracter obligatorio

Guardar
indice de la solicitud [1] 2 siguiente 3» (=)
INFORME DE PROGRESO
Datos e Informe de progreso del centro coordinador
Denominacion C.E.E. "San Cristobal"
Autonomia 03-PRINCIPADO DE ASTURIAS

Nombre responsable |

1.- Informe de progreso del centro coordinador ' Elegir archivo |_(ilu|02.pdf
(PDF) (*)

2.- Relacion de participantes del centro | Elegir archivo | ListadoGestores2...25_08_18_58.xis
coordinador curso 2023/2024 (Excel) (*)

Decl ion respc de la veracidad de la doct ion pr

P

Declara, bajo su responsabilidad, que la documentacion presentada en esta convocatoria es veraz y fiel a los documentos originales, conforme al articulo 28

de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Puiblicas.
Declara, bajo su resp bili que la agrupacion cumple con los isi igidos en la p R ion de la Secretaria de Estado de Educacion,

por la que se convocan ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en practica de proyectos comunes
que favorezcan sostenibilidad, la educacion inclusiva y la innovacion educativa. Convocatoria 2024.

COMPONENTES DE LA AGRUPACION (sin incluir el centro coordinador)

INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA - Responsable: RESPONSABLE UNO NULL 46885558N - ESTADO: TERMINADO

COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA - Responsable: RESPOSNABLE DOS NULL 02240893A - ESTADO: EN PROCESO
INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA (IES) - Responsable: RESPONSABLES TRES NULL 117907318 - ESTADO: TERMINADO
COLEGIO DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA - Responsable: RESPONSABLE CUATRO NULL 43711382C - ESTADO: EN PROCESO

indice de la solicitud [1] 2 siguiente 3> (=)

Guardar

S.G. de Cooperacion Territorial e Innovacion Educativa

4.Pulsa Guardar




Importante:

En la pagina 2, el centro coordinador no debe modificar nada. Si lo intenta, aparecera un
mensaje de error:

“El centro coordinador no puede modificar los datos de los centros coordinados”. Una

vez que haya terminado, pulsa Lista de solicitudes

Informacién convocatoria [@) Lista de solicitudes [B Gestionar incidencia © Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. £3

» Accion de guardar realizada Al terminar de i cada una de las paginas pulse Guardar.

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones de centros educativos 2024.
MODALIDAD A - Nuevas agrupaciones de centros educativos (excepto centros beneficiarios en 2023).)

Codigo solicitud: ACEPA24/00002

(*)Datos de carécter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud [1] 2 siguiente 3 (]
INFORME DE PROGRESO
Datos e Informe de progreso del centro coordinador
Denominacién C.E.E. "San Cristobal"
Autonomia 03-PRINCIPADO DE ASTURIAS
Nombre responsable Elena Miranda yaya 46885558N
1.- Informe de progreso del centro coordinador [ Ver fichera  [_] Eliminar fichero
(PDF) (*)
2.- Relacion de participantes del centro 4 Verfichero [ | Eliminar fichero

4. Finalizar informe de progreso

Por ultimo, una vez que todos los centros Tengan el estado TERMINADO, pulsa Finalizar
Informe de progreso

(§: Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Codigo solicitud: ACEPA24/00002 Estado: En fase informe de progreso

Fecha creacion: 27/05/2024 13:22:07 Fecha confirmacion: 02/07/2024 14:40:57
Fecha registro: 02/07/2024 14:41:15 Fecha ultima modificacion: 26/05/2025 13:56:40
Observaciones:

Ver solicitud Ver Informe de progreso Modificar Informe de progreso Finalizar Informe de progreso Ver historico




