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1. Paso previo a todos los trámites: actualización de datos 

Para realizar todos los trámites es necesario que estén actualizados los datos de los 

coordinadores de todos los centros y del director del centro coordinador en la sede electrónica.  

Si se han producido cambios (traslados, bajas o nombramientos de nuevo director/a) en su 

centro, cada centro deberá comunicarlo lo antes posible enviando un documento en pdf y 

firmado por el director o directora del mismo a sgctie.agrupaciones@educacion.gob.es , 

exponiendo brevemente los motivos del cambio y facilitando la siguiente información del nuevo 

coordinador/a o del director/a: 

• Nombre y apellidos 

• DNI 

• correo electrónico 

• Teléfono 

Una vez recibido, se procederá a actualizar los datos en la sede electrónica para que realicen 

los trámites sin dificultad.  

2. Tipos de Usuario  

Centro Coordinador: se realizará por parte del Director/a del centro como representante del 

centro.   

• Siempre tiene acceso al trámite a través de la sede electrónica.  

• Es responsable de subir la documentación principal (informe de progreso y listado de 

participantes).  

• No puede modificar los datos de los centros coordinados.  

2. Acceso a la Sede Electrónica  

Métodos de acceso  

• Cl@ve PIN o Cl@ve Móvil o Certificado digital  

• Accede a través de esta URL:   

Sede Electrónica - Ministerio de Educación, Formación Profesional y Deportes   

mailto:sgctie.agrupaciones@educacion.gob.es
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp


4  

  

  

Localización del trámite  

  

1. Escribe “Agrupaciones 2025” en el campo de Texto,   

2. Pulsa “Guardar”  

3. Selecciona el trámite:  

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones 

2025).  

  

4. Haz clic en Acceso como representante y selecciona uno de los métodos de acceso 

disponibles.  
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Si su centro es un centro coordinador, debe acceder el director o directora como representante del 

centro, si tiene certificado de entidad + representante (Documento de representante: XXXXXXXXXX), con 

la opción: 

 

 

No entran como solicitud compartida, entran directamente al formulario. 

 

3. Gestión del Informe de Progreso  

  

1. Pinche sobre la solicitud.  

   



6  

  

2. Pulsa Modificar informe de progreso.  

  

3. Añade los siguientes archivos:  

• Informe de progreso del centro coordinador (PDF) (*)  

• Relación de participantes del centro coordinador cursos 2024/2025 (Excel) (*)  

 

4.Pulsa Guardar  
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Importante:  

En la página 2, el centro coordinador no debe modificar nada. Si lo intenta, aparecerá un 

mensaje de error:  

 “El centro coordinador no puede modificar los datos de los centros coordinados”. Una 

vez que haya terminado, pulsa Lista de solicitudes  

 

  

4. Finalizar informe de progreso  

  

Por último, una vez que todos los centros Tengan el estado TERMINADO, pulsa Finalizar 

Informe de progreso  

 

    

  

    


