HOW TO REGISTER ON THE MINISTRY OF EDUCATION ONLINE PORTAL
PROFEX 2

1. ABOUT PROFEX 2

PROFEX 2 is an online portal designed for submitting applications for international programs
sponsored by the Ministry of Education of Spain. It can get tricky at times because it is used for
different programs with different requirements.

Please follow these instructions step by step.

2. ACCESSING THE ONLINE PORTAL

You can access PROFEX 2 at
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1994

Following the link, you should come to this website:
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new account on PROFEX 2". 2 and skip section 4.



https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1994

3. CREATING A NEW ACCOUNT ON PROFEX 2

Step 1

Click on Registrese. Then, click on Registro de persona fisica.

Registro
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Pulse en una de las siguientes opciones para realizar el registro.
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Registro de persona fisica Registro de entidad
Si eres una persona, puedes Si eres una empresa o entidad,
registrarte a través de este enlace. puedes registrarte a través de este

enlace
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Mis justificantes

registro electrénico
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You can now create your PROFEX 2 account. Remember that if you already have an account, you can

skip this step.

Step 2

Registro

]

Paso 1: Rellene el formulario Paso

“Datos de caracter obligatorio

— DATOS DEL USUARIO

“Nombre:

“Primer apellido:
Segundo apellido:
*Fecha nacimiento:
“Tipo documento :

“N* documento:

Namero de soporte/IDESPIXESP:

*Contrasefia :

“Repita contrasefia :
*Correo electronico :
“Repita correo electrénico:

*Teléfono movil :

@ Este identificador se utilizara como usuario de acceso a la Sede

L)

@ Siselecciona como Tipo de Documento DNI deberd info - \A/rjte in the password and

informar el IXESP para que el Sistema pueda verificar st
Ver ayuda identidad

Make sure that the personal

information you enter (name, last
name, and document number) is

correct.

Select "Otro" to enter your
passport number (For

candidates from EU countries:

the identity document).

repeat it on the next line.

Le recordamos en tal case, que la informaci® Cintroducioa en os Canpus nomoie, Fiimer apemao y segunag
apellido (en caso de estar informas' =) deben ser EXACTAMENTE IGUALES a los existentes en su documento

de identificacién.

.......... ol

.......... @|

| Make sure your email address is
spelt correctly and that you will

| have access to it on a
permanent basis. Preferably,

use a personal one (a Gmalil
@ El correo electrénico y el teléfono mévil indicades se utl. gccount or Sim“ar)_

implementados en esta sede electrénica.

Enter your information on the online form. Please note that (*) Asterisk-marked information is

mandatory.



Make sure to follow the instructions when entering the required information.

What it says on PROFEX 2

What you have to fill in

Nombre

First Name and Middle Name (if you have one)

Primer apellido

Last name

Segundo apellido

Leave blank unless you have two last names -
usually in Spanish-speakingcountries

*This is not a field for your middle name

Fecha de Nacimiento

Fill in your Date of Birth in the following format:

DAY (2 DIGITS) /MONTH (2 DIGITS) /YEAR (4
digits)

Make sure you use a slash

Tipo documento

Select "Otro”

N° documento

If you are from outside the EU, use your
passport number.

If you are from the EU, use your identity
document.

Both types of documents must be valid and
have an expiration date later than the end of
your stay in Spain (June 2026).

Numero de soporte/IDESP/IXESP

Leave blank

Contrasefa

Enter your password

Repita contrasefia

Re-enter your password

Correo electronico

Enter your email address

We strongly suggest NOT entering a college
email address as many expire after graduation.
Preferably, use a gmail account or similar.

*Be sure to check the correct spelling of your
email address as it will be used to inform during
the application process and beyond.

Repita correo electrénico

Re-enter your email address

Teléfono movil

Phone number with the country code first.




Step 3

Click on the small box at the bottom of the screen to check it off. The box is to state that the
information entered on the portal is true and up to date and to accept the privacy policy of the
Ministry of Education. Then click on Aceptar.

= DECLARACIONE S

Declaro que los datos que Aiguran en la solicitud de 1egistro 100 Certos. asumiendo en Caso contraro, s respontablidades que puderan dervarse de su inexactitud
autizando ol Ministario g Educacion Foemacién Profesional y Deportes la consedta de los mismos en of Sisterma de VeriScacidn de Datos de Mdentidad de
Direccion General o a Polca

Le informamos que sus datos serdn tratados por la Subdirecdon General de Tecnclogias de fa informackén y Comunicaciones del Ministero de Educacidn, Formacion
Profesional y Depontes (Calle Vitnavio 4, 28006 Madeid) & incorparadios & la acthidad de Hatamiend Sede Electronica para o registro de kos Gudadanos en b sede
Hacrinica ol munsieno. pard Makzar Wamdes dloctronicos ¢e los que o islonio 43 b, COmprandando 1030 ol Cickd dal YAmile adeuinad st ¥ LSO del soperte
de la ayuda de la sede slectrisica

Ls licitod dol tratamiento de datos &5tA Dasada en ol interds pUbECO y #n ol Sjarcicis de podenes plklicos condandos al responsable Gol ¥mamiento art 6 1 o) del RGPD (UE)
201864679

Los datos se comervarda durante of lieerpo Nnecessrio pars cumplr con la Snallded pars la que 86 recabaron y pata determinar las posities responsabilidades

Puede ejercer los decechos de bos articulos 15 al 22 del Reglamenta. ante o Delegado de Protecckén de Datos (dpdieducacion gob o3) Podrd hacero en la sede
dectrbnica dol Minmtedo, presencialments on bs oficinas de registro 0 por Commeo postal Asimiama. puede presentsr reclamacién ante b Agencia Espadicla de Proteccidn
de Datos autoridad do control an matana e protecsidn do daos parscnales (o peod as'ed)

Click on aceptar.

Step 4
You will be asked to confirm the information you entered.
You can download your account info by clicking on Datos de su Registro.

If the information is correct, click Confirmar.
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- Volver
Buscar

Registro tramites %

Paso1 3 Paso 2: Verifique sus datos ) Paso 3 Mis e
expedientes b

Compruebe sus datos de acceso al sistema. Tenga en cuenta que seran los mismos para cualquier tramite de la sede o del Mi de on y Formacion
Profesional
" B . ; - - Mis
La s muy imp para p tramites, por lo que es conveniente que la conserve. En el fichero que puede usted visualizar a continuacién aparece ese dato. tifi n .w
Conviene que lo anote, guarde o imprima. notificaciones LN

Print or save the PDF Mis justificantes 1

Si esta conforme con los datos pulse "Confirmar” para quedar registrado. Pulse volver para modificarlos document with your registro electrénico
Informacién del usuario: username and password. >
Ayuda ‘
» Nombre: 5

» Primer apellido:
» Segundo apellido:

Convocatorias ““ "}‘J
Informacidn para el acceso al sistema: préximas al cierre N
» Usuario: . »
Verificacion de
Informacién para la notificacion al usuario: csv

» Correo Electrénico:
» Teléfono mévil:

Click on Confirmar.




Step 5

You will receive a confirmation email shortly to activate your account. Please do so asap. If your
account is not activated within 24 hours, you will have to register all over again.
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PARA COMPLETAR EL REGISTRO Y ACTIVAR SU CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL en el navegador (si su lector de correo no
interpreta correctamente la direccion, copie y pegue la URL en su navegador)
https:/isede educacion.gob.es/sedeir/ac jjsp?CA=6360350&idConvocatoria=17

Para cualquier duda o incidencia, dirijase a: https://sede educacion gob.es/informacion-ayuda/ayuda-sede.html

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir que realice
un nuevo proceso de registro.

Datos de registro del usuario:
Nombre:
Primer apellido:
Segundo apellido:
Documento:
Correo Electronico:
Teléfono mavil:
Usuario:
Contrasefia:

Este mensaje se ha fimado electronicamente para asegurar que el origen del mismo es el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional.
Por favor, no conteste a este mensaje, ya que se ha mandado desde una direccion de correo electronico habilitada Gnicamente para el envio.

Gobierno de Espaiia - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

In the email, click on the blue link to activate your account.

Once you have activated your account, we suggest you log out (“Cerrar sesion”) and log on again.
PLEASE NOTE

If you get logged off because it's taking you a while to complete the application

Access the Sede Electronica through the link:
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1994
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https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1994

Enter your username and password, then click Acceder.
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@ Mensajes x

» Usted no tiene solicitudes en este tramite

Click on Acceso al tramite to enter Profex 2. Ignore the blue message that says, "Usted no tiene
solicitudes en este tramite" ("You have no requests in this procedure”).



