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 Convalidación de estudios universitarios a través de la agencia WES 

INSTRUCCIONES PARA LA TRAMITACIÓN DEL INFORME DE CONVALIDACIÓN ACADÉMICA 

(CREDENTIAL REPORT) DE LA AGENCIA WES  

(WORLD EDUCATION SERVICES) 

Importante información previa 

 

Una vez seleccionado, su asesor de referencia le informará sobre si su estado requiere el informe realizado 

por la agencia WES (World Education Services).  En primer lugar, conviene recordar que WES sólo emite 

convalidaciones basadas en los siguientes documentos enviados directamente a esta organización 

previamente validados por un asesor/a técnico/a del Ministerio de Educación, Formación Profesional y 

Deportes (MEFD) en Estados Unidos: 

- Titulaciones universitarias expedidas por una institución universitaria: Diplomado, Licenciado, 

Grado, Experto, Máster, Doctor.  

- Cursos/estudios universitarios, finalizados o no, conducentes a cualquiera de los títulos 

expresados arriba  

- Certificado de Aptitud Pedagógica (CAP) 

- Estudios Superiores de Enseñanzas Artísticas 

- Estudios de Grado Superior de Formación Profesional. 

-  Los títulos de Posgrado y Expertos deben contar como mínimo con 18 ECTS para poder 

evaluarlos.  

- Si la institución realizadora es un centro no universitario o adscrito (y expide la Certificación 

Académica Personal), WES requiere una copia del título expedido por la universidad.  

Todos los títulos que se vayan a certificar deberán ir acompañados obligatoriamente por su 

correspondiente certificación académica oficial. Además, todos los documentos aportados deberán estar 

traducidos al inglés (no oficial, realizada por el propio profesor). En el caso de los títulos de Máster, no se 

deben incluir si no se dispone de certificación académica de notas. 

Desde la Consejería de Educación en EE. UU. solamente podemos validar la documentación de 

universidades españolas. Las titulaciones o certificaciones académicas de universidades extranjeras 

deberán ser incluidas en la solicitud a WES y validadas y enviadas directamente desde la universidad de 

origen a WES por el procedimiento que establezca la agencia. El profesor/a deberá ponerse en contacto 

directamente con WES para realizar esta parte de la tramitación. Se pueden obtener los requisitos del 

país extranjero que corresponda en este enlace. 

No se deben adjuntar certificados de actividades de formación del profesorado, programas de formación 

continua de sindicatos, universidades, etc., certificados de Escuelas Oficiales de Idiomas o conservatorios 

(a no ser que sea el Título de Grado Superior de Música), certificación DECA, títulos de funcionario de 

carrera etc., ya que no se tendrán en cuenta. Tampoco certificaciones de experiencia laboral. 

https://www.wes.org/
https://apps.wes.org/required-documents
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Traducción de calificaciones: WES requiere traducciones literales. Las calificaciones de Aprobado, 

Notable, Sobresaliente, Matrícula de Honor o Suspenso (o sus equivalentes en las lenguas cooficiales de 

España) NO pueden traducirse como A, B, C, D o F (estas son traducciones interpretativas, no son 

traducciones literales). 

Propuesta de traducciones de calificaciones (realizada por WES):  

 

Suspenso Aprobado Notable Sobresaliente Matrícula de Honor 

Failed Approved Remarkable Outstanding With Honors 

 

Acreditación académica: 

Certificación Académica Personal:  Personal Transcripts 

No presentado:  No show 
Convalidado:  Transferred 
Título de Bachiller:  High School Diploma 
COU:  University Orientation Program 
Título de Licenciado:  Bachelor’s + Master’s Degree (in English Philology, etc.). 
Diplomatura o Grado:  
Especialidad:  

Bachelor’s Degree (in Elementary Education, etc.) 
Major: Foreign Language, Early Childhood, etc. 

Máster:  Master´s Degree (in Secondary Education, Teaching 
Spanish as a Second Language, etc.) 

Doctorado:  Ph.D. (in Physics, etc.) 
CAP:  Graduate Certificate in Secondary Education 

 

 

En la última página de este documento se facilitan instrucciones para el envío de la documentación a la 
asesoría técnica de referencia de cada estado.  

 

 

Los importes para solicitar la evaluación de credenciales WES durante el año 2026 son los siguientes: 

 

- WES CxC (Course by Course) Basic: $186 

- Recipient 1: Spanish MOE Visiting Teacher Program: $58 

- Standard Delivery: $14 x 2: $28 

- TOTAL= $272 
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1. REALIZACIÓN DE LA SOLICITUD EN LÍNEA: 

El registro y la solicitud se hace desde la plataforma online WES. Es esencial que sigamos las 

instrucciones que figuran a continuación de forma absolutamente rigurosa para evitar problemas o 

retrasos en las evaluaciones de credenciales. 

 

Fig. 1: Comenzar el registro en el sistema WES  clicando en Get an Evaluation. 

 

Fig. 2: Creamos una cuenta. 

 

Fig. 3: proporcionamos nuestro correo electrónico. 

 

http://wes.org/
http://wes.org/
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Fig. 4: verificamos nuestra dirección de correo electrónico. 

 

 

Fig. 5: Creamos nuestra contraseña. 

 

 

Fig. 6: Aceptamos los términos y condiciones y clicamos en Let’s Get Started. 
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Fig. 7: elegimos la opción que prefiramos (no es necesario suscribirse a la Newsletter). 

 

 

Fig. 8: comenzamos una solicitud. 

 

 

Fig. 9: Elegimos país y marcamos Next. 
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Fig. 10 y 11: Elegimos la finalidad de nuestra evaluación (Licensing) y el tipo de licencia (Education 

Related Fields). 

 

 

Fig. 12: clicamos en Next. 
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Fig. 13: Consignamos todos nuestros datos.  

 

➢ IMPORTANTE: incluir los 2 apellidos en Last Name (Family). Si nuestro nombre se compone de dos 

palabras, escribimos ambas en First Name. Recomendamos NO utilizar tildes ni la letra ñ, que se debe 

sustituir por la letra n.  

➢ IMPORTANTE: Debemos consignar nuestra provincia en el campo “City” junto con la población; de lo 

contrario, no aparecerá en la dirección de envío. 

 

Respondemos “YES” a la última pregunta y guardamos. 
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Fig. 14: Escoger Standard Delivery without tracking: $14. 

 

OPCIONAL: Si queremos recibir en nuestra casa una copia extra en sobre cerrado para poder 

presentarlo de este modo en alguna institución (para presentarla en sobre cerrado, sin abrir), debemos 

marcar “1” en la respuesta a la pregunta que aparece en la captura anterior y consignar los datos que 

aparecen en la foto siguiente. En este caso, se aplicará una tarifa extra de 44$: 
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Fig. 15: Añadimos Recipient.  

 

 

Fig. 16: En Institution and Company debemos escribir MOE. A continuación, haremos clic en Spanish 

MOE Visiting Teacher Program y en Continue. 
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Fig. 17: Seleccionamos la opción que nos corresponda del desplegable. 

 

Fig. 18: En “Attention”, escribimos el nombre y apellidos del asesor o asesora de referencia que le 

corresponda a ese estado y seleccionamos Standard Delivery without tracking- ($14). Clicamos en Save. 
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Fig. 19: Hacemos clic en Next. 

 

 

Fig. 20: Seleccionamos “Course-by-Course Basic” o “CxC Basic” (186$) y clicamos en Next. 
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Fig. 21: Hacemos clic en “+ Credential”. Incluimos nuestras titulaciones académicas o estudios 

universitarios o de FP de Grado Superior (credentials). 

 

Fig. 22: Añadiremos cuantas titulaciones y estudios adicionales de FP superior, diplomaturas, grado, 

licenciaturas, máster, CAP, doctorado, etc. dispongamos y deban constar en el informe de 

convalidación. Para rellenar el campo “Field of Study/Major”, seguimos las indicaciones 

proporcionadas al principio de este documento. Al terminar, guardamos.  
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Fig. 23: Una vez consignadas todas las titulaciones y estudios para las que solicitamos evaluación, 

continuamos. 

 

Fig. 24: En la siguiente pantalla, revisamos que todos los datos estén correctos. Si hay algún error, 

podemos editarlo clicando en Edit. Una vez hemos comprobado que los datos sean correctos, 

marcamos todas las casillas del apartado “Verify” (abajo de todo) y hacemos clic en Next. 
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Fig. 25: Confirmación de datos de pago. Si no hemos solicitado ninguna copia extra para nosotros, los 

importes finales serían estos: 

 

 

Procedemos al pago. 
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2. ENVÍO DE LA DOCUMENTACIÓN AL ASESOR O ASESORA: 

Una vez completada la solicitud en línea de WES, y cuando se disponga del número de referencia 
que se genera, el profesor deberá enviar directamente al asesor/a a cargo de su estado la 
documentación acreditativa de titulaciones universitarias escaneada en formato PDF. Es 
imprescindible que el escaneo de la documentación se realice en formato PDF, en color y sea 
perfectamente legible (evítense formatos de foto). WES no acepta copias en PDF superiores a 10 
MG, por lo que si el documento supera ese tamaño puede reducirse mediante una aplicación que 
comprima archivos en PDF como, por ejemplo, ilovepdf. 

Debe enviarse UN ÚNICO documento PDF con la documentación relativa a las titulaciones 
universitarias que se incluyeron en la solicitud en línea en el siguiente orden: 

1. Copia legible del Título universitario por las dos caras seguida de su correspondiente 
traducción al inglés. 

2. Copia legible de Certificación académica (de notas) correspondiente al título universitario 
(punto anterior) sellada o firmada digitalmente seguida de su correspondiente traducción 
al inglés.  WES acepta el Suplemento Europeo del Título (SET) en lugar de la certificación 
académica + su traducción, por lo que es recomendable aportar el SET si ya se dispone de 
él. 

3. Profesorado de Secundaria: Copia legible del Título de Máster en Secundaria o CAP + 
traducción al inglés 

4. Copia legible de Certificación académica (de notas) correspondiente al título de Máster en 
Secundaria o CAP (punto anterior) sellada o firmada digitalmente + su correspondiente 
traducción al inglés (si bien algunos títulos de CAP no incluyen dicha certificación 
académica). 

Si se dispone de títulos universitarios adicionales hay que seguir el mismo orden que en el apartado 
anterior. También se pueden incluir certificaciones académicas de estudios universitarios no 
finalizados y para las que, por tanto, no se presenta su correspondiente título universitario.  

LAS TRADUCCIONES AL INGLÉS NO TIENEN QUE SER JURADAS, LAS PUEDE REALIZAR EL 
PROPIO INTERESADO. NO ES NECESARIO QUE LAS COPIAS ESTÉN COMPULSADAS. 

NOMBRE DEL ARCHIVO: 

Se debe nombrar este archivo de titulación universitaria para WES de la siguiente manera: GOBES-
Número WES correspondiente a tu solicitud. Ejemplo:  GOBES-2007582 

Una vez recibida y revisada la documentación, el asesor de referencia la remitirá, a su vez, a WES, 
quien la adjuntará al expediente que el profesor habrá iniciado ya en la web y que se explica 
detalladamente en el apartado anterior. Si toda la documentación está en regla, el profesor y su 
asesor de referencia recibirán los originales del informe de convalidación (Credential Report) 
solicitado en aproximadamente 6 semanas. 

INSISTIMOS: El/la profesor/a NO DEBE ENVIAR LAS COPIAS DIRECTAMENTE A WES. 

 

https://www.ilovepdf.com/compress_pdf

