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1 INTRODUCCION
1.1 OBIJETIVO DE ESTE DOCUMENTO

El propdsito de este documento es recopilar la descripcidon de las funcionalidades de la aplicacién PIOLIN
(Procedimiento de Inscripcidn para la Ordenacidn de Listas de Interinos) desde el punto de vista del usuario/a
candidato/a, con la finalidad de mantener el correcto funcionamiento del aplicativo a través de su correcto

uso.

1.2 AUDIENCIA

Este documento va dirigido a las personas que desean participar como Candidatos/as en el Procedimiento
de Inscripcion para la Ordenacion de Listas de Interinos en las Consejerias de la Unidad de Accién Educativa
en el Exterior (UAEE).

1.3 ACRONIMOS

En este apartado se incluyen, organizados por orden alfabético, los acronimos que se utilizan en el propio

documento para facilitar su lectura y comprension.

MEFPD: Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes.

=  UAEE: Unidad de Accidén Educativa en el Exterior.

= SGTIC: Subdireccion General de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

=  SEDE: Sede electrdnica del Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes.

= PIOLIN: Procedimiento de Inscripcion para la Ordenacidn de Listas de Interinos.

1.4 ALCANCE

Este documento esta dirigido a los usuarios/as Candidatos/as a ejercer como personal interino en las
diferentes Consejerias de la UAEE con arreglo a lo dispuesto en la “Orden EFD/116/2025, de 5 de febrero,
por la que se regula la formacion de listas de aspirantes a desempefiar puestos en régimen de interinidad en
plazas de los cuerpos docentes contemplados en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, en

centros y programas de la accidn educativa espafiola en el exterior”.



2 DESCRIPCION DE LA APLICACION
2.1 PROPOSITO DE LA APLICACION

El propdsito de la nueva aplicacion PIOLIN es el de proporcionar cobertura a la nueva “Orden EFD/116/2025,
de 5 de febrero, por la que se regula la formacién de listas de aspirantes a desempefiar puestos en régimen
de interinidad en plazas de los cuerpos docentes contemplados en la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de

Educacidn, en centros y programas de la acciéon educativa espafiola en el exterior”.

Con esta finalidad, se crea esta nueva aplicacion, que se ajusta a la peticion de los requisitos y a la aportacion
de los méritos a los que se hace referencia en dicha Orden, de manera que los/as aspirantes a desempefiar
los puestos de interinidad en las diferentes Consejerias de la UAEE puedan centralizar todas sus peticiones

en una misma plataforma. Los objetivos principales que se han perseguido al realizar esta aplicacion son:

- Que la informacion y documentacion aportada en la aplicacion pueda ser reutilizada para realizar

varias solicitudes de diferentes Consejerias en un mismo afio.

- Que dicha informacién y la documentacion pertinente queden archivadas en la plataforma, desde
ahora y en adelante, para poder ser nuevamente utilizadas en afios y convocatorias sucesivas, sin

necesidad de volver a tener que introducir una misma documentacion repetidas veces.
La aplicacidn satisface dos necesidades fundamentales:

Gestores/Administradores: que los usuarios/as de la UAEE tipo Gestor y tipo Administrador designados por
las Administraciones de las distintas Consejerias o de la propia UAEE puedan, en funcidon de sus roles, iniciar
y gestionar Convocatorias, validar los requisitos y méritos aportados por los candidatos, asi como obtener las

baremaciones automaticas y listados correspondientes a las solicitudes efectuadas.

Candidatos/as: que los usuarios/as aspirantes a ejercer como personal Interino en las diferentes Consejerias
de la UAEE puedan introducir sus datos personales y aportar la documentacién necesaria en cuanto a
requisitos y meéritos, informacidn que pueda ser utilizada por esos mismos Candidatos para realizar

solicitudes de una o varias Convocatorias de las iniciadas por las diferentes Consejerias.

2.2 REQUISITOS DE LA APLICACION

Se recomienda el uso de los navegadores Google Chrome o Microsoft Edge. La aplicacidén no esta optimizada

para trabajar con otros navegadores, como Internet Explorer, Mozilla Firefox o Safari.



3 FUNCIONALIDADES GENERALES

3.1 ACCESO A LA APLICACION
Se establecen dos tipos diferentes de acceso, de acuerdo con el perfil del usuario:

Candidatos/as: Para el acceso a la aplicacién por parte de las personas aspirantes sera necesario disponer de
un Certificado electrénico, DNIe u otro sistema de acceso de nivel 3 de los que se faciliten en la Plataforma

Clave:

- Acceso Cl@ve Movil.

- Acceso DNle / Certificado electrénico.
- Acceso Ciudadanos UE.

- Acceso Cl@ve PIN.

- Acceso Cl@ve Permanente.

Si alguna persona no tiene nacionalidad espafiola y carece de la posibilidad de obtener alguno de estos
sistemas de acceso, deberd ponerse en contacto con la Consejeria correspondiente en la forma en la que

estas determinen en sus convocatorias.

El acceso se realizara a través de la plataforma SEDE, mediante la pestaia “Acceso al tramite”. Al acceder por
Certificado, si el usuario/a no esta registrado en SEDE, se le dard de alta automaticamente con algunos de

sus datos personales y ya podra acceder directamente desde la pagina:

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

& Acceso al iramite G Refrescar informacion ¥ Volver Q

PIOLIN wa
© Mensajes

» Usted no tiene solicitudes en este tramite & Modificar mis datos

4 Establecer contrasefia

® Cerrar sesion

Buscar n
tramites

Gestores/Administradores: Para el acceso a la aplicacidén, serd necesario acceder con un Certificado

electrénico y estar dados de alta como usuario/a Gestor/Administrador en la base de datos de la aplicacion.



3.2 MENU DE NAVEGACION SEGUN PERFILES

Al acceder a la aplicacidn, se mostrard una Pagina de Inicio diferente, en funcién de los diferentes perfiles de

usuario. Se distinguen, basicamente, dos tipos de perfil:

Candidato/a: Cuyas funcionalidades se describen en los siguientes apartados (4.1 a 4.7).

Emm B 'E: Piolin

Procedimiento de Inscripcion para la Ordenacion de Listas de Interinos
Inicio Mis solicitudes Cambiar idioma ~

Candidato / Inicio

i ]
¥ Para poder visualizar las Convocatorias abiertas por las diferentes Consejerias, es necesario que el usuario/a complete sus "Datos generales”, en particular el campo "Nacionalidad”, en la pestafia "Mi perfil".
b Antes de presentar y registrar una solicitud, asegurese de haber afiadido a "Mi perfil" toda la documentacion relativa a los requisitos de la solicitud y a los méritos que desea aportar.
¥ Serecomienda el uso de los navegadores Google Chrome o Microsoft Edge. La aplicacion no esta optimizada para trabajar con ofros navegadores, come Internet Explorer, Mozilla Firefox o Safari.

Gestor/Administrador: Cuyas funcionalidades quedan fuera del alcance de este documento.



3.3 MENSAJES DE LA APLICACION

La aplicacidn PIOLIN muestra tres tipos de mensajes, distinguidos por colores, segun las funcionalidades que
se desean destacar, mensajes que se pueden ir eliminando de la pantalla a través de su correspondiente aspa
(X):

- Mensajes de confirmacion: que informan de una operacién correcta (en azul).

@@ El archivo se ha subido de forma correcta »

- Mensajes de aviso: que informan de una accion que debe realizar el usuario (en amarillo).

' Adjunte la documentacion solicitada ®

- Mensajes de error: que informan de un problema que impide continuar la accion pedida (en rojo).

© Error b 4
07. No estar afectado por incompatibilidad. : Obligatorio
para poder tramitar la solicitud

Por otro lado, apareceran en diversas partes de la aplicacion cuatro principales iconos, cada uno con una

finalidad bien diferenciada:
] ] s || O

- Eliminar: Para eliminar y no volver a utilizar un elemento.
- Desactivar/Activar: Para activar o desactivar un elemento, como se explica después.
- Editar: Para modificar, es decir, realizar cambios sobre un elemento.

- Descargar: Para descargar el documento asociado a ese elemento.



4 FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS
4.1 PERFIL CANDIDATO/A

Corresponde a las personas que deseen participar en el Procedimiento para obtener una plaza como
personal Interino en las distintas Consejerias de la UAEE. Las personas aspirantes deberan introducir en la
aplicacion toda la documentacion que vaya a ser utilizada como requisito o mérito para posteriormente
realizar las solicitudes que desee a una o varias de las convocatorias de las diferentes Consejerias de la UAEE.
La baremacidn de las solicitudes se realizard de manera automatica, siguiendo las directrices marcadas por

la “Orden EFD/116/2025, de 5 de febrero”, que se menciona en el apartado 2.1.

4.2 MENU DE NAVEGACION

Al acceder a la aplicacion, se mostrara la Pagina de Inicio, con los Avisos especiales que se determinen y con
las Convocatorias que estén abiertas en cada momento. También figurara el logotipo de la UAEE, el nombre
de la aplicacién PIOLIN, con su significado, y un enlace/botdn para “Desconectar”, es decir, para cerrar la

sesion.

Importante: para poder visualizar las Convocatorias abiertas por las diferentes Consejerias, es
necesario que el usuario/a complete sus "Datos generales", en particular el campo "Nacionalidad",

en la pestafia "Mi perfil".

Cuando existan Convocatorias abiertas, el usuario/a podra generar una nueva solicitud, a través del botdn
correspondiente en la pagina de Inicio; si ya ha generado una solicitud para esa Convocatoria y por error se
pretende generar una nueva, la aplicacidn le advertird de dicho error. Si verdaderamente se desea crear una
nueva solicitud, se debera acceder a la solicitud ya existente, a través de la pestafia de “Mis solicitudes”, para

proceder a la anulacién de la antigua antes de crear otra nueva.

En cualquier caso, antes de generar una solicitud, lo mas adecuado es que el usuario/a introduzca
previamente sus datos y la documentacion que pretenda utilizar como requisitos y/o méritos, a través de la
pestafia “Mi perfil”. No obstante, se pueden seguir afadiendo elementos al perfil mientras se va realizando

en paralelo la solicitud.

Importante: Antes de presentar y registrar una solicitud, asegurese de haber afiadido a “Mi perfil”
toda la documentacion relativa a los requisitos de la solicitud y a los méritos que desea aportar. Todos
esos méritos que se encuentren en su perfil al presentar la solicitud serdn relacionados

automaticamente con la solicitud, para su posterior baremacioén.



CANDIDATO: JULIAN CEPA ARANDA Desconectar

[ = = i

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma ~

Piolin
Procedimiento de Inscripcion para la Ordenacion de Listas de Interinos

Candidato / Inicio

@ Sin avisos

— Convocatorias abiertas del programa ‘Consejeria de

Convocatoria de prueba Curso 202526

para Marruecos
Mueva solicitud

Nueva soliciiud

© Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Depories - Gebiemo de Espafia

En la pantalla de Inicio se mostrara el Menu de navegacién, con los siguientes apartados:

Inicio: Para volver a la pagina inicial en cualquier momento.

Mi perfil: Donde el usuario/a tendré que introducir y mantener todos sus datos y su documentacion, a través
de una serie de Submenus que se especifican mas adelante.

Mis solicitudes: Desde donde se podran manipular las diferentes solicitudes realizadas por el usuario/a en
diferentes convocatorias, como se especifica también mas adelante.

Cambiar idioma: Para navegar en los siguientes idiomas: castellano, inglés, francés.

4.3 MI PERFIL

Se muestra una cabecera con una serie de datos del usuario/a, donde se podr3, si se desea, introducir una

fotografia o imagen personal.
Ademas, se mostrara un Submenu de navegacion, con los siguientes apartados:

DATOS GENERALES: La aplicacién mostrara una serie de datos basicos, que es recomendable completar y/o
tener bien actualizados. Para ello, se debe pulsar el botdn de “Modificar”, que se encuentra en la parte
inferior, debajo del formulario, para cambiar los datos necesarios, y pulsar nuevamente en el botdn

“Guardar”, para consolidar esos cambios. Los datos sefialados con un asterisco de color rojo son obligatorios.
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CANDIDATO: JULIAN CEPAARANDA Desconectar

E % EHE FEeeesemen (o o PiONN
o Procedimiento de Inscripcion para la Ordenacion de Listas de Interinos

iniols  Miperfil  Miceolicfude:  Cambiaridioms ¥

Candidato / MI peil

JULIAN CEPA ARANDA
ESPARAA
Facha do aita : 22012025 1348

{ Y UEma mastcacicn : 12022025 1607

Dotos generaies  Diecdones  Experiencia docerte FomacOnacadimica Obosmérs  Momas  Documanios anams  Regisim da Tiuis
— Datos béelooe
“tiombrs “Apallida 1 Apsiica 2
o = | = |
“Tipc caoumanto “sumarc o8 dooumsnta *Faoha cacussann
. == | |
Documanio ce pruaca
prm——— “canera “Fosha do nacimienta “Lugar da nzeimienia
= -] [we -] [msmanmme | 520 orrzo oo &1 Escorist pwacna)
“Tamatane 1 Teigtnn 2
_ == | I 1 |
Concutts da lsetitas Amgicina e Titulos Grad s Dicaspacicad
B- B~ i
Manfast mi consantimionts para que se comEruibe mi | Auodzo @ qua sa realce 13 consuta da mis Bliacincs e o | Cansantd 2qua 56 cansula mi siuscian en ol Regst do Grads
ldorticad medanin coruta I Seloms oo Vorfcasén d | Megevn o TS pan S vacirie (puss ‘GUINa pim | do Diecapaddad o mi Comueidad Aseoma. aucopts Ceuta y
Dalos do Idantiac fan casn da cponerse, se duberd aduntar | whuakr o maulaco do |a consuls s veualzd en una | MG (d no hacado, o ceberd adknkir la comespondinis
Ia comuspendiante documentacion). rucea pestanal. documantacidn).

MadHicar

Si se selecciona como “Tipo de documento” el DNI o el NIF, serd necesario introducir el IDESP/IXESP, que se
encuentra en la parte posterior del documento. Si no se introduce, la aplicacion mostrara un mensaje de

error. Para mas informacion sobre IDESP/IXESP, puede acceder al siguiente enlace:

https://sede.educacion.gob.es/dam/jcr:328d4bc3-ea5c-4d78-99a1-93ab4c2d669a/ayuda identidad.pdf

g [~ oocuusmw:w.newnm 3

ESPANA % V,,»,’:]q
_,.w IDESP (‘1

‘—)

D '\‘ﬁ\,v,/'-\

En la parte inferior de la pantalla apareceran tres apartados importantes:

- Consulta de identidad: para dar o denegar permiso a los Gestores de las Consejerias para realizar la
correspondiente consulta de verificacion de datos al Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.
En caso de no prestar ese consentimiento, se podrad requerir al Candidato/a que adjunte la
correspondiente documentacion, a través de la pestaia de “Documentos anexos”, que se explicara

mas adelante.


https://sede.educacion.gob.es/dam/jcr:328d4bc3-ea5c-4d78-99a1-93ab4c2d669a/ayuda_identidad.pdf

- Registro de Titulos: para dar o denegar permiso a la aplicacién para que se pueda acceder
informaticamente a la consulta de titulaciones en el Registro de Titulos. Si se concede ese permiso,
la aplicacién accedera a la consulta de Titulos y los mostrard en una nueva pestafia, a la derecha del
submenu de navegacion. En esa pestafia se mostraran los titulos universitarios y/o no universitarios
que se encuentren en dicho Registro, por lo que no serd necesario adjuntar la documentacion

necesaria para justificar esos elementos en el perfil.

Importante: aunque una titulacién aparezca en ese Registro también tendra que ser incluida
en las pestanas correspondientes de “Formacién académica” o “ldiomas”, segun
corresponda. Lo que no serd necesario adjuntar serd la correspondiente documentacidn en

Pdf, aunque si el usuario/a lo desea, podra también afiadir esa documentacion.

Eﬁi Seamn DE SDUCACION FORMACION PROFESONAL g %?‘:’ﬁ“"":" PIOIIn

Procedimiento de Inscripcion para la Ordenacion de Listas de Interinos

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma ¥

Candidato / Mi perfil

MARIANA LOPEZ LOPEZ
ESPANA

| ’ Fecha de alta : 27/02/2025 11:20
Ultima modificacion : 27/02/2025 11:33

Datos Di E docente F & Otros méritos Idiomas Documentos anexos Registro de Titulos

© Importante: aunque una titulacion aparezca en este Registro también debe ser incluida en las pestafias correspondientes de Formacion académica o Idiomas, por
ejemplo. No es necesario adjuntar la correspondiente documentacion en Pdf, aunque si el usuario/a lo desea, puede también afiadir esa documentacion

Titulos Universitarios

2 Titulacion 1 Fecha de finalizacién 1 Fecha de expedicion 2 Universidad 1 Numero de titulo
Maestro - Especializacion en Audicién y lenguaje 17/07/2018 14/11/2022 Universidad Complutense 00000000334
Titulos no Universitarios
1 Titulacién 1 Fecha de finalizacién 1 Fecha de expedicion 1 Centro 1 Provincia
GRADUADO ESCOLAR s 08/04/2011 EL BOSQUE MADRID
BACHILLERATO 01/04/2012 06/10/2015 RAMIRO DE MAEZTU MADRID

- Grado de discapacidad: para dar o denegar permiso a los Gestores de las Consejerias para consultar
la situacion en el Registro de Grados de Discapacidad de la correspondiente Comunidad Auténoma,
excepto en Pais Vasco, Ceuta y Melilla, donde no es posible realizar esa consulta
(https://ips.redsara.es/IPSC/secure/tablaComunidades). En caso de no prestar ese consentimiento,
se podra requerir al Candidato/a que adjunte la correspondiente documentacion, a través de la

pestafia de “Documentos anexos”, que se explicara mas adelante.

DIRECCIONES: Se podran incluir dos direcciones, permanente y actual. Si no aparece ninguna direccion, se
podra introducir una nueva mediante el botén “Nuevo”. Para modificar alguna de las direcciones, habra que
pulsar el botdn de “Modificar” y posteriormente el botdn de “Guardar” para consolidar los cambios. También

se puede copiar la direccion actual desde la permanente o dejar una de ellas sin rellenar.
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EXPERIENCIA DOCENTE: Se muestra un listado con las experiencias docentes afiadidas por el usuario/a. Cada
experiencia se podrd Eliminar, Desactivar o Editar. Si una experiencia estd siendo utilizada en alguna solicitud

ya realizada, la aplicacidn no permitira eliminarla, aunque si se podria desactivar y/o editar.

Importante: El botdn de “Desactivar” sélo se debe utilizar si el usuario/a desea no afiadir esa
experiencia a una solicitud, pero no desea borrarla para poder utilizarla posteriormente (no es una
opcién muy habitual y debe usarse con cuidado, pues el usuario/a corre el riesgo de no afiadir por
error algun mérito o requisito a las solicitudes posteriores). Por otro lado, si se edita y modifica alguna
experiencia, esas modificaciones se aplicaran a las solicitudes que se realicen en un futuro, pero no

serdn tenidas en cuenta en las solicitudes ya registradas.

A la derecha, el botén de “Nuevo” permite afadir nuevas experiencias, por medio de una serie de
desplegables y campos de texto que serd obligatorio rellenar con cuidado, a efectos de requisitos y

baremacion (puntos 1.1 a 1.6 del Baremo de la Orden).

E ﬂi oot L P S —— 'E'_— *'I:-_J"_‘:' _‘" PiCIlIrI
e Procedimiento de Inscripcién para la Ordenacion de Listas de Interinos
Inlo

] W parfll Mic collcitudec Cambiar idicme *

Candidato / Ml peril

JULIAN CEPA ARANDA
ESPARA
Focha de alla - 220412025 1342

\ Uma madficacien : 12022005 16:07

Daias generales Dinecciones Experionola docenin Fommacidn académica Oiros miios Idiomas Dooumenios anexas Fegistro da Tiuos

@ Si modifica los datos después de cemrarse el plazo de solicitudes no s2 |e tendrd en cuenta para dicha convocatoria

Exparigncla docents
t Centra t Tipo t Fachafin t Facha da sublda t Uifima modifcaciin Flchern
Colegie San Bemardino Experiencia docente 212021 1200212025 11:28 1202/2025 11:28 i(lo|l |l
Frankfurt Collzgium Experiencia docente 31/08/2006 1210212025 11:30 1202/2025 11:20 Blo| SO
IES Juan de Hemera Experiencia docente 31/08/1996 070212025 12:30 07M02/2025 12:30 Bllo| 4O

Hay dos tipos o modalidades de experiencias docentes:

- Experiencia docente: serd la habitual y se requiere especificar una serie de datos relevantes a efectos

de requisitos y baremacién, como son Cuerpo, Especialidad, duracién de la experiencia y Tipo de



Centro. Ademas, si el pais no es Espaia, se debe indicar la Consejeria correspondiente si es un Centro
de la UAEE (punto 1.6 del Baremo de la Orden).

& p— = o Pinlin
5 b.- Procedimienio de [necripeidn para la Ondenaodn de Listas de Inberinos

nida B gl B o Camblaridons T

Cmmrisriate- | W parsl

JUALIER CEIE & HAMOA
R

i i i - CH G R 1 Tl
T AT I A I T

Crace o C Sooarm ik Com il L5 oo TR, Nl Fagaers 3 Teidod
o [ESPTIE T & phars S T e bt ot ilis joare Ut
— E——
T ‘Faln e
I | [= |
ST Soohr
[ |
Tacha inicia sarsicla “Tacian in sardcia fLEvey Waans Tocciéa
I | | 1 1 | |
Thess s carers Carasisria
I | [= I
[=—r s R
-~
e
H oMz
_ _—
Ifuke

3 el o

e R

Parala duracidn de la experiencia es obligatorio rellenar las fechas de inicio y fin de servicioy, aunque
no son campos obligatorios, es conveniente completar la informacidn suplementaria, que consta de
tres campos (“Afios”, “Meses y “Semanas/Fraccion”) que el usuario/a tiene la posibilidad de rellenar
para que se facilite después proceder a su validacién y posterior baremacidn, de acuerdo a las
valoraciones expresadas en la Orden. Si la experiencia no ha finalizado en el momento de la
convocatoria (es decir, sigue en activo en ese puesto), el usuario/a debe poner como "fecha de fin"
la del cierre de la hoja de servicios o certificado que presente. Esta fecha no puede ser posterior a la

del fin del plazo de presentacidn de solicitudes de la convocatoria a la que quiera participar.
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Si en la Hoja de Servicios que aporte el aspirante aparecen registros de dos o mas experiencias
consecutivas en un mismo Centro y especialidad, el usuario/a las puede informar como una Unica

experiencia, como se podria ver en el siguiente ejemplo:

Un usuario/a tiene, en un mismo Centro y especialidad, dos registros de experiencia:

Experiencia 1: Del 01/01/2024 al 30/06/2024
» Experiencia 2: Del 01/07/2024 al 31/08/2024

Puesto que son consecutivas (no hay dias no trabajados entre el fin de la primera| experiencia y el
inicio de la segunda) se pueden unificar en un solo registro; asi:

Experiencia: Del 01/01/2024 al 31/08/2024

Si varias experiencias estan certificadas en un mismo documento PDF (p.ej., una hoja de servicios),

este documento debe ir subiéndose repetidamente para cada una de las experiencias.

Si el aspirante ha impartido docencia en varias especialidades durante el mismo periodo, debe
registrar ese tiempo de servicios como impartido en una Unica de las especialidades que ha impartido

(la que considere que mas le va a favorecer en la baremacion).

- Experiencia docente (religidn): el profesorado de religion debera acreditar en esta modalidad los
datos de su experiencia, indicando en el desplegable Cuerpo el nivel educativo en el que ha impartido

la materia, para su correspondiente baremacién (punto 1.5 del Baremo de la Orden).

El botén de “Verificado” (Si/No) es informativo para el usuario/a y sera activado o desactivado por los

Gestores de las Consejerias, una vez esté revisada la pertinente documentacion.

En la parte inferior de cada formacidon se deberd anadir de manera obligatoria el correspondiente Pdf
justificativo, que sera unico por cada experiencia, por lo que, si se desean adjuntar varias paginas o distintas
documentaciones a una misma experiencia, el usuario debera previamente unificarlas en un solo documento
de tipo Pdf, utilizando alguna herramienta adecuada para ello. El tipo de documento sera exclusivamente un
Pdf con tamafio maximo de 10 Mgb y el nombre del documento no debe contener caracteres especiales: sélo

(letras sin la fi ni tildes), nUmeros, espacio, punto y guion medio y bajo.

FORMACION ACADEMICA: Se muestra un listado con las formaciones académicas afiadidas por el usuario/a.
Cada formacion se podra Eliminar, Desactivar o Editar. Si una formacion estd siendo utilizada en alguna

solicitud ya realizada, la aplicacion no permitira eliminarla, aunque si se podria desactivar y/o editar.



Importante: El botdn de “Desactivar” sélo se debe utilizar si el usuario/a desea no afiadir esa
formacién a una solicitud, pero no desea borrarla para poder utilizarla posteriormente (no es una
opcién muy habitual y debe usarse con cuidado, pues el usuario/a corre el riesgo de no afiadir por
error algun mérito o requisito a las solicitudes posteriores). Por otro lado, si se edita y modifica alguna
formacidn, esas modificaciones se aplicaran a las solicitudes que se realicen en un futuro, pero no

serdn tenidas en cuenta en las solicitudes ya registradas.

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma *

Candidato / Mi perfil

MARIANA LOPEZ LOPEZ
ESPARA
Fecha de alta : 27/02/2025 11:20

Ultima medificacion : 27/02/2025 11:33

Dalos generales Direcciones Expenencia docente Formacion académica Otros méritos Idiomas Documentos anexos Registro de Titulos

© Sise modifica algin dato después de cerrarse el plazo de admisidn de salicitudes de una Convocatoria, esa madificacién no se tendré en cuenta para dicha

Convocatoria
* Nuevo
Formacién académica
1 Modalidad 1 Tipo 1 Descripcién Fichero titulo  * Fecha de subida 1 Ultima modificacion
Espafia - Universitario Master Educacion Especial L] 27/02/202512:3¢  27/02/2025 12:34 "o s
Espafia - No universitario Equivalente agrado  Audicién y Lenguaje ] 27/02/202512:35  27/02/2025 12:35 | AN RR
Extranjero - Homologacion Doctorado Lenguaje ] 27102/2026 12:36  27/02/2025 12:36 T o s

A la derecha, el botdn de “Nuevo” permite afadir nuevas formaciones, por medio de dos desplegables y un
campo de texto que sera obligatorio rellenar con cuidado, a efectos de requisitos y baremacion (puntos 2.1

y 2.2 del Baremo de la Orden).

El boton de “Verificado” (Si/No) es informativo para el usuario/a y sera activado o desactivado por los

Gestores de las Consejerias, una vez esté revisada la pertinente documentacion.

En la parte inferior de cada formacidn se podra afiadir el correspondiente Pdf justificativo, que serd unico
por cada formacidén, por lo que, si se desean adjuntar varias paginas o distintas documentaciones a una
misma formacion, el usuario debera previamente unificarlas en un solo documento de tipo Pdf, utilizando
alguna herramienta adecuada para ello. El tipo de documento serd exclusivamente un Pdf con tamafio
maximo de 10 Mgb y el nombre del documento no debe contener caracteres especiales: sélo (letras sin la i
ni tildes), nimeros, espacio, punto y guion medio y bajo. Si alguna formacién existe en el Registro de Titulos
y el usuario/a ha dado su permiso a dicha consulta, no serd necesario adjuntar ninguna documentacion,

aunque la aplicacién si permitira afiadirla si se desea.

16



OTROS MERITOS: Se muestra un listado con los otros méritos afiadidos por el usuario/a. Cada elemento se
podra Eliminar, Desactivar o Editar. Si un mérito esta siendo utilizado en alguna solicitud ya realizada, la

aplicacion no permitira eliminarlo, aunque si se podria desactivar y/o editar.

Importante: El boton de “Desactivar” sélo se debe utilizar si el usuario/a desea no afiadir ese mérito
a una solicitud, pero no desea borrarlo para poder utilizarlo posteriormente (no es una opcion muy
habitual y debe usarse con cuidado, pues el usuario/a corre el riesgo de no afiadir por error algin
mérito o requisito a las solicitudes posteriores). Por otro lado, si se edita y modifica algun mérito,
esas modificaciones se aplicaran a las solicitudes que se realicen en un futuro, pero no seran tenidas

en cuenta en las solicitudes ya registradas.

Hay varios tipos de “Otros méritos”:

- Actividades de formacion (o perfeccionamiento): se requiere especificar una serie de datos
relevantes a efectos de baremacién, entre otros la duracidn de la formacién y el nUmero de Créditos

(punto 3.2 del Baremo de la Orden).

Los titulos propios expedidos por las Universidades que no tengan cardcter de Titulo académico

oficial (p.ej., Titulos de Experto Universitario) deben introducirse en este apartado.

- Participacion en programas de la accidn educativa en el exterior (profesor/a visitante, profesor/a
en Secciones Bilinglies, auxiliar de conversacion): se requiere especificar una serie de datos
relevantes a efectos de baremacion, entre otros la duracion de la participacion y el nimero de Afos

(punto 3.1 del Baremo de la Orden).

El boton de “Verificado” (Si/No) es informativo para el usuario/a y sera activado o desactivado por los

Gestores de las Consejerias, una vez esté revisada la pertinente documentacion.

En la parte inferior de cada mérito se debera afiadir de manera obligatoria el correspondiente Pdf
justificativo, que serd Unico por cada mérito, por lo que, si se desean adjuntar varias paginas o distintas
documentaciones a un mismo mérito, el usuario debera previamente unificarlas en un solo documento de
tipo Pdf, utilizando alguna herramienta adecuada para ello. El tipo de documento sera exclusivamente un Pdf
con tamafio maximo de 10 Mgb y el nombre del documento no debe contener caracteres especiales: sélo

(letras sin la fi ni tildes), nUmeros, espacio, punto y guion medio y bajo.



IDIOMAS: Se muestra un listado con las titulaciones en Idiomas afiadidas por el usuario/a. Cada titulacion se
podra Eliminar, Desactivar o Editar. Si una titulacidn esta siendo utilizada en alguna solicitud ya realizada, la

aplicacion no permitira eliminarla, aunque si se podria desactivar y/o editar.

Importante: El botdn de “Desactivar” sélo se debe utilizar si el usuario/a desea no afiadir esa
titulacién a una solicitud, pero no desea borrarla para poder utilizarla posteriormente (no es una
opcién muy habitual y debe usarse con cuidado, pues el usuario/a corre el riesgo de no afiadir por
error algun mérito o requisito a las solicitudes posteriores). Por otro lado, si se edita y modifica alguna
titulacién, esas modificaciones se aplicaran a las solicitudes que se realicen en un futuro, pero no

serdn tenidas en cuenta en las solicitudes ya registradas.

A la derecha, el boton de “Nuevo” permite afiadir nuevas titulaciones en Idiomas, por medio de dos
desplegables que sera obligatorio rellenar con cuidado, a efectos de requisitos y baremacion (puntos 2.3 y
3.3 del Baremo de la Orden). Solo se podra incluir una titulacidon por cada Idioma, por lo que conviene
|6gicamente incluir y aportar si es necesario solamente el nivel mas alto del MCER que se haya conseguido
en dicho idioma (por ejemplo, si se ha obtenido un nivel B2 y posteriormente un C1, sélo se debe incluiry

justificar el C1).

El boton de “Verificado” (Si/No) es informativo para el usuario/a y sera activado o desactivado por los

Gestores de las Consejerias, una vez esté revisada la pertinente documentacion.

En la parte inferior de cada titulacidn se podra afiadir el correspondiente Pdf justificativo, que serd unico por
cada titulacién, por lo que, si se desean adjuntar varias paginas o distintas documentaciones a una misma
titulacién, el usuario deberd previamente unificarlas en un solo documento de tipo Pdf, utilizando alguna
herramienta adecuada para ello. El tipo de documento sera exclusivamente un Pdf con tamafio maximo de
10 Mgb y el nombre del documento no debe contener caracteres especiales: sélo (letras sin la fi ni tildes),
numeros, espacio, punto y guion medio y bajo. Si alguna titulacién existe en el Registro de Titulos y el
usuario/a ha dado su permiso a dicha consulta, no serd necesario adjuntar ninguna documentacion, aunque

la aplicacién si permitira afiadirla si se desea.

DOCUMENTOS ANEXOS: En esta pestafia se muestran todos los elementos afiadidos en las tres pestafas
anteriores, que son los que podran ser utilizados para justificar algun requisito de las solicitudes, como se
explicard mds adelante. Ademas, a través de esta misma pestafia se podran afadir otros Documentos que
puedan ser necesarios para cumplir alglin requisito o que puedan ser requeridos por los Gestores de las

Consejerias (identidad, nacionalidad, residencia, grado de discapacidad, etc.).
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A la derecha, el botdon de “Nuevo” permite afiadir nuevos documentos, por medio de una descripcion que
serd obligatorio rellenar. En la parte inferior se debera afiadir de manera obligatoria el correspondiente Pdf
justificativo, que serd Unico por cada documento anexo, por lo que, si se desean adjuntar varias paginas o
distintas documentaciones a un mismo documento anexo, el usuario deberd previamente unificarlas en un
solo documento de tipo Pdf, utilizando alguna herramienta adecuada para ello. El tipo de documento sera
exclusivamente un Pdf con tamaifio maximo de 10 Mgb y el nombre del documento no debe contener

caracteres especiales: sélo (letras sin la fi ni tildes), nUmeros, espacio, punto y guion medio y bajo.

En el listado pueden aparecer documentos que hayan sido eliminados por el usuario/a pero que continten

en la aplicacion porque han sido utilizados en alguna solicitud.

= =—— == Pon

Procedimiento de Inscripcién para la Ordenacion de Listas de Interinos

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma *

Candidato / Mi perfil

JULIAN CEPA ARANDA

ESPaflA
Fecha de alta : 22/01/2025 13:48

[ I__I‘ Ultima medificacién : 12/02/2025 16:07
Datos Direcci iencia docente  Formacidn académica  Otros méritos  Idiomas  Documentos anexos  Registro de Titulos
[* Nusvo
Documentos Anexos
1 Descripcion Ultima modificacién Fichero
Dni con direccion en territorio espafiol 27/01/2025 16:06 o g
Formacién Permanente - Titulo - Curso de atencion a la i Documento 24/01/2025 09:30 LA
Idioma - Francés | 27/01/2025 15:55 o &
Experiencia Docente - Centro - IES El Escorial - 01-01-2014 - 31-08-2017- Documento eliminado 05/02/2025 09:45 o g
Formacion Permanente - Titulo - Curso de Quimica de Materiales para la ESO 07/02/2025 12:29 o g

REGISTRO DE TiTULOS: Esta pestafia sélo se mostrard si el usuario/a ha dado su permiso a la aplicacién para
gue se pueda acceder informaticamente a la consulta de titulaciones en el Registro de Titulos (ver el apartado
DATOS GENERALES). Si es asi, se mostraran los datos que figuren oficialmente en el Registro de Titulos del

MEFPD, con algunos de sus elementos descriptivos.

Importante: como ya se ha dicho anteriormente, aunque una titulacién aparezca en ese Registro
también tendra que ser incluida en las pestafias correspondientes de “Formacion académica” o
Idiomas”, por ejemplo. Lo que no sera necesario adjuntar sera la correspondiente documentacion en

Pdf, aunque si el usuario/a lo desea, podra también afiadir esa documentacion.



4.4 NUEVASOLICITUD

Como se ha comentado en el punto 4.2, al acceder a la aplicacidon se mostrara la Pagina de Inicio, con los
avisos especiales que se determinen y con las Convocatorias que estén abiertas en cada momento. También

se puede acceder a esa pagina en cualquier momento pulsando “Inicio” en el Menu de navegacion.

Para generar una nueva solicitud, se debera pulsar el botdn correspondiente a una de las Convocatorias que
se encuentren abiertas en ese momento, que son las que figuran en la pagina de inicio. Solo se podrd generar
una solicitud por Convocatoria, por lo que, si el usuario/a ya ha generado una solicitud para esa Convocatoria
y por error se pretende generar una nueva, la aplicaciéon le advertird de dicho error. Si verdaderamente se
desea crear una nueva solicitud, se deberd anular la solicitud en curso mediante el botén de “Anular
borrador/solicitud”, en la pestafia “Resumen”, como se explicard mas adelante, antes de generar la nueva

solicitud.

CANDIDATO: JULIAN CEPA ARANDA Desconectar

- CCIGN . .
E = e s 2 Piolin
Procedimiento de Inscripcion para la Ordenacion de Listas de Interinos

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma ~

Candidato [ Inicio

@ Sin avisos

— Convocatorias abiertas del C jeria de

Convocatoria de prueba Curso 2025-26
para Marruecos

Hueva solicitud

Nueva solicitud

&

=] o de &n, Formacian F y Deportes - Gobierno de Espafia

Al pulsar en el botén de “Nueva solicitud” se mostrara al usuario/a una pantalla con algunos de los “Datos

de la solicitud” y un submenu de navegacién, con las siguientes pestafias:

- Requisitos: Con los requisitos obligatorios u opcionales para cada Convocatoria.
- Cuerpos/Especialidades: Para elegir los Cuerpos y Especialidades a los que se opta.
- Autorizaciones: Para otorgar las autorizaciones necesarias para cada Convocatoria.

- Resumen: Para ver la solicitud completa y para presentar y/o registrar dicha solicitud.
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En el momento en que se ha abierto una nueva solicitud, se genera un estado de “Borrador”, que podra ser
guardado sin terminar de completar y ser editado posteriormente para continuar con la cumplimentacidn.
Cuando se vaya avanzando en el proceso, ese estado ird cambiando a otros estados sucesivos, como

“Inscrito”, “Registrado”, “En revisién”, etc.

Antes de presentar y registrar una solicitud, asegurese de haber afiadido a “Mi perfil” toda la documentacién
relativa a los requisitos de la solicitud y a los méritos que desea aportar. Todos esos méritos que se
encuentren en su perfil al presentar la solicitud seran relacionados automaticamente con la solicitud, para

su posterior baremacion.

A continuacidn, se detallan algunas caracteristicas de las pestafias:

REQUISITOS: En esta pestafia se muestran los requisitos generales que se han definido para esa
Convocatoria. Estos requisitos serdn muy parecidos para todas las Consejerias, pero no necesariamente seran
los mismos en cada solicitud, pues algunas Consejerias podrian incluir algunos requisitos especificos o
peticiones de eleccidn particulares (de cumplimiento obligatorio o no), por lo que el Candidato/a deberd
prestar atencidn a responder a estas cuestiones con cuidado, ya que no cumplir o no justificar debidamente

alguno de estos requisitos o peticiones podria dar lugar a su posterior exclusién del procedimiento.

Resumen

) Perioda de subsanacisn
Solo podra subsanar a partir de la facha de subsanacién

— 01. Tener cumplidos los dieciocho afios y no haber alcanzado la edad establecida, con caracter general, para la jubilacion.

Documento justificativo

© Las personas con hayan la d aportar su de identidad

Cumple el requisito

[ si [

02. Nacionalidad: A) Ser espahol o nacional de los Estados miembros de la Unién Europea. B) Ser conyuge de una persona comprendida en el apartado a), slempre que no estén separados de derecho. C) Ser
— descendiente de una persona comprendida en el apartado ) , menor de veintiun ahos o mayor de dicha edad que viva a cargo de sus progenitores. D) Estar incluido en el ambito de aplicacién de los tratados —
i por la Unis y p: los que sea de aplicacin Ia libi 6n de

' Informacién
El requisito es obligatorio

Documento justificativo

© Las personas con fiola que hayan la ita d d aportar su de identidad

Cumple e requisito
Si No

Muchos de estos requisitos se cumplimentaran sencillamente con una respuesta tipo Si/No. En algunos casos,

se podra requerir como prueba de cumplimiento de alguno de los requisitos un documento.



Importante: para ello, la aplicacién mostrara un desplegable con toda la documentacion que el
usuario/a haya introducido en su Perfil, por lo que, si es necesario adjuntar algiin otro documento
nuevo, tendria que aiadirlo previamente al perfil, bien en la pestaia de “Documentos anexos” o bien
en alguna otra de las pestafias pertinentes, como “Experiencia docente”, “Formacién académica”,

“Otros méritos” o “Idiomas”.

Preste atencidén a los avisos en color azul que sirven de ayuda para diferenciar en qué casos es
necesario adjuntar algin documento justificativo. Por ejemplo, si en la pestafia de “Datos generales”
se ha prestado consentimiento para realizar la Consulta de identidad o el Grado de discapacidad, no
sera necesario adjuntar ningun documento para el cumplimiento de ese requisito. Sin embargo, en
el caso de las titulaciones, como ya se ha indicado, la aplicacion le pedira que elija como documento

acreditativo alguno de los documentos que haya anadido previamente a su perfil.

___ 1. Tener reconocido por los Organos competentes un grado de discapacidad igual o superior al 33% y, ademas, estar en ici de itar que posee las ici de aptitud
para el gjercici i

Documento justificativo

Seleccione -

© sélo deberan aportar esta documentacién las personas que aleguen esta condicién y no hayan autorizado la consulta al Registro de Grados de Discapacidad de la Comunidad Auténoma.

Cumple el requisito

Si No

Guardar

CUERPOS/ESPECIALIDADES: En esta pestafia se seleccionan los Cuerpos y Especialidades a los que se opta
en la solicitud, a elegir entre los que cada Consejeria haya ofertado en su Convocatoria; serd necesario,

|6gicamente, elegir al menos una de las Especialidades ofertadas.

La aplicacién muestra todas las especialidades convocadas por la correspondiente Consejeria. La persona

solicitante debera cambiar al estado de “Solicitar: Si” para seleccionar una especialidad a la que desee optar:

—_— PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA - LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA ——

Solicitar

s [

En ese momento, se mostrara la lista de requisitos exigidos para optar a dicha especialidad, que deberdan ser
completados con cuidado. Este proceso deberd repetirse para cada una de las especialidades a las que se

esté interesado en optar:
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Solicitar
Sl No

__ O1. Estar en posesion de la titulacién necesaria, contar con experiencia docente o haber superado la fase de oposicion en la misma especialidad y CUTPo en procesos selectivos convocados en
los dos cursos anteriores.

© Informacién
El requisito es cbligatorio

Documento justificativo

Seleccione hd

© Seleccione el documento necesario para justificar la titulacion requerida para esta esp . de entre la 6n que haya afiadido previamente a su perfil

Cumple el requisito

«

— 02. Estar en posesién de la formacion pedagégica y didéctica a la que se refiere el articulo 100.2 de la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de

© Informacién
El requisito es obligatorio

Documento justificativo

Seleccione.. -

© Seleccione el documento necesario para justificar el requisito, de entre la documentacion que haya afiadido previamente a su perfil

Cumple el requisito

<[

Cada Especialidad puede llevar asociados a su vez uno o mas requisitos, referentes por ejemplo a titulacion
requerida, experiencia, etc. Por ello, hay que completar también estos requisitos especificos vy, si el
candidato/a participa por mas de una Especialidad, deberad completar los requisitos especificos de cada una

de ellas, ya que no necesariamente seran los mismos, aunque si puedan serlo en algunos casos.

Importante: en las Especialidades con perfil bilinglie pueden afiadirse de forma independiente la
Especialidad ordinaria (sin puestos bilingties) y la Especialidad con perfil Bilinglie (en el idioma
correspondiente), en caso de que se cumplan los requisitos para optar a esta ultima y se desee
participar también en ese perfil. Quienes opten a puestos con perfil bilinglie en una especialidad

estan obligados a aceptar estos puestos antes que los puestos no bilingtes.

Los requisitos mas habituales que habra que rellenar en cada una de las especialidades son:

- Titulacidn exigida para la especialidad: obligatorio en todas las especialidades.

- Formacién pedagdgica y didactica: obligatorio en todas las especialidades de Profesores de

Secundaria y Profesores especialistas de FP.

- Formacién complementaria: es opcional y sélo debe informarse si, para optar a esa especialidad,
ademas del Titulo académico aportado en un apartado anterior, debe alegar otra segunda titulacion

complementaria (un segundo titulo universitario, un certificado de idiomas, estudios de musica, etc.).



- Experiencia docente: es obligatorio en las especialidades en las que se exige acreditar un tiempo

minimo de experiencia docente en el mismo nivel educativo.

- Requisito lingtiistico: sdlo es obligatorio para las especialidades con perfil bilinglie.

AUTORIZACIONES: En esta pestafia se muestran las autorizaciones que se han definido para esa Convocatoria

por la Consejeria. Las autorizaciones se cumplimentaran sencillamente con una respuesta tipo Si/No.

Requisitos Especialidades Autorizaciones Resumen

Declaro que son ciertos los datos consignados en esta solicitud y que redno los isi igit enlaC ia. De igual forma declaro que son ciertos los datos consignados en mi

Perfil de Candi en la aplicacién PIOLIN. Asimi presto mi imi para que el MINISTERIO DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Y DEPORTES verifique mis datos a
través del Sistema de Verificacién de Datos de Identidad, segun lo dispuesto en la Orden PRE/3949/2006, de 26 de diciembre, por la que se bl la ig i6 isti
requisitos y procedimientos de acceso a dicho Sistema.

Si

Guardar

RESUMEN: En esta pestafia se muestra todo lo que el usuario/a rellend en las pestafias anteriores. Si la
cumplimentacidn es correcta, se mostrara también un botdn de “Presentar solicitud”, ademas de otro botdn

de “Anular borrador/solicitud”, por si el usuario desea eliminar la solicitud existente y comenzar una nueva.

Importante: para completar el proceso es necesario, ademas de presentar una solicitud, proceder a
su registro. Para ello, si se ha salido de la pestafia “Resumen” o de la aplicacidn, el usuario/a debe ir a
“Mis solicitudes” y editar/ver su solicitud. En la pestafia “Resumen”, en la parte inferior, encontrara el

botdn “Registrar solicitud”, donde podra realizar el Registro siguiendo los pasos que se le indiquen.
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4.5 MIS SOLICITUDES

Se muestra un listado con las solicitudes que el usuario/a haya realizado hasta el momento, donde aparecen

algunos de los datos, como el estado de la solicitud y con la posibilidad de editar dichas solicitudes.

La solicitud ird pasando por diferentes estados, seglin se vaya avanzando en el proceso: de un estado inicial
de “Borrador”, que puede ser editado sucesivas veces, se pasara posteriormente a “Inscrita”, “Registrada”,

“En revision” o, en su caso, “Anulada”.

Al editar una solicitud concreta, se mostrara la cabecera con algunos de los “Datos de la solicitud” y el

submenu de navegacion a que se ha hecho referencia en el apartado 4.4, con las siguientes pestafias:

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma *

Candidato / Mis solicitudes

Datos de la solicitud

Candidato: Documento: Convocatoria: Tipo de solicitud: Situacion: N° solicitud:
MARIANA LOPEZ LOPEZ 123456782 Interinos de Springfield Nueva Inscrito 255PRI1018000004
Especiali Al les R Situaciones

' Periodo de subsanacién
Solo podra subsanar a partir de la fecha de subsanacién

— 01. Tener cumplides los dieciocho afios y no haber alcanzado la edad establecida, con caracter general, para la jubilacié

Documento justificativo

‘ Seleccione v ‘

- Requisitos: Con los requisitos obligatorios u opcionales para cada Convocatoria.

- Cuerpos/Especialidades: Para elegir los Cuerpos y Especialidades a los que se opta.
- Autorizaciones: Para otorgar las autorizaciones necesarias para cada Convocatoria.
- Resumen: Para ver la solicitud completa y para enviar y/o registrar dicha solicitud.

- Situaciones: Para ir mostrando las diferentes fases de la solicitud. Aparece al presentarla.

Las caracteristicas principales de estas pestafias se han explicado en el anterior apartado 4.4. Se debera
acceder a cada una de ellas para completar la solicitud. Desde la pestafia “Resumen”, si todo esta correcto,
se mostrard también un botdon de “Presentar solicitud”, ademds de otro botdon de “Anular

borrador/solicitud”, por si el usuario desea eliminar la solicitud existente y comenzar una nueva.



4.6 PRESENTAR/REGISTRAR SOLICITUDES

Presentacién de la Solicitud:

Para proceder a la presentacién y posterior registro de solicitudes, habra que pulsar en el botén “Presentar
solicitud” y seguir las instrucciones que se irdn mostrando para completar la presentacion. Si el proceso es
correcto, se le mostrara una pantalla con ciertos datos del procedimiento y un enlace para descargar en Pdf

el documento acreditativo de haber presentado correctamente la solicitud.

Antes de presentar una solicitud, asegurese de haber afiadido a “Mi perfil” toda la documentacion relativa a
los requisitos de la solicitud y a los méritos que desea aportar. Todos esos méritos que se encuentren en su
perfil al presentar la solicitud serdn relacionados automaticamente con la solicitud, para su posterior

baremacion.

Importante: la presentacién de la solicitud no significa que esta haya sido registrada, por lo que el
proceso deberd completarse con el correspondiente procedimiento de Registro, que se explica mas
adelante. Al presentar la solicitud, si el proceso ha ido bien, aparece una nueva pestafia denominada
“Situaciones”, donde se vera la situacion en que se encuentra la solicitud, en este caso, “Inscrito”.

Por otro lado, recibird un correo electrdnico con la confirmacién de la presentacion de la solicitud.

11. Tener reconocido por los Organos competentes un grado de discapacidad igual o superior al 33% y, ademas, estar
% en condiciones de acreditar que posee las condiciones personales de aptitud necesarias para el ejercicio de las
funciones docentes.

+ MAESTROS - EDUCACION INFANTIL

01. Estar en posesion de la titulacion necesaria, contar con experiencia docente o haber superado la fase de oposicion
en la misma especialidad y cuerpo en procesos selectivos convocados en los dos cursos anteriores.

02. Tener una experiencia docente de, al menos, tres meses en centros publicos y/o privados en el mismo nivel
educativo correspondiente al cuerpo por el que opta.

Declaro que son ciertos los datos consignados en esta solicitud y que retno los requisitos exigidos en la
Convocatoria. De igual forma declaro que son ciertos los datos consignados en mi Perfil de Candidato en la aplicacién
PIOLIN. Asimi , presto mi imi para que el MINISTERIO DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Y
DEPORTES verifique mis datos a través del Sistema de Verificacion de Datos de idad, segun lo disp enla
Orden PRE/3949/2006, de 26 de diciembre, por la que se establece la configuracion, caracteristicas, requisitos y

pr imie de a dicho Si

Registrar solicitud
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Registro de la Solicitud:

Para completar el proceso es necesario, ademds de presentar una solicitud, proceder a su registro. Para ello,
si se ha salido de la pestafia “Resumen” o de la aplicacién, el usuario/a debe ir a “Mis solicitudes” y editar/ver
su solicitud. En la pestafia “Resumen”, en la parte inferior, encontrara el botdn “Registrar solicitud”, donde

podrad realizar el Registro siguiendo los pasos que se le indiquen.

Aclaraciones sobre métodos de Firma:

Es necesario tener instalada alguna aplicacion de firma, como por ejemplo la aplicacién Autofirma,
para firmar electrénicamente vy registrar la solicitud. En caso de no disponer de ella, se puede

descargar la versidén mas reciente correspondiente a su sistema operativo de la direccidn siguiente:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Las personas con ciudadania europea que hayan accedido a través del certificado elD.AS, podran

utilizar para realizar la firma del registro la aplicacion Firma Facil, que también se ofrece en la pantalla

de firmado del registro.

Una vez presentada la solicitud, sera necesario registrarla, siguiendo los siguientes pasos:
- Dentro de la solicitud, acceder nuevamente a la pestafia “Resumen”.
- Pulsar el botén “Registrar Solicitud”, siguiendo las instrucciones que se presentan en la pantalla.

- Pulsar el botén “Continuar con el tramite” para finalizar y regresar a la aplicacion.

E i‘“} E g Y Sede electrénica

Registro electrénico

Proceso de firma electronica

O Ayuca @ Copias de Justificantes
Informacion del registro

Humero de solicitud: 25SPRI1918060661

Tips de solicitud: Nueva

Destinos solicitados: 1 - EDUCACICN INFANTIL
CID de inscripcidn: 837713967656013685283375

«

Ficheros adjuntos

# Accadsr al proceso de firma slectrénica 3 Cancelar el proces e regisiio


https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Al registrar la solicitud, si el proceso ha ido bien, en la pestaiia “Situaciones” se vera que la situacién en que
se encuentra la solicitud es ahora de “Registrada” y posteriormente “En revisién”. En algunas ocasiones, este
proceso puede tardar hasta tres horas en producirse. No obstante, si se intenta volver a registrar una solicitud
que ya ha sido registrada, la aplicacidn no la volvera a registrar, sino que indicard que ya esta registrada. En
la pestaiia de “Mlis solicitudes” se podrd comprobar que la solicitud ha pasado finalmente a estado “En

revision”.

4.7 FIN DEL PROCEDIMIENTO Y NUEVAS SOLICITUDES A OTRAS CONVOCATORIAS

Al finalizar el procedimiento de presentacion y registro, su solicitud estara inscrita y registrada. Aparecera en
estado “En revision” y la aplicacion habrd realizado una fotografia con todos los requisitos, experiencias
docentes, formacidn académica, idiomas y otros méritos que existan en su Perfil en el momento de realizar

la presentacién de esa solicitud.

Importante: Una vez presentada una solicitud, el usuario podra realizar modificaciones en cualquier
elemento de su perfil (experiencias docentes, formaciones académicas, idiomas u otros méritos),
pero esas modificaciones no serdn tenidas en cuenta en las solicitudes ya presentadas, sino que

solamente tendran relevancia en las nuevas solicitudes que se presenten con posterioridad.

Es importante sefialar que, si por algiin motivo un usuario/a desea que alguna de sus experiencias docentes,
formaciones académicas, idiomas u otros méritos, no sean incluidos en el registro de una nueva solicitud,
debera “desactivarlas” en su correspondiente pestafia antes de realizar la presentacién. Posteriormente,
podra volver a “activarlas” para ser utilizados en futuras solicitudes. También es importante sefialar que, si
alguno de estos elementos del perfil ya ha sido validado por algin Gestor/a de la UAEE y el usuario/a
candidato lo modifica, ese elemento volvera a figurar como no-validado hasta que vuelva a ser revisado y

aprobado por el mismo u otro Gestor/a con las nuevas modificaciones.

Para realizar una nueva solicitud a otra Convocatoria diferente de la misma o de otra Consejeria, el usuario/a
candidato/a tendrd que volver a repetir el procedimiento de generar la solicitud a través de la nueva
Convocatoria, completar los requisitos particulares de esa Convocatoria, tanto obligatorios como en su caso
opcionales, pero no tendra que volver a afadir en la aplicacién los elementos de su Perfil, tales como
Experiencia docente, Formacidn académica, Idiomas u Otros méritos, ya que al presentar la nueva solicitud,
la aplicacion ya adjuntard todos esos elementos en la presentacion de la nueva solicitud. Como ya se ha dicho
anteriormente, el usuario/a podra, si asi lo considera oportuno, “desactivar” alguno de los elementos si no
desea que sean adjuntados en alguna Convocatoria concreta, utilizando para ello los botones de “Desactivar”
o “Activar” en ese o esos elementos concretos. El usuario/a debe asegurarse de volver a “activar” ese o esos

elementos si desea que sean tenidos en cuenta en solicitudes posteriores.
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5 SOLUCION DE POSIBLES PROBLEMAS. DUDAS FRECUENTES

Dudas frecuentes: Este apartado se ird completando con las dudas mas habituales que vayan consultando

los usuarios/as al utilizar la aplicacion:

1. ¢Cémo puedo volver a entrar en la aplicacidn si he salido de ella y quiero continuar con mi perfil y/o con

mis solicitudes?

Al volver a acceder al enlace de la Convocatoria, la pagina de SEDE mostrard una pantalla como la
gue se muestra mas abajo. Aunque le aparezca el mensaje “Usted no tiene solicitudes en este
tramite”, pulse en el botén “Acceso al tramite” y podra acceder a la aplicacién PIOLIN, desde donde

podra volver a ver/editar sus solicitudes desde la pestafia “Mis solicitudes”.

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

& Acceso al tramite G Refrescar informacion ¥ Volver Q

PIOLIN wa

© Mensajes x

» Usted no tiene solicitudes en este tramite & Modificar mis datos

A4+ Establecer contrasefia

¥ Cerrar sesién

Buscar I
tramites

2. {Como puedo saber si ya he concluido completamente el proceso de inscripcidn y registro de una

solicitud?

En la pestafia “Mis solicitudes” se puede ver un listado de sus solicitudes y el estado en que se
encuentra cada una de ellas. Mediante el botén “Ver” se puede editar una solicitud concretay, en la

pestaia “Situaciones”, se pueden comprobar los estados por los que ha ido pasando dicha solicitud.

Para que el proceso esté finalizado, su solicitud debe estar en estado “Registrado” o “En revision”. Si
se encuentra en estado “Inscrito”, quiere decir que aun no ha finalizado el procedimiento, pues

faltaria realizar el Registro de la solicitud.

Para saber cdmo realizar ese proceso, observe la explicacidn que se ofrece en la siguiente pregunta

frecuente.



3. éComo registro una solicitud que esta en estado “Inscrito”?

Si su solicitud se encuentra “Inscrita”, pero no registrada, debe volver a entrar a la aplicacién a través
del botdon “Acceder al tramite”, aunque no aparezca ningun trdmite a su nombre en la pagina de
SEDE. Una vez dentro de la aplicacién PIOLIN, debe ir a “Mis solicitudes” y editar/ver su solicitud. En
la pestafia “Resumen”, en la parte inferior, encontrard el botdn “Registrar solicitud”, donde podra

realizar el Registro siguiendo los pasos que se le indiquen.

Una vez registrada, su solicitud pasara al estado “Registrado” y posteriormente al estado de “En
revision”. En la pestafia de “Situaciones” podra comprobar todos los estados por los que ha pasado

su solicitud, para comprobar que esta todo correcto.

4. {Por qué no me aparece ninguna convocatoria abierta en mi pantalla de inicio?

Si hay alguna convocatoria en plazo de inscripcion, pero en su pantalla de inicio no se muestra
ninguna, es porque usted no ha completado sus “Datos generales” en la pestaia “Mi perfil”. Como
se indica en este Manual, para poder visualizar las Convocatorias abiertas por las diferentes
Consejerias, es necesario que el usuario/a complete sus "Datos generales", en particular el campo

"Nacionalidad", en la pestafia "Mi perfil".

5. éPor qué me sale un error al intentar adjuntar un documento a mi perfil?

Posiblemente, esta usted intentando adjuntar un documento que no cumple las especificaciones
particulares de la aplicacién. El documento tiene que ser exclusivamente un Pdf con tamafio maximo
de 10 Mgb y el nombre del documento no debe contener caracteres especiales: sélo (letras sin la i

ni tildes), numeros, espacio, punto y guion medio y bajo.

6. ¢Puedo completar una solicitud sin haber rellenado previamente mi perfil?

Antes de generar una solicitud, lo mas adecuado es que el usuario/a introduzca previamente sus
datos y la documentacion que pretenda utilizar como requisitos y/o méritos, a través de la pestafia
“Mi perfil”. No obstante, se pueden seguir afiadiendo elementos al perfil mientras se va realizando

en paralelo la solicitud, mientras esta se encuentre en estado “Borrador”.

Eso si: hay que tener en cuenta, antes de presentar y registrar una solicitud, asegurarse de haber

afiadido a “Mi perfil” toda la documentacidn relativa a los requisitos de la solicitud y a los méritos



gue desea aportar. Todos esos méritos que se encuentren en su perfil al presentar la solicitud seran

relacionados automaticamente con la solicitud, para su posterior baremacién.



6 CONTACTO SOPORTE E INCIDENCIAS

Para realizar consultas sobre dudas de tipo técnico en el uso de la aplicacidn, dirigirse a:

piolin.soporte@educacion.gob.es
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