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1.- REGISTRO DE CENTROS EDUCATIVOS

La realizacion de tramites en la sede electronica del Ministerio de Educaciéon y Formacién Profesional
requiere que el centro educativo esté registrado como entidad juridica, con o sin certificado electrénico.

Procedimiento de reqistro

Desde la pagina de la convocatoria que esta ubicada en la web del Ministerio, hay que pinchar en el botdn
Acceso al servicio on line.

Bienvenido = Benvingut ® Benvido = Ongi Etorri = Welcome ) Direcciones y teléfonos <

f¥oin@=

CER O,

GOBIERNG MINISTERIO
QY DEESPARA E

El Ministerio Servicios al ciudadano Conienidos Prensa

Ud esté aqui: » Inicio » Servicios al ciudadano » Tramites y servicios » Para centros docentes » Becasy ayudas » Centros no universitarios » agrupaciones-centros-educativos

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos

| Convocatoria 2021

® Acceso al servicio online

Plazo de presentacion de solicitudes: ABIERTO desde el 12 de octubre de 2021 hasta el 31 de octubre de 2021

El proceso de presentacion de la solicitud solo esta finalizade cuando dicha solicitud se encuentre en estado 'Registrada’

Indice
= |nformacion general

Descripcion Destinatarios Requisitos Dotacion Mas Informacion

= Convocatoria

Informacion

= Solicitud
Plazo de presentacidn de solicitudes Instrucciones Documentacion Presentacion de la solicitud

Esta accion nos lleva a la siguiente pantalla:
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E%ﬁ me e, Sede electrénica

PROFESIDNAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacién y Formacion Profesional

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en practica de proyectos
comunes que favorezcan la educacion inclusiva. Convocatoria 2021 ¢ w23

@ Informacion convocatoria

Acceso como interesado

A'EDE | Con mi usuario de la sede electronica
Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: |ncidencias de acceso

Acceso como representante

Con certificado de representante de entidad
cl@ve

(Certificado electrénico) Acceder

Plazo de presentacién: ®Abierto @ Cerado

Nivel de acceso: N1 AE=3 ysuario/contrasefia N2 & Usuario verificado con registre no presencial
n3 B Certificados software y otros N4 B2 Certificado hardware

E3 Ver mas info.

Tipo de identificacion: (8" Usuario identificado mediante Clave

¢ Si el centro ya esta registrado, pero se desconocen los datos de acceso véase el apartado
Problemas de acceso.

e Si el centro no estuviera registrado, entonces tiene que registrarse:

Segun se observa en la imagen, hay dos opciones de registro:

1.1.- REGISTRO CON USUARIO Y CONTRASENA

Paso 1. Para registrarse, hacer clic en “Registrese”
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Y FORMACION PROFESIONAL

E ﬁ FO— Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en practica de proyectos
comunes que favorezcan la educacion inclusiva. Convocatoria 2021 o w23

& Informacién convocatoria

Acceso como interesado

seve . . -
2 ‘ Con mi usuario de la sede electronica

I Si no esta registrado, por favor Registrese I‘ Incidencias: Incidencias de acceso

Paso 2. Seleccionar “Registro de entidad”

E ig commo o Sede electronica
4 2 Y FORMACION

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

" Volver
Buscar

Registro tramites 1

Pulse en una de las siguientes opciones para realizar el registro.
Mis 2™
expedientes

- Mis 7
Registro de persona fisica Registro de entidad notificaciones M
Si eres una persona, puedes Si eres una empresa o entidad,
registrarte a través de este enlace. puedes registrarte a través de este
enlace. Mis justificantes :l
registro electronico

Paso 3. Campos de identificacion del centro educativo
Nombre entidad: texto que coincida con el registro de centros de su comunidad auténoma.
Tipo documento:
CIF: debe elegir esta opcion si es un NIF no compartido con otros centros.
Otro: debe elegir esta opcién en caso de compartir NIF con otros centros.
N° documento:
Si ha elegido CIF entonces poner el n° de documento NIF del centro.
Si ha elegido Ofro entonces hay que poner el NIF seguido sin espacios del cédigo de centro. Por

ejemplo, si el NIF es AO0O0000Z y el codigo de centro es 28988872, el n°® documento seria
A000000Z28988872.
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E L = Ee. Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacioén y Formacién Profesional

Registro

Paso 1: Rellene el formulario Paso 2 Paso

*Datos de cardcter obligatorio

— DATOS DEL USUARIO

*Nombre entidad: |

*Tipo documento : | CF v |

e (7R

*N° documento: | Ejernplo: Q78500031

@ Este identificador se utilizard como usuario de acceso a la Sede electrdnica.

*Contraseiia :

“Repita contrasefia :

“Repita correo electronico:

“Correo electronico : |
“Teléfono movil : |

@ El correo electrénico y el teléfono mévil indicados se utilizarén para recibir comunicaciones relativas a los tramites
implementados en esta sede electrdnica.

Paso 4. Contrasefia y datos de contacto

*Contrasefia :

*Repita contrasefia :

“Repita correo electrénico:

“Correo electronico : |
*Teléfono movil : |

@ Elcorreo electronico y el teléfono mévil indicados se utilizaran para recibir comunicaciones relativas a los tramites
implementados en esta sede electronica.

Contrasefa : A efectos de tramites en sede electrénica.

Correo electronico : se utilizara a efectos de comunicaciones, notificaciones y recuperacion de la
contrasena. En este campo, se debe poner el correo electrénico institucional del centro educativo. Nunca
correos institucionales de los miembros del equipo directivo.

Teléfono : se utilizara el numero de teléfono del centro. No indicar nimeros personales.

Paso 5. Declaraciones

Marcar las Declaraciones y el consentimiento, y hacer clic en ‘Aceptar’. Si esta correcto se mostrara la
siguiente pantalla (Paso 6), sino se mostraran los mensajes de error. Léalos atentamente para evitar
errores en el registro.

MINISTERIO
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~ DECLARACIONES

[0 *Declaro que los datos que figuran en la solicitud de registro son ciertos, asumiendo en caso contrario, las responsabilidades que pudieran derivarse de su inexactitud y
autorizando al Ministerio de Educacion y Formacion Profesional la consulta de los mismos en el Sistema de Verificacion de Datos de Identidad de la Direccion General
de la Policia.

(] *Doy mi consentimiento
Informacion importante

Al firmar esta peticion queda establecido que usted presta su consentimiento expreso al fratamiento de sus datos personales.
Lea, antes de firmar, |a informacion basica.

Informacion basica

Los datos personales recogidos seran en el registro de acti de del Ministerio de Educacion y
Formacion Profesional denominado SEDE ELECTRGNICA en cumplimiento del Reglamento General de Proteccion de Datos:

3 del ia de Educacién y Formacion Profesional

» Finalidad: Registro de los ciudadanos en la sede electrénica del Ministerio, para realizar framites electronicos de los que el ministerio es competente, comprendiendo
todo el ciclo del tramite administrativo

[ én: Consentimiento del y orden EDU/947/2010, de 13 de abril por a que se crea y regula el registro electronico del Ministerio de Educacion y
Formacién Profesional

» Destinatarios: No estan previstos

» Derechos: Acceso, rectificacion, limitacion del tratamiento, portabilidad de 1os datos. oposicion y a no ser objeto de decisiones individualizadas.

Declaro que he leido la INFORMACION BASICA referente a los derechos a ejercitar. Puede consultar Ia informacién adicional y
detallada sobre proteccin de datos en eniace:htip: de educacion.gob. i 1-datos

Paso 6. Verificacion de datos

E ,‘Q e Sede electronica

Sede Electicaics - Mnhtens de Dducacadn ¥ Formacion Profedianal

O Mestyiey L]

* Vel Bu GO SNCEBA00. B1 88 DOIRCID, RBCSLRI 108 "SHET b o MHpHET" 7 (ulie 10kne W BolSn “Corlirma

Registro

Paso I VesSous fun Geon

(Comarueie 1S dEies du B00SD B Suiema Tanga an Cumis ue Senin 6 MEmOS Dt Diskoue Fimte de @ sede wiecirinica del Mo de Educacin y Formaciie
Profesiseal

51wk ponformy con ion Aol puie “Confenar Sane QUGS SpNESas. Pults volesr Sans meaSicana)

Informacio

&l usuario:

+ Hombes: ProstaPrustabrosts
* Primar speiidcc
+ Segunso apemsa;

Informaciin para el acceso al skstema
+ Usuane: 3GCTICEICTE
Informacién para la notificacidn al usuario;

+ Teltfomo mdvil:
» Cormeg elecinoneco;

Al hacer clic en ‘Datos de su Registro’, le muestra un pdf con los datos del registro. Es necesario
conservarlo para futuros tramites en la sede electrénica.

Registro

Paso1 % Paso 2: Verifique sus datos  » Paso 3

Compruebe sus datos de acceso al sistema. Tenga en cuenta que seran los mismos para cualquier tramite de la sede electronica del Ministerio de Educacion y Formacion

Profesional.
‘& Datos de su Registro
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Si esta conforme, hacer clic en ‘Confirmar’ para finalizar el registro.

En caso contrario, hacer clic en el botén ‘Volver'.

E 5‘5 T Sede electronica
a IS ¥ PO S
m Buscar .-1

tramites
0 Menvaes ®

VAN S DOTSD EeCITONOD. SH 83 COMECID, SeCaee i "Sals de 5U NegT0" y pulse S00r # bothe “contmar

Mis P
expedientes h
Registro

¥ Pasod: Venlos weome ::iﬁ:.aclorw: ﬂ

COMPIUSDS Seck BISS 08 SCOE55 M JSMma. TEnpa SN CLINGD Gusll SN 06 MSMOT (AT CUBGLIST ITAME 08 1 5638 BeCiTinicd Sel MInstens 50 Educaodn y Farmandn

Frofesonal Mis justificantes
MI!LN'I slactronsco
4 ekl conforme con los dates pulie "Conlmar ard cusdar regsineds. Puise vohver pars moaficaniss Byuda "
Informacion del usuario:
v Hombee: FrusbaPrustaPrusta Convocalorias
v Primar ageido: préximas al chame
b SEgunGo peioo
“
Informacian para el accaso al sistema; Varticackon da. [

» Uiiibita: SGCTICSOCTE
Infarmacion para |a notificacion al uswuario:

v Tebbicsn mdvi:
O T T

Paso 7. Activar su cuenta

Para finalizar el registro, es necesario activar su usuario para acceder al sistema.

Eﬁ commo s Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacién y Formacion Profesional

Registro

Paso1 % Paso2 % Paso3: Active su cuenta

ES NECESARIO ACTIVAR SU USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA. En breves momentos, maximo 2 horas, recibira un correo electronico con la informacion necesaria. Para
estar seguro de que recibe el mensaje, agregue el dominio "mecd.es” a la "lista de correo seguro” de su correo electronico.

Sino recibe el mensaje en su "bandeja de entrada”, compruebe las carpetas "correo masive”, “correo no deseado” o "spam”. Si aun asi no lo recibiese, acceda a "Incidencias de
acceso” introduzca su documento y siga las instrucciones.

Para cualguier duda o incidencia, dirijase a la opcion del mend "Ayuda™ .

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya que de lo confrario se le podra volver a requerir que realice un nuevo proceso de registro.

El correo con el enlace de activacién es valido durante las siguientes 48 horas.

MINISTERIO
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ma. 05/10/2021 19:35

eadministracion@mecd.es

Sistema de tramitacidn electrénica del Ministerio de Educacidn y Formacién Profesional - Activacién de la cuenta de usuario.
para W

Firmado por SELLO DE ADMINISTRACION PUBLICA MECD

Sede Electrénica - Ministerio de Educacidn y Formacién Profesional

PARA COMPLETAR EL REGISTRO Y ACTIVAR SU CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL en el navegador (si su lector de correo no interpreta correctamente la direccion, copie y pegue la URL en su navegador):
https://sede educacion gob es/sede,

Para cuzlguier duda o incidencia, dirijase a: https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/ayuda-sede.html
Recuerde gue el procedimiento de activacion debe realizarlo en |as proximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podré volver a requerir gue realice un nuevo proceso de registro.

Datos de registro del usuario:
Nombre: PRUEBAPRUEBAPRUEBA
Primer apellido
Segundo apellido:
Documenta:
Correo electrénico:
Teléfono mavil:

Al realizar clic en el enlace, le lleva a la sede electronica y le muestra:

Eﬁ mms meme. Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

© wMensajes x

» Cuenta de usuario activada. Se ha registrado correctamente.

1.2.- REGISTRO CON CERTIFICADO ELECTRONICO

Si esta en posesion de un certificado electronico valido, admitido por el sistema, el proceso de registro se
realiza de forma automatica.

E ﬁ_} r— Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Sede electronica de Educacion. Acceso general @ w a3

Acceso como interesado

(DNle/Certificado electronico, Cl@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

(&

MINISTERIO
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De la misma manera, el registro es automatico si posee un certificado valido de entidad-representante
admitido por el sistema en la opcién de ‘Acceso como representante’. En este caso, se dara de alta de
forma automatica, siempre que no existan tanto la Entidad como el Representante.

La sede electronica mostrara el formulario de alta con los datos recogidos del certificado digital.

Una vez completados todos los datos, recibira un correo electrénico en la direccién facilitada, con su
usuario y contrasefia, y un enlace para activar dicho usuario.

Al hacer clic en el enlace recibido, se completa el proceso de registro.
IMPORTANTE: En este proceso de registro no esta cumplimentado el teléfono, ya que este dato no esta

incluido en el certificado digital. Si esta bloqueado y no se pude cumplimentar, proceda a realizar una
incidencia al servicio técnico.

1.3.- PROBLEMAS DE ACCESO

a) Si su centro ya esté registrado en la sede electrénica del Ministerio de Educacion y Formacion
Profesional, y no tiene constancia de los datos de acceso:

Su usuario debe ser entidad juridica, en cualquiera de las modalidades permitidas: C/F | Otro
Utilice la opcidn Incidencias de acceso en el apartado de Usuario y Contrasefia.

E ;ﬁ: comme e Sede electronica
: : Y FORMACION PROFESIGNAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en practica de proyectos
comunes que favorezcan la educacion inclusiva. Convocatoria 2021 @ w 2e=3

@ Informacidn convocatoria

Acceso como interesado

2** | Con miusuario de la sede electrénica

Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso

Debe conocer el documento de identificacion asociado al centro y el correo electrénico institucional
del centro. Si dispone de ambos datos, hacer clic en cambiar la contrasefa.

MINISTERIO
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E ;ﬁ; ume oo Sede electronica
: S ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

— INCIDENCIAS DE ACCESO:

Si tiene algin preblema para aceder a la sede, introduzca su documento y pulse el siguiente boton

Documento

Incidencia de acceso

5iusted tiene acceso al correo arriba indicado

Envio Carreo

Pulze el siguiente hotdn para recibir un correa con un enlace para establecer una nueva contraseria

b) Si el centro esta registrado y no esta seguro de los datos de registro:

Utilice la opcién ‘Incidencias de acceso’ facilitando la siguiente informacion: cédigo de centro, NIF,
correo institucional del centro, teléfono, nombre del centro educativo. De esta forma, se podra
contrastar con el usuario registrado en sede y confirmar que es el mismo centro.

Hotificacion de la incidencia

Motificar Incidencia

Pulze el siguiente botdn para notificar la incidencia v gque =ea analizada v resueta por un gestor.

Si fuera el mismo centro que se hubiera registrado anteriormente, se comprueba que el correo sigue
siendo el mismo.

o0 Sies el mismo, se enviara un enlace de cambio de contrasena a dicho correo.

o0 Si el correo ha cambiado, la sede contactara para confirmar el nuevo correo electrénico y asi
poder enviar un enlace de cambio de contrasefia.

o Sifuera otro usuario distinto, le indicaremos como realizar el registro de forma que no podra
usar ese documento, ya que esta siendo utilizado por otro usuario. En el caso de NIF
compartidos, hay que poner el NIF seguido sin espacios del cédigo de centro.

2.- IDENTIFICACION / AUTENTICACION

Acceso a la convocatoria con:

Usuario y contrasefia del centro.
Acceso como representante. Con certificado de representante de entidad (certificado electrénico).

MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

11



E%ﬁ mEE pmR. Sede electrénica

Sede Electrdnica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en practica de proyectos
comunes que favorezcan la educacién inclusiva. Convocatoria 2021 ¢ wizEm

@ Informacion convocatoria

Acceso como interesado

"“E | Con mi usuario de la sede electronica

Si no esta registrado, por favor Registrese ‘ Incidencias: Incidencias de acceso

Acceso como representante

Con certificado de representante de entidad
cl@ve

(Certificado electrénico) Acceder
Plazo de presentacién: ¥ Abierto & Cerrado
Nivel de acceso: N1 REE3 Ysuario/contrasefia N2 & Usuario verificade con registro no presencial
N3 B Certificados software y otros N4 0 Certificado hardware

Ver més info.

Tipo de identificacion: @ Usuario identificado mediante Clave

3.- FORMULARIO DE SOLICITUD CONVOCATORIA AGRUPACIONES DE CEN-
TROS EDUCATIVOS

Realizar una ‘Nueva solicitud'.

MINISTERIO

DE EDUCACION

Y FORMACION PROFESIONAL
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Tramites y Servicios

N1 AEEE

Informacién convocatoria @)

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en
practica de proyectos comunes que favorezcan la educacion inclusiva. Convocatoria 2021 w1 AE23

Fase actual : Presentacion Plazo : 30/08/2021 hasta 31/10/2021 11:45:00

Nueva solicitud

Pagina 1 del formulario:
Datos identificativos del centro coordinador de la agrupacion

Datos del centro coordinador obtenidos de la Sede electréonica

Cerrar sesion

En este primer apartado, se cargan los datos identificativos del centro coordinador de la agrupacion segun

constan en la sede electronica, excepto el correo electronico que hay que escribirlo.

Tramites y Servicios j

Informacién convocatoria [#

N1 AT

Lista de solicitudes @ Cerrar sesion

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en practica de proyectos

comunes que favorezcan la educacion inclusiva. Convocatoria 2021

(*)Datos de caracter obligatorio

Guardar

Indice de la solicitud 2 3 4 Siguiente

Datos identificativos del centro coordinador de la agrupacion

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay errores y por Ultimo anexe los archivos

Datos del centro coordinador obtenidos de la Sede electronica

Denominacion (7): CIF PRUEBA

Tipo de documento (*): CIF i
Numero de documento (7} CIFCIFCIF

Correo electronico a efectos de comunicacion
de la Sede electrdnica : Ayuda (2]

Ayuda: Correo electrénico institucional del centro a efectos de recibir las comunicaciones de la Sede

electrénica relacionadas Unicamente con esta convocatoria.

13
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Datos del centro coordinador obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

En este segundo apartado es necesario rellenar el ‘Numero de documento NIF del centro’y el ‘Cdédigo de
centro’y después pulsar Guardar para que se carguen los datos de este apartado.

Datos del centro coordinador obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

MNumero de documento NIF del centro (*):

Cadigo de centro (Después pulse Guardar
para que se carguen los datos de este
apartado) (*):

Denominacion genérica
Denominacion especifica
Tipo de centro
Autonomia :

Provincia :

Localidad

Domicilio

Codigo postal

Teléfono del centro

Direccién de correo electronico del centro -

En el tercer apartado solo se tienen que rellenar los datos que no coincidan con el apartado anterior, en su
caso.

Datos del centro coordinador en caso de no coincidir con los obtenidos en el apartado anterior

Denominacion genérica -
Denominacion especifica -
Teléfono del centro

Direccion de correo electrénico del centro :

El cuarto apartado, son los ‘Datos del coordinador/a del proyecto en la agrupacion’:

MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

14



Datos del coordinador/a del proyecto en la agrupacion

Nombre (™):

Primer apellido (*):

Segundo apellido

Tipo de documento (*): hd
Ndmero de documento (*):

Teléfono a efectos de comunicacion (*)
Ayuda (7]

Correo electrénico a efectos de
comunicacion (*): Ayuda (2]

Ayuda: Teléfono a efectos de comunicacion

La informacién contenida en este campo sera utilizada a efectos de comunicacién con el 6rgano instructor
del procedimiento.

Ayuda: Correo electronico a efectos de comunicacion

La informacién contenida en este campo sera utilizada a efectos de comunicacion con el érgano instructor
del procedimiento.

El quinto apartado, son los ‘Datos del Director/a del centro coordinador en la agrupacién”:

Datos del Director/a del centro coordinador de la agrupacion

Nombre (%)

Primer Apeliido (*):

Segundo Apellido -

Tipo de documento (*): hd
Numero de documento (*):

Teléfono (%)

Correo electronico (*):

Por ultimo, en esta primera pagina, es necesario leer el cumplimiento en materia de proteccion de datos. Se
procedera a aceptar a la hora de firmar la solicitud.
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Reglamento General para la Proteccion de Datos

En cumplimiento de la normativa de proteccion de datos personales, le informamos que sus datos seran incorporados a la actividad de tratamiento de
convocatorias, subvenciones, formacion y programas, cuyo responsable es la Direccion General de Evaluacion y Cooperacion Territorial del Ministerio de
Educacion y Formacion Profesional (C/ Alcala 34, Madrid).

La finalidad del tratamiento es la gestion de las convocatorias, subvenciones, formacion y programas de la Subdireccion General de Cooperacion Territorial
e Innovacion Educativa. La licitud se basa en el articulo 6.1 ¢) del Reglamento (UE) 2016/679, en la LOMLOE y en la normativa aplicable en materia de
subvenciones. Para aquellas actividades en las gue se considere necesario, se solicitara el consentimiento para la grabacion y difusion de imagenes.

Los datos proceden del interesado y se cederan en su caso a las entidades gestoras correspondientes.

El periodo de conservacion sera el necesario para cumplir con la finalidad para la que se solicitaron y para determinar las posibles responsabilidades. Sera
de aplicacion lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.

Puede ejercitar los derechos recogidos en los articulos 15 al 22 del Reglamento, que sean de aplicacion de acuerdo a la base juridica del tratamiento, ante
el Delegado de Proteccion de Datos (dpd@educacion.gob.es). Podra hacerlo a través de la sede electronica del Ministerio, presencialmente en las oficinas

de registro o por correo postal.
Asimismo, puede presentar reclamacion ante la Agencia Espanola de Proteccion de Datos, autoridad de control en materia de proteccion de datos
personales, cuando no haya obtenido satisfaccién en el ejercicio de sus derechos. (www.aepd.es/es).

Declaro que he leido la informacion basica referente a los derechos a ejercitar.

Al firmar esta peticién queda establecido que usted presta su consentimiento expreso al tratamiento de sus datos personales.

Al rellenar cada pagina debe terminar haciendo clic en el boton de ‘Guardar (aunque por defecto se guarda
la pagina automaticamente).

Mensajes Cerrar mensajes. L4

» Accion de guardar realizada correctamente. Debe cumplimentar todas las paginas y al terminar la ultima, pulsar Guardar.

En cada pagina, una vez cumplimentados los datos, hay que proceder a hacer clic en ‘Guardar’.
Pagina 2 del formulario:
Datos y documentacion de la agrupacion

Cumplimentar los datos de la agrupacion y antes de adjuntar el ANEXO | A). Proyecto comun, pulsar

Guardar para comprobar si hay errores.

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacién y puesta en practica de proyectos comunes
que favorezcan la educacion inclusiva. Convocatoria 2021

wAyuda (5 Salir (5 Volver
& Garcia Azurmendi, Ana cristina B Supervisor

(*)Datos de cardcter obligatorio

<< Anterior 1 [2] 3 4 5 Siguiente >

Datos y documentacion de la agrupacion

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay erreres y por Ultimo anexe los archivos.

MNumero de centros gue forman la agrupacidn incluido el
centro coordinador (*):

Titulo del proyecto comun(™):
Tematica del proyecto comun(*): Ayuda

ANEXO 1 A). Proyecto coman(®): Ayuda Examinar...
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Ayuda: Tematica del proyecto comun
Tematica del proyecto comun segun el punto 3 de la disposicion sexta de la Resolucién.

Ayuda: ANEXO | A). Proyecto comun
Segun el punto 5 de la disposicién cuarta de la Resolucion. La no presentacién del proyecto comun sera
causa de exclusion.

Al rellenar cada pagina debe terminar haciendo clic en el boton de ‘Guardar (aunque por defecto se guarda
la pagina automaticamente).

Mensajes Cerrar mensajes. &4

» Accion de guardar realizada correctamente. Debe cumplimentar todas las paginas y al terminar la Gltima, pulsar Guardar.

En cada pagina, una vez cumplimentados los datos, hay que proceder a hacer clic en ‘Guardar’.

Pagina 3 del formulario:
Datos y documentacién del centro coordinador

Cumplimentar los datos del centro coordinador y antes de adjuntar los anexos, pulsar Guardar para
comprobar si hay errores.

Los anexos son documentos en formato pdf que estan disponibles en la pagina web de la convocatoria. Los
ANEXOS I, lll y IV se deben cumplimentar electronicamente.
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Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacién y puesta en practica de proyectos
comunes que favorezcan la educacion inclusiva. Convocatoria 2021

(*)Datos de caréacter obligatorio
Guardar

B indice de la solicitud £ Anterior 1 2 [3]| 4 Siguiente

Datos y documentacion del centro coordinador

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campaos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay errores y por ultimo anexe los archivos.

Numero de profesores u otros profesionales del centro que
participan en el proyecta (*):

Numero total de profesores del centro (%):
Presupuesto global del centro (*): Ayuda 0

ANEXO | B). Concrecion del proyecto comun al contexto del centro | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

(*): Ayuda @

ANEXO Il Presupuesto del centra para viajes (*): Ayuda (2] | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado
ANEXO llI. Presupuesto global del centra (*): Ayuda (2] | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado
ANEXO IV. Declaracién responsable y, en su caso, certificados (*): |M| Ningdn archivo seleccionado
Ayuda @ -

Certificado del Secretario/a del centro del acuerdo del Consejo |m| Ningtin archivo seleccionado

Escolar (*): Ayuda @

Comunicacion a la Administracion educativa (*). Ayuda (2] | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Ayuda: Presupuesto global del centro
Presupuesto especificado en el ANEXO lII.

Ayuda: ANEXO I B). Concrecion del proyecto comun al contexto del centro
Segun el punto 5.a) de la disposicion cuarta de la Resolucién. La no presentacion del proyecto especifico
sera causa de exclusion.

Ayuda: ANEXO Il. Presupuesto del centro para viajes
Segun el punto 5.b) de la disposicidon cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electrénicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO lll. Presupuesto global del centro
Segun el punto 5.c) de la disposicion cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electrénicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO IV. Declaracion responsable y, en su caso, certificados
Segun el punto 5.d) de la disposicion cuarta de la Resolucién.
Formulario a cumplimentar electronicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: Certificado del Secretario/a del centro del acuerdo del Consejo Escolar
Segun el punto 5.e) de la disposicion cuarta de la Resolucién.

Ayuda: Comunicacién a la Administracion educativa
Segun el punto 5.f) de la disposicion cuarta de la Resolucion.
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Anadir centros coordinados

Afadir centros coordinados

Pulse Ayuda para saber cémo afiadir un centro coordinado - Ayuda | Datos identificativos y documentacion del centro coordinado v | Anadir centro coordinado

Debe afiadir al menos un centro coordinado pulsando el botdn Afiadir centro coordinado. En caso contrario,
le mostrara el siguiente mensaje de error:

Errores Cerrar errores. .4

» Debe ariadir al menos un centro coordinado. Para ello pulse el botén Afadir centro coordinado situado al final de la pagina 3, tantas veces como centros
coordinados tenga la agrupacion.

Al realizar esta accion se creara una nueva pagina, correspondiente a un centro coordinado.

Aifiadir centros coordinados

Pulse Ayuda para saber como afiadir un centro Datos identificatives y documentacién del centro coordinade| v | |Afiadir centro coordinado
coordinado: Ayuda

+% Anterior 1 2 4 5 Siguiente >

Si se vuelve a realizar la accion se creara otra nueva pagina y asi sucesivamente.

Anadir centros coordinados

Pulse Ayuda para saber cémo afiadir un centro coordinado : Ayuda Datos identificativos y documentacion del centro coordinade v | Afiadir centro coordinado

indice de la solicitud <. Anterior 1 2 3| 4 5 6 Siguiente :»

Guardar

Ayuda: Pulse Ayuda para saber como afadir un centro coordinado

El numero minimo de centros que forman una agrupacioén es dos, incluido el centro coordinador.

Debe crear una nueva pagina por cada centro coordinado. Para ello pulse Afadir centro coordinado tantas
veces como centros coordinados tenga la agrupacion.

Al rellenar cada pagina debe terminar haciendo clic en el boton de ‘Guardar (aunque por defecto se guarda
la pagina automaticamente).

Mensajes Cerrar mensajes. £4

} Accién de guardar realizada correctamente. Debe cumplimentar todas las paginas y al terminar la Gltima, pulsar Guardar.

En cada pagina, una vez cumplimentados los datos, hay que proceder a hacer clic en ‘Guardar’.
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Pagina 4 del formulario (y siguientes si hay mas de un centro coordinado):
Datos identificativos y documentacion del centro coordinado
Datos del centro coordinado obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

Es necesario cumplimentar el ‘Numero de documento NIF del centro’y el ‘Cédigo de centro’y después
pulsar Guardar para que se carguen los datos de este apartado.

B indice de la solicitud < Anterior 12 3 [4| 5 6 Siguiente

Datos identificativos y documentacion del centro coordinado |Eliminar !

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay errores y por Ultimo anexe los archivos.

Datos del centro coordinado obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

Numero de documento NIF del centro (%) BY9999999A

Cadigo de centro (Después pulse Guardar 28000467|
para que se carguen los datos de este

apartado) (*)
Denominacion genérica -
Denominacion especifica -
Tipo de centro :
Autonomia :

Provincia :

Localidad :

Domicilio :

Cadigo postal :

Teleéfono del centro :

Direccion de correo electronico del centro :

Datos del coordinador/a del proyecto en el centro coordinado
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Ayuda: Teléfono a efectos de comunicacion
La informacién contenida en este campo sera utilizada a efectos de comunicacién con el 6rgano instructor
del procedimiento.

Ayuda: Correo electrénico a efectos de comunicacion
La informacién contenida en este campo sera utilizada a efectos de comunicacién con el 6rgano instructor
del procedimiento.

Datos y documentacion centro coordinado
Cumplimentar los datos del centro coordinado y antes de adjuntar los anexos, pulsar Guardar para
comprobar si hay errores.

Los anexos son documentos en formato pdf que estan disponibles en |la pagina web de la convocatoria. Los
ANEXOS I, lll y IV se deben cumplimentar electronicamente.

Datos y documentacion del centro coordinado

Nuamero de profesores u otros profesionales del centro que
participan en el proyecto (*):

Namero total de profesores del centro (%):

Presupuesto global del centro (*): Ayuda (2]

AMNEXO | B). Concrecién del proyecto comun al contexto del centro ‘ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
(*): Ayuda (7]

ANEXO II. Presupuesto del centro para viajes (*): Ayuda (2] ‘ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

ANEXO lll. Presupuesto global del centro (*): Ayuda (2] ‘ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

ANEXO IV. Declaracion responsable y, en su caso, certificados (*): ‘ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Ayuda (7]

Certificado del Secretanio del centro del acuerdo del Consejo ‘ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Escolar (*): Ayuda (7]

Comunicacion a la Administracion educativa (*): Ayuda (2] ‘ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Ayuda: Presupuesto global del centro
Presupuesto especificado en el ANEXO IlI.

Ayuda: ANEXO | B). Concrecion del proyecto comun al contexto del centro
Segun el punto 5.a) de la disposicion cuarta de la Resolucién. La no presentacion del proyecto especifico
sera causa de exclusion.

Ayuda: ANEXO Il. Presupuesto del centro para viajes
Segun el punto 5.b) de la disposicion cuarta de la Resolucién.
Formulario a cumplimentar electrénicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO IlIl. Presupuesto global del centro
Segun el punto 5.c) de la disposicion cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electronicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO IV. Declaracién responsable y, en su caso, certificados
Segun el punto 5.d) de la disposicidon cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electrénicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.
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Mensajes Cerrar mensajes. &4

¥ Accion de guardar realizada correctamente. Debe cumplimentar todas las paginas y al terminar la ultima, pulsar Guardar.

En cada pagina, una vez cumplimentados los datos, hay que proceder a hacer clic en ‘Guardar’.

Ayuda: Certificado del Secretario/a del centro del acuerdo del Consejo Escolar
Segun el punto 5.e) de la disposicion cuarta de la Resolucién.

Ayuda: Comunicacion a la Administraciéon educativa

Segun el punto 5.f) de la disposicion cuarta de la Resolucién.

Al rellenar cada pagina debe terminar haciendo clic en el boton de ‘Guardar ‘(aunque por defecto se guarda
la pagina automaticamente).

Mensajes Cerrar mensajes. L4

¥ Accion de guardar realizada correctamente. Debe cumplimentar todas las paginas y al terminar la ultima, pulsar Guardar.

En cada pagina, una vez cumplimentados los datos, hay que proceder a hacer clic en ‘Guardar’.

Ultima pagina del formulario:
Representante legal del centro coordinador para firmar digitalmente la solicitud

Director/a u otro miembro del equipo directivo firmante de la solicitud para su registro
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Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en practica de proyectos

comunes que favorezcan la educacion inclusiva. Convocatoria 2021
(*)Datos de cardcter obligatorio

Guardar

B Indice de la solicitud S Ll L]

Representante legal del centro coordinador para firmar digitalmente |a solicitud

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campos alfanuméricos, despugs pulse Guardar para comprobar si hay errores y por dltimo anexe los archives.

Director/a u otro miembro del equipo directivo firmante de la solicitud para su registro Ayuda @

Seleccione el carge en el ceniro ; v

Mombre (*);

Primer apellido (*):

Segqundo apelida

Tipo de documento () d

Hamero de documento (%)

Paoder de representacion, en su caso - Ayuda || Sslsccionar archive | Ningln archivo seleccionado

e

SOLICITA participar en la convocatoria de ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la
realizacion y puesta en practica de proyectos comunes que favorezcan la educacion inclusiva. Convocatoria 2021.

Declaracion responsable de la veracidad de la documentacion presentada
Declara, bajo su responsabilidad, gue la documentacion presentada en esta convocatoria es veraz v figl a los documentos originales, conforme al articulo 28
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Declara, bajo su responsabilidad, que la agrupacion cumple con los requisitos exigidos en |a presente Resolucion de la Secretaria de Estado de Educacion,
por la que se convocan ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en practica de proyectos comunes
que favorezcan la educacion inclusiva. Convocatoria 2021,

La solicitud debe de ser firmada por el Director/a del centro, o excepcionalmente por el Jefe/a de estudios
o Secretario/a, anexando un poder de representacion.

Ayuda: Poder de representacion, en su caso
Anexo de poder de representacion. Solo para Jefe/a de estudios o Secretario/a.

4.- Confirmacion de la solicitud. Firma y registro para su presentacion

Una vez cumplimentada correctamente la solicitud, esta se encuentra en estado ‘En bo r r a .Ea didho
estado existen las opciones “Ver solicitud”, ‘Modificar solicitud’y “Confirmar”.

Si todos los datos son correctos y ya no va a realizar modificaciones, entonces debe confirmar la solicitud
haciendocliceni Conf i r mar o

Cuando la solicitud se encuentre en estado ‘Confirmada’, es preciso completar el proceso de firma y
registro de la misma para poder participar en la convocatoria.

El proceso de presentacion de la solicitud solo esta finalizado cuando dicha solicitud se encuentre en
estado 'Registrada’.
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Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Codigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacién: 08/10/2021 04:52:30 Fecha confirmacidn:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 08/10/2021 04:52:30

Observaciones:

@ Ver solicitud B Modificar solicitud | @ Confirmar

Una vez confirmada se genera un resumen digital y aparece un mensaje indicando que debe ser firmada y
registrada electrénicamente:

Informacion convocatoria @ Lista de solicitudes & Cerrar sesién

Mensajes Cerrar mensajes. &4

» Resumen digital daa8eb003f5183358682428accb36ced350e42ae5d2d6b46baBafed51ffa5de2
¥ Para mayor informacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado™

Solicitud ACEP21/00005

Como proceder
» La solicitud sera firmada y registrada por el Director/a del centro coordinador de la agrupacion. Excepcionalmente podra ser firmada y registrada por
el Jefe/a de estudios o Secretario/a. En este caso debera anexar un poder de representacion.

( Registrar electronicamente )

Procedimiento de ‘Registro electrénico:

Mensajes Cerrar mensajes. k.

¥ A continuacién sera redirigido al registro electronico del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional para que registre su solicitud.
¥ Para poder registrar, es necesario disponer de un certificado digital reconocido o estar registrado en la plataforma Cl@ve, en funcion de las opciones de
firma habilitadas para la convocatoria.

Solicitud ACEP21/00005

Registro electrénico

Debe seguir los siguientes pasos y asegurarse al final del proceso de obtener un JUSTIFICANTE DE
REGISTRO, no solo de firma, ya que hasta que no se completa el proceso de registro la solicitud
permanecera en el estado de ‘Confirmada’.

Pulse en la opcion ‘Registrar electronicamente’.
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o s

Codigo solicitud: PNEDT18/00002 Estado: Confirmada pendiente de registrar
Fecha creacion: 30/10/2019 13:08:05 Fecha confirmacion: 30/10/2019 13:11:36
Fecha registro: Fecha iltima modificacién: 30/10/2019 13:11:36
Observaciones:

Ver solicitud Registrar electronicamente @ Ver XML

Paso 1. Lea atentamente el mensaje, si usted no posee un certificado electrénico valido no podra
finalizar el proceso. Pulse ‘Registro electronico’ para ver los datos del firmante, el certificado debe
coincidir con los datos del firmante para que se pueda realizar la firma.

Sede electrénica

j - -
Trémites y Servicios J S e,
e el : — 1 A
mVoheer plerren assin
s Ceirar mersapes. £3

¥ A continuacidn serd redinigido o regisro elecirdnico del Ministesio de Educaddn y Formacdn Profesional paea gue regisire su soliciud

¥ Fara podaer registiar &5 necesano disponer de un cortiicado digital reoonoddo o estar regisirado en s plataforma Ciive. en funddn de as opdiones
de hrerea habistadas para la corvocalona

Solicitudes

Navegadores recomendados:
Woet cpimywds pars intermed § xpiooe & x 0 superor y Ao rie Frefon 3 x
Inlormacién sobee los certilicados que admite ol sisterna:

Eale saltTa de 0 keimacen adsle corthcados de i FAMT. o DNile v certifcadon df cualGuer oba aetordad de certilcactn Mtoanocein por 8 plalatsima &%
Urilidades complementarniss o tramites y sorvicios:
Lt Bl Se ey

Conmeln 3o chdgos o Beniihoacen dé decurmeries (C5Y

@& Minaterin de Educacion y Formacian Frofesions

W ke ﬁj

Arcesburisd Uaa el xbe Cartarle

VLS4 el 1A 30 O 208 Fecma gansscde 17 H0STE B 204D

Paso 2. Pulse el botdn ‘Acceder al proceso de firma electrénica’, de forma que accedera a la seleccion del
procedimiento de FIRMA.
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E ;ﬁi Frr | Sede electrénica
) - T FORMACION PROFENONAL

Registro electronico

Proceso de firma electrénica
O Ayuda & Copias de ustificantes

Informacién de la documentacion y descarga de adjuntos
Datos

oz - [

.

ASUNTO: Premios nacicnales de educacifin a los equipas docences 2018

ORGANC AL QUE SE DIRIGE: DGECT

Ficheros adjuntos

l £ Acceder al proceso de firma electronica I "# Cancelar el proceso de registra

© Ministerio de Educacidn y Fermacdon Profesional

Algunos de los procedimientos conllevan la seleccion de un certificado instalado en el navegador. Si no le
aparece la ventana de seleccion del certificado y tiene varios instalados, le recomendamos que limpie las
cookies y sesiones, y comience de nuevo el proceso para que el navegador se vea forzado a pedirle el
certificado y se asegure de que selecciona el correcto.
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Registro electrénico

Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

’@fihma

Firma en cliente con @Firma

Firma electrénica mediante certificados
electronicos almacenados en el navegador o
en un dispositivo criptografico.

Ayuda

®3 Cancelar el proceso de firma

cl@ve_

Firma en nube con Ci@ve Firma

Firma electrénica mediante certificado
electrénico centralizado, almacenado y
custodiado por la Administracién Publica.
Requiere registro previo en Cl@ve
Permanente.

Ayuda

—21f

Firma facil

Delegacion de la firma electrénica en el
Ministerio, tras la expresion de la voluntad y
consentimiento del interesado. Requiere
poder identificarse mediante la plataforma
Cl@ve.

cl@ve
Ayuda

Paso 3. En la siguiente pantalla, se procede el proceso de FIRMA ELECTRONICA . Debe confirmar los
datos de su solicitud y si todo es correcto se procedera a firmar la solicitud. Recuerde, esto solo conlleva la

firma, no el registro.

Una vez pulse ‘Firmar y Enviar’, habra firmado su solicitud, es decir, habra generado una huella
identificativa para la misma que conlleva tantos los datos de su certificado como los de la propia solicitud.

Paso 4. Puede descargar el justificante, pero como le indica el mensaje, la solicitud ain no esta

registrada, para ello

debe pul sar

27
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5‘& T Sede electrénica
a s ¥ Ia i

Proceso de firma electrénica

Firma Hcil

¥ Contna

Su trémite no ha Mnalzadof s este pame. 2 foma 5o ha reabzade comectamente. 5t o desea pusde descargar un ustAcants ot o5 cperacon
53030 Descangay us

arce de furma andes de conbnuar con los pasos estantes

¥ Descarge patficante de frma

© Mwusiens o8 Eoucacdn y Formaodos Piodessona

Paso 5. En este ultimo paso se le confirmara que la firma electrénica ha concluido y que su solicitud se

ha registrado con éxito.
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;t' e s Sede electréonica
a & 1 P T

Proceso de firma electrénica

Solicitud 265052 registrada con éxito.
Descarga del ustficante con C5Y =

Potde solir e3te mmarn pies Rt consullas o guarda Ul copa def usbScane

* Contruar con el trirests

O aniens o¢ [oucacdn y Farmpadn Profeiionsl

Al finalizar el proceso obtendra un CSV con el que puede usted descargar el documento justificativo del
registro cuando lo desee desde cualquier aplicacion de la Administracion que le permita este servicio, en el
caso del Ministerio de Educacion y Formacién Profesional, puede acceder a la verificacion de CSV desde la
portada de la Sede Electronica (https://sede.educacion.gob.es/cid).

Paso 6. Por ultimo, le recomendamos que acceda de nuevo a su solicitud para comprobar que el estado se
actualiza a ‘Registrada’. Puede obtener el justificante de registro consultando el 'Histérico’ de su solicitud.
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OPCIONES DE FIRMA ELECTRONICA:

cl(@ve

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Cl@ve Firma Firma facil
Firma electronica mediante certificados Firma electrdnica mediante certificado Delegacion de la firma electrdnica en el
alactranicos almacenados en el navegador o electranico cenfralizado, almacenado y Ministerio, fras la expresion de la voluniad y
an un dispositivo criptografico. cusiodiado por la Administracidn Pablica. consentimiento del interesado. Requiere

Requiera registro previo en Cli@ve poder identificarse mediante la plataforma

Permanente. Cli@ve.

cli@ve
Ayuda Ayuda Ayuda

4.1. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON @FIRMA (FIRMA EN CLIENTE CON @FIRMA)

Registro electrénico

Proceso de firma electronica

Firma en cliente con @Firma  (Tiene 2 intentos)

El procedimiente de firma seleccionado requiere |a instalacidn de la aplicacién AutoFirma, que facilita 1a firma en el mbito de Ia Adminkstracitn,
50 no la tene instalada, pulse aqui para descargara y siga las instrucciones propias de su sisterna operativo para realizar la instalacidn.
Es probable que tenga que reiniciar el navegador para poder utilizaria por primera vez.

Datos que se van a frmar;
NIF:

NOMBRE:
NUMERD DE SOLICTUD: ACEPZL/Beads
ASUNTO: Ayudas destinadas a promcver agrupaciones de centros educativos

ORGANG AL QUE SE DIRIGE: 5.4. de Cooperacidn Territorial e Innovacidn Educativa

Fichero: adjunteos (1):

1.- Titule: Selieitud.xml

Tamafio: 33712 bytes

Huella digital(5Ha-512):

cOcef@ed7I5T51f3069 154481 504605Ta45401db27F156cebBeBRERfATES 15bea5432FEFBc544F cA5h311F9TICOIaFIR4TASATEIS6Ff 20048000025

# Firmar B Descargas original | # Volver a la seleccién de procedimients
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Se abre autofirm@ y se permite el acceso:

outofirm@
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Autofirma/Miniapplet

E "i s e Sede electrénica
it —

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

®r Cancedar i procesc s fma

Efirma

Firma en cliente con @Firma

& Wnieno e Savcarion | Fornacion Proesona

El procedimiento de Firma en cliente con @firma permite realizar la firma utilizando:
» su DNI electrénico.

» un certificado:

» instalado en su movil, tableta u ordenador.

» grabado en una tarjeta criptografica.

En funcion de las caracteristicas de su configuracion, este proceso se realizara:

» utilizando el MiniApplet, integrado en la pagina mediante Javascript, o

» la aplicacion de escritorio AutoFirma, en caso de que el navegador restrinja o no dé soporte al MiniApplet.
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4.2. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON CL@VEFIRMA (FIRMA EN NUBE CON CL@VE FIRMA)

Cl@vefirma

E i‘i g g Sede electronica

Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

% Cancelar o process S hma

cl@ve

Firma en nube con Cigve Firma
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El procedimiento de firma en la nube le permite realizar la firma electronica utilizando certificados electrénicos custodiados por la
Administracién. En este caso, se refiere a un certificado almacenado y custodiado por parte de la Direccién General de la Policia a través del
sistema Cl@veFirma.

Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electrénico o certificado electrénico.
» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.
Para que esto sea posible, es necesario cumplir los siguientes requisitos:

» Debe estar registrado con Registro de Nivel Avanzado en el sistema Cl@ve y haber activado la Cl@ve Permanente. Mas informacién en
el portal Cl@ve (@ .

» Debe disponer de certificado en la nube. Esta accion se puede realizar de manera automatica durante el proceso de firma, o en
cualquier otro momento a su voluntad.

Durante el proceso de firma debera completar los siguientes pasos:

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve.
2. Seleccion del certificado. Si no dispone de certificado en la nube podra generarlo en este paso.
3. Firmar

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.

Apartado Paso a paso

] Vol
Paso a paso 3 Volver
1. Identificacion en la plataforma Cl@ve
2. Seleccion de certificado
3. Firmar
Identificacién en la plataforma Cl@ve
I ——
E*m zm==.  Sede electronica
i mie |
Proceso de firma electronica
g E=n
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En primer lugar se lleva a cabo una consulta a la plataforma Cl@ve para la verificacion de su identidad. Para ello, pulse el botén Acceder.

En caso de que este paso no se ajuste a su propésito, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el botdn Volver a la
seleccion del procedimiento.

Se le presentaran las siguientes opciones:

L= cl@ver=— NN

Elija el método de identificacion

..... . MO8 S CIOBNCABIS BN 10 €5

S

L

e
3
2

N

Seleccione la mas adecuada en funcion de los medios con que cuente para la identificacion:

» DNle/Certificado electronico, si cuenta con uno de los mismos.
» Cl@ve permanente, que utiliza el DNI y una contraseria proporcionado por la Seguridad Social. Requiere registro previo.

» Ciudadanos UE, si utiliza otro mecanismo de identificacién, propio de otro pais de la Unién Europea.

Puede obtener mas informacion sobre el método de identificacion pulsando agui (2 .

El proceso de firma a través de Cl@veFirma establece el requisito de estar registrado en Cl@ve Permanente por lo que le recomendamos que
utilice esta via de identificacion. En caso de no estar registrado se le avisara de tal circunstancia.

MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

35



Mensaje de error: [E] usuanc no esth Gado de ata en ¢l sslema i@ve. Para usar ol Senvicio de CeACINO en I MUbE. E3 NECESIND estar

© oacuacamens eI PLacs $NCONITN FIBIMBSN § MSTLCOMS CIE MOSTISE 47 8 CON N X 38 900 8

Seleccién de certificado

Una vez identificado, el sistema Cl@ve comprueba si tiene algun certificado en la nube custodiado por la Direccién General de la Policia.

» Si tiene certificado activo, el sistema lo recoge y automaticamente contintia con el proceso de firma.
» Sino tiene certificado activo, se le preguntara si desea crearlo.
Firma en nube con Ci@ve Firma
S0 1O DOSES ANGUN CANACACO 80 13 MO PUISINGO 8 00NN CONBmulr, 3CCAON 31 DOCES0 0B KN OF LN CHNAICO 8 B DtIOrma Cig@ve

Contruar Vobver a \a pantatia sl

En el caso de confirmacién por su parte, el sistema le ira dirigiendo por diferentes pantallas que le permitiran generar un certificado en la nube.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Generacion de certificado en la nube.

Firmar

I = = Sede electrénica

Proceso de firma electrénica
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Tras la identificacion en el sistema Cl@ve y la recuperacion o generacion del certificado en la nube, el sistema presenta la informacion de dicho

certificado permitiendo continuar con el proceso de firma.

Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el botén Descargar original.

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que figura en el certificado es el suyo, pulse Firmar,

para continuar con el proceso de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el boton Volver a la

seleccion del procedimiento.

4.3. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON FIRMA FACIL

Firma Facil

I sls e e Sede electronica
-

Volv

Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

"5 Caronlar s process s frm

Firma faci

Fbreinss 34 E s  Forenac o Pl ol

El procedimiento de firma facil le permite delegar la realizacion de la misma en la Administracion. Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electrénico o certificado electronico.

» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.

MINISTERIO

DE EDUCACION

Y FORMACION PROFESIONAL
37



El procedimiento de firma facil le permite delegar la realizacién de la misma en la Administracién. Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electrénico o certificado electrénico.
» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maguina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacién.

Para que esto sea posible, en cumplimiento de la resolucién de 14 de julio de 2017 de la Secretaria General de Administracién Digital S@E ,
debera expresar su voluntad y el consentimiento para delegar la firma electrénica en el Ministerio, completando los siguientes pasos:

1. ldentificacion en la plataforma Cl@ve.
2. Expresioén de su voluntad y consentimiento para la realizacién de la firma por la Administracion.
3. Descarga del justificante de firma.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.

Apartado Paso a paso
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Udestaaqui: » |nicio * Informacion y ayuda * Firma Comun * Firma Facil * Paso a paso

Paso a paso

1. Identificacién en la plataforma Cl@ve

2. Expresion de su voluntad y consentimiento para la realizacion de la firma por la Administracion

3. Descarga del justificante de firma

Identificacion en la plataforma Cl@ve

Se le presentaran las siguientes opciones:

&= cl@ve

Elija el método de identificacion

51 P FANSCATEN MG 08 50 MU 2 A0nes y HAMBNAE 3 CIEVE, 568 BUTENICANE ST AMEAs 08 IR TS pareme

CAE

C ru
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Seleccione la mas adecuada en funcidn de los medios con que cuente para la identificacion:

» DNIle/Certificado electronico, si cuenta con uno de los mismos.

» Cl@ve PIN, que proporciona un PIN a través de la aplicacion movil o la sede electronica de la Agencia Tributaria. Requiere registro
previo.

» Cl@ve permanente, que utiliza el DNI y una contrasefia proporcionado por la Seguridad Social. Requiere registro previo.

» Ciudadanos UE, si utiliza otro mecanismo de identificacion, propio de otro pais de la Union Europea.

Puede obtener mas informacién sobre el método de identificacion @

Expresion del consentimiento

I ,‘i e e, Sede electronica

Proceso de firma electronica

Fima tie

£ Frmary s (B Descwgarcognal | % Voiver 8 1 selscestn e peoe sdments

& Unnsiern oe Tevcacin § Fomacion Frotesionsl
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Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el botén Descargar original.

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que figura es el suyo, seleccione la casilla
de verificacion y pulse Firmar y enviar, para que quede constancia de su consentimiento y voluntad de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccidn inicial de procedimiento pulsando el botdn Volver a la
seleccién del procedimiento.

Obtencién del justificante
E ;} mn o= Sede electrénica

Proceso de firma electrénica

Antes de finalizar su tramite, una vez completado el procedimiento de firma, puede proceder a obtener una copia del justificante de dicha firma
pulsando el botdon Descargar justificante de firma. Una vez revisado, puede continuar con el tramite pulsando el boton Continuar.

4.- ANEXOS

Los anexos son documentos en formato pdf que estan disponibles en la pagina web de la convocatoria. Los
ANEXOS I, lll y IV se deben cumplimentar electronicamente.
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ANEXO 1
A) DESCRIPCION DEL PROYECTO COMUN DE LA AGRUPACION [MAXIMO 10 PAGINAS)

1. Titulo del proyecto.

2_indice con paginacién.

3. Tematica, niveles de ensefianza a los que se dirige, ambitos de actuacion y justificacién del
proyects.

4. Definicién de las condiciones de colaboracidn entre los centros que forman la agrupadidn,

e
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ANEXO 1
B) CONCRECION DEL PROYECTO COMUN AL CONTEXTO DE CADA CENTRO (MAXIMO 6
PAGINAS)
Resumen de la vida del centro: datos de su historia, entorno social, nimero de grupos y de
alumnos, personal que presta sus servicios, proyectos y programas en los que participan,
Contextualizacién del proyecto comiin a las caracteristicas del centro. Justificacién teniendo
en cuenta |a realidad de la comunidad educativa y el entorno.

Antecedentes de la temdtica del proyecto en el centro.

imbitos en los que se va a actuar, objetivos, programacién
de actividades, temporalizacion, plan de seguimiento y evaluacion

Participacién e impacto en los distintos sectores de la comunidad educativa y del entorno.

la 6n de tareas, v L
5. Objetivas alas &n el punto 5 de la disposicion terceray a et
Ias caracteristicas de los proyectos recogidas en el punto 3 de Ia disposicién sexta de esta <
convocatoria. 5
&. Plan de trabajo. Programacion de las actividades comunes previstas para todo el periode de
duracién del proyecto. Sgicas i izacion y seguimi
7. Exposicién razonada de los presupuestos de los viajes, si las hubiera, segiin el ANEXO Il 3.
5. Plan de 5 de 5n de los objetivas y de éxito del proyecto. 4. Descripcién del plan de trabaj
9. uso de sticas y de in para el del proyecto.
10. Colaboracitn con entidades del mbito de la investigacion. s
11. Acciones para la difusién de los resultados y logros previstas, a nivel local, de comunidad
auténema y, cuando sea posible, nacional. 6.

Colaboracidn con entidades del gmbito de |a investigacidn.

dp
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ANEXO Il PRESUPUESTO DEL CENTRO PARA VIAJES

La< dietas de despiazamiento, alojamiento y manutencién s ajustarin a fa normativa vigenta en cada comunidad
autsnoma.

e
LA o
e thsRon
[ r—

ANEXO I1l. PRESUPUESTO GLOBAL DEL CENTRO

DESTING DE LA AYUDA CUANTIA DE LA AYUDA SOLICITADA

DENOMINACION DEL CENTRO () |

MOTIVO DEL VIAJE (

[ =]

En caso de "Otras actiidades de movilidad” sspecificar ¢l motiva del viaje

Localidad y provinda da origen ]

'ACTIVIDADES DEL PROYECTO (*)

U), entradas o actos e instituciones culturales,
desplazamientos focales relacionados con  trabejos
précticas, otras actividades (especificar).

RECURSOS (*)

Tocalidad y provinda da destina ']

W danaches ]

8 da profesorss y/a n de oteo: profesionaies, ensu caza ']

WS toral 52 alumnos/as

artistices, material impreso, publicacionss, dispesitives

e memoria USB, gastos de composicicn, impresidn y
reprografia, suscripeion a revisas, ceceso o bases de datos,
suscripciones/licencias de software, de imdgenes y de

e G2 Sumnez/as con NEE TOTAL PARA VIAJES (']
PRESUPUESTO DELVIAIE
Despiasamianta (]
PRESUPUESTO

Hopmiento (']

Wanutencien (7]

FRESUPUESTO TOTAL

PRESUPUESTO TOTAL ACTIVIDADES (*)

TOTALRECURSOS (*)

PRESUPUESTO TOTAL VIAJES (*)

PRESUPUESTO GLOBAL DEL CENTRO 5
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ANEXO IV. DECLARACION RESPONSABLE DE ESTAR AL CORRIENTE DE LAS OBLIGACIONES.
Y CON LA TA

D./D2 con documento de identificacion

como Director/a del centro . con NIF .

DECLARO responsablemente, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 23.4 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, ante el 6rgano competente para la
concesion de ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la
realizacion y puesta en prictica de proyectos comunes que favorezcan la educacién inclusiva,

subvenciones, de acuerdo con los requisitos para obtener la condicion de benefi
establecidos en el articulo 13 de la mencionada Ley.

A este respecto AUTORIZO a la Direccién General de Evaluacién y Cooperacién Teritorial para
que obtenga, en mi I nicos de la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria y de la Tesoreria General de la Seguridad Social a los dnicos
efectos del reconocimiento, seguimiento y control de esta ayuda.

Qs
O o

En caso de no autorizar se deberan adjuntar a este ANEXO los certificados correspondientes.

Afecha de firma electrénica,

Firmado:

4
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