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botdn Modificar solicitud.

- Al iniciar una solicitud, esta se guardara en estado En borrador y se podra continuar su cumplimentacio
en cualquier otro momento hasta la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes, pulsando en e

* Navegadores recomendados: Ultimas versiones de Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome.

1. IDENTIFICACION/AUTENTICACION

Acceso a la convocatoria con:

= Usuario y contrasefia del centro educativo.

= Acceso como representante. Con certificado de representante de entidad (certificado electrénico).

Programa para la orientacion, avance y enriquecimiento educativo PROA+ en Ceuta y Melilla

* © Informacion convocatoria

Acceso como interesado
&DEE

Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso

| Con mi usuario de la sede electronica

Acceso como representante

Qpodera

| Mediante poderes inscritos en el Registro Electronico de Apoderamientos

Documento del Representado: | |

Acceder

v N AED

cl@ve

Con certificado de rep

(Certificado electronico)

Si el rep! do no esta

), por favor Regjstrelo

de entidad 6

Acceder

2. FORMULARIO DE SOLICITUD

Pulsar en “Nueva solicitud”.

Tramites y Servicios

_

Informacién convocatoria @)

Interesado: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF - gestsoldistribucion@educacion.gob.es - 999999999 n¢ AEE3

Gestionar incidencia @ Cerrar sesion

N1 AEE3

Fase actual - Presentacion

Programa para la orientacion, avance y enriquecimiento educativo PROA+ en Ceuta y Melilla

Plazo : 17/05/2024 09:00:01 hasta

Nueva solicitud | Copiar solicitud

Numero total de solicitudes: 0
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2.1. DATOS IDENTIFICATIVOS DEL USUARIO DE SEDE ELECTRONICA

En este primer apartado, se cargan los datos identificativos del centro educativo seglin constan en la sede

electrénica, excepto, en ocasiones, el correo electrénico y el teléfono de contacto que hay que
introducirlo manualmente.

Programa para la orientacion, avance y enriquecimiento educativo PROA+ en Ceuta y Melilla

(*)Datos de caracter obligatorio
K (o]
Solicitud

Datos Identificativos del usuario de Sede electrénica

Denominacion (*): CIF PRUEBA
Tipo documento (*): CIF
Numero de documento (*): CIFCIFCIF

Correo electrénico para la Sede electrénica a
efectos de comunicacion (*): Ayuda (2]

Teléfono de contacto (*): Ayuda (2]

= Ayuda: Correo electrénico institucional del centro a efectos de recibir las comunicaciones de la
Sede electronica relacionadas Unicamente con esta convocatoria.

2.2. DATOS DEL CENTRO OBTENIDOS DEL REGISTRO CENTRAL DE CENTROS DOCENTES

En este segundo apartado es necesario rellenar el “Cédigo de centro” y después pulsar “Guardar” para
gue se carguen los datos de este apartado.

Datos del centro obtenidos del Registro Central de Centros Docentes

Cdodigo Centro (pulse guardar una vez
rellenado para poder actualizar los datos) (*):
Ayuda 2]

Tipo de centro :
Denominacién genérica :
Denominacién especifica :
Domicilio :

Localidad :

Provincia :

Comunidad :

Codigo postal :

Programa para la orientacion, avance y enriquecimiento educativo PROA+ en Ceuta y Melilla

(1] (o)

Solicitud

(*)Datos de caracter obligatorio
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2.3. DATOS BANCARIOS DEL CENTRO EDUCATIVO

En el tercer apartado solo se tienen que rellenar el IBAN de la cuenta bancaria del centro educativo a
efectos de realizar el ingreso en caso de ser seleccionada la solicitud.

Datos bancarios del centro educativo

IBAN cuenta bancaria (24
caracteres sin espacios ni guiones)
(*). Ayuda

2.4. DIRECTOR DEL CENTRO / REPRESENTANTE LEGAL DE INSTITUCION

En este apartado hay que cumplimentar los datos del/a director/a del centro, siendo la Unica
persona que podra firmar la solicitud.

Director/a del centro / Representante legal de Institucion (sera la (nica persona que puede firmar la solicitud)
Nombre(*):
Primer apellido(*):
Segundo apellido:
Tipo documento(*): v
Documento]*):
Correo electronico(®):
Teléfono({™):

Todos los campos son obligatorios.

2.5. DATOS DEL CENTRO

Se debe rellenar cada uno de los campos en los términos que se indique (numérico o porcentaje).
Modelo numérico de maximo tres digitos enteros.

“Numero total de alumnado y caracteristicas objetivas del centro en relacién con el alumnado
vulnerable escolarizado” se rellenaran en términos numéricos:

Datos del centro

Numero total de alumnado del centro durante el curso
escolar 2025/2026.(%):

Caracteristicas objetivas del centro en relacion con el alumnado vulnerable escolarizado

Numero total de alumnado vulnerable del centro durante
el curso escolar 2025/2026(%):

Numero total de alumnado absentista del centro durante
el curso escolar 2025/2026(%):

Mumero total de alumnado con incorporacion tardia en el
sistema educativo durante el curso escolar 2025/2026
9

Mumero total de alumnado de 10 afios (nacidos en 2015)
o 15 afios {nacidos en 2010} en el centro durante el
curso escolar 2025/2026.: Ayuda

Mumero fotal de alumnado de 10 afios (nacidos en 2015)
que cursan 5° de primaria o 15 afios (nacidos en 2010}
que cursan 4° ESO en el centro durante el curso escolar
2025/2026: Ayuda

Nivel del centro educativo(™): v

Nimero total de alumnado que no promocionaron o que
lo hicieron con evaluacién negativa en alguna materia
durante el curso académico 2025/2026 (%)
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“Grado de participacion del profesorado del centro en programas para la mejora educativa” se

rellenard en términos de porcentaje:

Grado de participacion del profesorado del centro en programas para la mejora educativa
NOTA: Incorpore explicitamente el numero del porcentaje (con decimales, si procede) sin la etiqueta "%"

Porcentaje de participacion del profesorado del centro
en programas o proyectos de innovacion

(*): Ayuda

Indicar los programas o proyectos(*):

Porcentaje de participacion del profesorado del centro
en procesos formatives(*). Ayuda

Indicar los cursos(=):

Porcentaje de profesores del cenfro que aprueban la
participacion del centro en el programa PROA+(*): Ayuda

“Tiempo de permanencia en el programa” se rellenara en términos numeéricos:

Tiempo de permanencia en el programa

Numero de afios que han participado en el
programai™): Ayuda

2.6. DOCUMENTACION

Los anexos son documentos que estan disponibles en la pdgina Web de la convocatoria y que deben

ser previamente descargados, cumplimentados y firmados electronicamente.

|AVISO IMPORTANTE: Todos los documentos aportados deben estar firmados.

Ha participado en el Frograma durante el curso -

2025/20260*):

Anexo Il. Plan Estratégico de Mejora el periodo Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo
2026/2028

)

Anexo lll. Plan de actividades palanca para el curso Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo
2026/20270*):

Anexo IV. Autorizacion y declaracion responsable(*): Elegir archive | No se ha seleccionado ningtn archive
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2.7. REGLAMENTO GENERAL PARA LA PROTECCION DE DATOS

Por ultimo, es necesario leer el cumplimiento en materia de proteccidon de datos, lo que implica su
aceptacién en el momento de firmar la solicitud.

Reglamento General para la Proteccion de Datos
INFORMACION BASICA

En cumplimiento de la normativa de proteccién de datos personales, le informamos gue sus datos seran incorporados a la actividad de tratamiento Subvenciones y
Convocatorias cuyo responsable es la Subdireccion General de Centros y Programas, (cf Los Madrazo, 15-17, 3° Planta. 28014).

La finalidad del tratamiento es |a gestion y tramitacion de las solicitudes a las subvenciones y convocatorias de la Subdireccion General de Centros, Inspeccion y
Programas. El tratamiento de los datos se base en el articulo 6.1 &) del Reglamento (UE) 2016/679, (el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision
realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento) v la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

Los datos se conservardn durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades. Serd de
aplicacion lo dispuesto en la normativa de archives y documentacion.

Los datos se cederan cuando corresponda a otras Administraciones publicas e instituciones colaboradoras en las subvenciones y convocatorias.

Puede ejercitar los derechos de los articulos 15 al 22 del Reglamento, que sean de aplicacion de acuerdo a la base juridica del tratamiento, ante el Delegado de
Proteccion de Datos (dpd@educacion.gob.es). Podra hacerlo en la sede electronica del Ministerio, presencialmente en las oficinas de registro o por correo postal.
Asimismo, puede presentar reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos, autoridad de control en materia de proteccion de datos personales, cuando
no haya obtenido satisfaccion en el ejercicio de sus derechos (www_aepd_es).

Declaro gue he leido la informacion basica referente a los derechos a ejercitar.

Solicita participar en el Programa para la orientacion, avance y enriquecimiento educativo PROA+ en Ceuta y Melilla

A su vez el director/a, como representante legal del centro educativo, constatara la veracidad de los datos
incluidos en la solicitud, marcando la casilla e incluyendo su nombre y apellidos.

El representante legal del centro certifica:

La veracidad de todos los datos incluidos en la presente solicitud(*):
O

Firmante Firma Comuin:

= Importante: una vez cumplimentados todos los datos, hay que pulsar en el botén “Guardar”.

3. PREPARACION PARA REGISTRO DE LA SOLICITUD. FIRMA Y REGISTRO PARA SU PRESENTACION

Hasta este momento la solicitud se encuentra en estado de “En borrador”. En dicho estado existen
las opciones “Ver solicitud”, ‘Maodificar solicitud’ y “Confirmar”.

Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Codigo solicitud: IEstado: En borrador I
Fecha creacion: 23/08/2024 13:35:04 Fecha confirmacién
Fecha registro Fecha ultima modificaciéon: 23/08/2024 14:39:57

Observaciones

IB Ver solicitud Modificar solicitud a Conﬁrmarl
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Si todos los datos son correctos y ya no va a realizar modificaciones, entonces debe “Confirmar”.
Esta accidn se puede realizar de dos formas. O bien desde la pagina del formulario, tras hacer clic en
“Guardar”. En este caso, aparecerd una aclaracién sobre “Cémo proceder”: habrd que hacer clic
en el botén “Confirmar”.

nformacién convocatoria [#) @ Lista de solicitudes & Gestionar incidencia & Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. &4

» Siha completado la solicitud, en el apartado "Cémo proceder" se le indica como proseguir con el tramite.

Programa para la orientacion, avance y enriquecimiento educativo PROA+ en Ceuta y Melilla

Como proceder

Si ha completado su solicitud, puede confirmarla para registrarla en el siguiente boton

(*)Datos de caracter obligatorio

Guardar

O bien desde la pagina principal “Lista de solicitudes”, haciendo también clic en el botdn
“Confirmar”:

Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Codigo solicitud: Estado. En borrador

Fecha creacion: 23/08/2024 13:35:04 Fecha confirmacién:

Fecha registro: Fecha altima modificacién: 23/08/2024 1444 52
Observaciones

8 Ver solicitud Modificar solicitud

Tras pulsar en “Confirmar”, aparecerd una pantalla en la que de nuevo hay que hacer clic en
“Confirmar”.

Programa para la orientacion, avance y enriquecimiento educativo PROA+ en Ceuta y Melilla

(*)Datos de caracter obligatorio

Confirmar

Esta accion sobre la solicitud lleva consigo el bloqueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accién pulse
sobre el boton Confirmar. Para cancelar la accion, pulse sobre el botén "Lista de solicitudes™.

Confirmar
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Cuando la solicitud se encuentre en estado “Confirmada pendiente de registrar” se genera un resumen
digital y aparece un mensaje indicando que debe presentarse la solicitud por registro electrénico con
cualquiera de las opciones habilitadas y que pulse en el siguiente boton. ES PRECISO COMPLETAR EL
PROCESO DE FIRMA Y REGISTRO PARA PODER PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA.

3.1.PROCEDIMIENTO PARA LA “FIRMA ELECTRONICA”

- Pulsar el botén “Acceder al proceso de firma electrénica”, de forma que accedera a la seleccién
del procedimiento de FIRMA. Se deben confirmar los datos de la solicitud y si todo es correcto debe
proceder a firmar la solicitud.

Proceso de firma electrénica

J Ayuda & Copias de justificantes
Informacién del registro

INTERESADO CIF: CIFCIFCIF - CIF PRUEBA

REPRESENTANTE NIF:

NUMERO DE SOLICTUD: PROA /@0002

ASUNTO: Programa para la orientacion, avance y enriquecimiento educativo PROA+ en Ceuta y Melilla. Convocatoria 2023-2024

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: S.G. de Cooperacion Territorial e Innovacidn Educativa

Ficheros adjuntos

» Descargar Solicitud.xml

£ Acceder al proceso de firma electronica *3 Cancelar el proceso de registro

Algunos de los procedimientos conllevan la seleccion de un certificado instalado en el navegador.
Si no aparece la ventana de seleccion del certificado y se tienen varios instalados, se recomienda
limpiar las cookies y sesiones, y comenzar de nuevo el proceso para que el navegador se vea forzado
a pedir el certificado y se asegure de que selecciona el correcto.
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En la siguiente pantalla, se procede el proceso de FIRMA ELECTRONICA.

Registro electrénico
Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

%2 Cancelar el proceso de firma

—

@firma

cl@ve

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Cl@ve Firma Firma facil
Firma electrénica mediante certificados Firma 6 mediante D i6n de la firma onica en el

electrénicos enel 0

en un dispositivo criptografico.

Ayuda

g y
custodiado por la Administracion Publica.
Requiere registro previo en Ci@ve
Permanente

Ayuda

Ministerio, tras la expresién de la voluntad y
consentimiento del interesado. Requiere
poder identificarse mediante la plataforma
Cl@ve.

cl@'ve
Ayuda

Una vez se pulsa “Firmar”, se habrd firmado la solicitud, es decir, se habrd generado una
huella identificativa para la misma que conlleva tanto los datos del certificado como los de la
propia solicitud.

I Registro electronico

Proceso de firma electronica

Firma en cliente con @Firma  (Tiene 1 intento)

El procedimiento de firma seleccionado requiere la instalacion de la aplicacion AutoFirma, que facilita la firma en el &mbito de la Administracion.
Si no la tiene instalada, pulse aqui para descargarla y siga las instrucciones propias de su sistema operativo para realizar la instalacion.

Es probable que tenga que reiniciar el navegador para poder utilizarla por primera vez.

Datos que se van a firmar

Archivo '84c603548f26660ddc12ab6ebo15b530.pdf' . Pulse 'Descargar original sin firmar' para revisar el contenido que va a
firmar.

I # Firmar | % Descargar borrador | | ¥ Volver a la seleccién de procedimiento

En caso de utilizar Firefox, si aparece esta ventana emergente, “Seleccione un certificado”,
haciendo clic en el icono sefialado por la flecha (“Cambiar almacén de claves”), seleccionar la
opcion “Almacén de claves del sistema” y pulsar “Aceptar”.

Una vez que la solicitud se haya firmado debe finalizar el tramite con el proceso de Registro.
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3.2.PROCEDIMIENTO DE “REGISTRO ELECTRONICO”

Se deben seguir los siguientes pasos y asegurarse al final del proceso de obtener un JUSTIFICANTE DE
REGISTRO, no sdélo de firma, ya que hasta que no se completa el proceso de registro, la solicitud
permanecera en el estado de “Firmada pendiente de registrar”.

Tras pulsar en la opcion “Registrar electronicamente”, aparece una nueva pantalla con la opcién
“Registro electrénico”. Hacer clic en esta opcidn.

$ B Lista de solicitudes & Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. &3

¥ A continuacion sera redirigido al registro electrénico del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes para que registre su solicitud.
* Para poder registrar, es necesario disponer de un certificado digital reconocido o estar registrado en la plataforma Cl@ve, en funcién de las opciones de
firma habilitadas para la convocatoria.

Solicitud PROA /00002

Registro electronico

”n

También se puede realizar desde “Lista de solicitudes”, pulsando en “Registrar electronicamente”.

Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Cadigo solicitud: PROA /00002 Estado: Confirmada pendiente de registrar
Fecha creacion: 23/08/2024 13:35:04 Fecha confirmacion: 23/08/2024 14:51:01
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 23/08/2024 14:51:01

Observaciones:

Ver solicitud IO Registrar electrénicamentel Ver histérico

Didloge de seguridad del almacén M55

Seleccione un certificado l_fgl [Uﬂj

Almacen de claves de Mozilla Firefox
Almacén de claves en fichero (PFAUPKCS#12)
DNI electrénico

Mo se han encontrado certificados validos en el almacén. Inserte u
inteligente en el lector v pulse Recargar, o cargue un almacén exte

Aceptar I Cancelar

10



MINISTERIO )
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
Y DEPORTES

PRLEA+

Programa para la Orientacién, Avance y Enriquecimiento Educativo

- Lea atentamente el mensaje, si no esta en posesion de un certificado electrénico valido no podra
finalizar el proceso.

- Al finalizar el proceso obtendra un CSV con el que puede usted descargar el documento
justificativo del registro cuando lo desee desde cualquier aplicacién de la Administracion que le
permita este servicio, en el caso del Ministerio de Educacién y Formacién Profesional, puede

CSV desde la portada de Ila Sede Electrénica

acceder a la \verificacion de

(https://sede.educacion.gob.es/cid).

- El proceso de presentacion de la solicitud solo esta finalizado cuando dicha solicitud se
encuentre en estado “Registrada”. Se recomienda que se acceda de nuevo a la solicitud para
comprobar que el estado se actualiza a “Registrada”.

- Se puede obtener el justificante de registro consultando en “Ver historico”.

Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Estado. Regisirada

Fecha confirmacion: 23/08/2024 14:51.01
Fecha ultima modificacién: 23/08/2024 15:09:03

Caodigo solicitud: PROA /00002

Fecha creacion: 23/08/2024 13:35.04
Fecha registro: 23/08/2024 15:07:38

Observaciones:

Ver solicitud & Ver solicitud formato pdf I Ver historico I

4. OPCIONES DE FIRMA ELECTRONICA

Efirma

Firma en cliente con @Firma

Firma electrénica mediante certificados
electronicos almacenados en el navegador o
en un dispositivo criptografico.

Ayuda

cl@ve

Firma en nube con Ci@ve Firma

Firma electrénica mediante certificado
electronico centralizado. almacenado y
custodiado por la Administracion Puablica
Requiere registro previo en Cl@ve
Permanente.

Ayuda

Firma facil

Delegacion de la firma electrénica en el
Ministerio, tras la expresion de la voluntad y
consentimiento del interesado. Reqguiere
poder identificarse mediante la plataforma
Cl@ve.

cl(e've
Ayuda

11
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4.1. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON @FIRMA (FIRMA EN CLIENTE CON @FIRMA)

- Pulsar en “Firmar”.

| Registro electronico

Proceso de firma electronica

Firma en cliente con @Firma  (Tiene 1 intento)

El procedimi de firma

ionado requiere la instalacion de la aplicacion AutoFirma, que facilita la firma en el ambito de la Administracion.
Si no la tiene instalada, pulse aqui para descargarla y siga las instrucciones propias de su sistema operativo para realizar la instalacion.
Es probable que tenga que reiniciar el navegador para poder utilizarla por primera vez.

Datos que se van a firmar

Archive '84c663548726660ddcl2ab6eb315b538.pdf' . Pulse 'Descargar original sin firmar' para revisar el contenido que va &
firmar.

# Firmar || [& Descargar borrador  #8 Volver a la seleccion de procedimiento

- Se abre autofirm@ y se permite el acceso: -
autofirm @
. r

El procedimiento de Firma en cliente con @firma permite realizar la firma utilizando:

- DNI electrénico.

= Un certificado:

> Instalado en su movil, tableta u ordenador.

> Grabado en una tarjeta criptografica.

12
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- En funcidén de las caracteristicas de su configuracidn, este proceso se
realizara:

= Utilizando el MiniApplet, integrado en la pagina mediante Javascript, o

= La aplicacién de escritorio AutoFirma, en caso de que el navegador restrinja o no dé soporte al
MiniApplet.

4.2. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON CL@VEFIRMA (FIRMA EN NUBE CON CL@VE
FIRMA)

El procedimiento de firma en la nube le permite realizar la firma electrénica utilizando certificados electréonicos custodiados por la

Administracién. En este caso, se refiere a un certificado almacenado y custodiado por parte de la Direccion General de la Policia a través del
sistema Cl@veFirma.

Le recomendamos utilizarlo cuando:
» No disponga de DNI electronico o certificado electronico.

» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.

Para que esto sea posible, es necesario cumplir los siguientes requisitos:

» Debe estar registrado con Registro de Nivel Avanzado en el sistema Cl@ve y haber activado la Ci@ve Permanente. Mas informacion en
el portal Cl@ve (@ .
» Debe disponer de certificado en la nube. Esta accion se puede realizar de manera automatica durante el proceso de firma, o en
cualquier otro momento a su voluntad.
Durante el proceso de firma debera completar los siguientes pasos:

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve.

2. Seleccion del certificado. Si no dispone de certificado en la nube podra generarlo en este paso.
3. Firmar

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.

Paso a paso B vave

1. Identificacién en la plataforma Cl@ve

2. Seleccion de certificado

3. Firmar

|dentificacién en la plataforma Cl@ve

[ ,‘g m== o= Sede electrénica

Proceso de firma electrénica
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- En primer lugar, se lleva a cabo una consulta a la plataforma Cl@ve para la verificaciéon de su
identidad. Para ello, pulsar el botén “Acceder”.

- En caso de que este paso no se ajuste a su propdsito, puede volver a la seleccidn inicial de
procedimiento pulsando el botén “Volver” a la seleccion del procedimiento.

- Se le presentaran las siguientes opciones:

Ayuda

E““"‘“ cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

rtificado Acceso PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
tronico

| Acceder > ) ( Acceder = ) (

Para usario es necesario Para usario es necesario

- Se debe seleccionar la mas adecuada en funcion de los medios con que se cuente para la identificacion:

= DNie/Certificado electrdnico, si se cuenta con uno de los mismos.

Requiere registro previo. Ciudadanos UE, si se utiliza otro mecanismo de identificacion, propio de
otro pais de la Unién Europea.

- El proceso de firma a través de Cl@veFirma establece el requisito de estar registrado en
Cl@ve Permanente por lo que recomendamos que se utilice esta via de identificacion. En
caso de no estar registrado se avisara de tal circunstancia.

- Una vez identificado, el sistema Cl@ve comprobar si se tiene algin certificado en la nube
custodiado por la Direccion General de la Policia.

Si no se dispone de certificado activo, se le preguntara si desea crearlo. En el caso de

confirmaciodn, el sistema ira dirigiendo por diferentes pantallas que permitiran generar un
certificado en la nube.
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Cl@ve permanente, que utiliza el DNI y una contrasefia proporcionado por la Seguridad Social.

Si se tiene certificado activo, el sistema lo recoge y automaticamente continlda con el proceso de firma.
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certificado permitiendo continuar con el proceso de firma.

Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

para continuar con el proceso de firma.

seleccién del procedimiento.

» Descargar el fichero aportado, pulsando el botén Descargar original.

Tras la identificacion en el sistema Cl@ve y la recuperacion o generacion del certificado en la nube, el sistema presenta la informacién de dicho

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que figura en el certificado es el suyo, pulse Firmar,

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el botén Volver a la

4.3. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON FIRMA FACIL

E 53- scemum  mames Sede electronica
Bz e

Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

%5 Cancelar el proceso de firma

Firma facil

Delegacion de la firma electronica en ef
Ministerio. tras la expresion de ia voluntad y
timiento del interesado. Requiers

cl(e've Ayuda

ds ¥

El procedimiento de firma facil le permite delegar la realizacion de la misma en la Administracion. Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electronico o certificado electrénico.
» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.

Para que esto sea posible, en cumplimiento de la resolucion de 14 de julio de 2017 de la Secretaria General de Administracion Digital B@E ,

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve.

3. Descarga del justificante de firma.

debera expresar su voluntad y el consentimiento para delegar la firma electrénica en el Ministerio, completando los siguientes pasos:

2. Expresion de su voluntad y consentimiento para la realizacién de la firma por la Administracion.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.
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En primer lugar, se deberd identificar en la plataforma Cl@ve en donde se presentaran las
siguientes opciones y en donde se podra elegir el método de identificacion:

meem
i

cl @V e £Qué es Cl@ve? Ayuda

Elija el método de identificacién

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNle / Certificado Acceso PIN 24H
electrénico

Cl@ve permanente Ciudadanos UE

(| Acceder = ) ( Acceder = ) ( Acceder > | [ Acceder = /'l

Para usario es necesario

Seleccione la mds adecuada en funcidn de los medios con que cuente para la identificacién:

DNie/Certificado electrdnico, si se cuenta con uno de los mismos.

Cl@ve PIN, que proporciona un PIN a través de la aplicacién moévil o la sede electrénica de la
Agencia Tributaria. Requiere registro previo.

Cl@ve permanente, que utiliza el DNI y una contrasefia proporcionado por la Seguridad
Social. Requiere registro previo.

Ciudadanos UE, si se utiliza otro mecanismo de identificacién, propio de otro pais de la Unién
Europea.
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Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

* Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

¢ Descargar el fichero aportado, pulsando el botén Descargar original.

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que
figura es el suyo, seleccione la casilla de verificacién y pulse Firmar y enviar, para que quede
constancia de su consentimiento y voluntad de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccion inicial
de procedimiento pulsando el botdn Volver a la seleccién del procedimiento.

Obtencidn del justificante

E"- = mo Sede electrénica

Antes de finalizar su tramite, una vez completado el procedimiento de firma, puede proceder a
obtener una copia del justificante de dicha firma pulsando el botén Descargar justificante de firma.

Una vez revisado, puede continuar con el tramite pulsando el botén Continuar.



