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Las presentes instrucciones se dictan en desarrollo de lo previsto en la convocatoria del
concurso de méritos convocado por la Resolucion de 3 de noviembre de 2025, de la
Subsecretaria, por la que se convoca concurso para la provision de puestos de personal
docente en el exterior y en el ejercicio de las competencias atribuidas a la Comisién de
Seleccion.

La Comisién de Seleccion podra adoptar las medidas que estime oportunas para
garantizar el correcto desarrollo del proceso y el cumplimiento de estas instrucciones.

Asimismo, corresponde a la Comision de Seleccién la resolucion de las incidencias que
puedan producirse durante la realizacion de la prueba.

A las 10:15 horas se iniciara la entrada de los y las aspirantes a la Facultad de manera
escalonada. Deberan dirigirse al aula asignada conforme a la distribucion publicada en
la pagina web del Ministerio.

En cada aula les recibiran una persona responsable y otras colaboradoras, que se
encargaran de la ejecucion de las presentes instrucciones.

Para evitar aglomeraciones en los pasillos, las personas aspirantes entraran en el aula,
previa comprobacién de los documentos identificativos por parte de la persona
responsable y sus colaboradoras, quienes asignaran los puestos dentro del aula.

e Deberan dejar bolsos, mochilas y cualquier otro objeto personal en el lugar que
se les indique. Los teléfonos méviles deberan permanecer apagados (no en modo
silencio) y depositarse igualmente en el lugar indicado.

e Sobre la mesa unicamente se podra tener un boligrafo y el documento de
identificacion. Se permite disponer también de una botella de agua, siempre que
no tenga etiqueta ni funda.

Alas 10:30 horas se dara inicio al lamamiento, debiendo encontrarse todas las personas
aspirantes sentadas en sus respectivos puestos.

Aquellas personas a quienes, por sus apellidos, correspondiera estar en un aula y no se
encuentren incluidas en la relacién de quienes han de realizar la prueba en ella, deberan
dirigirse al aula de incidencias para la realizacion de la prueba.

Una vez realizado el llamamiento y comprobada la identidad de los y las aspirantes, se
repartiran las hojas de respuestas de la primera parte de la prueba y se leeran las
instrucciones generales y especificas para su realizacion.




INSTRUCCIONES GENERALES

La prueba, tanto la primera parte (cuestionario) como la segunda parte (supuestos
practicos), se desarrollara en sesién unica, aunque diferenciando los tiempos
disponibles para cada una de las partes.

A lo largo de la prueba la persona responsable y sus colaboradoras daran las
instrucciones que se deben seguir en cada caso y sefialaran el procedimiento para
la realizacion de las dos partes.

No se permite el uso de apuntes, libros, ni ninguna documentacion. Deberan dejarse
a la entrada del aula en el lugar destinado para ello. Las mesas deben estar
completamente vacias, a excepcion del documento de identificacion y el boligrafo y,
en su caso, una botella de agua sin ningun tipo de etiqueta o funda.

Queda prohibido el uso de teléfonos méviles y de cualquier dispositivo electrénico
con capacidad de almacenamiento o comunicacion (incluidos relojes inteligentes,
auriculares o dispositivos similares).

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA EL DESARROLLO DE LA PRIMERA
PARTE DE LA PRUEBA (CUESTIONARIO)

Junto con la hoja de respuestas, que contiene tres ejemplares (dos para la
Administracion y uno para la persona candidata), recibiran un cuestionario con las
preguntas correspondientes a primera parte de la prueba.

Deben leer atentamente las instrucciones que tiene en el reverso de la ultima hoja
de respuestas, donde se especifican las pautas a seguir para contestar las
preguntas.

Comprueben que el cuestionario no contiene defectos de impresion. Si detectan
alguna anomalia, soliciten otro cuestionario.

El cuestionario contiene cuarenta preguntas de eleccién multiple.

Se incluyen asimismo cuatro preguntas complementarias que se han de responder
y se consideraran, en el orden que se tiene establecido, si, por decisién de la
Comisién de Seleccién, se hubiera de anular alguna de las primeras cuarenta
preguntas.

Todas las preguntas tienen el mismo valor y solo contienen una respuesta correcta.
Las respuestas erréneas se penalizaran con un quinto del valor de una correcta.

En la hoja de respuestas usen solo boligrafo azul o negro, no utilicen lapicero ni
rotulador y no olviden cumplimentar la cabecera con letras mayusculas claras y
legibles, consignando todos los datos que se les solicitan: DNI, nombre y apellidos.
Deben firmar la hoja de respuestas, en el recuadro sombreado destinado al efecto.

Comprueben que la respuesta que van a sefalar en la hoja de respuestas
corresponde al numero de pregunta del cuestionario. Solo se valoraran las
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respuestas marcadas en la hoja de respuestas, siempre que se tengan en cuenta las
instrucciones contenidas en la misma (asegurense de seguir las instrucciones para
seleccionar, anular o recuperar respuestas, respectivamente).

Una vez hayan finalizado la primera parte de la prueba, deben entregar la hoja de
respuestas, excepto el ejemplar para la persona interesada.

Recuerden que el tiempo de realizacién de la primera parte de la prueba es de una
hora.

Ademas:

La realizacion de las dos partes de la prueba tendra caracter continuo, sin que sea
posible abandonar el aula.

No obstante, quienes deseen desistir de la realizacidon de la prueba podran abandonar
el aula cuando se les autorice, una vez transcurridos al menos veinte minutos desde
el inicio de la primera parte y hayan entregado su hoja de respuestas.

No sera posible abandonar el aula en los ultimos quince minutos de la primera parte.

En cualquier caso, quienes abandonen el aula no podran llevarse el cuestionario
hasta la finalizacion de la prueba (primera y segunda partes).

Una vez haya finalizado la primera parte de la prueba y hayan sido recogidas las
hojas de respuestas, las personas aspirantes que continuen con la segunda parte
podran conservar su cuestionario.

El incumplimiento de alguna de estas instrucciones por parte de un aspirante se
comunicara a la Comision de Seleccidén, que puede determinar su exclusion de la
prueba.

Antes del inicio de la prueba, podran solicitar un justificante de asistencia.

Finalizada la lectura de estas instrucciones, las personas aspirantes dispondran de dos
minutos para cumplimentar los datos en la hoja de respuestas.

Transcurrido este tiempo, las personas colaboradoras entregaran los cuestionarios, se
informara de que el tiempo disponible es de una hora y se autorizara el inicio de la
prueba.

La

persona responsable del aula anotara en la pizarra la hora de comienzo y la de

finalizacién de la primera parte de la prueba.

La

persona responsable del aula y las personas colaboradoras no facilitaran aclaraciéon

alguna sobre las cuestiones y remitiran a las personas aspirantes al propio texto.

Quince minutos antes de concluir la primera parte la persona responsable del aula
advertira del tiempo restante. A partir de los quince minutos finales no se permitira
abandonar el aula.

Cinco minutos antes de concluir la primera parte la persona responsable del aula
advertira del tiempo restante.



e Transcurrido el tiempo asignado a la prueba la persona responsable del aula advertira
de que se ha terminado el tiempo.

Las personas colaboradoras recogeran las hojas de respuestas. Las personas aspirantes
entregaran los dos ejemplares de la hoja de respuestas correspondientes a la
Administracion. La tercera hoja la separaran y se podran quedar con ella.

Una vez comprobado por parte de la persona responsable y sus colaboradoras que el
numero de hojas recogidas corresponde con el numero de asistentes, las personas que
no deseen continuar realizando la prueba y quieran abandonar el aula sin realizar la
segunda parte, podran hacerlo.

No obstante, no podran llevarse el cuestionario hasta la finalizacion de la prueba (primera
y segunda partes).

A continuacion, las personas colaboradoras repartiran a cada persona aspirante un
sobre con doce hojas autocopiativas para la segunda parte de la prueba, mientras la
persona responsable de aula lee las instrucciones correspondientes. En ese mismo
sobre habran de introducir al final el ejercicio que realicen.

INSTRUCCIONES PARA EL DESARROLLO DE LA SEGUNDA PARTE DE LA
PRUEBA (SUPUESTOS PRACTICOS)

1. Escriban con boligrafo azul o negro. No utilicen lapiz o rotulador.

2. Lasegunda parte de la prueba se realizara en papel autocopiativo. Recuerden que al
ser papel autocopiativo no deben escribir en el reverso.

3. Para evitar que la presion del boligrafo haga visible el trazo en las otras hojas
autocopiativas, cuando escriban haganlo en la hoja sin superponerla a otras.

4. Comprueben que disponen de doce hojas de papel autocopiativo y otra, en papel de
color, que pueden utilizar como borrador.

5. En el caso de que utilicen las doce hojas, podran solicitar las que necesiten.

6. No olviden consignar los datos que se solicitan en cada hoja (nombre y apellidos), y
numerar las mismas en el espacio destinado para ello.

7. Finalizada la segunda parte de la prueba deben introducir todas las hojas
autocopiativas (utilizadas o no) y la hoja de color, en el sobre que se le ha facilitado,
en el que deberan rellenar sus datos personales (nombre, apellidos y cuerpo). Se les
nombrara por orden alfabético para comprobar el contenido del sobre, y para que
proceda a pegar y firmar en su cierre y entregarlo a la persona responsable.

8. El tiempo de realizacion de la segunda parte de la prueba es de dos horas

9. Esta prohibido el uso de teléfonos madviles o de cualquier dispositivo con capacidad
de almacenamiento de informacion o posibilidad de comunicacién mediante voz o
datos, incluidos relojes inteligentes, asi como auriculares y pinganillos.
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10.Podran abandonar el aula cuando se les autorice, una vez transcurridos, al menos,
veinte minutos desde el inicio de la segunda parte de la prueba y una vez hayan
entregado su ejercicio en el sobre correspondiente. No podran abandonar el aula en
los ultimos quince minutos de la segunda parte de la prueba. Recuerden que, en
ambos casos no podran llevarse ni el cuestionario de la primera parte ni el enunciado
de la segunda hasta la finalizacion de la prueba.

11.El incumplimiento de algunas de estas instrucciones por parte de un aspirante se
comunicara a la Comision de Seleccidon, que puede determinar su exclusion de la
prueba.

Finalizada la lectura de las instrucciones, las personas colaboradoras repartiran los
enunciados de manera que no resulten visibles, colocando el reverso en blanco hacia
arriba.

Las personas responsables del aula indicaran el momento en que se puede dar la vuelta
a la hoja, se informara de que el tiempo disponible es de dos horas y se autorizara el
inicio de la prueba.

La persona responsable del aula anotara en la pizarra la hora de comienzo y la de
finalizacion de la segunda parte de la prueba.

La persona responsable del aula y las personas colaboradoras no facilitaran aclaracion
alguna sobre los supuestos y remitiran a las personas aspirantes al propio texto.

e Treinta minutos antes de concluir la segunda parte la persona responsable advertira
del tiempo restante.

¢ Quince minutos antes de concluir la segunda parte la persona responsable del aula
advertira del tiempo restante. A partir de los quince minutos finales no se permitira
abandonar el aula.

¢ Cinco minutos antes de concluir la segunda parte la persona responsable del aula
advertira del tiempo restante.

Transcurridas las dos horas, la persona responsable del aula advertira de que se ha
terminado el tiempo. Los y las aspirantes deben permanecer sentados en sus puestos y
atender a las siguientes indicaciones:

1. Introducir en el sobre las hojas autocopiativas (utilizadas o no) y la hoja de color.
2. No cerrar el sobre hasta que se les indique expresamente.
3. Anotar sus datos personales en el exterior del sobre (nombre, apellidos y cuerpo).

Se les nombrara por orden alfabético para comprobar el contenido del sobre, su cierre y
firma y se procedera a su recogida.

La persona responsable del aula y las colaboradoras comprobaran que tienen los sobres
de todos los aspirantes del aula, ordenandolos conforme al listado alfabético.

Finalizadas las comprobaciones los y las aspirantes podran abandonar el aula.



