SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION

MINISTERIO , ,
. . DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION

DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Y Y GESTION EDUCATIVA

DEPORTES DIRECCION PROVINCIAL DE MELILLA

PROCEDIMIENTOS SELECTIVOS PARA INGRESO AL CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA
SECUNDARIA
ESPECIALIDAD: SERVICIOS A LA COMUNIDAD
INSTRUCCIONES Y NORMAS GENERALES PARA LOS/LAS ASPIRANTES
ACTO DE PRESENTACION
o El acto de presentacion ante el tribunal es de asistencia obligatoria para todas las personas aspirantes

admitidas a estos procedimientos selectivos y tiene caracter personalisimo.
El tribunal llamara nominalmente a cada una de las personas aspirantes.
El tribunal identificara a las personas participantes que deberan ir provistas del DNI o similar (permiso
de conducir o pasaporte)

o Las personas aspirantes que no dispongan de la documentacidon que permita su identificacion
inequivoca en el momento del llamamiento, no seran admitidos en el aula y quedaran excluidos del

proceso.

PRIMERA PRUEBA. Prueba escrita (partes A y B).
En la mesa van a estar los cuadernillos de examen con la practica dentro, la relacién de temas y el boligrafo
o Para la realizacién de esta parte, las personas aspirantes dispondran de un tiempo méximo de cinco

horas.

o La entrada en el aula donde se realizara la primera prueba sélo estard permitida con el documento
identificativo, botellin de agua sin etiqueta. Para ello, todos los aspirantes previamente introducirdn sus
pertenencias (teléfonos moviles apagados, relojes, etc...) en una bolsa identificada que se ubicara en un
aula diferente al del desarrollo de la prueba. Al terminar la prueba recogera la bolsa que le corresponde
que estara debidamente identificada.

o En casos muy especiales, valorados por el tribunal, se permitird la excepcién de la medida anterior. Por
ejemplo, moévil para diabéticos.

No esta permitido la entrada con collares visibles, pulseras y anillos excepto alianza.
No estan permitidos relojes de ningun tipo siempre que el tribunal pueda informar del tiempo
pendiente.

o Si se detectase su presencia o algun acto fraudulento, la persona candidata seria apartada del proceso
selectivo con una calificacion de cero, derivando en las consecuencias administrativas procedentes.

o Antes de comenzar la realizacidn de esta parte, se deben escribir con claridad los datos de identificacion
solicitados en la portada del cuadernillo de desarrollo de la prueba. Se les recuerda que en el cuadernillo
se escribira en vertical y en todas las caras. No pueden hacer ningun tipo de anotaciones fuera de los
espacios reservados a tal fin, puesto que la existencia de cualquiera de estas anotaciones o marcas
podra conllevar la anulacion del ejercicio. Las partes A y B de la prueba tienen que desarrollarse de
manera integra en el cuadernillo.

o Sialguna persona no desea realizar la prueba, deberd indicarlo en la primera media hora y entregar las
hojas, cumplimentadas o en blanco, antes de abandonar el aula; esta incidencia se reflejara en la hoja-
relacion de examinandos/as. En este caso a esta persona se la considerard como no presentada. A partir
de la primera media hora, todos/as los/las que continten realizando el ejercicio seran calificados en
cada una de las partes de la prueba. Salvo esta situacién, el resto de candidatos/as que si deseen
continuar no podran
abandonar el aula ni en los primeros treinta minutos al comienzo de la prueba, ni en los Gltimos quince
anteriores a su finalizacién.
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o Los pabellones auditivos deberdn permanecer descubiertos durante todo el tiempo que se desarrolle la
prueba para poder comprobar la no existencia de ningun dispositivo electrénico.
Las personas aspirantes con pelo largo deberan tenerlo recogido.
Durante el desarrollo de la prueba, sobre la mesa solo se podra tener el boligrafo aportado por el
tribunal, el documento identificativo y una botellita de agua sin etiquetado.
o Para garantizar el anonimato de las pruebas:
= Unicamente se permitira el uso del boligrafo aportado por el tribunal.
= No se permite el uso de cinta y/o lapiz corrector. Los errores de escritura se corregirdn con una
linea de tachado sobre la palabra o frase equivocada: “asise—corrige—el—error y se continda
escribiendo”.
= El ejercicio escrito no debe tener ningun tipo de marca, firma o cualquier sefial que pueda
identificar al aspirante; siendo anulado aquel en el que aparezcan.

Se invalidara el ejercicio escrito que:
v posea nombres, marcas o sefiales que puedan identificar al aspirante,
v’ resulte ilegible,
v el desarrollo del tema no se corresponda con uno de los resultantes del sorteo realizado en el
tribunal.

SEGUNDA PRUEBA.
Entrega de la programacién
o Las personas aspirantes seran convocadas, en llamamiento Unico, para la entrega de la programacion

didactica al tribunal. Este acto tiene caracter personalisimo, por lo que no podran admitirse
acreditaciones ni poderes de representacion.

o Cada persona aspirante debera presentar al tribunal una copia de la programacién en papel y otra copia
en formato PDF en un dispositivo de almacenamiento electronico.

o Las personas aspirantes que no entreguen la programacidn diddctica decaeran de todos sus derechos y
seran excluidas del procedimiento selectivo.

Preparacién y exposicion oral, ante el tribunal, de la programacién didactica y de una unidad
didactica o unidad de trabajo.

o El tribunal convocard en su sede, en llamamiento Unico, a todas las personas aspirantes que deban
actuar cada dia. Todas las personas convocadas para ese dia deberan estar presentes a la hora indicada
como hora de inicio de las actuaciones.

o La persona aspirante, previamente a la defensa oral, dispondra de un tiempo maximo de una hora para
preparar la unidad didactica (unidad de trabajo) que expondra al tribunal. En la preparacion podra
utilizar el material auxiliar que considere oportuno, sin posibilidad de conexién con el exterior (no se
podra utilizar ningun dispositivo electrénico o informético).

o La persona aspirante iniciara la exposicién ante el tribunal con la defensa de la programacion didactica y
a continuacién expondrd la unidad didactica (unidad de trabajo). El tiempo méximo de exposicion de
cada una de las partes sera de 30 minutos.

o Finalizada la exposicion oral, el tribunal podra debatir con la persona aspirante por un periodo que no
excederd los 10 minutos.

o En la defensa de la programacién la persona candidata podra utilizar un ejemplar de la programacién
entregada al tribunal.

o En la exposicion de la unidad didactica (unidad de trabajo) se podra utilizar material auxiliar sin
contenido curricular y un guion que no excedera de un folio y que se debera entregar al tribunal al
término de la exposicion.
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o Todas las pruebas de exposicion oral ante los tribunales tendran caracter publico. Consideraciones a
tener en cuenta para garantizar que no se moleste al opositor:
= Cualquier persona que asista a estas exposiciones orales no podra abandonar el aula hasta que
la misma termine.
= No se permitira el acceso una vez haya comenzado la exposicion.
= Se debera tener el teléfono mévil apagado y no hacer uso del mismo durante todo el tiempo
que se esté dentro del aula.

La presidenta, El Secretario,

En Melilla, a fecha de firma electronica
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