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1. Acceso a la convocatoria

1.1. Acceso a la informacion de la convocatoria

Pulsando sobre el siguiente enlace podra encontrar toda la informacion general sobre
la convocatoria y sobre la presentacion de solicitudes:

Subvenciones para la financiacion de acciones formativas vinculadas al Catdlogo Nacional de
Cualificaciones Profesionales de ambito estatal, dirigidas a personas trabajadoras (Linea 1 - Convocatoria
2025) | Ministerio de Educacidn, Formacion Profesional y Deportes

1.2. Acceso directo a la convocatoria

Desde la pagina de acceso (enlace al tramite), puede visualizar los distintos tipos de
acceso.

Acceso como interesado

Con cl@ve | +Informacién
clie‘ve
(DNle/Certificado electrénico, Cl@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

Acceso como representante

. Con certificado de representante de entidad | +Informacion
cl(e've o - Acceder

-ertificado elecfrénico)

1.3. Acceso como persona interesada

Elegir este acceso solo en el caso de que el solicitante sea un auténomo.

Acceso con Cl@ve: Precisa un certificado digital. Si no esta registrado previamente en
la sede del MEFD, el registro se realizara automaticamente, solicitando los datos
necesarios.

1.4. Acceso como representante

Acceso con Cl@ve: Precisa un certificado digital de representante-entidad. Si no estan
registrados previamente en la sede del MEFD, tanto la Entidad (identificada con su NIF,
antiguo CIF) o el representante, se realizara el registro de manera automatica,
solicitando los datos necesarios. Si en este proceso no recupera correctamente los
apellidos del representante, acceda primero como interesado (con el mismo
certificado) y una vez dado de alta, cierre sesion y acceda como representante.
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2. Cumplimentacion de la solicitud
2.1. Primeras acciones

Una vez que se accede al tramite, durante la fase de presentacion estara habilitado el
boton Nueva solicitud. Pulsando sobre él, CREARA UNA SOLICITUD.

El comando Informacion convocatoria permitira acceder a la web en la que podra
encontrar documentacién relacionada con el procedimiento del tramite de
convocatoria, en la que también se encuentran los modelos de documentos que es
necesario adjuntar en la solicitud.

I Informacion convocatoria [#) I & Cerrar sesion

Segunda convocatoria de ambito estatal de concesion de subvenciones a entidades de formacion para la
financiacién de acciones formativas vinculadas al Catalogo Nacional de Estandares de Competencias
Profesionales, para el afio 2025 (linea 1) na&

Fase actual : Presentacion Plazo : 15/07/2025 hasta

Nueva solicitud

Numero total de solicitudes: 1

= Solicitante:
Codigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: Fecha confirmacion
Fecha registro Fecha ultima modificacion

Observaciones:

Ver solicitud Modificar solicitud Calcular importes y baremo Confirmar

El comando Modificar solicitud permitira introducir los datos en el formulario de
solicitud. El comando Ver solicitud permitira ver la solicitud y pasar las paginas. El
comando Calcular importes y baremo permitira auto calcular apartados que se
completan con datos introducidos en el global de la solicitud (datos totales de la
subvencion y auto calculos del baremo). El comando Confirmar sera el que permita
confirmar y registrar la solicitud una vez completada. En ese paso pueden aparecer
errores de lo introducido en la solicitud.

Para visualizar los comandos descritos estando dentro del formulario de solicitud, es
necesario pulsar, en la parte superior derecha, el comando Lista de solicitudes. El
comando Cerrar sesion permitira salir de la sede electronica y guardar los cambios
efectuados en la solicitud, siempre y cuando se haya pulsado Guardar en cada una de
las paginas y no haya ofrecido ningun error.
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Informacién convocatoria [ BCerrar sesion

Segunda convocatoria de ambito estatal de concesion de subvenciones a entidades de formacion para la financiacion de
acciones formativas vinculadas al Catalogo Nacional de Estandares de Competencias Profesionales, para el afio 2025
(linea 1)

(*)Datos de carécter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud 1] 2 3 4 5 Siguiente 3 [

Datos identificativos

Aplicacién optimizada para las Gltimas versiones de los navegadores Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome.
Las celdas de importes se encuentran en euros con dos decimales.

Seleccione la opeion de solicitud () Ayuda @ ENTIDAD INDIVIDUAL DE FORMACION v

La pantalla de trabajo nos informara del estado actual de la solicitud y las diferentes
acciones que podemos realizar sobre ella. Estas acciones iran cambiando en funcion
del estado de la solicitud.

La solicitud se crea en estado En borrador, lo cual implica que podemos modificarla
cuantas veces queramos y en periodos temporales diferentes. En este estado se puede
modificar con el comando Modificar solicitud.

Procure Guardar frecuentemente; cuando se cambia de pagina también se realiza
la operaciéon de Guardar.

2.2. Tipos de campos

De forma general, al navegar de una pagina a otra se guardan los datos introducidos,
validandolos previamente, y asegurando que la informacion introducida es correcta. Si
hay algin problema, podran aparecer, en la parte superior, dos tipos de aviso:

— Mensajes: indican que ciertos datos son obligatorios para confirmar la
solicitud, pero nos permite guardar y navegar por la misma.

— Errores: implican que los datos introducidos no son correctos, bien por su
propia definicion o en relacién con otros campos. En este caso no permite
guardar, ni navegar, hasta que se solucione el problema.

Errores Cerrar errores. 1

+ Deben coincidir la provincia y el codige postal

Mensajes Cerrar mensajes. (3

» El campo "Teléfono™ es obligatorio

}» El campo “Localidad con pablacian inferior a 5.000 habitantes o que estén situados en zona suburbios o cinturones industriales " es obligatorio
» El campo "Porcentaje de acogida del Centro a alumnos inmigrantes, de minorias étnicas y/o culturales” es obligatorio

} El campo "Perfil socioecondmico de la zoena de influencia del centro” es obligatorio
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2.3. Comunicacion de incidencias

Para cualquier problema (técnico, de acceso, de uso, etc.), incidencia o consulta
general sobre este tramite, registre la incidencia en la sede electrdnica, pulsando
Gestionar incidencia y siguiendo las instrucciones, aportando las “capturas de
pantalla” necesarias en el apartado “incluya un archivo si lo considera necesario”:

Ayuda del tramite [#) B Lista de solicitudes B3 Gesti incidencial& Cerrar sesion

Subvenciones para la financiacion de acciones formativas vinculadas al Catalogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales de ambito estatal, dirigidas a personas trabajadoras (Linea 1 - Convocatoria 2025)

Gestion de incidencias

(*)Datos de caracter obligatorit
Terminar
1

Datos identificativos

Solicitante. Silos dates recuperados NO COINCIDEN con el usuarie al que le ha ocurrido la incid i ifiquelo en la d ipcion del primer didlogo

Datos de la incidencia

Descripcion corta (¥)

Descripcion incidencia
]

Ilncluya un archivo si lo considera necesario (maximo 0.5 Mb) | Elegir archivo ro se ha seleccionado ningin archive

Fecha generacién solicitante

Respuesta

Archivo contestacion gestor

Fecha de contestacion

El registro de la incidencia y su contestacion sera informado en el correo de la entidad
solicitante expuesto en el formulario de solicitud.

Antes de enviar su incidencia, asegurese de que la cuestion planteada no esté ya
resuelta en este manual, en la secciéon de preguntas frecuentes o en el marco
normativo de la convocatoria, disponible en la web del tramite del MEFD.

2.4. Datos identificativos y Datos de la entidad de formacion solicitante

Al inicio de esta seccion Datos identificativos se solicita mediante menu desplegable
la opcion de solicitud, debiendo seleccionar si la solicitud se realiza como Entidad
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individual de formacion o como Agrupacion de entidades de formacion sin entidad
juridica.
Datos identificatives

Selaccions la opcién de solicitud (*): Ayuda @

ENTIDAD INDIVIDUAL DE FORMACION
AGRUPACION DE ENTIDADES DE FORMACION SIN PERSONALIDAD JURIDICA

Los datos de la Entidad solicitante de la solicitud se cargan automaticamente al
acceder al tramite. Los campos Nombre o razon social y NIF no son modificables
posteriormente.

Entidad de formacion solicitante

Nombre o razén social (*):

NIF (%):

Direccién (*):

Provincia (*): Buscar | Limpiar
Localidad (*): Ayuda @ Buscar | Limpiar
Cédigo Postal (*):

Fecha de constitucion (*): (DD/MM/ABAA)
Nimero de registro de la entidad (*): Ayuda @

Teléfono movil (*):

Teléfono fijo :

Correo electrénico (*):

Tipo de Entidad (*): B

2.5. Representante legal y firmante de la solicitud. Datos de comunicacion y
notificacion

Los datos del representante legal de la solicitud son los de la persona que firmara y
registrara electronicamente la solicitud y, por lo tanto, son obligatorios.

A efectos de comunicacion y notificacion se utilizaran los datos reflejados en los
campos del representante legal, referentes al correo electrénico y, en determinadas

Datos del representante legal

Nombre (*)

Primer apellido (*):

Segundo apellido :

Tipo documento (*) b

Documento (*):

Correo electronico (*): Ayuda @ 1 |
Teléfono movil (*): Ayuda [2) :
Teléfono fijo

ocasiones, el teléfono movil. Estos datos, incluidos dentro del epigrafe Datos del
representante legal se obtienen del registro de la Sede Electréonica, pero pueden
ser modificados en caso de ser necesario, ya que seran los que se utilicen para enviar
(y donde se recibiran) los avisos y notificaciones del tramite.
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2.6. Informacion de proteccion de datos

En la ayuda de este apartado se puede consultar la informacion relativa a proteccion
de datos de la convocatoria.

Informacién de Proteccion de Datos
Ver detalle en Ayuda @
2.7. Datos totales de subvencion

En la parte inferior de la pagina encontrara el apartado Datos totales de la
subvencion. Los importes se auto calcularan con la opcion Cdlculo de importes y
baremo, como suma de las subvenciones correspondientes a cada acciéon formativa, y
el nimero de trabajadores totales como suma de los trabajadores totales de cada
accion formativa.

Para actualizar el calculo de los importes es preciso que pulse Guardar.

Datos totales de subvencion

Los importes se auto-calcularan con la opcion calculo de importes y baremo al confirmar la solicitud, como suma de las subvenciones correspondientes a
cada accion formativa, y el nimero de trabajadores totales como suma de los trabajadores fotales de cada accion formativa.

Importe subvencién- Instalacién y mantenimiento Ayuda (7]

Importe subvencién - Construccién y sostenibilidad energética de
edificios Ayuda Q

Importe subvencién - Econemia de los cuidados Ayuda 2]
Importe subvencion - Energias renovables Ayuda (2]
Importe subvencién - Hosteleria y turismo Ayuda Q
Importe subvencién - Industria audiovisual Ayuda (2]

Importe subvencion - Tecnologias de Telecomunicaciones e
Informatica Ayuda

Importe subvencién - Proteccion del medic ambiente. Economia
circular. Tratamiente de residuos Ayuda 2]

Importe subvencién - Transporte y logistica Ayuda (2]
Importe de acciones formativas preferentes Ayuda (2]
Importe total de las subvenciones solicitadas Ayuda Q
Total trabajadores desempleados Ayuda 2]

Nimero total de trabajadores destinatarios
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Cédigo solicitud: Estado: En borrador

Fecha creacidn: 31/07/2025 13:41:36 Fecha confirmacién:

Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 31/07/2025

Observaciones:

@ Ver solicitud Modificar solicitud Calcular importes y baremo 8 Confirmar

Segunda convocatoria de ambito estatal de concesion de subvenciones a entidades de formacién para la financiacion de
acciones formativas vinculadas al Catalogo Nacional de Estandares de Competencias Profesionales, para el ano 2025
(linea 1)

(*)Datos de caracter obligatorio

[ Calcular importes y baremo )

2.8. Agrupacion de entidades de formacion sin personalidad juridica

Como se indica en la imagen, si es una agrupacion de entidades de formacion sin
personalidad juridica, se debera crear la pagina de entidades agrupadas pulsando al
botdn AfRadir pagina de entidades agrupadas.

rFuayma

SIHA SELECCIONADO QUE ES AGRUPACION DE ENTIDADES SIN PERSONALIDAD JURIDICA PROPIA,

pulse el botén “afadir pagina de entidades agrupadas”

| Entidades agrupadas « | + Afadir pagina de entidades agrupadas

2.9. Entidades agrupadas

Si se ha creado esta pagina, segun se indica en el apartado anterior, aparecera una
nueva numeracion de la solicitud. En la pagina 2 debera incluir los datos relativos a las
entidades agrupadas.

El primer epigrafe que contiene son los datos de la Entidad solicitante, Nombre o
razoén social, NIF y Tipo de Entidad, Importe de subvencion a aplicar y Porcentaje
de subvencion a aplicar. Estos campos se cargaran automaticamente y no son
modificables en dicha pagina, se actualizan en funcion de los datos introducidos en la
pagina 1y en las paginas que contienen la informacion de las acciones formativas de
los distintos centros, por ello es importante que vayan guardando la informacion de las
mismas para actualizar.

A continuacion, aparece el campo de Entidad agrupada, que permite anadir hasta tres
entidades mas que formaran parte de la agrupacioén (cuatro, en total). De cada una de
ellas deben introducir los campos Nombre o razén social, NIF y Tipo de Entidad. Los
campos Importe de subvencion a aplicar y Porcentaje de subvencion a aplicar se
calcularan automaticamente como en la Entidad solicitante. Por otro lado, deben
introducir en esta pagina, de cada entidad agrupada, la copia de la documentacion
relativa a Tarjeta de identificacion fiscal, documentacion de constitucion,
estatutos de la entidad y declaracion responsable del representante legal de la
misma de que disponen de los medios necesarios y mantienen los requisitos de
acreditacion sobre la oferta formativa que solicitan. También, si se dispone, se
podran adjuntar los documentos de certificaciones de calidad y senalar el tiempo (en
anos, meses y dias) de experiencia global de la entidad de formacion en la imparticion
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de certificados profesionales del sistema de Formacion Profesional en el dmbito
laboral de cualquier familia profesional realizada con fondos publicos.

Entidad agrupada

Nombre o razén social {*)

NIF (%)

Tipo de Entidad {7)

Porcentaje subvencidn a aplicar

Imperte de subvencién a aplicar Ayuda (2]

1. Tarjeta de Identificacion Fiscal de la entidad (para personas « Verfichero 7] Eliminar fichero

juridicas) o Certificado de Situacion Censal de la AEAT (para
trabajadores auténomos) (*)

2. Documentacion de constitucion de la entidad participante « Verfichere () Eliminar fichero
debidamente legalizada. Para auténomos, copia de DNI () Ayuda N

2]

3. Copia de los estatutos de la entidad participante debidamente « Verfichero 7] Eliminar fichero

legalizados (*) Ayuda (2]

4. Declaracién responsable de la persona que legalmente « Verfichero  (7) Eliminar fichero
representa a la entidad de formacidn selicitante, en la que

manifiesta que dispone de los medios necesarios y mantiene los

requisitos exigidos para la acreditacion, conforme a la normativa

vigente (*) Ayuda (2]

5. Copia de certificacion oficial IS0 9001 en los Gltimos tres afios 4 Verfichero () Eliminar fichero
(%) Ayuda 2]

6. Otras certificaciones oficiales en los dltimos 3 afios Ayuda (7] « Verfichere () Eliminar fichero
7. Documento acreditativo de la experiencia en formacién con « Verfichero (7] Eliminar fichero

fondos piblicos (*) Ayuda (2]
__Afios de experiencia (%)
__ Meses de experiencia (*)

__Dias de experiencia (*)

Pulse el boton Anadir entidad participante para incorporar una nueva entidad
agrupada.

Titulo

Pulse el botén "Anadir entidad participante" para incorporar una nueva entidad  Ayuda | Entidad agrupada v‘| + Anadir entidad
participante [7] X ) participante

2.10. Centro formativo

En la pagina 2 o pagina 3, en el caso de entidades agrupadas, se podran anadir tantas
paginas como centros formativos se vayan a consignar en la solicitud; un centro por
pagina. Para introducir los codigos de los centros formativos, debe utilizar el buscador
habilitado en la plataforma. Conforme se vayan rellenando los datos de cada centro
en cada una de sus paginas, aparecera un listado de todos ellos en esta pagina de
resumen de centros.
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indice de la solicitud 42 Anterior 1 [2] 3 4 5 Siguiente |§\

Relacién de centros formativos
Pagina
ANADIR NUEVO CENTRO FORMATIVO

Cada vez que pulse "Afadir centro formativo” se afadira una pagina nueva a la solicitud (ya hay una creada por defecto), que sera donde se
incorporaran los datos identificativos y acciones formativas de cada centro formativo. En esta pagina solo aparecera una recopilacion de
todos los centros consignados en la solicitud.

Ya en cada pagina de centro formativo, para cada uno de ellos, se solicitaran datos
referentes al mismo.

Centro formativo

Entidad a |z que esta vinculada el centro (*) Buscar || Limpiar
Ayuda [7]

Centro formative

Tipo de centro {*) v

Mombre del centro formative {*)

Dirsceidn (*)

Comunidad Autdnoma (%) Buscar || Limpiar
Provincia {*} Buscar | Limpiar
Localidad {*) F\yudao Buscar || Limpiar
Cadigo Postal (%)

MIF del centro (%} [MIF NIE)
N registro de centro (*) Ayuda ] Buscar || Limpiar

OTRO {10 cifras)

Modslidad (%) b

Copia de |a acreditacidn de la entidad de formacidn para impartir Elegir archivo | Mo se ha saleceionado ningun archivo
os Cerfificados de Profesionalidad o Certificados Profesionales

solicitades en modalidad PRESENCIAL (*) Ayuda [7]

Nimero maximo de alumnado de la
acreditacién presencis

Copia de la acreditacion de la entidad de formacidn para impartir Elegir archivo | No se ha seleccionade ningdn archivo

os Cerfificados de Profesionalidad o Certificados Frofesionales
solicitados en modalidad VIRTUAL Ayuda 0

Contrato o titulo juridico que acredite 1a disponibilidad de las Elegir archivo | Mo se ha saleccionado ningun archivio
nsialaciones y medios del centro conveniado.

En el apartado Entidad a la que esta vinculado el centro podra seleccionar la entidad
solicitante o participante, en el caso de agrupaciones, a la que esta vinculado el
mismo. Los campos de Comunidad Autonoma, Provincia y Localidad se
cumplimentan con un buscador en el que al introducir parte del nombre y seleccionar
la opcion Buscar le aparecera un desplegable con varias opciones entre las que debe
buscar la opcion deseada.

Ademas, en este apartado, para cada centro formativo, debera de adjuntar la
documentacion acreditativa del centro para impartir los Certificados solicitados (total
o parcialmente). También, se tendra que completar el campo Numero de
participantes de la acreditacion segln lo consignado en la acreditacion PRESENCIAL.
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Si elige para el centro formativo la modalidad “virtual” o “ambas”, tendra que aportar
como documento justificativo la “copia de la acreditacion de la entidad de formacion
para impartir los CP solicitados en modalidad VIRTUAL”

Si en “tipo de centro” elige de “convenio”, tendra que elegir “afadir centro de
referencia de la entidad solicitante” para consignar los datos del centro formativo
de referencia, anadiendo como documento justificativo la “copia de la acreditacion
de la entidad de formacion (de referencia) para impartir CP solicitados, en
modalidad PRESENCIAL” y en modalidad VIRTUAL, si fuera el caso.

Titulo

Si es centro de convenio, pulse anadir centro de referencia Centro referencia en convenio v | + Afadir centro referencia

Centro referencia en convenio

Nombre del centro formativo (*)

Direccion (*)

Comunidad Auténoma (*) Buscar | Limpiar
Provincia (%) Buscar | Limpiar
Localidad (*) Ayuda @ Buscar | Limpiar

Codigo Postal (%)
NIF del centro (*)
N registro de centro (*)

Copia de la acreditacion de la entidad de formacion para impartir los Certificados de Profesionalidad o Certificados Profesionales solicitados en modalidad PRESENCIAL
(*) Ayuda @

| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo

Copia de la acreditacion de la entidad de formacion para impartir los Certificados de Profesionalidad o Certificados Profesionales solicitados en modalidad VIRTUAL
Ayuda (7]

\ Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtn archivo

2.11. Instalaciones y medios materiales

En la informacién a cumplimentar en este apartado debe indicar el nimero de aulas y
talleres del centro que se utilizaran, asi como una breve descripcion de los
equipamientos de que disponen para la imparticion de las acciones formativas que
forman parte del programa a subvencionar.

Instalaciones y medio materiales
Ayuda @

Numero de aulas :
Nimero de Talleres :

Equipamientos : Ayuda 2]

2.12. Medios humanos

En este apartado debe indicar el nUmero de personas trabajadoras que desarrollaran
el programa presentado, diferenciando por perfiles y funciones, ademas de establecer
si son personal de la empresa o si se contrataran expresamente para el desarrollo del
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proyecto. Podra anadir hasta 4 bloques de informacion relacionados con medios
humanos.

Medios humanos Ayuda @ Eliminar (

Perfil (*): v
Funciones (*):

Vinculacién contractual (*): v
Nuamero (*)

Pulse el boton "Afiadir medios humanos” para incorporar otro tipo | Medios humanos v | Ahadir medios humanos

de personal : Ayuda (2]
2.13. Accion formativa

2.13.1. Oferta formativa (“plan antiguo” y “plan nuevo”). Periodo estancia en
empresa

La oferta formativa incluida en esta convocatoria se estructura en torno a nueve areas
sectoriales prioritarias:

e Tecnologias de Telecomunicaciones e Informatica

e Construccion y Sostenibilidad Energética de Edificios

e Instalacion y mantenimiento

e Energias Renovables

e Proteccion del medio ambiente. Economia circular. Tratamiento de residuos
e Economia de los Cuidados

e Industria Audiovisual

e Transporte y Logistica

e Hosteleria y Turismo

Podra solicitarse la oferta formativa recogida en el anexo IV de la convocatoria:
Certificados Profesionales (Grado C) del “plan antiguo” y del “plan nuevo”, asi como
los Modulos Profesionales (Grado B) contenidos en los Certificados ofertados.
Asimismo, en determinadas familias profesionales (Industrial Audiovisual, Transporte
y Logistica) estaran disponibles para su solicitud Microformaciones (Grado A).

Para la solicitud de certificados profesionales del “plan antiguo”, hay que tener en
cuenta lo siguiente:

- Los certificados profesionales del “plan antiguo” apareceran identificados por la
codificacion siguiente: letras de la familia profesional y codigo especifico del
certificado.

- Los certificados profesionales del plan antiguo ya incluyen las horas de estancia en
empresa U organismo equiparado (correspondientes al antisuo modulo de
practicas). Las horas aparecen definidas en la descripcion la accion formativa.

11
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Accion formativa

Accitn n® 1
Tipo de programa y area (*) Ayuda @ Buscar  Limpiar 1 - Sectorial - Energias renovables#8
Accién formativa (*) Ayuda (7] Buscar Limpiar [CERTIFICADO - ENAEO111 | Operaciones basicas en el montaje y mantenimiento di
Descripcion accion formativa Tipo formacion: CERTIFICADO - Cadigo: ENAEO111
Denominacion: Operaciones basicas en el montaje v mantenimiento de instalaciones de energias renovables
Nivel: 1 Horas totales: 660h(540h de teoria y|120h de practica)

Familia Profesional: ENA  Sector productivo: 8

Para la solicitud de mddulos formativos del “plan antiguo”, hay que tener en cuenta:

- Los mddulos formativos del “plan antiguo” apareceran identificados por la
codificacion siguiente: MF, cddigo especifico del modulo y nivel.

- Los modulos profesionales no incluyen periodo de estancia en empresa; debe
indicar “0” en el campo correspondiente a las horas de estancia en empresa.

Accion formativa
Accion n®: 4
Tipo de programa y drea(*): Ayuda |1 - Sectorial - Industria audiovisual#14

Accion formativa(*): Ayuda @ MODULO - MF1711_3 | DRAMATURGIA, ESCENIFICACION Y ESPACIO ESCENICO PARAESPI

Descripcion accion formativa: Tipo formacion: MODULO - Cédigo: MF1711_3 i i
Denominacion: DRAMATURGIA, ESCENIFICACION Y ESPACIO ESCENICO PARA ESPECTACULO EN VIVO
Nivel: 3 Horas totales: 130h(130h de teoria)

Familia Profesional: ART  Sector productivo: 14

MNumero de horas de estancia en empresa(*): Ayuda (2! 0

Para la solicitud de certificados profesionales del “plan nuevo”, hay que tener en
cuenta:

- Los Certificados Profesionales del “plan nuevo” apareceran identificados por la
codificacion siguiente: letras de la familia profesional_C_codigo especifico del
certificado.

- Los Certificados Profesionales incluyen obligatoriamente el periodo de estancia en
empresa.

- En caso de solicitar un Certificado Profesional de Nivel 1, apareceran unas horas
fijas de estancia en empresa correspondientes al 20% del total de horas del
Certificado Profesional.
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Accion formativa

Accién n° 1

Tipo de programa y drea (*) Ayuda @ Buscar Limpiar 1 - Sectorial - Economia de los cuidados#2

Acci6n formativa (*) Ayuda (2] Buscar | Limpiar FERTIFICADO -SSC C 002 3B —pperaciones basicas de cocinado y apoyo a pers
Descripcion accién formativa Tipo formacion: CERTIFICADQ - Cédigo: SSC_C_002_3B

Denominacién: Operaciones basicas de cocinado y anguo.a.nersonas no dependientes en el ambito doméstico
Horas totales: 420h(420h de teoria
amilia Profesional: SSC  Sector productivo: 2
4
- En caso de solicitar un Certificado Profesional de Nivel 2 o 3, se mostrara un rango
de horas de estancia en empresa correspondiente al 25-35% del total de horas del
Certificado Profesional. En el campo correspondiente a Numero de horas de
estancia en empresa, debera indicarse una cantidad dentro del rango establecido.
Accion formativa
Accién n® 1
Tipo de programa y area (*) Ayudag Buscar Limpiar 1 - Sectorial - Industria audiovisual#14
Accion formativa (*) Ayudao Buscar Limpiar IEERTIFICADD - IMS_C 001 _5B IPmyecms de animacién 2D y 3D - IMS #14
Descripcion accion formativa Tipo formacién: CERTIFICADO - Cadigo: IMS_C_001_5B
inacion: Proyectos de animacion 2D y 3D
Horas totales: 980h(980h de teoria
Frofesional: IMS  Sector productivo: 14
7
I Numero de horas de estancia en empresa (*) Ayuda ] 250 I

Para la solicitud de moédulos profesionales del “plan nuevo”, hay que tener en

cuenta:

- Los modulos profesionales del “plan nuevo” apareceran identificados por la
codificacion siguiente: letras de la familia profesional_B_codigo especifico del
modulo.

- Los modulos profesionales no incluyen periodo de estancia en empresa; debe
indicar “0” en el campo correspondiente a las horas de estancia en empresa.

Accion formativa

Accion n™; 4
Tipo de programa y @rea(*): Ayuda | 1 - Sectorial - Hosteleria y turismo#13
P-\cci()n formativa(*). Ayuda 2 MPOSUES en restauracion - HOT #13
Descripcidn accion formativa: Tipo formacion: MODULO - Cadigo: HOT_B_0028

Denominacion: Postres en restauracion

Mivel: 2 Horas totales: 290h{290h de teoria)

Familia Profesional: HOT  Sector productive: 13

e

Mumero de horas de estancia en empresa(*): Ayuda (2) E

Para la solicitud de Microformaciones, Grados A (“plan nuevo”), hay que tener en
cuenta:

13
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- En el marco de la presente convocatoria, se ofertan Microformaciones (Grados A)
del “plan nuevo”, para los sectores del Transporte y Logistica, sector ferroviario
y para la Industria Audiovisual.

- Los Grados A del “plan nuevo” apareceran identificados por la codificacion
siguiente: letras de la familia profesional_A_codigo especifico del mddulo.

- Los Grados A ofertados no incluyen periodo de estancia en empresa; debe indicar
“0” en el campo correspondiente a las horas de estancia en empresa.

Accion formativa
Accidn n®: 3
Tipo de programa y area(*): Ayuda | 1 - Sectorial - Transporte y logistica#

Accion formativa(®); Ayuda (2 GRADOA- TMV_A_0260_01 Elaboracion de croguis de piezas - TMV #6
Descripcion accion formativa: Tipo formacion: GRADOA - Codigo: TMV_A_0260_01

Denominacion: Elaboracion de croguis de piezas

Nivel: 2 Horas totales: 20h(20h de teoria)

Familia Profesional: TMV  Sector productivo: 6

Mumero de horas de estancia en empresa(*): Ayuda (2 i]

2.13.2. Datos de accion formativa

Por cada accién formativa de cada centro, se solicitaran los siguientes campos:

El campo Accion formativa se cumplimenta seleccionando la opcion Buscar; le
aparecera un desplegable con varias opciones entre las que debe buscar la opcién
deseada. El campo Descripcion de la accion formativa se autocompletara en funcion

del certificado profesional o médulo elegido, al dar a Guardar, en la pagina superior
o inferior de la pagina.

Debera seleccionar de un desplegable la Modalidad elegida, entre presencial y
virtual.

Elija modalidad Presencial utilizando aula virtual sincrona si la formacion a impartir
va a permitir la interaccion de personal formador y participantes en tiempo real a
través de una plataforma digital.

Para cada accion formativa, cumplimentar los datos de Numero de trabajadores
ocupados no prioritarios, prioritarios y desempleados. En funcion de los datos
introducidos se autocompletaran los campos de Numero total de trabajadores que
reciben la formacion y el Porcentaje de trabajadores desempleados del total. Por
Ultimo, debera cumplimentar el campo Importe subvencion solicitada que no podra
sobrepasar los maximos establecidos en la Convocatoria: 9 euros en modalidad
presencial y 6 euros en modalidad virtual, por hora y participante. El coste maximo
financiable para la estancia en empresa sera de 3 euros por alumno/a y hora de

14
Subdireccién General de Programas y Gestion



SECRETARIA GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL

MINISTERIO
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL g'ERffifRNMiEC'\:EZA:RDOEFE;fg,ﬂf“'ON' INNOVACION Y GESTION
Y DEPORTES

SUBDIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS Y GESTION

practica. No sera un gasto subvencionable el correspondiente a los mddulos de
formacion practica de los alumnos exentos.

Podra anadir hasta 20 acciones formativas por cada centro formativo, afadiendo una
nueva pagina en el caso de sobrepasarse las acciones planificadas para el mismo.

Al final de la Ultima accion formativa de cada centro formativo se puede encontrar el
botdn que permite anadir una nueva accion formativa asociada a dicho centro.

Titulo

Pulse el botdn "ARadir acciones formativas® para incorporar NUevas acciones Ayuda@ | Accion formativa v|

15
Subdireccién General de Programas y Gestion



SECRETARIA GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL

Z  MINISTERIO

: : DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION, INNOVACION Y GESTION
‘E()%EE(L)JE%%ION FORMACION PROFESIONAL DE LA FORMACION PROFESIONAL
=

SUBDIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS Y GESTION

2.14. Informacion relativa a criterios de valoracion técnica del expediente (auto
calculado)

La penultima pagina de la solicitud contiene la informacion relativa a los criterios de
valoracion técnica. Es importante recordar que para actualizar el auto calculo de la
baremacion es preciso que pulse Guardar y Calcular importes y baremo.

Al final de la pagina se encuentra la PUNTUACION TOTAL.

PUNTUACION TOTAL

Valor TOTAL autocalculado :

2.14.1. BLOQUE | PARTICIPANTES EN LAS ACCIONES FORMATIVAS.

El Bloque | de criterios se auto calculara (pulsando el botén Calcular importes y
baremo) con respecto a lo expuesto en las acciones formativas del global de la solicitud
y los criterios de valoracion establecidos en la convocatoria para esta linea.

BLOQUE | PARTICIPANTES EN LAS ACCIONES FORMATIVAS.

CRITERIO 1.1 Porcentaje de personas trabajadoras consideradas de grupos prioritarios, segin el anexo |, a las que se dirigen
las acciones formativas (maximo 26 puntos)

M* de trabajadores a formar en todos los centros formatives

M® de trabajadores ocupados prioitarios en todos los centros
formativos

Porcentzje de trabajadores prioritarios a los gue se dirigen las

acciones formativas
Puntuacion CRITERIO 1.1:

‘falor total CRITERIO 1.1 autoealeulado Ayuda [2]

CRITERIO 1.2 Acciones formativas especificamente para colectivos vulnerables (maximo 4 puntos) Ayuda @

Se valorara en aquellos programas formativos que al menos contemplen una accion formativa de estas caracterisficas:

Porcentsje de acciones formativas de Grado C dingidas an su
totalidad a personas en riesgo de pobreza yio exclusion social, ylo
a personas con discapacidad fisica, intelectual o sensorial: 4
puntos

Porcentaje de acciones formativas dirigidas en su totalidad a
personas en riesgo de pobreza ylo exclusion social, yio a personas
con discapacidad fisica, intelectual o sensarial: 2 puntas

Puntuacién CRITERIO 1.2:

\falor total CRITERIO 1.2 autocalculado Ayuda ]

2.14.2. BLOQUE Il CAPACIDAD DE LA ENTIDAD PARA DESARROLLAR EL PLAN DE
FORMACION.

En el Bloque I, en el criterio 2.1 se elegira en el campo Experiencia el rango que
corresponda con el niUmero de anos en los que la entidad solicitante ha recibido fondos
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publicos para la imparticion de CP del sistema de FP en el ambito laboral, y que se
puedan documentar. No se han de contabilizar los afios intermedios en los que no se
hayan recibido fondos publicos ni aquellos en los que no exista documentacion
justificativa. La documentacion justificativa de la experiencia de la entidad solicitante
se adjuntara en la Ultima pagina.

BLOQUE Il CAPACIDAD DE LA ENTIDAD PARA DESARROLLAR EL PLAN DE FORMACION.

CRITERIO 2.1 Experiencia global de la entidad de formacion en la imparticion del sistema de formacion profesional en el ambito
laboral de cualquier familia profesional realizada con fondos publicos (Maximo 10 puntos)

Experiencia (*) Ayuda @ -

Puntuacion CRITERIO 2.1 I
Experiencia a partir de 5 afios

Valor total CRITERIO 2.1 autocalculado Ayuda 2] Experiencia a partir de 2 afios y menos de 5 afos

Experiencia a partir de 1 afio y menor de 2 afios

CRITERIO 2.2 Calidad en la gestion (Maximo 5 puni Experiencia menor de 1 afio

En el caso de agrupaciones, la Experiencia se consignara en tiempo (afos, meses y
dias) por cada entidad agrupada, en la pagina 2.

En el criterio 2.2 se marcaran las certificaciones de calidad de las que disponga la
entidad solicitante.

CRITERIO 2.2 Calidad en la gestion (Maximo 5 puntos)

El centro posee actualmente una certificacion oficial EFR en los dltimos 3 afios.

El centro posee actualmente una certificacion oficial EFQM en los Gltimos 3 afos.
El centro posee actualmente una certificacion oficial ISO 140001 en los Gltimos 3 afios.

El centro posee actualmente una certificacion oficial ISO 270001 en los Gltimos 3 afios.

El centro posee actualmente una certificacion oficial ENS en los Gltimos 3 afios

Oo0o00ao0o

El 80% de las entidades agrupadas posee al menos una certificacion oficial EFR, EFQM, 1SO 14001, ISO 27001 y/o ENS en los tres dltimos afios.
Valor total CRITERIO 2.2 autocalculado Ayuda (2]

En caso de agrupaciones, se puede sefnalar que: El 80% de las entidades agrupadas
posee al menos una certificacion oficial EFR, EFQM, ISO 14001, ISO 27001 y/o ENS
en los tres ultimos anos. La documentacion de cada entidad agrupada se adjunta en
la pagina 2.

En el criterio 2.3 (2.3.1, 2.3.2, 2.3.3, 2.3.4y 2.3.5), se valoraran los items expuestos,
pudiendo completar el apartado Otras medidas en el caso de no ser elegida alguna de
las opciones ofrecidas en cada apartado. Si se elige Otras medidas, es obligatorio
describirlas en el cuadro de texto que se ofrece.
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CRITERIO 2.3. Valoracién del programa de formacion.
CRITERIO 2.3.1 Difusion de las acciones formativas y sus resultados (maximo 7 puntos)

Se valorara en aquellos programas formativos que al menos contemplen una accién formativa de estas caracteristicas:

Se detalla un plan de difusion de las acciones formativas donde se especifican los objetivos, grupos destinatarios, acciones de difusion a realizar
y ambito de la difusién, ademas de difusion de resultados finales de las acciones (Maximo 4 puntos, 0.5 menos por cada apartado no sefialado)
Dar a conocer la oferta formativa de FP disponible en el centro o entidad

Dar a conocer ¢l origen de la financiacién y utilizar logos del MEFPD

Aumentar la matricula de las formaciones ofertadas

Informar y sensibilizar sobre las ventajas de la formacion profesional

Visibilizar los resultados de formaciones profesionales previas en cuanto a empleabilidad e impacto en el tejido empresarial

Dirigir las acciones de difusién de la accion formativa a los grupos destinatarios (personas ocupadas, en desempleo o de una empresa determinada)
Actuar sobre diferentes @mbitos en la difusion de la oferta formativa: local, comarcal, provincial, regional, online

Contactar con empresas del ambito sectorial para difusion de la oferta formativa y colaboraciones

Otras medidas 2.3.1.a

O0000o0cooo

Descripcién otras medidas 2.3.1.a.

2.14.3. BLOQUE IlI: ACCIONES FORMATIVAS QUE INTEGRAN EL PLAN DE
FORMACION.

Los campos del Bloque Il se completaran automaticamente (pulsando el botdn
Calcular importes y baremo) seglun lo consignado en las acciones formativas del
global de la solicitud. El criterio 3.1 se puntuara con 10 puntos si se solicita en el global
de la solicitud al menos una accion formativa consistente en un certificado profesional
completo o un Grado A de los consignados en el Anexo V.

BLOQUE IlI: ACCIONES FORMATIVAS QUE INTEGRAN EL PLAN DE FORMACION.

CRITERIO 3.1 Imparticion de acciones formativas conducentes a la obtencion de Certificados Profesionales completos (maximo
10 puntos)

Oferta del programa referido a Cerificados Profesionales completes o accionss formativas completas de las indicadas en el Anexo WV (10 puntos)

Puntuacién CRITERIO 3.1:

Walor total CRITERIO 3.1 autocalculado o

Criterio 3.2. Modalidad de imparticion de la formacion. (Maximo 10 puntos)

Porcentaje de accionas formativas que integran el plan de o
formacion de cada enfidad que se imparten en modalidad

presencial

Porcentaje de acciones formativas que se imparten haciendo uso |0
de aula virtual sincrona

Puntuacién CRITERIO 3.2:

Walor total CRITERIO 3.2 autocslculsdo. Para conocer el barema |0
pulse Ayuda 9

PUNTUACION TOTAL

Walor TOTAL autocalculado o
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2.15. Documentacion, declaraciones, autorizaciones.

En la ultima pagina de la solicitud, la entidad solicitante debera adjuntar la siguiente

Documentacion:

Documentos a adjuntar

1. Documentacion que acredite, conforme a la legislacién vigente,
las facultades de representacion del firmante de la solicitud para
actuar en nombre de la persona juridica solicitante (*) Ayuda (2]

2. Tarjeta de Identificacion Fiscal de la entidad solicitante. Para
auténomos, Certificado de situacion censal AEAT (*) Ayuda (7]

3. Documentacion de constitucion de la entidad solicitante

debidamente legalizada. Para auténomos, copia de DNI (*) Ayuda

@

4_Copia de los estatutos de la entidad solicitante debidamente
legalizados (*) Ayuda (2]

5. Programa de formacién a desarrollar (*) Ayudag

6. Certificaciones oficiales de calidad ISO 9001 que posea la
empresa o empresas Ayuda (2]

7. Documento acreditativo de la experiencia en formacién con
fondos publicos Ayuda @

| Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

| Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

| Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado

| Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

| Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

| Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado

8. Para agrupaciones, Acuerdo interno de funcionamiento de la
agrupacion segln lo establecido en la orden de convocatoria.
Ayuda (7]

9. Otras certificaciones oficiales EFR, EFQM, IS0 10001, ISO
270001 yfo ENS en los dltimos 3 afios que posea la empresa o
empresas. Ayuda 2]

| Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado!

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

En la sede electronica del tramite se puede descargar la plantilla del Programa
formativo con los apartados, criterios y orientaciones necesarios para su elaboracion.
También, un modelo de Acuerdo interno de funcionamiento de la agrupacion, segin

lo establecido en la orden de convocatoria.

Asimismo,

debera completar los apartados correspondientes a Declaraciones

Responsables y Autorizaciones, y aportar la documentacion justificativa en caso de no

autorizar la consulta.
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Declaraciones responsables

De conformidad con lo establecido en la Orden EFP/705/2022, de 20 de julio, (BOE 26 de julio) por la que se establecen las bases reguladoras para la

concesion de subvenciones para la financiacién de acciones formativas vinculadas al CNECP (Catdlogo Nacional de Estandares de Competencias
Profesionales), el representante legal de la entidad o agrupacién solicitante DECLARA

0
0

Que son ciertos toda la informacién, datos y documentacion aportados en la solicitud. (*)
El centro dispone de la documentacion acreditativa correspondiente y se compromete a mantenerla actualizada y disponible para su verificacion por parte de Ia
administracién competente. (%)

]

Que la entidad o agrupacién que representa no ha sido sancionada por infraccién administrativa grave o muy grave en materia de formacién profesional.

Incorpore certificado negativo de |a autoridad laboral de haber incurrido en infraccién administrativa grave o muy grave en materia de formacion profesional gue conlleve la
sancion accesoria de exclusion del acceso a subvenciones y ayudas en caso de no marcarlo

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

O

Que la entidad o entidades se comprometen, en caso de incluir estancias en empresas dentro de sus acciones formativas, a gestionar y asumir el coste del alta en la
Seguridad Social correspondiente para las personas en formacién durante el periodo de formacién en empresa. (*)

O

Que la entidad o entidades no se hallan incursas en alguna de las circunstancias establecidas en el articulo 13, apartados 2 y 3, de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, que impiden obtener la condicién de beneficiario, con excepcién de la prevista en el apartado 2 letra e) (*)

Autorizaciones

AUTORIZA al Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes, para comprobar o recabar de otros organos, administraciones o proveedores, por
medios electronicos, la informacién sobre circunstancias de los solicitantes o de las solicitudes que, de acuerdo con la convocatoria y la normativa aplicable,
sean pertinentes para la instruccion del procedimiento.

AUTORIZA la consulta (*) b

En caso de no autorizar podra ser requerida la informacién o certificaciones necesarias durante la instruccién del procedimiento.

AUTORIZA al organo concedente de la subvencion para solicitar de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria los datos relativos al cumplimiento de
sus obligaciones fiscales.

AUTORIZA la consulta (*) bl

Anexar Certificado en caso de no autorizar Elegir archivo | No se ha seleccionado ningan archivo
Ayuda (2]

AUTORIZA al érgano concedente de la subvencion para solicitar de la Tesoreria General de la Seguridad Social los datos relativos al cumplimiento de sus
obligaciones respecto a la Seguridad Social

AUTORIZA la consulta (*) v

Anexar Certificado en caso de no autorizar Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo
Ayuda 2]

¢ Tributa en la hacienda foral? (*) v

Anexar Certificado en caso de no autorizar Elegir archivo | No se ha seleccionado ningan archivo
Ayuda (2]

Autorizaciones

AUTORIZA al Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes, para comprobar o recabar de otros érganos, administraciones o proveedores, por

medios electrénicos, |la informacioén sobre circunstancias de los solicitantes o de las solicitudes que, de acuerdo con la convocatoria y la normativa aplicable,
sean pertinentes para la instruccion del procedimiento.

AUTORIZA |a consulta () i

En caso de no autorizar podra ser requerida la informacion o certificaciones necesarias durante la instruccion del procedimiento.

AUTORIZA al érgano concedente de la subvencién para solicitar de la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria los datos relativos al cumplimiento de
sus obligaciones fiscales.

AUTORIZA |a consulta () v

Anexar Certificado en caso de no autorizar Elegir archivo | No se ha seleccionado ningdin archivo
Ayuda 2]
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3. Gestion de la solicitud

3.1. Confirmacion de la solicitud

Una vez hayamos completado todos los campos necesarios de nuestra solicitud y
estemos conformes con su contenido, podemos pasar a confirmarla (recuerde que los
campos marcados con asterisco son obligatorios).

Cuando guarde la Ultima pagina de su solicitud le aparecera un apartado de “Cémo
proceder” donde le aparecera el boton de “Confirmar”.

Coémo proceder

5i ha completado la solicitud puede Confirmar para que esta quade blogueada y poder continuar con el proceso de presentacion

Confirmar

(*)Datos de cardcter obligatorie

Y un segundo mensaje de seguridad:

Confirmar

Esta accion sobre la solicitud lleva consigo el blogqueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accion pulse
sobre el botén Confirmar. Pulse sobre los botones "Anterior” o "Siguiente™ para desplazarse por el formulario. Para cancelar la accion, pulse sobre el
botén “Lista de solicitudes™.

Confirmar

Existen validaciones y advertencias que puede que se muestren cuando intente
confirmar la solicitud en caso de que tenga algo que subsanar en su solicitud antes de
poder confirmarla.

Como se indica en los dos mensajes para confirmar, una vez se confirma una solicitud
ya no es modificable.
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3.2. Registro de la solicitud

Cuando hemos confirmado la solicitud, ésta debe ser registrada telematicamente
mediante certificado electrénico (DNle, FNMT, ...) dentro del plazo de presentacion:

— Si realiza la accion de forma continua tras la confirmacion de la misma
(dentro del propio formulario) le aparecera la siguiente imagen.

Mensajes Cerrar mensajes. &3

» Resumen digital 4e8b88acba3dfdfb8154822007e457c9c9f32bcadl329193ed c0c5212ff863fe
¥ Para mayor informacidn pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado”
Solicitud SFCL1/00003

Cémo proceder

b Debe registrar electrénicamente su soicitud, pulse sobre el siguiente botdn

( Registrar electrénicamente )

— Sirealiza el registro de la solicitud en estado Confirmada desde el listado de
solicitudes le aparecera una imagen como la siguiente.

Mensajes Cerrar mensajes &3

b A continuacion sera redirigido al registro electrénico del Ministerio de Educacion y Fermacién Profesional para que registre su solicitud.
¥ Para poder registrar, es necesario disponer de un certificado digital reconocido o estar registrado en la plataforma Cl@ve, en funcién de las opciones de
firma habilitadas para la convocatoria

Solicitud SFCL1/00003

Registro electrénico

Puede registrarse electronicamente mediante certificado electronico (DNIe, FNMT, ...).
También puede consultar el siguiente Manual sobre Firma y Registro de Solicitudes.

3.3. Seguimiento de la solicitud

A través de la sede, los solicitantes podran hacer un seguimiento del estado de su
solicitud, y en caso de que la administracion estime que sea necesario completar o
subsanar algin aspecto de la misma, se comunicara con ellos mediante notificacion
por comparecencia.

Esta notificacidon tendra avisos de cortesia que seran enviados al correo electréonico
facilitado en su solicitud. Por ello, debera cerciorarse de que es correcto y de uso
habitual.
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4. Flujograma de la presentacion de solicitudes

Nueva solicitud Confirmar Con Certificado Digital
Creacion de una nueva Bloguee el contenido para su Registre con un Certificado
/_\ solicitud. /_\ posterior presentacion. /_\ Digital en el registro electrénico. m
Nueva solicitud En borrador Confirmada Registro Electronico

L L T L

Modificar solicitud

Modifique cuantas veces quiera
el contenido de la solicitud.
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