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1. Tipos de Usuario 

Centro Coordinador 

• Siempre tiene acceso al trámite a través de la sede electrónica. 

• Es responsable de subir la documentación principal. 

• No puede modificar los datos de los centros coordinados. 

2. Acceso a la Sede Electrónica 

Métodos de acceso 

• Cl@ve PIN o Cl@ve Móvil o Certificado digital 

• Accede a través de esta URL: 

Sede Electrónica - Ministerio de Educación, Formación Profesional y Deportes 
 

 

Localización del trámite 

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp
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1. Escribe «Agrupaciones 2023» en el campo de Texto, 

2. Pulsa «Buscar» 

3. Selecciona el trámite: 

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones 

2023. MODALIDAD A o MODALIDAD B). 

4. Haz clic en Acceso como interesado y selecciona uno de los métodos de acceso 

disponibles. 

MUY IMPORTANTE: Debe acceder como entidad de centros coordinador de la 

agrupación en la solicitud.  

 

2023 
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Una vez que se accede, la pantalla que nos sale es la siguiente: 
 

 
 

3. Gestión de la Justificación 

 
1. En el menú, selecciona Soluciones compartidas. 

2. Pulsa Modificar expediente de Justificación. 
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3. Añade los siguientes archivos: 

• Memoria de actuación justificativa del proyecto común (PDF) (*) 

• Memoria de actuación justificativa del proyecto específico (centro) (PDF) (*) 

• Relación clasificada de gastos (PDF) (*) 

• Detalle de otros ingresos, fondos propios y/o subvenciones en su caso 

• Carta de pago de reintegro, en su caso 

• Relación de participantes del centro coordinador (Excel) (*) 

• Otra documentación justificativa 
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4. Pulsa Guardar 

 

Importante: 

En la página 2, el centro coordinador no debe modificar nada. Si lo intenta, aparecerá un 

mensaje de error: 

“El centro coordinador no puede modificar los datos de los centros coordinados”. 

Una vez que haya terminado, pulsa Lista de solicitudes 
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4. Finalizar la Justificación 

 
Por último, una vez que todos los centros Tengan el estado TERMINADO, pulsa Finalizar 

Expediente de Justificación. 

 

 


