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1. Tipos de Usuario
Centro Coordinador

e Siempre tiene acceso al tramite a través de la sede electrénica.
e Es responsable de subir la documentacion principal.
¢ No puede modificar los datos de los centros coordinados.

2. Acceso a la Sede Electronica
Métodos de acceso

e Cl@ve PIN o Cl@ve Movil o Certificado digital
e Accede através de esta URL:

Sede Electrdnica - Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes

" DEESPANA
a

E T 5 Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes

niveles postobligatorios (Curso 2025 - 2026)" pulse aqui tramit
AVISO - OTRAS CONVOCATORIAS: temporalmente, para acceder a expedientes de tramites diferentes de "Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios (Curso ramites
2025 - 2026)" debe buscar el tramite en concreto en “Buscar Tramite”

z Mis P
Busqueda expedientes h

Introduzca los criterios de biisqueda (utilice las comillas para realizar una busqueda exacta del texto).

. AVISO - CONVOCATORIA DE BECAS:Se amplia el plazo de presentacion hasta las 15:00 del 30 de mayo. Para acceder al tramite "Becas y ayudas a alumnos de Buscar g
2

Mis
Texto: | notificaciones .‘A

Plazo de presentacién: [] Abierto @ Mis justificantes
registro electrénico -
Plazo de presentacion: ¥ Abierto & Cerrado »
Ayuda L4
Nivel de acceso: N1 263 Ysuariolcontraseiia W2 & Ustiaiia vericado con registro o presencial A
N3 £ Certificados software y otros N4 I Certificado hardware
Ver mas info. Convocatorias '
N proximas al cierre  {
Tipo de i i 6 @ Usuario mediante Clave it

Verificacion de B
csv cav

Localizacion del tramite


https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp

Eiﬁ commo  peumo Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Busqueda N3 @

Introduzca los criterios de busqueda (utilice las comillas para realizar una blisqueda exacta del texto): _

Modificar mis datos

Texto: ‘ Agrupaciones 2023 \

&

& Establecer contrasefia
A« Deshabilitar contrasefia
x

Plazo de presentacién: [ Abierto @
Cerrar sesion

Plazo de presentacion: % Abierto & Cerrado Buscar ~
tramites =
Nivel de acceso: N1 AE=3 Usuario/contrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial
N3 B Certificados software y otros N4 1 Certificado hardware - —a
o Mis e
Ver mas info. 3
expedientes
Tipo de identificacion: #' Usuario identificado mediante Clave
e <
notificaciones

1. Escribe «Agrupaciones 2023» en el campo de Texto,
Pulsa «Buscar»

3. Selecciona el tramite:
Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones
2023. MODALIDAD A o MODALIDAD B).

4. Haz clic en Acceso como interesado y selecciona uno de los métodos de acceso
disponibles.
MUY IMPORTANTE: Debe acceder como entidad de centros coordinador de la
agrupacion en la solicitud.

E ﬁi SR EERecmcomamon Sede electrénica
Voiroars
Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes.
Ayudas destinadas a promover aarupnaciones de centros educativos (Aarunaciones de centros educativo 202.
A- @ wamm

* @ Informacidn convocatoria

Acceso como interesado

Con ch@ve [+ informacion
2™ | Conmiusuario de la sede electrénica
— A s =5

Si no esta registrado, por favor Registrase | Incidencias: incidencias de accasa
Acceso como representante

Cox esentante do entidad [+ mformecion

cl@ve

Plazo de presentacion: WAbeto @ Cerrado

Nivel de acceso: w1 A6 Usuanolcontrasenia N2 & Usuano verficado con registro no presencial
M3 8 Centicacos sofware y otros N4 I Cernticaco haroware

Tipo de identificacion:  * Ususrio identiicado mediante Clave

T



Una vez que se accede, la pantalla que nos sale es la siguiente:

T =

~ Sede electronica

/

Tramites y Servicios

ierezaco [ .

Informacién convocatoria [@ Ayuda del tramite @) © Gestionar incidencia @ Cerrar sesion

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria Agrupaciones centros
educativos 2023. MODALIDAD A.) n1 2EE3

Fase actual : Justificacién Plazo : 13/06/2025 13:57:01 hasta

Solicitudes compartidas

Namero total de solicitudes: 0

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las dltimas versiones de Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome
Informacion sobre los certificados que admite el sistema:
Este sistema de informacion admite certificados de la FNMT. el DNIe v certificados de cualguier otra autoridad de q i porla @firma.

L P ias a tramites y servicios:

Registro electronico.
Consulta de codigos de identificacion de documentos (CSV).

© Mi o de on, Formacion F y Deportes

V 3.2.8 (build 1.94) Fecha generacidn: 07/07/2025 12:34 PM

3. Gestion de la Justificacion

1. En el menu, selecciona Soluciones compartidas.

2. Pulsa Modificar expediente de Justificacion.



/

Tramites y Servicios 4 )

il

interesado: | - : i

Informacién convocatoria (@ Ayuda dei tramite [ Lista de solicitudes © Cerrar sesion

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria Agrupaciones centros
educativos 2023. MODALIDAD A.) n1 2EE3

Fase actual : Justificacion Plazo : 13/06/2025 13:57:01 hasta

Mis solicitudes

Nuamero total de solicitudes: 1

Listado de solicitudes a las que tiene acceso por permiso del propietario de las mismas

((» ) Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Codigo solicitud: ACEPA23/00001 Estado: En fase justificacion
Fecha creacion: 29/05/2023 12:00:45 Fecha confirmacion: 09/01/2024 11:17:20
Fecha registro: 26/07/2023 10:58:27 Fecha ultima modificacion: 08/07/2025

Observaciones:

© Modificar Expediente de justificacion

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las Ultimas versiones de Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome
Informacion sobre los certificados que admite el sistema:
Este sistema de informacion admite certificados de la ENMT, el DNIe y certificados de cualquier otra autoridad de certificacion reconocida por la plataforma @firma.

Utilidades compl 1tarias a tramites y servicios:

P

3. Afade los siguientes archivos:
e Memoria de actuacion justificativa del proyecto comun (PDF) (*)
e Memoria de actuacion justificativa del proyecto especifico (centro) (PDF) (*)
e Relacidn clasificada de gastos (PDF) (*)
e Detalle de otros ingresos, fondos propios y/o subvenciones en su caso
e (Carta de pago de reintegro, en su caso
e Relacion de participantes del centro coordinador (Excel) (*)
e Otra documentacion justificativa



informsolén convocatoria a Ayuda del framite ﬁ

© Licta ge coiottudec © Cermrar cacion

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria Agrupaciones centros educativos

2023. MODALIDAD A.)
Codigo solicitud: ACEPA23/00001

Indics de I solicitud

"IDalos de cardcter obiigatorio

Guardar

[1] 2 siguients 33 (=]

EXPEDIENTE DE JUSTIFICACION DEL GASTO (presentar antes del 1 de noviembre de 2025)

Datos y Expediente de justificacion del gasto del centro coordinador

tfical Q
o justificaliva doi peoyecio espacifico
3.- Rexcidn clasificada de gastas (PDF) (")
3. Detale de alros Ingrasas, 100004 COORINS YO SUDVRNCIras. @n

curso

4.Pulsa Guardar

Importante:

En la pagina 2, el centro coordinador no debe modificar nada. Si lo intenta, aparecerd un

mensaje de error:

“El centro coordinador no puede modificar los datos de los centros coordinados”.

Una vez que haya terminado, pulsa Lista de solicitudes




Informacién convocatoria @) © Lista de solicitud Ff‘ ti d @ Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. &3
*» Accion de guardar realizada correctamente. Al terminar de cumplimentar cada una de las paginas pulse Guardar.

nformsolen convocatoris M) Ayuds delframite 799 © Licta ce coBottudec © Cemar cacion

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educatives (Convocatoria Agrupaciones centros educativos
2023. MODALIDAD A.)

Codigo solicitud: ACEPA23/00001

{"JDalos de cardcier cbilgatorio
Guardar
Indica de I3 solicitud [1] 2 siguilents 33
EXPEDIENTE DE JUSTIFICACION DEL GASTO (p;esentar antes del 1 de noviembre de 2025)

Datos y Expediente de justificacion del gasto del centro coordinador

Daenaminackin C.P.{ l

Comuridad a cudad autdeoma { ]

Nomtea responsabio |

1.- Memaria ce actoadion ustificaliva dai payecia comin
(agrupacidn) (PDF) (")

2. Marmara ce actoacion wstificaliva dai proyecia aspacifico
(cantro} (PDF} ("}

3.- Reacion clasificada de gastas (PDF) (%)

3.~ Detale o alros Ingrasas, 100004 COopins WWo SUbVRNCIONeS:. an
L Casa

5.- Cana de dago do renbaano. an su Caso

5.- Reacion ce paricipanias dol cantra COOMGINRCO! CUrsO
202412025 (Excai) ")

7.- Otra documentasidn justificativa

4, Finalizar la Justificacion

Por ultimo, una vez que todos los centros Tengan el estado TERMINADO, pulsa Finalizar
Expediente de Justificacidn.



