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1. Tipos de Usuario
Centro Coordinado

e Puede tener acceso si ya estd dado de alta en la sede electrénica.
e Sino estd dado de alta, deberd registrarse la primera vez que acceda para completar
la informacion requerida.

2. Acceso a la Sede Electronica
Métodos de acceso

e Cl@ve PIN o Cl@ve Movil o Certificado digital: si no tienes registrado teléfono movil
ni correo electrdnico, el sistema solicitara esa informacion.

Accede a través de esta URL:

https://sede.educacion.gob.es/sede/login /buscarConvocatoriaslnicio.jjsp

E ;’ﬁi commo e Sede electronica
g Y DEPORTES

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Busqueda N3 @

Introduzca los criterios de blisqueda (utilice las comillas para realizar una busqueda exacta del texto):

Texto: | | & Modificar mis datos
& Establecer contrasefia

a2 & Deshabilitar contrasefia
Plazo de presentacion: [J Abierto @

X Cerrar sesién

Plazo de presentacion: * Abierto & Cerrado Buscar
A i
tramites g
Nivel de acceso: N1 AEZ3 Usuario/contrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial
N3 B Certificados software y otros N4 B Certificado hardware

i ~
Ver mas info. Mis o 2=
expedientes

Mis
notificaciones .x‘

Tipo de identificacion: ' Usuario identificado mediante Clave



https://sede.educacion.gob.es/sede/login/buscarConvocatoriasInicio.jjsp

Localizacion del tramite

ﬁ% commo  pmaren Sede electrénica
4 Y DEPORTES.

* * %

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Busqueda

Introduzca los criterios de blisqueda (utilice las comillas para realizar una blsqueda exacta del texto):

Texto: | Agrupaciones 2023 |

Plazo de presentacion: [ Abierto @

Plazo de presentacion: ¥ Abierto & Cerrado

Nivel de acceso: N1 REE3 Usuario/contrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial
N3 B Certificados software y otros N4 & Certificado hardware

Tipo de identificacion: &' Usuario identificado mediante Clave

Ver mas info.

Modificar mis datos

&

& Establecer contrasefia
& Deshabilitar contrasefia
x

Cerrar sesion

Buscar o
tramites =

Mis &5
expedi

Mis
notificaciones 'AI‘

1. Escribe “Agrupaciones 2023” en el campo de Texto,
Pulsa “Buscar”
3. Selecciona el tramite:

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones

2023. MODALIDAD A).

4. Haz clic en Acceso como interesado y selecciona uno de los métodos de acceso

disponibles.

5. Los centros coordinados acceden con cl@ve con DNle/Certificado electrdnico, Cl@ve

movil, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE.

MUY IMPORTANTE: Debe acceder la persona que fue identificada como

coordinador de centros coordinados en la solicitud.



Sede electrénica

ﬁm B oo noton

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Agrupaciones de centros educativos 2024. MODALIDAD
A - Nuevas agrupaciones de centros educativos (excepto centros beneficiarios en 2023).) & wae=a

* © Informacién convocatoria

Acceso como interesado

£ Cigyve permanente. Cictacanos UE)
A™ | Conmiusuario de Is sede electibnica
Usuarko (DNINIE) Contrasefis: [ o| m

Si no estd reglstrado, por favor Regisirese | Incidencias: Incidencias de acceso

Acceso como representante

de representante de entidad [+ Informacidn |

rtific
cli@ve

Plazo de presentacion: WAbeto & Cermaco
Nivel de acceso: N1 2B ysuanolcontrasefia N2 & Usuano verfcado con registro no presencial
43 8 Cortficados software y ofros. N4 T Cortficado hardware
3 Ver més info.
Tipo de o 5

Una vez que se accede, la pantalla que nos sale es la siguiente:

i e

Z 3

Tramites }’ Servicios

* N

N

Interesado:

-N38

Informacién convocatoria [ Ayuda del tramite [ B Gestionar incidencia @ Cerrar sesion

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria Agrupaciones centros
educativos 2023. MODALIDAD A.) n1 AE=3

Fase actual : Justificacién Plazo : 13/06/2025 13:57:01 hasta

Solicitudes compartidas

Numero total de solicitudes: 0

gadores r

Web optimizada para las Ultimas versiones de Microsoft Edge. Mozilla Firefox y Google Chrome
Informacion sobre los certificados que admite el sistema:
Este sistema de informacion admite certificados de la FN

Utilidades complementarias a tramites y servicios:
Registro electronico.

Consulta de codigos de identificacion de documentos (CSV).
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V 3.2.8 (build 1.94) Fecha generacion: 07/07/2025 12:34 PM




3. Alta en la Sede Electrdnica

Si el usuario no esta dado de alta, se mostrard una pantalla para completar el registro.

Sede electrénica

1T cosmo  mnstmo
SRS Ot oemuciaon rommaon momsONAL
4N T OORTES

Sede Electrénica - Ministerio de Educaci6

Registro

Paso 1: Reliene el formulario )

“Datos de caricter obligatorio

~ DATOS DEL USUARIO

* Nom!

* Primer apellido: -:|
W —

© Este identficador se utilizard como usuario de acceso a la Sede electrénica.

* Correo electronico

* Repita correo electronico:

© £l correo electrénico y el teléfono mévi indicados se utizarén para recibir comunicaciones relativas a los trimites
implementacos en ests seds electrénica

- DECL

* Declaro que los datos que figuran en Ia solicitud de registro son ciertos, asumiendo en caso contrario, las responsabilidades que pudieran derivarse de su inexactitud
¥ autorizando al Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes Ia consulta de los mismos en el Sistema de Verificacion de Datos de Identidad de la
Direccién General de la Policia.

Le informamos que sus datos serén tratados por la 6n General de Tecnologias de la Informacién y del Ministerio de Educacién. Formacién
Profesional y Deportes (Calle Vitruvio 4, 28006 Madrid) e incorporados a la actividad de tratamiento Sede Electronica para el registro de los ciudadanos en Ia sade
electrénica del ministerio, para realizar tré lectrénicos de los que el todo el ciclo del trémite administrativo y uso del soporte
dela ayuda de Iz sede electronica

La licitud el tratamiento de datos esté basada en el interés piblico y en el ejercicio de poderes piblicos conferidos al responsable del tratamiento, art. 8.1 ) del RGPD
(UE) 2018/678.

Los datos se conservarén urante el fiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades

Pusde ejercer los derechos de los articulos 15 2l 22 del Reglamento. ante el Delegado de Proteceién de Datos (dod@educacion gob.es). Podrd hacerio en Ia sede
electrinica del Ministerio, presencialmente en las oficinas de registro 0 por correo postal. Asimismo, puede presentar reciamacién ante la Agencia Espariola de Proteccin
e Datos, autoridad de control en materia de proteccién de datos personales (wwvaepd esles)

Aceptar

Datos mostrados automaticamente:

e Nombre
e Primer y segundo apellido
e Tipoynumero de documento

Datos que se deben completar:

e Correo electrénico y repetir correo electrénico
e Teléfono movil

Estos datos se utilizaran para recibir notificaciones del tramite.

e Marca la casilla de DECLARACIONES.
e Pulsa Aceptar.
e Elsistema redirige automaticamente al tramite.

Buscar ry
tramites

expedientes
Mis

notificaciones m

Mis justificantes 1
registro electrénico

)
Ayuda 8
g -
Convocatorias :
proximas al cierre 3|

Verificacion de
csv
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Tramites y Servicios

interesado: [, - 1.: &

Informacién convocatoria (@ Ayuda del tramite [@) © Gestionar incidencia © Cerrar sesion

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria Agrupaciones centros
educativos 2023. MODALIDAD A.) n1 AEZ3

Fase actual : Justificacién Plazo : 13/06/2025 13:57:01 hasta

Solicitudes compartidas

Numero total de solicitudes: 0

Navegadores recomendados:

Web optimizada para las Ultimas versiones de Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome
Informacion sobre los certificados que admite el sistema:

Utilidades complementarias a tramites y servicios:
Registro electronico.
Consulta de codigos de identificacion de documentos (CSV).

© Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

V 3.2.2 (build 1.94) Fecha generacion: 07/07/2025 12:34 PM

4. Gestion de la justificacion

1. Entraen “Soluciones compartidas” y pulsa “Modificar Expediente de justificacion”



Z 3

interesado: | - : i

Informacién convocatoria (@ Ayuda dei tramite [ © Lista de solicitudes @ Cerrar sesion

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria Agrupaciones centros
educativos 2023. MODALIDAD A.) n1 2EE3

Fase actual : Justificacion Plazo : 13/06/2025 13:57:01 hasta

Mis solicitudes

Numero total de solicitudes: 1

Listado de solicitudes a las que tiene acceso por permiso del propietario de las mismas

@/3 Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Codigo solicitud: ACEPA23/00001 Estado: En fase justificacion

Fecha creacion: 29/05/2023 12:00:45
Fecha registro: 26/07/2023 10:58:27

Observaciones:

Fecha confirmacion: 09/01/2024 11:17:20
Fecha dltima modificacion: 08/07/2025

© Modificar Expediente de justificacion

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las Ultimas versiones de Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome
Informacion sobre los certificados que admite el sistema:

Utilidades compl itarias a tramites y servicios:

2. Enla parte inferior, apareceran los componentes de la agrupacion, es decir, los centros
coordinados con su responsable y el estado actual.



Informaolen convocatoris M) Ayuds daitramits 9 © Licta oo cosioltudac © Carrar cacion

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria Agrupaciones centros educativos
2023. MODALIDADA.)

Codigo solicitud: ACEPA23/00001

*iDalos de cardcher chilgatorio
Guardar
Indica de Is solicitud [1] 2 siguients 33 = |
EXPEDIENTE DE JUSTIFICACION DEL GASTO (presentar antes del 1 de noviembre de 2025)

Datos y Expediente de justificacion del gasto del centro coordinador

3. Pulsa Guardar para pasar a la pagina 2.
En esta pagina se abriran, en rojo, los campos que debe cumplimentar.

e Memoria de actuacion justificativa del proyecto comun (PDF) (*)
e Memoria de actuacion justificativa del proyecto especifico (centro) (PDF) (*)
e Relacidn clasificada de gastos (PDF) (*)
e Detalle de otros ingresos, fondos propios y/o subvenciones en su caso
e Carta de pago de reintegro, en su caso
e Relacién de participantes del centro coordinador (Excel) (*)
e Otra documentacion justificativa

Ha terminado el informe de justificacion? (S) (*). Una vez que termine de afiadir los ficheros
anteriores, debe afiadir Si.

Pulsa Guardar



informeolén convocatoris M Ayuds deltramits ) O Licta ce colisttudec © Corrar casion

Mensajes Carrar mensajes. £
¥ Accitn de guardar realizads correctamente. Al terminar de cumplimentar cadis una de las paginas pulse Guardar.

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria Agrupaciones centros educativos
2023. MODALIDADA.)

Codigo solicitud: ACEPA23/00001

(")Datos de cardcter oigatoro

Guardar

Indica de Ia solicitud 4 Anterior 1 [2]

EXPEDIENTE DE JUSTIFICACION DEL GASTO - CENTROS COORDINADOS {presentar antes del 1 de noviembre de 2025)

PR
I Titulo

Justificacion individual por centro coordinede  Ayuda©

Documentacion justificativa del gasto del centro

Denominacian [ |

Camunidad o tlbdad auttroma [ |

2 - s |
Nombre responsabie y estada dal informe | C {

2~ Memafia de achuaditn uatficstiva del croyecia especifico
{cantro} (PDF) (")

3.- Relacian clasificada co gastas (POF) ()

4.- Detale da atros Ingrasas, 1oNCos propios Wo SUDVRNCONSS. @n

Sucaso
5.~ Cana oe pago de raEntedno, en s CIs0

6.- Relacian do parfcipantes dal centra LOONSNRGOr CLrso
20242025(Excal] {7)

7-- Otra documentacion justificativa

(H= tanminado el informe de jussficacen? () | a4

El estado del centro cambiara a “Terminado”. Si vuelve a la pagina 1, también se habra
actualizado.

1C
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Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria Agrupaciones centros educativos
2023. MODALIDADA.)

Codigo solicitud: ACEPA23/00001

("JDalos da cardcter cbilgatorio
Guardar
ln&lee oo I3 a‘ollcl‘tud ' v ‘ v 2 SIguI‘onte‘ > ‘ v - | |
EXPEDIENTE DE JUSTIFICACION DEL GASTO (presentar antes del 1 de noviembre de 2025)

Datos y Expediente de justificacion del gasto del centro coordinador

Danaminackin C.P.{ |

Comuridad o tudad autéeoma [ ]

Nambea respansabia |

1.- Memaria de actoacitn ustificaiva dai peayacta comin
(agrupacidn} (PDF) (")

2. Momania ge actoacion ustificaliva daei proyacia aspacifico
(centro} (PDF} (")

3.- Reacién clasificada de gastas (PDF) (")

.- Detale de alros Ingrasas. 100004 COORIns WO SUDVRNCIores. an
SL Ca%0

5.- Canta de 0ago do renbagro. en su Caso

5.- Reacion ce pardcipanias dol cantro COOMGINRCOT CUrsO
202412025 (Excai) 17)

7.- Otra documentasidn justiticativa

Una vez realizados estos pasos y marcado el estado como Terminado, el trabajo del centro
coordinado habra concluido correctamente.

11



