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Instrucciones de presentacidon de solicitud de certificados de autoria

1. Unavez acceda a la sede electrénica debera pulsar en el botén “Nueva solicitud”

Informacion convocatoria E @ Cerrar sesion

Certificado de autoria n3 &

Fase actual : Presentacion Plazo : 10/03/2026 hasta

Nueva solicitud

2. Le aparecera una pantalla con sus datos personales y los datos de la publicacion sobre la
que solicita el certificado.

Datos de la publicacion.

Titule de la publicacion {*)

Titule del articule/capitule {si procede)

MNimero de paginas

Tipo de autaria (%} bl
Especificar tipo otros. Ayuda [7]

Ao de publicacian

Soporte hd
MIPO Papel

MIPO Digital

MIPO Ctro

Depdsito legal
DOl Ayuda @

URL

Observaciones

Debera rellenar todos aquellos datos que conozca de la publicacién, obligatoriamente
Titulo de la publicacion y Tipo de autoria (autor/a, coordinador/a, traductor/a, etc).

El resto de los datos, si los desconoce los puede consultar en la web de la libreria del
Ministerio: www.libreria.educacion.gob.es

Si hay datos que no proceden, bien no los encuentra o bien no aparecen en la publicaciéon
puede dejarlos en blanco.

Puede hacer cualquier comentario en el campo observaciones.


http://www.libreria.educacion.gob.es/

3. Unavezrellenos los datos debera pulsar en el botén Guardar que se encuentran bajo el
Reglamento General de la proteccidn de datos

Reglamento General para la Proteccion de Datos

En cumplimiento de la normativa de proteccion de datos personales, le informamos que sus datos seran fratados por Secretaria General Técnica del
Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Depories ClAlcala 34 28014 Madrid e incorporados a la aclividad de fratamiento Gestion de
Publicaciones.

La finalidad del tratamiento es la gestion con los autores de los libros editados por el Ministerio.

La licitud del tratamiento de datos esta basada Art. 6.1 b) del Reglamento (UE) 2016/679.

del RGPD (UE) 2016/679.

Loz datos ge conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar lag posibles
responsabilidades. Sera de aplicacion lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.

Puede ejercer los derechos de los articulos 15 al 22 del Reglamento, en |a sede electronica del Ministerio, presencialmente en |az oficinas de registro o por
comeo postal. Asimismo, puede presentar reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos, auforidad de control en materia de proteccion de
datos personales (www.aepd.esfes). Contacto del Delegado de Proteccion de Datos: dpd@educacion.gob_esy

®

4. Proceda arevisar los datos.
o Sijlos datos son correctos deberéd Confirmar la solicitud
e Sisonincorrectos los podra modificary pulsar en Guardary después Confirmar

Informacién convocatoria [ @ Lista de solicitudes @ Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. L

¥ Si ha completado la solicitud, en el apartado "Cdmo proceder” se le indica como proseguir con el tramite.

Certificado de autoria

Como proceder

Si ha comp 0 su solicitud, puede cor en el siguiente boton_

("Confirmar ]

(*)Dates de cardcter obligatorio

Guardar

5. Enla siguiente pantalla tendra que volver a Confirmar

Certificado de autoria

(*)Datos de cardcter obligatorio

Confirmar

Esta accion sobre |a zolicitud lleva consigo el blogueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accion pulse

sobre el boton Confirmar. Para cancelar la accion, pulse sobre el boton "Lista de solicitudes”™.
|: Confirmar :|

Si percibiera otro error en esta pantalla no se permite modificar datos, por lo que
debera pinchar sobre lista de solicitudes y después modificar la solicitud.

6. Unavez confirmada debera Registrar electrénicamente la solicitud pulsando en el botén
Registrar electronicamente



7.

8.

9.

Solicitud CAUT26/00013

Como proceder

Para que tenga efectos adminisirativos, debe regisirar electronicamente su solicitud

o
| Registrar electronicamente )

A continuacién sera redirigido al registro electronico del Ministerio de Educacién,

Formacion Profesional y Deportes para que registre su solicitud.

Para poder registrar, es necesario disponer de un certificado digital reconocido o estar
registrado en la plataforma Cl@ve, en funcion de las opciones de firma habilitadas para
la convocatoria. Si dispone de cualquiera de ellos debera pulsar en Registro electronico:

Solicitud CAUT26/00013

Registro electrénico

En la siguiente pantalla deber Acceder al proceso de firma electronica

Informacion del registro

INTERESADOD DMI:
MUMERO DE SOLICTUD: CAUT26/89813
ASUNTO: Certificados de autoria.

ORGAND AL QUE SE DIRIGE: Subdireccién General de Atencidn al Ciudadano Decumentacidn y Publicaciones.

a4
Ficheros adjuntos

+ Descargar Solicitud xmi

l # Acceder al proceso de firma electronica l *, Cancelar el proceso de registro

A continuaciéon debera seleccionar el procedimiento de firma

Seleccione el procedimiento de firma

*# Cancelar el proceso de firma

@firma C |@\4@§L

Firma con certificado digital Firma en nube con Cl@ve Firma
mediante AutoFirma

i Firma electronica mediante certificado
Firma electronica mediante certificados electronico centralizado, almacenado y
electronicos almaoenados: en el navegador o custodiado por la Administracion Publica.
en un dispositivo criptografico. Requiere regisiro previo en Cl@ve

Permanente.
Ayuda Ayuda

“7‘&%

Firma facil

Delegacion de |a firma electronica en el
Ministerio, tras la expresion de la voluntad y
consentimiento del interesado. Reguiere
poder identificarse mediante la plataforma

Cl@ve.

cli@ve
Ayuda




10. Una vez firmado se podra descargar el documento de solicitud y continuar con el tramite

Proceso de firma electrénica

Solicitud d9922d83439f1e94b4aedd1719e50d52 registrada con éxito.

Descarga de la:

Descarga del justificante de registro con CSV: 995263002618796354400260

Puede anotar este nimero para futuras consut

£ Qué es el CSV? (@

» Continuar con el tramite

Quedara la solicitud registrada y debera estar pendiente de su correo electrénico para
poder ver las actualizaciones del proceso hasta la entrega del certificado de autoria si
procediese.



