SECRETARIA GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL

DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION, INNOVACION Y GESTION
DE LA FORMACION PROFESIONAL

SUBDIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS Y GESTION

Manual para la
reformulacion de
programas

Subvenciones para la financiaciéon de acciones formativas
vinculadas al Catalogo Nacional De Estandares de
Competencias Profesionales de ambito estatal, dirigidas a
personas trabajadoras. Segunda convocatoria 2025.



SECRETARIA GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL

E MINISTERIO

‘!’ DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION, INNOVACION Y GESTION
I8 Y DEPORTES DE LA FORMACION PROFESIONAL
i =

SUBDIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS Y GESTION

Contenido

IRV ol - o J R 2

2. COMO FEfOIMUIAT .....c.ueeiiniiiieiiieieineeesaeeesseesaseenseessseesseessssenseessscenseens 3

2.1, Campos MOAIfiCADIES .....cciiiiiiee e 3
2.2. Ajuste del proyecto al importe de la subvencidn concedida .........cccoeeveviiiiieiiincieeecnnee. 4
2.3. Ajuste del proyecto cuando la cuantia concedida es insuficiente .........ccccccoveeeeiieeeennnee. 5
2.4, Ajuste del proyecto dentro de los limites permitidos en la valoracion técnica................ 7

2.4.1. La puntuacion total del baremo no podrd ser superior o inferior al 15% de la obtenida
en la propuesta de resolucion de CONCESION........cccuvvieeeeeeeeiccirteeee e arrreeee e e 7

2.4.2. No es posible bajar de 50 puntos en la puntuacion total de la valoracion técnica.. 7

3. Como eliminar una accion formMatiVa.....ccveveeeeiiieeeiiieeeeieneeeceeneeeesnnecenenes 7
4, Confirmar la reformulacion .. ..ccciiiiiiiieiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeececeeceececsssscccees &
5. Aceptacion o renuncia de [a CONCeSION....ccciiiinetiiiiiiiiinanerticesssensnsssecosses 8
6. Cuestiones frecuentes relacionadas con la reformulacion.......ccccccvveeeeeenn... 9

S. G. de Programas y Gestion
Pag. 1 / Manual de usuario



SECRETARIA GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL

5 MINISTERIO ) ) ) ) )
"7 DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION, INNOVACION Y GESTION
] : Y DEPORTES DE LA FORMACION PROFESIONAL
=

SUBDIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS Y GESTION

1. Acceso

Se debe acceder a la lista de solicitudes en la sede electrdnica asociada del Ministerio de Educacion,
Formacién Profesional y Deportes. Pueden hacerlo desde la misma sede electrénica o a través del
tramite, pulsando el botdn “Acceso a la tramitacion en sede electrénica”

Subvenciones para la financiacién de acciones formativas vinculadas al Catalogo Nacional de
Cualificaciones Profesionales de ambito estatal, dirigidas a personas trabajadoras

| Linea 3 - Convocateria 2025

Ly a la tramitacién en sede

Desde alli deben pulsar en el botdén “Reformular solicitud”

Solicitante:
Cadigo solicitud: Estado: En reformulacién del proyecto
Fecha creacion: 02/12/2025 09:46:33 Fecha confirmacion: 02/12/2025 16:59:20
Fecha registro: Fecha altima modificacion: 03/12/2025 09:28:44
Observaciones:

Ver solicitud Iﬁ Reformular la solicitud I 8 Calcular baremo y totales Confirmar Ver historico Renunciar

Se abre el formulario de solicitud. En la primera hoja se encuentran los siguientes campos:

OJO!!! PARA QUE APAREZCAN LAS CANTIDADES CARGADAS HAY QUE DARLE A GUARDAR

Los importes se auto-calcularan con a opcidn calculo de importes y baremo al confirmar la solicitud, como suma de las subvenci
cada accidn formativa, y el nimero de trabajadores totales como suma de los frabajaderes tolales de cada accién formativa.

Importe subvencion CONCEDIDO - Instalacién y mantenimiento |0
Ayuda @

Importe subvencidn- Instalacién y mantenimiento Ayuda @ (]

Importa subvencisn CONCEDIDO - Construceién y sostenibiidad [0
energética de edificios Ayuda

Importe subvencién - Construceion y sostenibilidad energética de |0

edificios Ayuda

Importe subvencién CONCEDIDO - Economia de los cuidados | 8853,81
Ayuda

Importe subvencisn - Economia de los cuidados Ayuda @ 866250

Importe subvencién CONCEDIDO - Energias renovables Ayuda @ [0
Importe subvencién - Energlas renovables Ayuda @ ]
Importe subvencién CONGEDIDO - Hosteleria y turismo Ayuda @ [0
Importe subvencién - Hosteleria y turismo Ayuda @ ]
Importe subvencién CONGEDIDO - Industria audiovisusl Ayuda @ [0
Importe subvansidn - Industria sudiovisual Ayuda @ ]

Importe subvencisn GONCEDIDO - Tecnologias de o

Telecomunicaciones e Informatica Ayuda @

Importz subvencién - Tecnologias de Telecomunicaciones & 0
Informatica Ayuda

Importe subvencién CONGEDIDO - Proteccién del medio 0
ambiente. Economia circular. Tratsmiente de residuos Ayuda @

Importe subvencién - Proteccidn del medio ambiente. Economiz o
circular. Tratamiento de residuos Ayuda

Importe subvencién GONCEDIDO - Transporte y logistica Ayuda |0

Importe subvensién - Transporte y logistica Ayuda @ ]

Importz de acciones formativas preferentes GONCEDIDO Ayuda

Importe de acciones formativas preferentes Ayuda @ ]
Importe total de las subvenciones CONCEDIDO Ayuds @ 6252.91
Importz total de las subvenciones Reformulado Ayuda @ 856250
Total rabajadores desempleados Ayuda @ 25
Nimero total de trabajaderes destinatarios 2855
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Si se tratase de una solicitud de entidades agrupadas, los importes concedidos para cada entidad
agrupada y en cada sector apareceran en la segunda pagina. El campo “importe subvencién” se
completara al reformular y guardar los cambios en las acciones formativas de esas entidades. Los
totales de la solicitud agrupada estaran expuestos en la primera pagina.

Para diferenciar los tipos de campos:

Importe subvencion CONCEDIDO: expone la cantidad concedida para cada sector a la que hay que
ajustarse reformulando.

Importe subvencion: expone la cantidad inicialmente solicitada que habra que ir ajustando para
gue el importe sea IGUAL al importe CONCEDIDO. Para ajustarlo, se ha de reformular tal y como se
describe a continuacioén:

2.Como reformular

La reformulacién del programa de formacién nos permitira adaptarlo a la subvencién concedida. Se
podrdn ajustar:

e Elndmero y tipo de personas trabajadoras.

e El nimero de acciones formativas.

e Elimporte de la subvencién.

e Solo para el caso de solicitudes con cuantia concedida insuficiente en un drea o programa,
se podrd sustituir un certificado profesional completo por uno o varios médulos de este.

Para finalizar exitosamente la reformulacién deben cumplirse varias condiciones:

Primera condicidn. La cantidad reformulada por sector o programa debe ser igual a la concedida.
No se podra modificar el nimero de programas ni las areas sectoriales concedidas. En el caso de
agrupaciones, cada entidad debera reformular en base a la cantidad adjudicada por area sectorial
o programa. No se podra hacer trasvase de importe entre sectores. No se puede hacer una renuncia
parcial de la subvencién.

Ejemplo:

Para realizar correctamente la reformulacién, el importe asignado a cada sector en la resolucién
de concesién debe coincidir exactamente con el importe que la entidad consigne en la
reformulacion para ese mismo sector.

’ROPUESTA DE RESOLUCION correspondiente a la convocatoria de ambito estatal de la on de i a
Nacional de Esta de Comp ias Profesi

i de on para la ion de i i al Catalogo
para el afio 2025.

ativos beneficiarios de la LINEA 1, a los cuales hace referencia el apartado a) del articulo 3.2, segun los criterios recogidos en el articulo 17 de la Orden EFP/705/2022, de 20 de julio, y ordenadas por la puntuacion total del baremo y el
nimero de solicitud

m_— 030335039

Sostenibiidad | Instalaciény | Energizs | Economia | Economiade Transporiey | Hosicleray | , PrOPUSSE.
Energéticade | mantenimiento | Renovables |  cioulw. | los Cuidados | Audovisusl | Logistiea | Turismo | A3 Importe
Edificios Tratamiento de

resioos

2 Tecnologias
DENOMINACION NIF 14 12] 2122 3|23.4(235] 3.1 | 32 | TOTALDEL | de Telecom. e
BAREMO | lnformfica

B % 77IDE0E | 920843€ | 769203€ | 467768E | 1181385E | 747506 opoe oo | 1047003 | smtoree

7
gmem |28 a|mw|a|7z]|7[7]7[7]|m|n £ 778035€ opoe ome 000 oome 750301 oooe | B3o7ose | 1874408€ [ 4n31450€
7

77|77 |mw]|w0 £ op0e | BioBasiE | 4281551€ 0poe oome s8m271€ opoe opoe | saszite | 1amisss3e

Segunda condicidn. La puntuacion total de la valoracién técnica no podra ser superior o inferior al
15% de la obtenida en la propuesta de resolucién de concesion.

Tercera condicién. No bajar de 50 puntos en la puntuacion total de la valoracidn técnica.

2.1. Campos modificables
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Cada accién formativa tiene cuatro campos modificables que estan marcados en rojo.

La reformulacidn se realiza modificando o eliminando los trabajadores e importe en estos campos.

Accion formativa

Accion n® 3

Tipo de programa y 1 - Sectorial - No prioritaria.

area (*): Ayuda 7]

Accion formativa (*).  |CERTIFICADO - AGAJO110 - Actividades de floristeria # 2 # Agraria

Ayuda @
Descripcion accion Tipo formacion: CERTIFICADO - Codigo: AGAJO110
formativa (*): Denominacion: Actividades de floristeria

Nivel: 2 Horas totales: 480h(440h de teoria y 40h de practica)
Familia Profesional: Agraria

Modalidad (*):

NUmero de trabajadores ocupados no prioritarios (S) (*): 0
NUmero de trabajadores ocupados prioritarios (S) (*): Ayudao 0
Numero de trabajadores desempleados (3) (*): Ayudae 0

Namero total de trabajadores que reciben la formacion (S) - Ayuda |0
(7]

Una accion formativa prevista para varios grupos deberd planificarse como acciones formativas distintas en el formulario de solicitud.

Importe subvencion solicitada (S) (*): Ayuda (7] D

Muy importante: para comprobar en el formulario que se cumplen las condiciones de
reformulacion, deben proceder a salir a la lista de solicitudes y realizar la accién

Calcular baremo e importes

Fecha creacion: 25/02/2025 10:34:42 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha dltima modificacion: 03/03/2025
Observaciones:

Ver solicitud & Reformular la solicitud Confirmar Calcular baremo y totales Ver historico

2.2. Ajuste del proyecto al importe de la subvencion concedida

Para ajustar el campo "Importe de subvencién" de cada programa a la ayuda concedida, se deben
modificar:

e El nimero total de personas trabajadoras en cada accion formativa.
e Lacuantia solicitada en aquellas acciones que se consideren necesarias (segun las cuantias
estipuladas por la convocatoria).

El objetivo es que la cuantia concedida sea exactamente la misma que la solicitada, en la
reformulacion.

Para ello se puede:

a) Respecto al nimero de personas trabajadoras:
e Reducir el nUmero total de participantes en la accién formativa.
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e Aumentar el nimero de personas trabajadoras de una accidn formativa (sin_superar el
numero maximo para el que esta acreditado el centro de formacién para ese certificado).

e Modificar la proporcién de personas trabajadoras prioritarias.

b) Respecto a las acciones formativas:

e Eliminar acciones formativas. Para ello, debemos poner a “0” tanto el ndmero de
trabajadores como el importe de la cantidad concedida para esa accion formativa.

e Solicitar un presupuesto menor por accién formativa.

2.3. Ajuste del proyecto cuando la cuantia concedida es insuficiente

SE PERMITIRA DESCOMPONER CERTIFICADOS PROFESIONALES COMPLETOS EN UNO O VARIOS
MODULOS PROFESIONALES, en los siguientes casos:

a) Para entidades que sélo solicitaron certificados completos:

Si una entidad individual o una entidad dentro de una agrupacion, no puede ejecutar con la cuantia
concedida, uno de los certificados profesionales completos para al menos 6 participantes en un
area sectorial, segin los médulos econdmicos establecidos en la convocatoria.

b) Para entidades que solicitaron certificados completos y modulos profesionales:

Si una entidad solicité médulos profesionales y certificados completos, y con todos los mdédulos
profesionales solicitados no agota el crédito concedido, se permitird descomponer certificados
completos en uno o varios mddulos profesionales cuando no pueda ejecutar, con el importe
restante concedido, un certificado profesional completo para al menos 6 participantes segun los
modulos econédmicos establecidos en la convocatoria. CP Y MP HAN DE SER DEL MISMO SECTOR.

IMPORTANTE: Esta accion de descomponer certificados profesionales completos en mddulos
profesionales se deberd realizar durante el plazo de reformulacion a través del formulario. Cuando
se den estas circunstancias, el formulario automdticamente permitird esta opcion.

Cémo incorporar nuevos modulos en los supuestos a) y b)

Si su solicitud esta en uno de estos supuestos le aparecera en la parte inferior de la pagina o
paginas de “centro formativo” donde se encuentran sus acciones formativas la siguiente accion:

Esta accion formativa esta dirigida en su totalidad a personas en riesgo de pobreza y/o exclusion social, y/o a personas con discapacidad fisica, infelectual o sensorial

Titulo

Pulse el botdn "Afadir acciones formativas” para incorporar nuevas acciones (5) Accion formativa v| + Afadir acc. formativas

indice de la solicitud < Anterior 12 3 4 [5| 6 7 Siguiente 3 ()

Guardar

N

Podran incorporar uno, o varios médulos de certificados que ya estén en la solicitud.

Para asegurarse de qué médulos pueden impartir de cada certificado pueden consultar en el
Repertorio Nacional de Certificados Profesionales.

S. G. de Programas y Gestion
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Para una consulta efectiva en el buscador a la hora de seleccionar el médulo a incorporar se
aconsejamos buscar por el cddigo del mddulo y si nos aparecen varios seleccionar el que
corresponda con el drea sectorial que hayamos seleccionado.

Ejemplo de eliminacidn de certificado profesional de “Instalacidon y mantenimiento” y creacién de
un mdédulo profesional del mismo sector como nueva accion formativa:

Accion formativa

Accion n° 6

Tipo de programa y area (*) Ayuda (2] 1 - Sectorial - Instalacién y mantenimiento#15

Accion formativa (*) Ayuda (7] CERTIFICADO - ELEQ0111 - Operaciones auxiliares de montaje y mantenimiento de

Descripcién accién formativa Tipo formacién: CGERTIFICADO - Cédigo: ELEQ0111
Denominacion: Operaciones auxiliares de montaje y mantenimiento de equipos eléctricos y electronicos
Nivel: 1 Horas totales: 390h(310h de teoria y 80h de practica)

Familia Profesional: ELE ~ Sector productivo: 15

Numero de horas de estancia en empresa (*) Ayuda ] 80

Modalidad (*) Presencia v
Numero de trabajadores ocupados no prioritarios (S) () 0

Numero de trabajadores ocupados prioritarios (S) () Ayuda @ 0

Numero de trabajadores desempleados (S) (*) Ayuda ] 0

Numero fotal de trabajadores que reciben la formacion Ayuda @ 0
Importe subvencion solicitada (S) (*) Ayuda o 0

Esta accion formativa esta dirigida en su totalidad a personas en riesgo de pobreza y/o exclusion social, y/o a personas con discapacidad fisica, intelectual o sensorial
Ayuda

Accion formativa

Accion n® 11
Tipo de programa y area (S) (*) Ayuda (2] Buscar Limpiar 1 - Sectorial - Instalacién y mantenimiento#15
Accion formativa (S) (*) Ayuda (7] Buscar Limpiar MODULO - MF0820_2 - Instalaciones eléctricas en edificios de viviendas - ELE #15
Descripcion accion formativa Tipo formacion: MODULO - Codigo: MF0820_2
Denominacion: Instalaciones eléctricas en edificios de viviendas
Nivel: 2 Horas totales: 170h(170h de teoria)

Familia Profesional: ELE ~ Sector productivo: 15

Numero de horas de estancia en empresa (S) (*) Ayuda (2] 0
Modalidad (S) (*) Presencial v
Numero de trabajadores ocupados no prioritarios (S) (%) 4
Numero de trabajadores ocupados prioritarios (S) (*) Ayuda (2] 2
Numero de trabajadores desempleados (S) (*) Ayuda 2] 0

Numero total de trabajadores que reciben Ia formacion Ayuda @ 6

Importe subvencion solicitada (S) (*) Ayuda (2] 3341,85

Esta accion formativa esta dirigida en su totalidad a personas en riesgo de pobreza y/o exclusion social, yfo a personas con discapacidad fisica, intelectual o sensorial (S)
Ayuda [2]

]

Una vez incorporados se debe dar a “Guardar”.
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2.4. Ajuste del proyecto dentro de los limites permitidos en la valoracion técnica.

2.4.1. La puntuacion total del baremo no podra ser superior o inferior al 15% de la
obtenida en la propuesta de resolucion de concesion.

Para controlar esta condicién, deberdn tener en cuenta las modificaciones en la hoja de valoracion
técnica producidas durante la reformulacion. Es necesario prestar especial atencidon a todos
aquellos criterios que puedan verse afectados por:

e Laeliminacién de acciones.

e Lavariacién del nimero de personas trabajadoras.

e Respecto al criterio 1.3, si tienen marcada o no la casilla de accién especifica para colectivos
vulnerables.

En el caso de que no se cumpla con la desviacidn del 15% permitida, aparecera mensaje de error
al “Guardar” o al confirmar la reformulacién.

PUNTUACION TOTAL
Valor TOTAL autocalculado : 72

Valor TOTAL de la solicitud original 59

2.4.2. No es posible bajar de 50 puntos en la puntuacion total de la valoracion
técnica.

En la reformulacion no se puede bajar de los 50 puntos.

En el caso de no alcanzar 50 puntos, aparecera mensaje de error al “Guardar” o confirmar la
reformulacion.

El campo “valor TOTAL autocalculado ORIGINAL” indica la puntuacién de la solicitud original. El
campo “valor TOTAL autocalculado” es el resultante de reformular; no puede bajar de 50 puntos.

PUNTUACION TOTAL

Valor TOTAL autocalculado ORIGINAL 98

Valor TOTAL autocalculado 88

3. Como eliminar una accion formativa

Para eliminar una accion formativa deben poner todos lo campos editables a “0”. De este modo, la
accion formativa dejard de computar en el programa.

Es muy importante recordar que, tras los cambios realizados en cualquier hoja, se
aseguren de guardar en la hoja que han modificado, después en la hoja de baremo y
finalmente en la primera hoja.

indice de la solicitud % Anterior 12 3 [4] 56 Siguiente 1 (=)

Centro formativo anadido
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4. Confirmar la reformulacion

Una vez hecha la reformulacién deberan confirmarla y posteriormente firmarla.

Para ello, deben entrar en la lista de solicitudes y pulsar el botén “Confirmar”.

Fecha creacion: 02/12/2025 09:46:33 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha dltima modificacion: 02/12/2025 14:04:15

Observaciones:

1 Ver solicitud @ Reformular la solicitud @ Calcular baremo y totales J|© Confirmar | @ Ver historico & Renunciar

Confirmar

Esta accién sobre la solicitud lleva consigo el blogueo de la misma, esto supone no peder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accién pulse
sobre el boton Confirmar. Pulse sobre los botones "Anterior” o “Siguiente™ para desplazarse por el formulario. Para cancelar la accién, pulse sobre el
botén “Lista de solicitudes™.

Confirmar

Informacion convocatoria @ Ayuda del tramite @ B Lista de solicitudes 8 Gestionar incidencia @ Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. L

NOTA: Para mantener actualizado el baremo segun los datos incorporadoes se procede a recalcularlo antes de lidar su selicitud

Resumen digital c645ccd9fbda81b10829023033affdba02fc7 da5472cfa94ff0f71bc580813d6

]
b El valor del campo "Representante legal” ha sido modificado automaticamente siguiendo criterios establecidos en la normativa de la convocatoria.
]
» Para mayor informacidn pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado™

Si el importe o porcentajes de trabajadores no son correctos. saldrd un mensaje de error.

Si todo es correcto, podran pulsar “lista de solicitudes”, apareciendo la solicitud en estado
Reformulacidon Confirmada. En este estado, se podra firmar la solicitud reformulada pulsando
“Firmar solicitud”.

Codigo solicitud: Estadnl Reformulacién Confirmada I
Fecha creacion: 02/12/2025 09:46:33 Fecha confirmacion: 02/12/2025 16:59:20
Fecha registro: Fecha altima modificacion: 02/12/2025 16:59:20

Observaciones:

D Ver solicitud @ Pasar a En reformulacion 8 Ver historico | @ Firmar solicitud

Una vez terminado el proceso de firma, la solicitud quedard en estado firmada y la reformulacion
se habra realizado con éxito.

5. Aceptacion o renuncia de la concesion

La solicitud puede renunciar a la concesién propuesta directamente, sin necesidad de reformularla.
También, puede renunciar durante el proceso o tras confirmar la reformulacidn. Para ello, se ha de
pulsar el comando “RENUNCIAR”, completando el formulario para formalizar la renuncia. El estado
final de la solicitud tras renunciar es el de “Renuncia”.
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La solicitud puede aceptar la concesidn tras confirmar la reformulacién y firmarla. Para ello se ha
de pulsar ACEPTAR, pasando al formulario de aceptacion, en el que se tendran que incluir los
documentos de aceptacidén. La solicitud ha de quedar en estado “Aceptada”.

Cadigo solicitud: L1SFC25/99017 Estado: Aceptada
Fecha creacion: 02/12/2025 09:46:33 Fecha confirmacion: 04/12/2025 09:59:36
Fecha registro: Fecha Inicio Plazo: 05/12/2025

Fecha ultima modificacion: 04/12/2025 10:06:31

Observaciones:

© Ver aceptacion @ Ver solicitud @ Ver histérico @ Renunciar

6. Cuestiones frecuentes relacionadas con la
reformulacion

1. ¢Se puede transferir el importe concedido entre sectores?

No, el importe concedido en cada sector NO puede transferirse y debe ser el mismo que se otorga
en la propuesta de concesidn a cada entidad.

2. ¢Puede una entidad agrupada renunciar a la cuantia propuesta de manera individual?

No. Todas las entidades agrupadas deben asumir sus obligaciones mediante el formulario de
aceptacion, entre las que se encuentran aportar toda la documentacién necesaria, comprometerse
a informar de la reformulacién que realicen mediante el formulario que se habilitara al efecto y
asumir la ejecucion de las acciones formativas que se indiquen en dicha reformulacién.

En el caso de que la entidad agrupada desee renunciar, tendra que hacerlo la agrupacion en su
conjunto, puesto que las agrupaciones no pueden disolverse, en los términos recogidos en el
articulo 11.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

3. Sielimporte adjudicado es inferior al coste resultante de aplicar los médulos econémicos
(Presencial: 9 €/hora/participante; Virtual: 6 €/hora/participante; Estancia en empresa:
3 €/hora/participante), icoémo debe realizarse la reformulacion?

En este caso, la entidad podra reformular ajustando el nimero de participantes al minimo
permitido y consignando un importe para la accidn formativa inferior al derivado de la aplicacién
del mddulo econdmico correspondiente.

Para cualquier duda o incidencia durante el proceso
de reformulacion, deberd comunicarse a través del
tramite “Gestion de usuarios”, disponible en el
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expediente de solicitud. Es importante describir
detalladamente la consulta o incidencia y adjuntar
capturas de pantalla, si fuera necesario.
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