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1 INTRODUCCION
1.1 OBIJETIVO DE ESTE DOCUMENTO

El propdsito de este documento es recopilar la descripcidn de las funcionalidades de la aplicacién PIOLINT
(Procedimiento de Inscripcidn para la Ordenacidn de Listas de Interinos) desde el punto de vista del usuario/a
candidato/a, con la finalidad de mantener el correcto funcionamiento del aplicativo a través de su correcto

uso.

1.2 AUDIENCIA

Este documento va dirigido a las personas que desean participar como Candidatos/as en el Procedimiento
de Inscripcion para la Ordenacion de Listas de Interinos en las Consejerias de la Unidad de Accién Educativa
en el Exterior (UAEE).

1.3 ACRONIMOS

En este apartado se incluyen, organizados por orden alfabético, los acronimos que se utilizan en el propio

documento para facilitar su lectura y comprension.

MEFPD: Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes.

=  UAEE: Unidad de Accidén Educativa en el Exterior.

= SGTIC: Subdireccion General de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

=  SEDE: Sede electrdnica del Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes.

=  PIOLINT: Procedimiento de Inscripcidn para la Ordenacion de Listas de Interinos.

1.4 ALCANCE

Este documento esta dirigido a los usuarios/as Candidatos/as a ejercer como personal interino en las
diferentes Consejerias de la UAEE con arreglo a lo dispuesto en la “Orden EFD/116/2025, de 5 de febrero,
por la que se regula la formacion de listas de aspirantes a desempefiar puestos en régimen de interinidad en
plazas de los cuerpos docentes contemplados en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, en

centros y programas de la accidn educativa espafiola en el exterior”.



2 DESCRIPCION DE LA APLICACION
2.1 PROPOSITO DE LA APLICACION

El propdsito de la nueva aplicacion PIOLINT es el de proporcionar cobertura a la nueva “Orden EFD/116/2025,
de 5 de febrero, por la que se regula la formacién de listas de aspirantes a desempefiar puestos en régimen
de interinidad en plazas de los cuerpos docentes contemplados en la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de

Educacidn, en centros y programas de la acciéon educativa espafiola en el exterior”.

Con esta finalidad, se crea esta nueva aplicacion, que se ajusta a la peticion de los requisitos y a la aportacion
de los méritos a los que se hace referencia en dicha Orden, de manera que los/as aspirantes a desempefiar
los puestos de interinidad en las diferentes Consejerias de la UAEE puedan centralizar todas sus peticiones

en una misma plataforma. Los objetivos principales que se han perseguido al realizar esta aplicacion son:

- Que la informacion y documentacion aportada en la aplicacion pueda ser reutilizada para realizar

varias solicitudes de diferentes Consejerias en un mismo afio.

- Que dicha informacién y la documentacion pertinente queden archivadas en la plataforma, desde
ahora y en adelante, para poder ser nuevamente utilizadas en afios y convocatorias sucesivas, sin

necesidad de volver a tener que introducir una misma documentacion repetidas veces.
La aplicacidn satisface dos necesidades fundamentales:

Personas Gestoras/Administradoras: que los usuarios/as de la UAEE tipo Gestor y tipo Administrador
designados por las Administraciones de las distintas Consejerias o de la propia UAEE puedan, en funcién de
sus roles, iniciar y gestionar Convocatorias, validar los requisitos y méritos aportados por los candidatos, asi

como obtener las baremaciones automaticas y listados correspondientes a las solicitudes efectuadas.

Personas Candidatas: que los usuarios/as aspirantes a ejercer como personal Interino en las diferentes
Consejerias de la UAEE puedan introducir sus datos personales y aportar la documentacidon necesaria en
cuanto a requisitos y méritos, informacién que pueda ser utilizada por esos mismos Candidatos para realizar

solicitudes de una o varias Convocatorias de las iniciadas por las diferentes Consejerias.

2.2 REQUISITOS DE LA APLICACION

Se recomienda el uso de los navegadores Google Chrome o Microsoft Edge. La aplicacidén no esta optimizada

para trabajar con otros navegadores, como Internet Explorer, Mozilla Firefox o Safari.



3 FUNCIONALIDADES GENERALES

3.1 ACCESO A LA APLICACION
Se establecen dos tipos diferentes de acceso, de acuerdo con el perfil del usuario:

Personas Candidatas: Para el acceso a la aplicacién por parte de las personas aspirantes serd necesario
disponer de un Certificado electrdnico, DNIle u otro sistema de acceso de nivel 3 de los que se faciliten en la

Plataforma Clave:

- Acceso Cl@ve Movil.

- Acceso DNle / Certificado electrénico.
- Acceso Ciudadanos UE.

- Acceso Cl@ve PIN.

- Acceso Cl@ve Permanente.

Si alguna persona no tiene nacionalidad espafiola y carece de la posibilidad de obtener alguno de estos
sistemas de acceso, deberd ponerse en contacto con la Consejeria correspondiente en la forma en la que

estas determinen en sus convocatorias.
El acceso se realizara a través de la plataforma SEDE, mediante la pestaia “Acceso al tramite”. Al acceder por

Certificado, si el usuario/a no esta registrado en SEDE, se le dard de alta automaticamente con algunos de

sus datos personales y ya podra acceder directamente desde la pagina:

E i’ﬁ'}t e e Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién, Formaciéon Profesional y Deportes

PIOLINT ¢ w&

Acceso como interesado

e

(DNIe/Certificado electronico, CI@ve mévil, Ci@ve permanente, Cludadanos UE)

Plazo de presentacién:  Abierto & Cerrado

Nivel de acceso: N1 2EF3 Usuariofcontrasefia N2 & Usuario verificade con registro no presencial

N3 B Cerfificados software y ofros N4 =5 Certificado hardware
£ Ver més info.

Tipe de identificacion:  © Usuario mediante Clave

Personas Gestoras/Administradoras: Para el acceso a la aplicacién, serd necesario acceder con un
Certificado electrdnico y estar dados de alta como usuario/a Gestor/Administrador en la base de datos de la

aplicacion.



3.2 MENU DE NAVEGACION SEGUN PERFILES

Al acceder a la aplicacidn, se mostrard una Pagina de Inicio diferente, en funcién de los diferentes perfiles de

usuario. Se distinguen, basicamente, dos tipos de perfil:

Candidato/a: Cuyas funcionalidades se describen en los siguientes apartados (4.1 a 4.7).

CANDIDATO: JULIAN ROMERO ARRIBAS Desconectar

p—cCiON T
E TR S =g Lol
Procedimiento de Inscripcion para la Ordenacion de Listas de Interinos

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma ~

Candidato / Inicio
L]

Antes de presentar y registrar una solicitud, asegrese de haber afiadido a "Mi perfil” toda la documentacion relativa a los requisitos de la solicitud y a los méritos que desea aportar.

Se recomienda el uso de los navegadores Google Chrome o Microsoft Edge. La aplicacion no esté optimizada para trabajar con otros navegadores, como Intemet Explorer, Mozilla Firefox o Safari

Para poder visualizar las Con ias abiertas por las difs Consejerias, es necesario que el usuario/a complete sus "Datos generales”, en particular el campo "Nacionalidad”, en la pestafia "Mi perfil”.
IMPORTANTE: Ademés de Presentar la solicitud, recuerde Registrarla.

— Convocatorias abiertas de la "Consejeria de Australia y Nueva Zelanda'

2026 Profesorado interino
en Australia

Nueva solicitud

Gestor/Administrador: Cuyas funcionalidades quedan fuera del alcance de este documento, pues para los

usuarios/as gestores/as se realizan sesiones especificas de formacion.

ADMIN: Julian Romero Arribas Desconectar
s e e Piolint
e R B

Procedimiento de Inscripcion para la Ordenacion de Listas de Interinos

Inicio Usuarios C C i icif imi - Gestion de pagos v Listados ~ Cambiar idioma v

© Sin avisos




3.3 MENSAJES DE LA APLICACION

La aplicacion PIOLINT muestra tres tipos de mensajes, distinguidos por colores, segun las funcionalidades que
se desean destacar, mensajes que se pueden ir eliminando de la pantalla a través de su correspondiente aspa
(X):

- Mensajes de confirmacion: que informan de una operacién correcta (en azul).

@@ El archivo se ha subido de forma correcta »

- Mensajes de aviso: que informan de una accion que debe realizar el usuario (en amarillo).

' Adjunte la documentacion solicitada ®

- Mensajes de error: que informan de un problema que impide continuar la accion pedida (en rojo).

© Error b 4
07. No estar afectado por incompatibilidad. : Obligatorio
para poder tramitar la solicitud

Por otro lado, apareceran en diversas partes de la aplicacion cuatro principales iconos, cada uno con una

finalidad bien diferenciada:
] ] s || O

- Eliminar: Para eliminar y no volver a utilizar un elemento.
- Desactivar/Activar: Para activar o desactivar un elemento, como se explica después.
- Editar: Para modificar, es decir, realizar cambios sobre un elemento.

- Descargar: Para descargar el documento asociado a ese elemento.



4 FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS
4.1 PERFIL CANDIDATO/A

Corresponde a las personas que deseen participar en el Procedimiento para obtener una plaza como
personal Interino en las distintas Consejerias de la UAEE. Las personas aspirantes deberan introducir en la
aplicacion toda la documentacion que vaya a ser utilizada como requisito o mérito para posteriormente
realizar las solicitudes que desee a una o varias de las convocatorias de las diferentes Consejerias de la UAEE.
La baremacidn de las solicitudes se realizard de manera automatica, siguiendo las directrices marcadas por

la “Orden EFD/116/2025, de 5 de febrero”, que se menciona en el apartado 2.1.

4.2 MENU DE NAVEGACION

Al acceder a la aplicacion, se mostrara la Pagina de Inicio, con los Avisos especiales que se determinen y con
las Convocatorias que estén abiertas en cada momento. También figurara el logotipo de la UAEE, el nombre
de la aplicacion PIOLINT, con su significado, y un enlace/botdén para “Desconectar”, es decir, para cerrar la

sesion.

Importante: para poder visualizar las Convocatorias abiertas por las diferentes Consejerias, es
necesario que el usuario/a complete sus "Datos generales", en particular el campo "Nacionalidad",

en la pestafia "Mi perfil".

Cuando existan Convocatorias abiertas, el usuario/a podra generar una nueva solicitud, a través del botdn
correspondiente en la pagina de Inicio; si ya ha generado una solicitud para esa Convocatoria y por error se
pretende generar una nueva, la aplicacidn le advertird de dicho error. Si verdaderamente se desea crear una
nueva solicitud, se debera acceder a la solicitud ya existente, a través de la pestafia de “Mis solicitudes”, para

proceder a la anulacién de la antigua antes de crear otra nueva.

En cualquier caso, antes de generar una solicitud, lo mas adecuado es que el usuario/a introduzca
previamente sus datos y la documentacion que pretenda utilizar como requisitos y/o méritos, a través de la
pestafia “Mi perfil”. No obstante, se pueden seguir afadiendo elementos al perfil mientras se va realizando

en paralelo la solicitud.

Importante: Antes de presentar y registrar una solicitud, asegurese de haber afiadido a “Mi perfil”
toda la documentacion relativa a los requisitos de la solicitud y a los méritos que desea aportar. Todos
esos méritos que se encuentren en su perfil al presentar la solicitud serdn relacionados

automaticamente con la solicitud, para su posterior baremacioén.



CANDIDATO: JULIAN ROMERO ARRIBAS Desconectar

fii==——c=5 rom

Procedimiento de Inscripcién para la Ordenacién de Listas de Interinos

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma ~

Candidato / Inicio

Antes de presentar y registrar una solicitud, asegtirese de haber afiadido a "Mi perfil” toda la documentacién relativa a los requisitos de la solicitud y  los méritos que desea aportar

Se recomienda el uso de los navegaderes Google Chrome o Microsoft Edge. La aplicacién no esté optimizada para trabajar con oires navegadores, como Intemnet Explorer, Mozilla Firefox o Safari.
Para poder visualizar las Convocatorias abiertas por las diferentes Consejerias, es necesario que el usuario/a complete sus “Datos generales, en particular el campo *Nacionalidad”, en la pestaria “Mi perfir’.
IMPORTANTE: Ademés de Presentar la solicitud, recuerde Registrarla.

— Convocatorias abiertas de la "Consejeria de Australia y Nueva Zelanda®

2026 Profesorado interino
en Australia

Nueva solicitud

En la pantalla de Inicio se mostrara el Menu de navegacion, con los siguientes apartados:

Inicio: Para volver a la pagina inicial en cualquier momento.

Mi perfil: Donde el usuario/a tendrd que introducir y mantener todos sus datos y su documentacion, a través
de una serie de Submenus que se especifican mas adelante.

Mis solicitudes: Desde donde se podran manipular las diferentes solicitudes realizadas por el usuario/a en
diferentes convocatorias, como se especifica también mas adelante.

Cambiar idioma: Para navegar en los siguientes idiomas: castellano, inglés, francés.

4.3 MI PERFIL

Se muestra una cabecera con una serie de datos del usuario/a, donde se podr3, si se desea, introducir una

fotografia o imagen personal.
Ademas, se mostrard un Submenu de navegacion, con los siguientes apartados:

DATOS GENERALES: La aplicacién mostrard una serie de datos basicos, que es recomendable completar y/o
tener bien actualizados. Para ello, se debe pulsar el botdn de “Modificar”, que se encuentra en la parte
inferior, debajo del formulario, para cambiar los datos necesarios, y pulsar nuevamente en el botdn

“Guardar”, para consolidar esos cambios. Los datos sefialados con un asterisco de color rojo son obligatorios.
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Si se selecciona como “Tipo de documento” el DNI o el NIF, serd necesario introducir el IDESP/IXESP, que se
encuentra en la parte posterior del documento. Si no se introduce, la aplicacion mostrara un mensaje de

error. Para mas informacion sobre IDESP/IXESP, puede acceder al siguiente enlace:

https://sede.educacion.gob.es/dam/jcr:328d4bc3-ea5c-4d78-99a1-93ab4c2d669a/ayuda identidad.pdf

EDE DENTIOAD

En la parte inferior de la pantalla apareceran tres apartados importantes:

- Consulta de identidad: para dar o denegar permiso a los Gestores de las Consejerias para realizar la
correspondiente consulta de verificacidn de datos al Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.
En caso de no prestar ese consentimiento, se podra requerir al Candidato/a que adjunte la
correspondiente documentacion, a través de la pestaifia de “Documentos anexos”, que se explicard

mas adelante.

- Registro de Titulos: para dar o denegar permiso a la aplicacién para que se pueda acceder
informdticamente a la consulta de titulaciones en el Registro de Titulos. Si se concede ese permiso,

la aplicacién accederd a la consulta de Titulos y los mostrard en una nueva pestafia, a la derecha del


https://sede.educacion.gob.es/dam/jcr:328d4bc3-ea5c-4d78-99a1-93ab4c2d669a/ayuda_identidad.pdf

submenu de navegacion. En esa pestafia se mostraran los titulos universitarios y/o no universitarios
que se encuentren en dicho Registro, por lo que no serd necesario adjuntar la documentacion

necesaria para justificar esos elementos en el perfil.

Importante: aunque una titulacién aparezca en ese Registro también tendra que ser incluida
en las pestanas correspondientes de “Formaciéon académica” o “ldiomas”, segun
corresponda. Lo que no serd imprescindible adjuntar serd la correspondiente documentacién
en Pdf, aunque es conveniente que, si el usuario/a lo desea, afiada también esa

documentacion para ponerla a disposicién de consulta de los Gestores de las Consejerias.

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma *

Candidato / Mi perfil

MARIANA LOPEZ LOPEZ

ESPANA
| ’ Fecha de alla - 27/02/2025 11:20

Ultima modificacian : 27/02/2025 11:33

Datos generales Direcciones Experiencia docente Formacion académica Otros méritos Idiomas Documentos anexos Registro de Titulos

© Importante: aunque una titulacion aparezca en este Registro también debe ser incluida en las pestafias correspondientes de Formacién académica o Idiomas, por
ejemplo. No es necesario adjuntar la correspondiente documentacion en Pdf, aunque si el usuario/a lo desea, puede también afiadir esa documentacion

Titulos Universitarios

1 Titulacion t Fecha de finalizacién t Fecha de expedicion 1 Universidad 1 Numero de titulo
Maestro - Especializacion en Audicion y lenguaje 17/07/2018 14/11/2022 Universidad Complutense 00000000334
Titulos no Universitarios
1 Titulacion 1 Fecha de finalizacién 1 Fecha de expedicion 2 Centro % Provincia
GRADUADO ESCOLAR e 08/04/2011 EL BOSQUE MADRID
BACHILLERATO 01/04/2012 06/10/2015 RAMIRO DE MAEZTU MADRID

- Grado de discapacidad: para dar o denegar permiso a los Gestores de las Consejerias para consultar
la situacion en el Registro de Grados de Discapacidad de la correspondiente Comunidad Auténoma,
excepto en Pais Vasco, Ceuta y Melilla, donde no es posible realizar esa consulta
(https://ips.redsara.es/IPSC/secure/tablaComunidades). En caso de no prestar ese consentimiento,
se podra requerir al Candidato/a que adjunte la correspondiente documentacion, a través de la
pestafia de “Documentos anexos”, que se explicard mas adelante. Los participantes que NO aleguen

grado de discapacidad, segun lo previsto en la Convocatoria, pueden optar por denegar este permiso.

DIRECCIONES: Se podran incluir dos direcciones, permanente y actual. Si no aparece ninguna direccién, se
podra introducir una nueva mediante el botén “Nuevo”. Para modificar alguna de las direcciones, habra que
pulsar el botdn de “Modificar” y posteriormente el boton de “Guardar” para consolidar los cambios. También
se puede copiar la direccidn actual desde la permanente o dejar una de ellas sin rellenar. Se recomienda

introducir al menos una direccidn a efectos de posibles notificaciones.
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EXPERIENCIA DOCENTE: Se muestra un listado con las experiencias docentes afiadidas por el usuario/a. Cada
experiencia se podrd Eliminar, Desactivar o Editar. Si una experiencia estd siendo utilizada en alguna solicitud
ya realizada, la aplicacidn no permitird eliminarla, aunque si se podria desactivar y/o editar. Es recomendable
separar experiencias docentes de cursos académicos diferentes (para evitar errores en su computo), aunque

para la justificacion de dichas experiencias se puede utilizar el mismo documento acreditativo.

Importante: El botdn de “Desactivar” sélo se debe utilizar si el usuario/a desea no afiadir esa
experiencia a una solicitud, pero no desea borrarla para poder utilizarla posteriormente (no es una
opcién muy habitual y debe usarse con cuidado, pues el usuario/a corre el riesgo de no afiadir por
error algun mérito o requisito a las solicitudes posteriores). Por otro lado, si se edita y modifica alguna
experiencia, esas modificaciones se aplicaran a las solicitudes que se realicen en un futuro, pero no

serdn tenidas en cuenta en las solicitudes ya registradas.

A la derecha, el botén de “Nuevo” permite afadir nuevas experiencias, por medio de una serie de
desplegables y campos de texto que serd obligatorio rellenar con cuidado, a efectos de requisitos y

baremacion (puntos 1.1 a 1.6 del Baremo de la Orden).

inislo il perfll M collaitudsc Cambiar idioms

Candldaio / Ml pesfil

JULIAN CEPA ARANDA
ESPARA
Facha de alta - 220402025 1342

] Ukma mocficacien ; 1202005 16:07

Daias generales Direcciones Expariencla dosents Fomnacidn académica Oros mirios Idiormas Documentos aneeas Fiegistro da Thuos

@ Si modifica los datos después de cerarse el plazo de solicitudes no s2 |e tendra en cuenta para dicha convocatoria

Expariencla docents

t Cenira t Tipo t Fachafin + Facha oa subida + IEima modMcacien Flchar

Colegio San Bemarding Exparienciz docsnte 31/032021 1202/2025 11:28 12022025 11:28 RIRCRAANE ]
Frankfurt Collzgium Exparienciz docsnte 31/08/2005 120212025 11:30 12022025 11:30 e s O
IES Juan de Hamera Exparienciz docsnte 31/081995 070212025 12:30 O7TI0Z2025 12:30 RIRCRAANE ]

Hay dos tipos o modalidades de experiencias docentes:



Experiencia docente: serd la habitual y se requiere especificar una serie de datos relevantes a efectos
de requisitos y baremacion, como son Cuerpo, Especialidad, duracién de la experiencia y Tipo de
Centro. Ademas, si el pais no es Espaia, se debe indicar la Consejeria correspondiente si es un Centro

de la UAEE (punto 1.6 del Baremo de la Orden).
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Parala duracidn de la experiencia es obligatorio rellenar las fechas de inicio y fin de servicioy, aunque
no son campos obligatorios, es conveniente completar la informacidn suplementaria, que consta de
tres campos (“Afios”, “Meses y “Semanas/Fraccion”) que el usuario/a tiene la posibilidad de rellenar
para que se facilite después proceder a su validacién y posterior baremacidn, de acuerdo a las
valoraciones expresadas en la Orden. Si la experiencia no ha finalizado en el momento de la

convocatoria (es decir, sigue en activo en ese puesto), el usuario/a debe poner como "fecha de fin"
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la del cierre de la hoja de servicios o certificado que presente. Esta fecha no puede ser posterior a la

del fin del plazo de presentacidn de solicitudes de la convocatoria a la que quiera participar.

Si en la Hoja de Servicios que aporte el aspirante aparecen registros de dos o mas experiencias
consecutivas en un mismo Centro y especialidad, el usuario/a las puede informar como una Unica

experiencia, como se podria ver en el siguiente ejemplo:

Un usuario/a tiene, en un mismo Centro y especialidad, dos registros de experiencia:

Experiencia 1: Del 01/01/2024 al 30/06/2024
» Experiencia 2: Del 01/07/2024 al 31/08/2024

Puesto que son consecutivas (no hay dias no trabajados entre el fin de la primera| experiencia y el
inicio de la segunda) se pueden unificar en un solo registro; asi:

Experiencia: Del 01/01/2024 al 31/08/2024

Si varias experiencias estan certificadas en un mismo documento PDF (p.ej., una hoja de servicios),

este documento debe ir subiéndose repetidamente para cada una de las experiencias.

Si el aspirante ha impartido docencia en varias especialidades durante el mismo periodo, debe
registrar ese tiempo de servicios como impartido en una Unica de las especialidades que ha impartido

(la que considere que mas le va a favorecer en la baremacion).

Si la experiencia docente se ha desempefiado en Centros de la UAEE dependientes de la misma
Consejeria a la que se opta, no es obligatorio adjuntar la documentacién acreditativa u hoja de
servicio (la propia Consejeria la verificara de oficio). No obstante, si el candidato va a optar a listas
de varias Consejerias, si es recomendable que adjunte dicha hoja, para que pueda ser validada

también por dichas Consejerias.

- Experiencia docente (religion): el profesorado de religion deberd acreditar en esta modalidad los
datos de su experiencia, indicando en el desplegable Cuerpo el nivel educativo en el que ha impartido

la materia, para su correspondiente baremacion (punto 1.5 del Baremo de la Orden).

El botén de “Verificado” (Si/No) es informativo para el usuario/a y sera activado o desactivado por los

Gestores de las Consejerias, una vez esté revisada la pertinente documentacion.

En la parte inferior de cada formacidon se deberd anadir de manera obligatoria el correspondiente Pdf

justificativo, que sera unico por cada experiencia, por lo que, si se desean adjuntar varias paginas o distintas



documentaciones a una misma experiencia, el usuario deberd previamente unificarlas en un solo documento
de tipo Pdf, utilizando alguna herramienta adecuada para ello. El tipo de documento sera exclusivamente un
Pdf con tamafio maximo de 10 Mgb y el nombre del documento no debe contener caracteres especiales: sélo

letras (sin la fi ni tildes), nUmeros, espacio, punto y guion medio y bajo.

FORMACION ACADEMICA: Se muestra un listado con las formaciones académicas afiadidas por el usuario/a.
Cada formacién se podra Eliminar, Desactivar o Editar. Si una formacién esta siendo utilizada en alguna

solicitud ya realizada, la aplicacidon no permitira eliminarla, aunque si se podria desactivar y/o editar.

Importante: El botdn de “Desactivar” sélo se debe utilizar si el usuario/a desea no afiadir esa
formacién a una solicitud, pero no desea borrarla para poder utilizarla posteriormente (no es una
opcién muy habitual y debe usarse con cuidado, pues el usuario/a corre el riesgo de no afiadir por
error algun mérito o requisito a las solicitudes posteriores). Por otro lado, si se edita y modifica alguna
formacidn, esas modificaciones se aplicaran a las solicitudes que se realicen en un futuro, pero no

serdn tenidas en cuenta en las solicitudes ya registradas.

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma *

Candidato / Mi perfil

MARIANA LOPEZ LOPEZ

ESPARA
Fecha de alta : 27/02/2025 11:20
Ultima medificacion : 27/02/2025 11:33

Dalos generales Direcciones Expenencia docente Formacion académica Otros méritos Idiomas Documentos anexos Registro de Titulos

© Sise modifica algin dato después de cerrarse el plazo de admisidn de salicitudes de una Convocatoria, esa madificacién no se tendré en cuenta para dicha

Convocatoria
* Nuevo
Formacién académica
1 Modalidad 1 Tipo 1 Descripcién Fichero titulo  * Fecha de subida 1 Ultima modificacion
Espafia - Universitario Master Educacion Especial L] 27/02/202512:3¢  27/02/2025 12:34 "o s
Espafia - No universitario Equivalente agrado  Audicién y Lenguaje ] 27/02/202512:35  27/02/2025 12:35 | AN RR
Extranjero - Homologacion Doctorado Lenguaje ] 27102/2026 12:36  27/02/2025 12:36 T o s

A la derecha, el botdn de “Nuevo” permite aiadir nuevas formaciones, por medio de dos desplegables y un
campo de texto que sera obligatorio rellenar con cuidado, a efectos de requisitos y baremacion (puntos 2.1

y 2.2 del Baremo de la Orden).

En este sentido, es importante tener en cuenta las siguientes especificaciones:
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El Master de Formacion de Profesorado de Educacion Secundaria debe introducirse en el

subapartado “Titulo Oficial de Mdster” del apartado “Universitario”.

El Certificado de Aptitud Pedagdgica o justificacién que exima de la formacién pedagdgica y didactica

en Educacion Secundaria debe introducirse en el subapartado “CAP” del apartado “Universitario”.

Los Titulos Superiores de Ensefianzas Artisticas deben introducirse en el subapartado

correspondiente del apartado “No Universitario”, aunque se valoraran como un titulo de Grado.

Se recuerda que los titulos de Técnico/Técnico Superior de FP no computan como mérito en
Formacién Académica, por lo que no deben ser introducidos en el perfil (salvo cuando permitan optar
a determinadas especialidades del cuerpo de Profesores especialistas en Sectores Singulares de la
FP).

El botén de “Verificado” (Si/No) es informativo para el usuario/a y sera activado o desactivado por los

Gestores de las Consejerias, una vez esté revisada la pertinente documentacién.

En la parte inferior de cada formacidn se podrd afiadir el correspondiente Pdf justificativo, que serd Unico
por cada formacidén, por lo que, si se desean adjuntar varias paginas o distintas documentaciones a una
misma formacion, el usuario debera previamente unificarlas en un solo documento de tipo Pdf, utilizando
alguna herramienta adecuada para ello. El tipo de documento serd exclusivamente un Pdf con tamafio
maximo de 10 Mgb y el nombre del documento no debe contener caracteres especiales: sélo letras (sin la i
ni tildes), nimeros, espacio, punto y guion medio y bajo. Si alguna formacién existe en el Registro de Titulos
y el usuario/a ha dado su permiso a dicha consulta, no serd necesario adjuntar ninguna documentacion,

aunque la aplicacion si permitira anadirla si se desea, lo que puede resultar conveniente.

OTROS MERITOS: Se muestra un listado con los otros méritos afiadidos por el usuario/a. Cada elemento se
podra Eliminar, Desactivar o Editar. Si un mérito estd siendo utilizado en alguna solicitud ya realizada, la

aplicacidn no permitira eliminarlo, aunque si se podria desactivar y/o editar.

Importante: El boton de “Desactivar” sélo se debe utilizar si el usuario/a desea no afiadir ese mérito
a una solicitud, pero no desea borrarlo para poder utilizarlo posteriormente (no es una opcion muy
habitual y debe usarse con cuidado, pues el usuario/a corre el riesgo de no afiadir por error algln
mérito o requisito a las solicitudes posteriores). Por otro lado, si se edita y modifica algin mérito,
esas modificaciones se aplicaran a las solicitudes que se realicen en un futuro, pero no seran tenidas

en cuenta en las solicitudes ya registradas.

Hay varios tipos de “Otros méritos”:



- Actividades de formacion (o perfeccionamiento): se requiere especificar una serie de datos
relevantes a efectos de baremacidn, entre otros la duracién de la formacién y el nUmero de Créditos

(punto 3.2 del Baremo de la Orden).

La duracién en créditos se basa en la equivalencia: 1 crédito = 10 horas. Las actividades organizadas
por Universidades que vengan en créditos ECTS deben aplicar la equivalencia: 1 Crédito ECTS= 25

horas.

Los titulos propios expedidos por las Universidades que no tengan cardcter de Titulo académico

oficial (p.ej., Titulos de Experto Universitario) deben introducirse en este apartado.

- Participacion en programas de la accidn educativa en el exterior (profesor/a visitante, profesor/a
en Secciones Bilinglies, auxiliar de conversacidon): se requiere especificar una serie de datos
relevantes a efectos de baremacidn, entre otros la duracién de la participacién y el nimero de Afios

(punto 3.1 del Baremo de la Orden).

El boton de “Verificado” (Si/No) es informativo para el usuario/a y serad activado o desactivado por los

Gestores de las Consejerias, una vez esté revisada la pertinente documentacion.

En la parte inferior de cada mérito se debera afiadir de manera obligatoria el correspondiente Pdf
justificativo, que serd Unico por cada mérito, por lo que, si se desean adjuntar varias paginas o distintas
documentaciones a un mismo mérito, el usuario debera previamente unificarlas en un solo documento de
tipo Pdf, utilizando alguna herramienta adecuada para ello. El tipo de documento serda exclusivamente un Pdf
con tamafio maximo de 10 Mgb y el nombre del documento no debe contener caracteres especiales: sélo

letras (sin la fi ni tildes), nimeros, espacio, punto y guion medio y bajo.

IDIOMAS: Se muestra un listado con las titulaciones en Idiomas afiadidas por el usuario/a. Cada titulacion se
podra Eliminar, Desactivar o Editar. Si una titulacidn esta siendo utilizada en alguna solicitud ya realizada, la

aplicacién no permitira eliminarla, aunque si se podria desactivar y/o editar.

Importante: El botdn de “Desactivar” solo se debe utilizar si el usuario/a desea no afiadir esa
titulacion a una solicitud, pero no desea borrarla para poder utilizarla posteriormente (no es una
opcion muy habitual y debe usarse con cuidado, pues el usuario/a corre el riesgo de no afiadir por
error algun mérito o requisito a las solicitudes posteriores). Por otro lado, si se edita y modifica alguna
titulaciéon, esas modificaciones se aplicaran a las solicitudes que se realicen en un futuro, pero no

seran tenidas en cuenta en las solicitudes ya registradas.
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A la derecha, el boton de “Nuevo” permite afiadir nuevas titulaciones en Idiomas, por medio de dos
desplegables que sera obligatorio rellenar con cuidado, a efectos de requisitos y baremacion (puntos 2.3 y
3.3 del Baremo de la Orden). Solo se podra incluir una titulacion por cada Idioma, por lo que conviene
I6gicamente incluir y aportar si es necesario solamente el nivel mas alto del MCER que se haya conseguido
en dicho idioma (por ejemplo, si se ha obtenido un nivel B2 y posteriormente un C1, sélo se debe incluir y

justificar el C1).

Deben diferenciarse claramente las titulaciones de Escuelas Oficiales de Idiomas de las certificaciones de
otros Organismos reconocidas en la Orden, ya que pueden ser valoradas, segin el caso, en apartados

diferentes del baremo. En caso de no diferenciarse correctamente el titulo o certificado, no seria valorado.

El botén de “Verificado” (Si/No) es informativo para el usuario/a y sera activado o desactivado por los

Gestores de las Consejerias, una vez esté revisada la pertinente documentacién.

En la parte inferior de cada titulacién se podrd afiadir el correspondiente Pdf justificativo, que serd unico por
cada titulacién, por lo que, si se desean adjuntar varias pdginas o distintas documentaciones a una misma
titulacién, el usuario deberd previamente unificarlas en un solo documento de tipo Pdf, utilizando alguna
herramienta adecuada para ello. El tipo de documento sera exclusivamente un Pdf con tamafio maximo de
10 Mgb y el nombre del documento no debe contener caracteres especiales: sélo letras (sin la fi ni tildes),
numeros, espacio, punto y guion medio y bajo. Si alguna titulacién existe en el Registro de Titulos y el
usuario/a ha dado su permiso a dicha consulta, no serd necesario adjuntar ninguna documentacion, aunque

la aplicacidn si permitird afiadirla si se desea, lo que puede resultar conveniente.

DOCUMENTOS ANEXOS: En esta pestafia se muestran todos los elementos afiadidos en las tres pestaias
anteriores, que son los que podran ser utilizados para justificar algun requisito de las solicitudes, como se
explicard mds adelante. Ademas, a través de esta misma pestafia se podran afadir otros Documentos que
puedan ser necesarios para cumplir algin requisito o que puedan ser requeridos por los Gestores de las

Consejerias (identidad, nacionalidad, residencia, grado de discapacidad, etc.).

A la derecha, el botdn de “Nuevo” permite afiadir nuevos documentos, por medio de una descripcion que
serd obligatorio rellenar. En la parte inferior se debera afiadir de manera obligatoria el correspondiente Pdf
justificativo, que serd Unico por cada documento anexo, por lo que, si se desean adjuntar varias paginas o
distintas documentaciones a un mismo documento anexo, el usuario debera previamente unificarlas en un
solo documento de tipo Pdf, utilizando alguna herramienta adecuada para ello. El tipo de documento sera
exclusivamente un Pdf con tamafio méximo de 10 Mgb y el nombre del documento no debe contener

caracteres especiales: sélo letras (sin la i ni tildes), nimeros, espacio, punto y guion medio y bajo.



En el listado pueden aparecer documentos que hayan sido eliminados por el usuario/a pero que continden

en la aplicacidn porque han sido utilizados en alguna solicitud.

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma *

Candidato / Mi perfil

JULIAN CEPA ARANDA

EsPafla
Fecha de alta : 22/01/2025 13:48

[ I._J‘ Ultima medificacién : 12/02/2025 16:07
Datos Direcci iencia docente  Formacidn académica  Otos méritos  Idiomas  Documentos anexos  Registro de Titulos
[ Nuevo
Documentos Anexos
1 Descripcion Ultima modificacién Fichero
Dni con direccion en terrtorio espafiol 27/01/2025 16:06 o g
Formacién Permanente - Titulo - Curso de atencion a la diversidad- Documento eliminado 24/01/2025 09:30 0 |1
Idioma - Francés 27/01/2025 15:55 o &
Experiencia Docente - Centro - IES El Escorial - 01-01-2014 - 31-08-2017- Documento eliminado 05/02/2025 09:45 o g
Formacion Permanente - Titulo - Curso de Quimica de Materiales para la ESO 07/02/2025 12:29 o g

REGISTRO DE TiTULOS: Esta pestafia sélo se mostrard si el usuario/a ha dado su permiso a la aplicacién para
gue se pueda acceder informaticamente a la consulta de titulaciones en el Registro de Titulos (ver el apartado
DATOS GENERALES). Si es asi, se mostraran los datos que figuren oficialmente en el Registro de Titulos del

MEFPD, con algunos de sus elementos descriptivos.

Importante: como ya se ha dicho anteriormente, aunque una titulacién aparezca en ese Registro
también tendra que ser incluida en las pestafias correspondientes de “Formacion académica” o
“Idiomas”, por ejemplo. Lo que no serd imprescindible adjuntar serd la correspondiente
documentacién en Pdf, aunque es conveniente que, si el usuario/a lo desea, afiada también esa

documentacion para ponerla a disposicién de consulta de los Gestores de las Consejerias.

4.4 NUEVA SOLICITUD Y ANULACION DE SOLICITUD

Como se ha comentado en el punto 4.2, al acceder a la aplicacidon se mostrara la Pagina de Inicio, con los
avisos especiales que se determinen y con las Convocatorias que estén abiertas en cada momento. También

se puede acceder a esa pagina en cualquier momento pulsando “Inicio” en el Menu de navegacion.
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Para generar una nueva solicitud, se debera pulsar el botén correspondiente a una de las Convocatorias que
se encuentren abiertas en ese momento, que son las que figuran en la pagina de inicio. Solo se podra generar
una solicitud por Convocatoria, por lo que, si el usuario/a ya ha generado una solicitud para esa Convocatoria
y por error se pretende generar una nueva, la aplicacion le advertira de dicho error. Si verdaderamente se
desea crear una nueva solicitud, se deberd anular la solicitud en curso mediante el botén de “Anular
borrador/solicitud”, en la pestafia “Resumen”, como se explicara mas adelante, antes de generar la nueva

solicitud.

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma *

Candidato [ Inicio

@ Sin avisos

— Convocatorias abiertas del C jeria de

Convocatoria de prueba Curso 2025-26
para Marruecos

Mueva solicitud

Mueva solicitud

@

@ Ministerio de i&n, Formacién Profesienal y Deportes - Gobiemo de Espafia

Al pulsar en el botén de “Nueva solicitud” se mostrara al usuario/a una pantalla con algunos de los “Datos

de la solicitud” y un submenu de navegacién, con las siguientes pestafias:

- Requisitos: Con los requisitos obligatorios u opcionales para cada Convocatoria.
- Cuerpos/Especialidades: Para elegir los Cuerpos y Especialidades a los que se opta.
- Autorizaciones: Para otorgar las autorizaciones necesarias para cada Convocatoria.

- Resumen: Para ver la solicitud completa y para presentar y/o registrar dicha solicitud.

En el momento en que se ha abierto una nueva solicitud, se genera un estado de “Borrador”, que podra ser
guardado sin terminar de completar y ser editado posteriormente para continuar con la cumplimentacion.
Cuando se vaya avanzando en el proceso, ese estado ird cambiando a otros estados sucesivos, como

“Pendiente de Registro”, “Registrado”, “En revisién”, etc.



Antes de presentar y registrar una solicitud, asegurese de haber afiadido a “Mi perfil” toda la documentacién
relativa a los requisitos de la solicitud y a los méritos que desea aportar. Todos esos méritos que se
encuentren en su perfil al presentar la solicitud seran relacionados automaticamente con la solicitud, para

su posterior baremacion.

A continuacidn, se detallan algunas caracteristicas de las pestafias:

REQUISITOS: En esta pestafia se muestran los requisitos generales que se han definido para esa
Convocatoria. Estos requisitos serdn muy parecidos para todas las Consejerias, pero no necesariamente seran
los mismos en cada solicitud, pues algunas Consejerias podrian incluir algunos requisitos especificos o
peticiones de eleccidn particulares (de cumplimiento obligatorio o no), por lo que el Candidato/a debera
prestar atencidn a responder a estas cuestiones con cuidado, ya que no cumplir o no justificar debidamente

alguno de estos requisitos o peticiones podria dar lugar a su posterior exclusion del procedimiento.

Resumen

) Perioda de subsanacisn
Solo podra subsanar a partir de la facha de subsanacién

— 01. Tener cumplidos los dieciocho afios y no haber alcanzado la edad establecida, con caracter general, para la jubilacion.

Documento justificativo

© Las personas con hayan la d aportar su de identidad

Cumple el requisito

[ si [

02. Nacionalidad: A) Ser espahol o nacional de los Estados miembros de la Unién Europea. B) Ser conyuge de una persona comprendida en el apartado a), slempre que no estén separados de derecho. C) Ser
— descendiente de una persona comprendida en el apartado ) , menor de veintiun ahos o mayor de dicha edad que viva a cargo de sus progenitores. D) Estar incluido en el ambito de aplicacién de los tratados —
i por la Unis y p: los que sea de aplicacin Ia libi 6n de

' Informacién
El requisito es obligatorio

Documento justificativo

© Las personas con fiola que hayan la ita d d aportar su de identidad

Cumple e requisito
Si No

Muchos de estos requisitos se cumplimentaran sencillamente con una respuesta tipo Si/No. En algunos casos,

se podra requerir como prueba de cumplimiento de alguno de los requisitos un documento.

Importante: para ello, la aplicacidn mostrara un desplegable con toda la documentacidn que el
usuario/a haya introducido en su Perfil, por lo que, si es necesario adjuntar algin otro documento
nuevo, tendria que afadirlo previamente al perfil, bien en la pestafia de “Documentos anexos” o bien
en alguna otra de las pestafias pertinentes, como “Experiencia docente”, “Formaciéon académica”,

“Otros méritos” o “ldiomas”.
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Preste atencidén a los avisos en color azul que sirven de ayuda para diferenciar en qué casos es
necesario adjuntar algin documento justificativo. Por ejemplo, si en la pestafia de “Datos generales”
se ha prestado consentimiento para realizar la Consulta de identidad, no sera necesario adjuntar
ningun documento para el cumplimiento de esos requisitos. Sin embargo, en el caso de las
titulaciones, como ya se ha indicado, la aplicacion le pedird que seleccione como documento

acreditativo alguno de los documentos que haya aifadido previamente a su perfil.

Cuando el candidato haya acreditado la nacionalidad espafiola, queda exento de justificar los

requisitos relativos a nacionalidad y conocimiento de la lengua.

___ 1. Tener reconocido por los Organos competentes un grado de discapacidad igual o superior al 33% y, ademas, estar en ici de itar que posee las ici de aptitud _
para el ejercicio de las i

Documento justificativo

Seleccione -

© sélo deberan aportar esta documentacién las personas que aleguen esta condicién y no hayan autorizado la consulta al Registro de Grados de Discapacidad de la Comunidad Auténoma.

Cumple el requisito

Si No

Guardar

CUERPOS/ESPECIALIDADES: En esta pestafia se seleccionan los Cuerpos y Especialidades a los que se opta
en la solicitud, a elegir entre los que cada Consejeria haya ofertado en su Convocatoria; serd necesario,

|6gicamente, elegir al menos una de las Especialidades ofertadas.

La aplicacién muestra todas las especialidades convocadas por la correspondiente Consejeria. La persona

solicitante debera cambiar al estado de “Solicitar: Si” para seleccionar una especialidad a la que desee optar:

—_— PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA - LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA ——

Solicitar

s [

En ese momento, se mostrara la lista de requisitos exigidos para optar a dicha especialidad, que deberdan ser
completados con cuidado. Este proceso deberd repetirse para cada una de las especialidades a las que se

esté interesado en optar:



Solicitar
Sl No

__ O1. Estar en posesion de la titulacién necesaria, contar con experiencia docente o haber superado la fase de oposicion en la misma especialidad y CUTPo en procesos selectivos convocados en
los dos cursos anteriores.

© Informacién
El requisito es cbligatorio

Documento justificativo

Seleccione hd

© Seleccione el documento necesario para justificar la titulacion requerida para esta esp . de entre la 6n que haya afiadido previamente a su perfil

Cumple el requisito

«

— 02. Estar en posesién de la formacion pedagégica y didéctica a la que se refiere el articulo 100.2 de la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de

© Informacién
El requisito es obligatorio

Documento justificativo

Seleccione.. -

© Seleccione el documento necesario para justificar el requisito, de entre la documentacion que haya afiadido previamente a su perfil

Cumple el requisito

<[

Cada Especialidad puede llevar asociados a su vez uno o mas requisitos, referentes por ejemplo a titulacion
requerida, experiencia docente, conocimiento del idioma, etc. Por ello, hay que completar también estos
requisitos especificos vy, si el candidato/a participa por mas de una Especialidad, deberd completar los
requisitos especificos de cada una de ellas, ya que no necesariamente seran los mismos, aunque si puedan

repetirse en algunos casos.

En la especialidad por la que se opta, es importante asociar correctamente cada requisito con el mérito
previamente introducido en el perfil que permite justificarlo. Si no se hace asi, el candidato podria ser

excluido de esa especialidad, aunque el mérito se encuentre en su perfil.

Importante: en las Especialidades con perfil bilinglie pueden afiadirse de forma independiente la
Especialidad ordinaria (sin puestos bilingties) y la Especialidad con perfil Bilinglie (en el idioma
correspondiente), en caso de que se cumplan los requisitos para optar a esta ultima y se desee
participar también en ese perfil. Quienes opten a puestos con perfil bilinglie en una especialidad

estan obligados a aceptar estos puestos antes que los puestos no bilingtes.

Los requisitos mas habituales que habra que rellenar en cada una de las especialidades son:

- Titulacidn exigida para la especialidad: obligatorio en todas las especialidades.
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- Formacién pedagodgica y diddctica: obligatorio en todas las especialidades de Profesores de

Secundaria y Profesores especialistas de FP.

- Formacién complementaria: es opcional y sélo debe informarse si, para optar a esa especialidad,
ademas del Titulo académico aportado en un apartado anterior, debe alegar otra segunda titulacién

complementaria (un segundo titulo universitario, un certificado de idiomas, estudios de musica, etc.).

- Experiencia docente: es obligatorio en las especialidades en las que se exige acreditar un tiempo

minimo de experiencia docente en el mismo nivel educativo.

- Requisito linglistico: sélo es obligatorio para las especialidades con perfil bilinglie o en los casos en

que las Consejerias lo soliciten como requisito propio para ejercer en ellas.

AUTORIZACIONES/DECLARACIONES: En esta pestafia se muestran las autorizaciones y declaraciones que se
han definido para esa Convocatoria por la Consejeria. Las autorizaciones se cumplimentaran sencillamente

con una respuesta tipo Si/No.

Grado de discapacidad: Es importante sefialar que la declaracidon de tener reconocido un grado de
discapacidad de al menos un 33% sélo deben rellenarla los participantes que vayan a acogerse a lo previsto
en el articulo 3.3 de la Orden marco. Para justificarla, pueden acceder a la pestafia “Datos generales” de su
Perfil para dar su permiso a los Gestores de las Consejerias para consultar la situacién en el Registro de Grados
de Discapacidad de la correspondiente Comunidad Autdénoma, excepto en Pais Vasco, Ceuta y Melilla, donde
no es posible realizar esa consulta (https://ips.redsara.es/IPSC/secure/tablaComunidades). En caso de no
prestar ese consentimiento, se deberd adjuntar la correspondiente documentacion a través de la pestafia de
“Documentos anexos” del Perfil. En todo caso, se recomienda adjuntar también la documentacién, aunque

se haya otorgado el permiso para la consulta en el Registro de Grados de Discapacidad.

Requisitos Especialidades Autorizaciones Resumen

Declaro que son ciertos los datos consignados en esta solicitud y que redno los isi igit enlaC ia. De igual forma declaro que son ciertos los datos consignados en mi

Perfil de Candi en la aplicacién PIOLIN. Asimi: presto mi imi para que el MINISTERIO DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Y DEPORTES verifique mis datos a

través del Sistema de Verificacién de Datos de Identidad, segun lo dispuesto en |la Orden PRE/3949/2006, de 26 de diciembre, por la que se bl la ig

requisitos y procedimientos de acceso a dicho Sistema.

L1l No

Guardar



RESUMEN: En esta pestafia se muestra todo lo que el usuario/a rellend en las pestafias anteriores. Si la
cumplimentacidn es correcta, se mostrara también un botdn de “Presentar solicitud”, ademas de otro botdn
de “Anular borrador/solicitud”, por si el usuario desea eliminar la solicitud existente y comenzar una nueva.
Una vez presentada la solicitud, se debera proceder a su Registro, a través de la propia pagina “Resumen” de

la solicitud, mediante el boton “Registrar solicitud”.

Importante: para completar el proceso es necesario, ademas de presentar una solicitud, proceder a
su registro. Para ello, si se ha salido de la pestafia “Resumen” o de la aplicacidn, el usuario/a debe ir a
“Mis solicitudes” y editar/ver su solicitud. En la pestafia “Resumen”, en la parte inferior, encontrara el

botén “Registrar solicitud”, donde podra realizar el Registro siguiendo los pasos que se le indiquen.

ANULACION DE SOLICITUD:

Si por algun motivo se desea Anular una solicitud ya presentada y/o registrada, se deberan seguir los

siguientes pasos:

- Acceder a la solicitud, si no se esta ya en ella, a través de la pestafia “Mis solicitudes”.
- Unavez dentro de la solicitud, entrar en la pestafia “Resumen”.

- Enla parte inferior, pulsar el botdn de “Anular borrador/solicitud” y aceptar en el cuadro de
didlogo que se le mostrara.

Anular una solicitud tiene sentido si, por ejemplo, se desea incorporar mdas méritos a una solicitud ya
existente o anadir alguna especialidad. Si la solicitud estd en estado “Borrador”, esas acciones se pueden
realizar perfectamente, pero si la solicitud ya esta en estado “Pendiente de registro” o “En revisidon”, y se
desea incorporar mas méritos a esa solicitud o afiadir alguna especialidad, se debera proceder a anular la
solicitud existente y generar otra nueva, siempre que se esté en el plazo de admision de solicitudes indicado

por cada Consejeria.
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4.5 MIS SOLICITUDES

Se muestra un listado con las solicitudes que el usuario/a haya realizado hasta el momento, donde aparecen

algunos de los datos, como el estado de la solicitud y con la posibilidad de editar dichas solicitudes.

La solicitud ird pasando por diferentes estados, seglin se vaya avanzando en el proceso: de un estado inicial
de “Borrador”, que puede ser editado sucesivas veces, se pasara posteriormente a “Pendiente de Registro”,

“Registrada”, “En revisidon” o, en su caso, “Anulada”.

Al editar una solicitud concreta, se mostrara la cabecera con algunos de los “Datos de la solicitud” y el

submenu de navegacion a que se ha hecho referencia en el apartado 4.4, con las siguientes pestafias:

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma *

Candidato / Mis solicitudes

Datos de la solicitud

Candidato: Documento: Convocatoria: Tipo de solicitud: Situacion: N° solicitud:
MARIANA LOPEZ LOPEZ 123456782 Interinos de Springfield Nueva Inscrito 255PRI1018000004
Especiali Al les R Situaciones

' Periodo de subsanacién
Solo podra subsanar a partir de la fecha de subsanacién

— 01. Tener cumplides los dieciocho afios y no haber alcanzado la edad establecida, con caracter general, para la jubilacié

Documento justificativo

‘ Seleccione v ‘

- Requisitos: Con los requisitos obligatorios u opcionales para cada Convocatoria.

- Cuerpos/Especialidades: Para elegir los Cuerpos y Especialidades a los que se opta.
- Autorizaciones: Para otorgar las autorizaciones necesarias para cada Convocatoria.
- Resumen: Para ver la solicitud completa y para enviar y/o registrar dicha solicitud.

- Situaciones: Para ir mostrando las diferentes fases de la solicitud. Aparece al presentarla.

Las caracteristicas principales de estas pestafias se han explicado en el anterior apartado 4.4. Se debera
acceder a cada una de ellas para completar la solicitud. Desde la pestafia “Resumen”, si todo esta correcto,
se mostrard también un botdon de “Presentar solicitud”, ademds de otro botdon de “Anular

borrador/solicitud”, por si el usuario desea eliminar la solicitud existente y comenzar una nueva.



4.6 PRESENTAR/REGISTRAR SOLICITUDES

Presentacién de la Solicitud:

Para proceder a la presentacién y posterior registro de solicitudes, habra que pulsar en el botén “Presentar
solicitud” y seguir las instrucciones que se irdn mostrando para completar la presentacion. Si el proceso es
correcto, se le mostrara una pantalla con ciertos datos del procedimiento y un enlace para descargar en Pdf

el documento acreditativo de haber presentado correctamente la solicitud.

Antes de presentar una solicitud, asegurese de haber afiadido a “Mi perfil” toda la documentacion relativa a
los requisitos de la solicitud y a los méritos que desea aportar. Todos esos méritos que se encuentren en su
perfil al presentar la solicitud serdn relacionados automaticamente con la solicitud, para su posterior

baremacion.

Importante: la presentacién de la solicitud no significa que esta haya sido registrada, por lo que el
proceso deberd completarse con el correspondiente procedimiento de Registro, que se
explica mas adelante. Al presentar la solicitud, si el proceso ha ido bien, aparece una nueva
pestafia denominada “Situaciones”, donde se verd la situacion en que se encuentra la
solicitud, en este caso, “Pendiente de Registro”. Por otro lado, recibira un correo electrénico

con la confirmacién de la presentacion de la solicitud.

11. Tener reconocido por los Organos competentes un grado de discapacidad igual o superior al 33% y, ademas, estar
% en condiciones de acreditar que posee las condiciones personales de aptitud necesarias para el ejercicio de las
funciones docentes.

+ MAESTROS - EDUCACION INFANTIL

01. Estar en posesion de la titulacion necesaria, contar con experiencia docente o haber superado la fase de oposicion
en la misma especialidad y cuerpo en procesos selectivos convocados en los dos cursos anteriores.

02. Tener una experiencia docente de, al menos, tres meses en centros publicos y/o privados en el mismo nivel
educativo correspondiente al cuerpo por el que opta.

Declaro que son ciertos los datos consignados en esta solicitud y que retno los requisitos exigidos en la
Convocatoria. De igual forma declaro que son ciertos los datos consignados en mi Perfil de Candidato en la aplicacién
PIOLIN. Asimi , presto mi imi para que el MINISTERIO DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Y
DEPORTES verifique mis datos a través del Sistema de Verificacion de Datos de idad, segun lo disp enla
Orden PRE/3949/2006, de 26 de diciembre, por la que se establece la configuracion, caracteristicas, requisitos y

pr imie de a dicho Si

Registrar solicitud
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Registro de la Solicitud:

Para completar el proceso es necesario, ademds de presentar una solicitud, proceder a su registro. Para ello,
si se ha salido de la pestafia “Resumen” o de la aplicacién, el usuario/a debe ir a “Mis solicitudes” y editar/ver
su solicitud. En la pestafia “Resumen”, en la parte inferior, encontrara el botdn “Registrar solicitud”, donde

podrad realizar el Registro siguiendo los pasos que se le indiquen.

Aclaraciones sobre métodos de Firma:

Si quiere firmar y registrar su solicitud con una aplicacién de firma, como por ejemplo Autofirmay no
dispone de ella, se puede descargar la version mas reciente correspondiente a su sistema operativo

de la direccion siguiente:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Las personas con ciudadania europea que hayan accedido a través del certificado elD.AS, podran
utilizar para realizar la firma del registro la aplicacion Firma Facil, que también se ofrece en la pantalla

de firmado del registro.
Una vez presentada la solicitud, sera necesario registrarla, siguiendo los siguientes pasos:
- Dentro de la solicitud, acceder nuevamente a la pestafia “Resumen”.
- Pulsar el botén “Registrar Solicitud”, siguiendo las instrucciones que se presentan en la pantalla.

- La aplicacion le llevard entonces a la pasarela de firma electrdnica. Pulse el botén de “Acceder al

proceso de firma”:

Eﬁ L Sede electronica

Proceso de firma electronica
B Ayuda [0 Copias de justificantes

Informacidn del registro

INTERESADO DNI:

NUMERO DE SOLICTUD: PSCS25/@8011

ASUNTO: Procedimientos selectivos para el ingreso al Cuerpo de Secundaria (Convocatoria 2@25)
ORGANO AL QUE SE DIRIGE: Direcciones Provinciales de Ceuta y Melilla
<

Ficheros adjuntos

* Descargar Solicitud xml

£ Acceder al proceso de firma electrénica % Cancelar el procaso de registro



https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Autofirma:

- Se le redirigird a una nueva pagina para que escoja el método que prefiera, en este supuesto

gueremos usar la aplicacién Autofirma:

E ﬁ% T T Sede electronica

Registro electronico
Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

%4 Cancelar el proceso de firma

@firma |C I@\ﬁfﬁ_ #/

Firma con certificado digital Firma en nube con Cl@ve Firma Firma facil
mediante AutoFirma
Firma onica mediante ceri D ion de la firma 6 enel
Firma 6nica mediante Gni ; y Ministerio, tras la expresion de la voluntad y
o enel o diado por la Adminis ion Publica. consentimiento del interesado. Requiere
en un dispositive criptografico Requiere registro previo en Cl@ve poder identificarse mediante |a plataforma
Permanente. Cl@ve.
cl@ve
Ayuda Ayuda Ayuda

- Cuando haya seleccionado la aplicacidon de Autofirma le redirigirda nuevamente a otra pagina para

que firme el registro:

¥ DEPORTES.

Registro electrénico

Proceso de firma electrénica

E ﬁ% e e Sede electronica

Firma con certificado digital mediante AutoFirma

» Elp imi de firma selecci d quiere la i lacion de la aplicacion AutoFirma, que facilita la firma en el ambito de la
Administracion.

» Sino la tiene instalada, descarguela en el siguiente enlace y siga las instrucciones propias de su sistema operativo para realizar la instalacion.

» Es probable que tenga que reiniciar el navegador para poder utilizarla por primera vez.

Datos que se van a firmar:
Archivo '7881176f30110de8698886dd55T9bdd3.pdf'. Pulse 'Descargar borrador' para revisar el contenido que va a firmar.

# Fimar § [# Descargar borrador " Volver




- Se abrird un cuadro de didlogo para que escoja el certificado electrénico con el que desea firmar.

Es importante que seleccione el mismo certificado electrénico de nivel 3 con el que ha accedido a la

plataforma PIOLINT para hacer la solicitud.

- Cuando haya seleccionado el certificado la aplicacion de Autofirma le redirigird nuevamente a otra

pagina; en ella puede descargar el registro firmado si lo desea. A continuacion, debe pulsar el botdn

“Continuar con el tramite” para finalizar y regresar a la aplicacion.

Registro electronico

Proceso de firma electrénica

Solicitud 6d5313dff64543101d8f8c36c8cac8cO registrada con éxito.
Descarga de la solicitud firmada: 6d5313dff64543101d8f8c36c8cac8cl

Descarga del justificante de registro con CSV: 40301687 7 7
Descarga del justificante de firma con CSV: 849540241682057540474290

Puede anotar este nimero para futuras consultas o guardar una copia del justificante pulsando el enlace del identificador.

¢Quées el CSV? @

Firma Facil:

O Ayuda

@ Copias de justificantes

- En el caso de que prefiera registrar y firmar con la opcién de Firma Facil, seleccione dicha opcién

en la siguiente pantalla:

Registro electrénico

Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

*s Cancelar & proceso de firma

@firma ¢ I@\i‘g‘

Firma con certificado digital Firma en nube con Ci@ve Firma Firma facil
mediante AutoFirma
Fima ifi Delegacién de la firma ica en el
Firma electrénica mediante certiicados electrénico im do y Min: tras la expresién de la voluntad y
o on Qi o diado por la A Publica consentimiento del interesado. Requiere
en un dispositivo criptogrifico Requiere registro previo en Cl@ve poder identifi la f
Permanente Ci@ve
cl@ve
Ayuda Ayuda Ayuda




- Una vez seleccionada esa opcion, la pasarela Cl@ve le pedird que se identifique. Es importante que

seleccione el mismo certificado electrénico de nivel 3 con el que ha accedido a la plataforma PIOLINT para
hacer la solicitud.

‘ve Idioma | Espaf
Plataforma de identificacion para las Administraciones
Seleccione el método de identificacion de Cl@ve
4 N\

(0 P
clla@'ve L=
M mévil \

DNile / Certificado electronico
Cualquier certificado electrénico cualificado

Ci@ve Movil

Acceso mediante Cl@ve Movil. Puede
descargar la aplicacion en Apple Store (2 0 en

Ciudadanos UE

Sistemas de dentificacion de otros paises de la

UE

Google Play &

C Acceso Cl@ve Movil ) (Amoummmm) ( Acceso Ciudadanos UE )
\ 1\ 1\ J
(: 1 ACTE. S

- Una vez identificado con el certificado electrénico, le llevard a una pantalla para que declare que

los datos a firmar son ciertos. Si no marca la casilla inferior, no le dejara continuar con la firma.

Registro electrénico

Proceso de firma electrdnica

Firma facil
Datos que sé van a firnar:

Archive "6d33134ffE4543101d8f8cI6cBoackod, pdf . Pulse “Descargar borrador” para revisar el contenido que va a firmar.

declars que son ciencs los datos a firmar, muestro mi conformidad con los mismos y confimme mi voluntad

o Firmar y enviar 3 Dascargar borador  * Volver
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Al pulsar el botén de firmar, se le redirigird a una pantalla similar a esta, con los datos del registro de su
solicitud. A continuacion, debe pulsar el boton “Continuar con el tramite” para finalizar y regresar a la
aplicacion.

Proceso de firma electronica

@ Ayuda @ Copias de justificantes

Solicitud 6d5313dff64543101d8f8c36c8cac8c0 registrada con éxito.

Descarga de la solicitud firmada: 6d5313dff64543101d8f8c36cicaciel

Descarga del justificante de registro con CSV: 849540301687839965703937
Descarga del justificante de firma con CSV: 849540241682057540474290
Puede anotar este nimero para futuras consultas o guardar una copia del justificante pulsando el enlace del identificador.

¢Qué es el CSV? @

'+ Continuar con el trdmite

Registro correcto:

Al registrar la solicitud, si el proceso ha ido bien, en la pestaiia “Situaciones” se vera que la situacién en que
se encuentra la solicitud es ahora de “Registrada” y posteriormente “En revisidon”. En algunas ocasiones, este
proceso de paso de “Registrada” a “En revisién” puede tardar hasta tres horas en producirse, aunque
normalmente se efectla casi de manera inmediata. No obstante, si se intenta volver a registrar una solicitud
gue ya ha sido registrada, la aplicacién no la volvera a registrar, sino que indicarad que ya esta registrada. En
la pestafia de “Mis solicitudes” se podra comprobar que la solicitud ha pasado finalmente al estado “En

revision”.

4.7 FIN DEL PROCEDIMIENTO Y NUEVAS SOLICITUDES A OTRAS CONVOCATORIAS

Al finalizar el procedimiento de presentacion y registro, su solicitud estard presentada y registrada. Aparecerd
en estado “En revisién” y la aplicacidn habra realizado una fotografia con todos los requisitos, experiencias
docentes, formacidn académica, idiomas y otros méritos que existan en su Perfil en el momento de realizar

la presentacién de esa solicitud.

Importante: Una vez presentada una solicitud, el usuario podra realizar modificaciones en cualquier
elemento de su perfil (experiencias docentes, formaciones académicas, idiomas u otros méritos),
pero esas modificaciones no serdn tenidas en cuenta en las solicitudes ya presentadas, sino que

solamente tendran relevancia en las nuevas solicitudes que se presenten con posterioridad.

Es importante sefialar que, si por algiin motivo un usuario/a desea que alguna de sus experiencias docentes,

formaciones académicas, idiomas u otros méritos, no sean incluidos en el registro de una nueva solicitud,



deberd “desactivarlas” en su correspondiente pestaia antes de realizar la presentacidon. Posteriormente,
podrd volver a “activarlas” para ser utilizados en futuras solicitudes. También es importante sefalar que, si
alguno de estos elementos del perfil ya ha sido validado por algiin Gestor/a de la UAEE y el usuario/a
candidato lo modifica, ese elemento volvera a figurar como no-validado hasta que vuelva a ser revisado y

aprobado por el mismo u otro Gestor/a con las nuevas modificaciones.

Para realizar una nueva solicitud a otra Convocatoria diferente de la misma o de otra Consejeria, el usuario/a
candidato/a tendrd que volver a repetir el procedimiento de generar la solicitud a través de la nueva
Convocatoria, completar los requisitos particulares de esa Convocatoria, tanto obligatorios como en su caso
opcionales, pero no tendrd que volver a afadir en la aplicacidon los elementos de su Perfil, tales como
Experiencia docente, Formacidn académica, Idiomas u Otros méritos, ya que al presentar la nueva solicitud,
la aplicacion ya adjuntard todos esos elementos en la presentacion de la nueva solicitud. Como ya se ha dicho
anteriormente, el usuario/a podra, si asi lo considera oportuno, “desactivar” alguno de los elementos si no
desea que sean adjuntados en alguna Convocatoria concreta, utilizando para ello los botones de “Desactivar”
o “Activar” en ese o esos elementos concretos. El usuario/a debe asegurarse de volver a “activar” ese o esos

elementos si desea que sean tenidos en cuenta en solicitudes posteriores.
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4.8 PROCEDIMIENTO DE SUBSANACION DE SOLICITUDES

Una vez publicadas las listas de admitidos/excluidos, ordenadas por puntuacion, las personas candidatas
cuyas solicitudes aparezcan como “Excluida provisional en una o varias especialidades” de las que se opt6,
tendran un plazo, determinado por cada Consejeria, para subsanar los motivos que hayan sido indicados

como conducentes a dicha exclusion.

En ese caso, y siempre dentro del plazo indicado, se podra acceder a la aplicacion PIOLINT para modificar, a
través de la aplicacién, aquellos aspectos que se consideren necesarios para subsanar los requisitos que no

se hayan cumplimentado correctamente en la fase de admision de solicitudes.

Importante: Para que una solicitud con estado “Excluida provisional en una o varias especialidades”
pueda ser subsanada y revisada por las personas gestoras de la Consejeria correspondiente, serd
imprescindible PRESENTAR UNA SOLICITUD DE SUBSANACION Y REGISTRAR DICHA SOLICITUD. Para
ello, la aplicacién dispone de un sistema de presentacién y registro de dicha solicitud, como se

describe mas adelante.

Desde la pestafia “Mis solicitudes” se deberd acceder al icono de edicidn con el Tag “Subsanar” la solicitud
gue se desea subsanar, como se muestra en la imagen inferior. Una vez dentro de esa solicitud, habra que

realizar varias acciones en cada una de las pestafias que se detallan a continuacion.

Pii= = —— =5 Poin

Procedimiento de Inscripcion para la Ordenacion de Listas de Interinos
Inicio Mi perfil I Cambiar idioma ¥

Candidato / Mis so i~id~-

Listado de solicitudes

Convocatoria N° solicitud Situacién Tipo Emalil
2025_2026 Profesorado interino en Excluida provisional en una o varias
Groenlandia 25GRON1020000002 especialidades Mueve @educacion.gob.es 2

Pestafia “Requisitos”:

Deberan corregirse los aspectos que aparezcan sefialados en color rojo, si hay alguno de ellos. Para ello, se
podra desactivar algun requisito, pasando de “Si” a “No”, o bien adjuntar el fichero que sea correcto para
cumplir con el requisito, o realizar alguna otra accién que pueda servir para subsanar el error indicado por
los gestores/as de las Consejerias. Si se modifica algiin elemento en esta pestafia, recuerde pulsar el botdn

“Guardar”.

Importante: En este sentido es importante sefialar que, si es necesario para la subsanacién, se

podran modificar en el perfil del usuario algunos de los elementos de dicho perfil, para adaptarse a



lo requerido para la subsanacién; sin embargo, por lo general no se tendrdn en cuenta los nuevos
elementos que, en lugar de modificarse, se afiadan al perfil en esta fase y que no hubieran sido
presentados anteriormente, en el momento de realizar la solicitud. En cualquier caso, serdn los

gestores/as los que determinen la validez o no de dichas modificaciones.

— 04. No ser funcionario de carrera ni funcionario en practicas o estar pendiente del como de carrera del mismo cuerpo al que presenta su solicitud.

Cumple el requisito

s D

— 08. No haber sido condenado por sentencia firne por delitos contra la libertad sexual o de trata de seres humanos, conforme al art*1 75 de la LO 8/2021 de 4 de junio.

) Revision administrativa
No ha acreditado suficientemente esta condicion

Documento justificativo

Seleccione. -

© Las personas de nacionalidad espafiola que no hayan autorizado consuita al Registro Central de Delincuentes Sexuales deberan aportar ceriificacion negativa expedida por el citado Registro. En el caso
de nacionalidad distinta a la espafiola, se aportaré certificacién negativa expedida por las autoridades del pais del que sean nacionales.

Cumple el requisito
si i

— 10. Tener acreditada su residencia en el pais de la convocatoria, en el momento en que se le hombre como interino.

Cumple el requisito

g

— 08. No haber sido condenado por sentencia firme por delitos contra la libertad sexual o de trata de seres humanos, conforme al art™1 75 de la LO 8/2021 de 4 de junio.

0 Revision administrativa
No ha acreditado suficientemente esta condicién

Documento justificativo

Seleccione v

© Las personas de nacionalidad espafiola que no hayan autorizado consulta al Registro Central de Delincuentes Sexuales deberan aportar certificacion negativa expedida por el citado Registro. En el caso
de nacionalidad distinta a la espafiola, se aportar cerlificacion negativa expedida por las autoridades del pais del que sean nacionales.

Cumple el requisito

£l No

— 10. Tener acreditada su residencia en el pais de la convocatoria, en el momento en que se le nombre como funci interino.

Cumple el requisito

S

1. Tener por los Organos rado de igual o superior al 33% y, adems, estar en condiciones de acreditar que posee las
— para ol ajerciio 2 as funcionos Gosontos.06, No naber sido separadt modiants expodionta disciplinario del Servicio da cualquiora do las Administracionas Publicas, i hallares mhailitado para ol Geroio . —
de funciones piblicas.

Documento justificativo

Seleccione A

© Sl deberan aportar esta documentacion las personas que aleguen esta condicion y o hayan autorizado la consulta al Registro de Grados de Discapacidad de la Comunidad Auténoma

Cumple el requisito

s [

o] | <

Pestafia “Especialidades”:

Deberdn corregirse los aspectos que aparezcan sefialados en color rojo, si hay alguno de ellos en alguna de
las especialidades en las que no haya sido admitida la solicitud. Para ello, se podra desactivar algun requisito,

pasando de “Si” a “No”, o bien adjuntar el fichero que sea correcto para cumplir con el requisito, o realizar
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alguna otra accion que pueda servir para subsanar el error indicado por los gestores/as de las Consejerias.

se modifica alglin elemento en esta pestafia, recuerde pulsar el botdén “Guardar”.

—  MAESTROS - EDUCACION PRIMARIA

Solicitar
B

— Requisits

__ 01.Estar en posesion de la fitulacion necesaria, contar con experiencia docente o haber superado la fase de oposicion en la misma especialidad y cuerpo en procesos selectivos convocados en
Ios dos cursos anteriores.

) Revision administrativa
El titulo presentado no habilita para ejercer la docencia en esta especialidad

Documento justificativo

Formacién Académica - Titulo - Titulo... x =

© Seleccione el documenta necesario para justificar la titulacién requerida para esta espedialidad, de entre la documentacién que haya afadido previamente a su perfil

Cumple el requisito

Ll No

— 02. Estar en posesion de una titulacion complementaria que sea imprescindible para optar a esta especialidad conjuntamente con la titulacion del Apartado 01 (este requisito no es obligatorio).

Documento justificativo

Seleccione v

@ Seleccione el documento necesario para justificar la titulacion ia, de entre la i6n que haya afiadido previamente a su perfil

Cumple el requisito

e o |

Si

Importante: En este sentido, al igual que lo indicado en la pestafia “Requisitos”, es importante

sefialar que, si es necesario para la subsanacién, se podran modificar en el perfil del usuario algunos

de los elementos de dicho perfil, para adaptarse a lo requerido para la subsanacion; sin embargo, por

lo general no se tendran en cuenta los nuevos elementos que, en lugar de modificarse, se afiadan al

perfil en esta fase y que no hubieran sido presentados anteriormente, en el momento de realizar la

solicitud. En cualquier caso, seran los gestores/as los que determinen la validez o no de dichas

modificaciones.

Pestafia “Resumen”:

En la pestafia “Resumen”, si la solicitud estd en estado “Excluida provisional”, aparecerd el botén “Subsanar

solicitud”, para proceder a que la solicitud, una vez corregidos los errores de subsanacioén, pase al estado

03. Tener una experiencia docente de, al menos, tres meses en centros publicos y/o privados en el mismo nivel
educativo correspondiente al cuerpo por el que opta.

1. Declaro que son ciertos los datos consignados en esta solicitud y que reiino los requisitos exigidos en la
+ Convocatoria. De igual forma declaro que son ciertos los datos consignados en mi Perfil de Candidato/a en la

aplicacién PIOLIN.




“Subsanada en revisién”. Una vez hecho esto, habra que PRESENTAR UNA SOLICITUD DE SUBSANACION Y
REGISTRAR DICHA SOLICITUD, como se detalla en el apartado siguiente.

Solicitud de Subsanacién. Presentacion y Registro:

Importante: Para que una solicitud con estado “Excluida provisional en una o varias especialidades”
pueda ser subsanada y revisada por las personas gestoras de la Consejeria correspondiente, sera
imprescindible PRESENTAR UNA SOLICITUD DE SUBSANACION Y REGISTRAR DICHA SOLICITUD. Para
ello, la aplicacion dispone de un sistema de presentacidn y registro de dicha solicitud, como se

describe a continuacion.

En la pestafia “Reclamaciones” aparecen dos tipos de reclamacién; una de ellas no es una reclamacién en si,
sino mas bien una “Peticidn de subsanacion”, es decir, una peticién que se hace a cada Consejeria para que

se vuelva a revisar la solicitud, una vez subsanados los errores encontrados en la fase anterior.

En los cuadros correspondientes de “Expone” y “Solicita” se deberdn exponer los aspectos que se consideren
oportunos para realizar esa peticidn. La aplicacién ofrece una especie de “plantilla de texto” que puede servir
de orientacion para el candidato/a. El tamafio de esos cuadros de texto se puede ampliar utilizando la esquina

inferior derecha y los cuadros de texto pueden contener hasta 4000 caracteres.

Una vez rellenados los cuadros de “Expone” y “Solicita”, se podrd pulsar el botédn “Guardar” y seguir las
indicaciones que le irdn saliendo en pantalla para registrar esa peticién (Consulte si lo desea en el apartado

4.10, cémo se desarrolla todo el proceso de registro).

Requisitos  Especialidades  Autorizaciones  Resumen  Baremacion  Situaciones  Documentacion adjuntada  Reclamaciones

Siya ha realizado una solicitud de subsanacién o una reclamacion a la baremacion y desea sustituirla por otra, tenga en cuenta que se atendera a la tltima registrada. Por
favor, afada lo que considere en su solicitud o reclamacion o modifique lo existente, sin eliminar el texto que ya se envio en la anterior.

— Solicitud de

“Expone
Que estoy en capacidad de subsanar los siguientes aspectos de mi A
solicitud, para que esta pueda ser admitida en una o varias 0
specialidades:

- Requisitos generales: ...

- Requisitos de especialidad: ...

351 /4000

“Solicita

Que sean revisadas y, si es posible tenidas en cuenta favorablemente, las
subsanaciones realizadas.

99 /4000

Su reclamacion acerca de la solicitud atin no ha sido registrada correctamente.

Observaciones

Guardar
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4.9 PESTANAS DE “BAREMACION” Y DE “DOCUMENTACION ADJUNTADA”

Para ayudar a las personas candidatas en todo este proceso de subsanacion de solicitudes, cuando la solicitud
se encuentre en estado “Admitida” o en estado “Excluida provisional en una o varias especialidades”, se

mostraran dos nuevas pestaiias:

Pestafia “Baremacion”:

En ella se muestran los diferentes apartados de la Baremacidn, segun el Anexo | de la “Orden EFD/116/2025,
de 5 de febrero, por la que se regula la formacién de listas de aspirantes a desempefiar puestos en régimen
de interinidad en plazas de los cuerpos docentes contemplados en la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de

Educacidn, en centros y programas de la accion educativa espafiola en el exterior”.

Situaci D ion adj d Reclar

1]

Requisitos Especialidades Autorizaciones R

- BAREMACION MAESTROS - EDUCACION PRIMARIA
—TIPO PROVISIONAL

APARTADO 1
(1.1 -0.000 1.2:0.000 1.3:0522 1.4:0.000 1.5:0.000 1.6 : 0.000 1:0522 ‘

APARTADO 2
(2.1.1 - 0.000 2.1.2:0.000 2.1:0.000 221:0000 2.2.2:0.000 2.2:0.000 2.3 :0.300 2:0.300 ‘

APARTADO 3
F:H :0.400 3.2:0.300 3.3:0.000 3:0.700 ‘

TOTAL : 1.522

Pestafia “Documentacién adjuntada”:

En ella se muestran todos los elementos que fueron asociados a la solicitud cuando se realizé la inscripcién

de dicha solicitud, es decir, lo que habia en ese momento en el perfil del candidato.

Importante: como ya se explicaba en el apartado 4.7, todas las modificaciones realizadas con
posterioridad a la presentacién de la solicitud estan en el perfil del candidato/a, pero no se han tenido

en cuenta en la revision de la solicitud en cuestion.

En esta pestafia se pueden ver las anotaciones realizadas por los Gestores/as de las Consejerias, a fin de que
las personas candidatas puedan saber con claridad lo que se ha verificado o no en el proceso de revisién de

solicitudes.



Requisitos Espedialidades Autorizaciones Resumen Baremacion Situaciones Documentacion adjuntada Reclamaciones

Experiencia docente

1 Centro 1 Tipo JFechainicio  ; pechann }Fechace "“D"yi';"g:cién Fichero Verificado Observaciones
Pepito Experiencia  4y0q023  21j09/2004 29/05/2025 1 29/05/2025 o v e o
P docente 12:52 12:52

Tiempo validado por el gestor

- Expenencia 29/05/2025 29/05/2025 . afios/meses/fraccion 0/0/0
Menganito docente 01/01/2021 30/06/2021 1254 1254 o ]
Menganito es un Colegio muy malo
Tiempo validado por el gestor
afos/mesesi/fraccion 1/0/0
No Experiencia 29/05/2025 29/05/2025
impuestos | docente 03102022 30/06/2023 12:55 12:55 =) v Le ponemos un afio completo por ser mas de
cinco meses y medio en el mismo curso
escolar
Formacion académica
1 Modalidad 1 Tipo t Descripcion Eizr:m s::ﬁf:a e I:c:’illitiiiT:cidn Verificade Observaciones
Espafia - Titulo de Grado o Titulo super 29/05/2025 . . Este titulo sigue siendo indtil
Universitario Segundo Ciclo util =) 13:01 20/05/202513:01 | © otra vez
Otros méritos
# Titulo del curse 1 Fechainicie t Fechafin t Fechade subida ¢ Ultima modificacion | Fichero Verificado Observaciones
Créditos validados por el gestor: 3
Prueba Ac de formacion = 01/09/2019 01/06/2020 29/05/202512:56  29/05/2025 12:56 [+] v

Son 35 horas, que equivalen a 3 créditos

Seccion bilingue 01/01/2025  28i05/2025 291052025 1258  20/05/2025 1258 e v Afios validados por el gestor: 1



4.10 PROCEDIMIENTO DE RECLAMACION A LA BAREMACION

En el momento en que una persona candidata se encuentre en las listas de admitidos/excluidos, ordenadas
por puntuacién, tanto si su solicitud para una especialidad estd en estado “Admitida” como en estado
p . . ” , ., ., .
Excluida provisional”, tendra derecho a presentar una reclamacién a su baremacién en una o varias de las
especialidades a las que haya presentado su candidatura. Este proceso es independiente del procedimiento
de subsanacion, es decir, si una persona candidata ha resultado “Excluida provisional” en alguna especialidad
podra presentar una “Peticién de Subsanacidn”, como se indica en el apartado anterior, y paralelamente

presentar una “Reclamacién a la Baremacion”, como se indica a continuacion.

Importante: Para que una reclamacion de revisién de la baremacién pueda ser aceptada por las
personas gestoras de la Consejeria correspondiente serd imprescindible PRESENTAR UNA
RECLAMACION A LA BAREMACION Y REGISTRAR DICHA RECLAMACION. Para ello, la aplicacion
dispone de un sistema de presentacion y registro de dicha reclamacidon, como se describe mas

adelante.

Una vez publicadas las listas de admitidos/excluidos, ordenadas por puntuacion, todas las personas
solicitantes, tanto si aparecen como “Admitidas” como si aparecen como “Excluidas provisionales” en una o
varias de las especialidades a las que se optd, tendran un plazo, determinado por cada Consejeria, para

presentar una reclamacion a la baremacién provisional que aparece en dichas listas.

Para ello, dentro del plazo indicado, se podra acceder a la aplicacion PIOLINT para para modificar en el perfil
del usuario aquellos aspectos que se consideren necesarios para subsanar la justificaciéon de los méritos que

no hayan sido baremados por alguna razén y sobre los que la persona candidata desee reclamar.

“Expone

Que, tras consultsr las listas provisionales de admitidos/excluidos
baremados que se han publicado en la pagina web de la Consejeria de
Educacidn y en la del Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y
Deportes, no estoy conforme con la puntuacisn otorgada en los apartados
siguientes:

NEN 13

950 /4000

*Solicita

Que sean revisadas y, si es posible tenidas en cuenta fsvorablemente, las
reclamaciones @ la baremacidn realizadas.

115 /4000

Su reclamacién sobre el baremo atn no ha sido registrada correctamente.

Observaciones

Guardar



En este sentido es importante sefalar que:

- No se admitird ni considerara documentacién nueva relativa a méritos que no se hubiera aportado

durante el plazo de presentacidn de solicitudes de participacion.

- Solo se pueden volver a aportar documentos ya entregados durante el plazo de presentacién de
solicitudes que no se hubieran valorado por defectos de forma (falta de firmas o certificaciones,
formatos no legibles, falta de traduccidén al castellano, o de legalizaciones para que tengan efecto en

Espaia...).

Reclamacion a la Baremacion. Presentacion y Registro:

Importante: Para que una reclamacion de revisién de la baremacién pueda ser aceptada por las
personas gestoras de la Consejeria correspondiente sera imprescindible PRESENTAR UNA
RECLAMACION A LA BAREMACION Y REGISTRAR DICHA RECLAMACION. Para ello, la aplicacidn
dispone de un sistema de presentacién y registro de dicha reclamacién, como se describe a

continuacion.

En la pestafia “Reclamaciones” aparecen dos tipos de solicitud o reclamacién; una de ellas es la “Reclamacion
ala baremacién”, es decir, una peticiéon que se hace a cada Consejeria para que se vuelva a revisar la solicitud

y se modifique, si procede, la puntuacién obtenida en uno o varios apartados del Baremo en la fase anterior.

“Expone

loue, tras consultar las listas provisionales de admitidos/excluidos baremados que se han publicado en la pagina
web de la Consejeria de Educacion y en la del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Departes, no
lestoy conforme con 1o puntuacién otorgada en los spartados siguientes:

- Apartado I.- Experiencia docente:

En los listsdos provisionsles publicados, en el Subspartado .. spsrezco con la puntuscidn de ., pero
considera que se me debe atorger la de .., por el siguiente motive:

- Apartado TI.- Formacidn Académica:

En los listados provisionsles publicadas, en el Subspartado ... sparezeo con la puntuscién de .., pero
considero que se me debe otorgar 1a de we, por el sigulente MOTIVO: e

- Apartado I11.- Otras méritos:

En los listados provisionsles publicados, en ¢l Subspartado ..  sparezco con la puntuscién de —., pero
considera que se me debe atorgar la de ., por el siguiente mOtive: o

950 /4000

*Solicita
[eve sean revizadas y, si es posible tenidas en cuenta
[favorablemente, las reclamaciones a la baremacion realizadas.|

115 /4000

B8 5 reclamaciin sobes ol bararo ailn no ha skl sepickrada corractamenta

Observaciones

P

[=]<

En los cuadros correspondientes de “Expone” y “Solicita” se deberan exponer los aspectos que se consideren

oportunos para realizar esa peticidn. La aplicacidn ofrece una especie de “plantilla de texto” que puede servir
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de orientacion para el candidato/a. El tamafio de esos cuadros de texto se puede ampliar utilizando la esquina

inferior derecha y los cuadros de texto pueden contener hasta 4000 caracteres.

“Expone

Que, tras consultar las listas provisionales de admitidos/excluidos baremados que se han publicado en la pagina
web de la Consejeria de Educacidn y en la del Ministerio de Educacidn, Formacidn Profesional y Deportes, no
estoy conforme con la puntuacién otorgada en los apartados siguientes:

- Apartado I.- Experiencia docente:

En los listados provisionales publicados, en el Subapartado .
considero que se me debe otorgar la de
- apartado II.- Formacidn Académica:
En los listados provisionales publicados, en el Subapartado 2.1 aparezco con la puntuacién de .5, pero
considero que se me debe otorgar la de 1.5, por el siguiente motive: Hay una titulacidn de grade no validada

aparezco con la puntuacidén de ..., pero
...., por el siguiente motivo: y

Un saludo.

77814000

“Solicita

Que sesn revisadas y, si es posible tenidas en cuenta
favorablemente, las reclamaciones a la baremacidn realizadas.

Muchas gracias.

132 /4000

Su reclamacién sobre el baremo atn no ha sido registrada correctamente.

Observaciones

Guardar

Una vez rellenados los cuadros de “Expone” y “Solicita”, se podrd pulsar el boton “Guardar/Registrar

reclamacion a la baremacién” y seguir las indicaciones que le irdn saliendo en pantalla para registrar esa
solicitud:

E ﬁ P— Sede electronica

Proceso de firma electrénica

B Ayuda [ Copias de justificantes
Informacion del registro

EXPOME: Que, tras consultar las listas provisionales de admitidos/excluidos baremados que se han publicado en la pégina web de la Consejeria de Educacidn y en la del Ministeri
- Apartado I.- Experiencia docente:

En los listados provisionales publicados, en el Subapartado ...
- Apartade II.- Formacién Académica:
En los listados provisionales publicados, en el Subapartado 2.1

aparezco con la puntuacidn de ..., pero considero gue se me debe otorgar la de ...., por el siguiente motivc

aparezco con la puntuacidn de @.5, pero considero gue se me debe otorgar la de 1.5, por el siguiente motivo:
Un saludo.

DECLARA: Que sean revisadas y, si es posible tenidas en cuenta favorablemente, las reclamaciones a la baremacitn realizadas.

Muchas gracias.

4

Ficheros adjuntos

# Acceder al proceso de firma electronica *; Cancelar el proceso de registro




cleve  |-ae

Firma con certificado digital Firma en nube con Cl@ve Firma Firma facil
mediante AutoFirma
Firma electrénica mediante certificado Delegacion de la firma electrénica en el
Firma electronica mediante certificado electrénico centralizado, almacenado y Ministerio, tras la expresién de la voluntad y
electronico, almacenado en el navegador o custodiado por la Administracion Publica. consentimiento del interesado
en un dispositivo criptografico
cl@ve
Ayuda Ayuda Ayuda

Proceso de firma electronica

Firma con certificado digital mediante AutoFirma

v Elpr imi de firma seleccionado requiere la i lacion de la aplicacion AutoFirma, que facilita la firma en el ambito de la Administracion.

» Sino la tiene instalada, descarguela en el siguiente enlace y siga las instrucciones propias de su sistema operativo para realizar la instalacion.

» Es probable que tenga que reiniciar el navegador para poder utilizarla por primera vez.

Datos que se van a firmar:
Archivoe '4f8c96e2509b984329044c6682cB88ee?.pdf’. Pulse 'Descargar borrader' para revisar el contenido gque va a firmar.

¢ # Firmar | | [# Descargar borrador ¥ Volver

Proceso de firma electrénica
O Ayuda @ Copias de justificantes

Solicitud 4f8c96e2509b984329044c6682c88ee9 registrada con éxito.

Descarga de la solicitud firmada: 4f8c96e2509b984329044c6682c88e9 <:

Descarga del justificante de registro con CSV: 41997555982876401404817 <:
Puede anotar este nimero para futuras consultas o guardar una copia del justificante pulsando el enlace del identificador.

LQué es el CSV? (@

+) Continuar con el tramite @
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Al finalizar el proceso, la aplicacidon le devuelve a la pantalla de inicio. Debera acceder de nuevo a la solicitud

y a la pestafia “Reclamaciones” para confirmar si la solicitud y/o reclamacion se ha registrado correctamente.

Si todo el proceso ha ido bien, le aparecera un mensaje de texto con un “Check” en color verde, que indica
que el registro se ha realizado correctamente. Si no es asi, deberd volver a intentarlo para asegurarse de que

el registro se realiza con seguridad.

— R ion a la bar

“Expone

Que, tras consultar las listas provisionales de admitidos/excluidos

P
baremados que se han publicade en la pagina web de la Consejeria de .
Educacidén y en la del Ministerio de Educacidn, Formacidn Profesional y
Deportes, no estoy conforme con la puntuacidn otorgada en los apartados -
siguientes: P

77814000
“Solicita
Que sesn revisadas y, si es posible tenidas en cuents favorablemente, las
reclamaciones a la baremacidn realizadas.

Muchas gracias.
4

132 /4000
v y B

Sy reclamacion sobre el baremo ya ha sido registrada comrectaments.
Observaciones
4
Guardar

Importante: Si aparece el “Check” en color verde, no se debe realizar ninguna accién mas. El botén de
“Guardar” aparece por si desea realizar un nuevo registro, porque se haya equivocado o porque tenga

que afiadir algo mas a su reclamacién, siempre dentro del plazo de subsanaciéon de solicitudes y

reclamacion a la baremacion.



4.11 PRORROGAS: PROCEDIMIENTO DE “PETICION DE PRORROGA”

En virtud de la “Orden EFD/116/2025, de 5 de febrero”, “en aquellos cursos académicos en los que las
Consejerias de Educacion, por contar con suficiente numero de personas aspirantes, no realicen convocatoria
publica a uno o varios cuerpos o a especialidades concretas de los mismos, se prorrogardn por Resolucion de
la Consejeria de Educacion correspondiente las listas de los respectivos cuerpos o especialidades
correspondientes al curso anterior, y se mantendrd a quienes formen parte de estas listas, siempre que a la
fecha de 30 de junio, o de 30 de noviembre en el caso del calendario del curso escolar de paises en el hemisferio
sur, hubieran permanecido en las listas de interinidad de ese curso escolar, conforme a lo indicado en el

articulo 9 de dicha orden”.

Importante: LA PRORROGA DE LISTAS EN UNA ESPECIALIDAD POR PARTE DE CADA CONSEJERIA,
NO IMPLICA LA OBLIGACION DE PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA. La permanencia en las listas
prorrogadas se realizard de oficio para todas las personas candidatas que no hayan decaido en su

derecho a permanecer en ellas, sin necesidad de realizar ningln tramite o actuacion.

Unicamente deberan participar en la convocatoria aquellas personas que deseen solicitar la
baremacidn de nuevos méritos, perfeccionados entre la fecha de cierre de la convocatoria ordinaria
anterior y la fecha de finalizacion del plazo establecido para la alegacién de méritos en la

convocatoria de prérroga.

Debe tenerse en cuenta que los méritos ya baremados en la convocatoria anterior no podran ser
objeto de nueva baremacidn, aunque se disponga de nueva documentacioén justificativa. En caso de
no presentar nuevos méritos, la persona candidata continuard figurando en las listas prorrogadas
con la misma puntuacién obtenida en la convocatoria ordinaria, sin necesidad de realizar ninguna

accion.

Las personas candidatas que tengan su solicitud “Admitida” en una o varias de las especialidades
consideradas “Prorrogables” y que quieran incorporar nuevos méritos para su baremacion, podran, si lo

desean, realizar una “Peticién de Prérroga” a través de su propia solicitud en la aplicacion PIOLINT.

La incorporacién de dichos méritos que se deseen incorporar debera hacerse también a través de la propia

aplicacion PIOLINT, siguiendo las mismas instrucciones que se dan para las convocatorias ordinarias. En el

|II

apartado 4.3 de este mismo Manual (“Mi perfil”’) se podran encontrar todas las especificaciones necesarias

sobre como incorporar elementos al perfil del usuario, en particular en los subapartados de “Experiencia
docente”, “Formacion académica”, “Otros méritos” e “Ildiomas”. Consulte ese apartado si tiene alguna duda

sobre como incorporar esos méritos a su perfil.
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Importante: Antes de proceder al Registro de la Peticidn de Prérroga, las personas candidatas deben

asegurarse de que han actualizado en su Perfil todos aquellos elementos que deseen incorporar a su

solicitud para que puedan ser baremados y anadidos a su puntuacidn, tales como “Experiencia

docente”, “Formacion académica”, “Otros méritos” o “ldiomas”. Las personas gestoras de las
Consejerias procederan a la baremacidn de esos nuevos elementos incorporados a la solicitud y que

cumplan con las bases de la Orden y de las Resoluciones de cada Consejeria.

Datos genesales  Direcciones | Experiencia docente  Formacidn académica  Otros méritos  Idiomas |Dwmnboe anexos  Registro de Titulos

© Si se modifica algin dato después de presentar una solicitud para una Convocatoria, esa modificacion no se tendréd en cuenta para dicha Convocatoria

(% Nuevo

Otros méritos

& Titulo de la Actividad o Programa & Tipo I;I:m 3 Fecha fin ;u;‘::“ de * “'I"‘"“ - Fichero

05/02/2026

Curso de Tecnologias para el Aula  Actividades de formacién 01/12/2025 1811272025 1020 05/02/2026 1020 8 & O

Curso de Acoso en el Aula Actividades de formacion 06102025 14/11/2025 ?14/232,2026 04/02/2026 11.28 §8 o s O
" 12/05/2025 =1 la

Curso de nuevas tecnologias Actvidades de formacién 14102024 20112/2024 1520 12/05/2025 15:20 s o s O

Para que una peticion de Prérroga pueda ser aceptada por las personas gestoras de la Consejeria
correspondiente sera imprescindible PRESENTAR UNA PETICION DE PRORROGA Y REGISTRAR DICHA
SOLICITUD. Para ello, la aplicacion dispone de un sistema de presentacion y registro de dicha solicitud, como

se describe a continuacion.

Una vez actualizados los datos del Perfil del Candidato/a, se debe realizar la correspondiente “Peticion de

Prérroga”. Para ello, se deberan realizar los siguientes pasos:

- Acceder alasolicitud de la Convocatoria correspondiente en la aplicacion PIOLINT. En la pestafia “Mis
solicitudes”, pulsar sobre el boton “Ver” de la solicitud sobre la que se desea realizar la peticion de

Prérroga.

- Una vez dentro de la solicitud, acceder a la pestafia “Prérrogas” donde, en las fechas indicadas por
cada Consejeria, apareceran los cuadros de EXPONE y SOLICITA correspondientes a la “Peticion de
Prérroga”. En esos cuadros de texto se facilitan unas “plantillas de texto” que el candidato/a podra

modificar a su conveniencia.

Fert Especialidad Autorizaci Resumen  Barsmacion  Situaciones | Prorrogas @

Si ya ha realizado una peticion de prérroga o una reclamacion a la baremacién y desea sustituirla por otra, tenga en cuenta que se atendera a la ultima registrada. Por favor,
anada lo que considere en su peticion o reclamacion o modifique lo existente, sin eliminar el texto que ya se envio en la anterior.

— Peticion de promroga

*Expone

Nueva prucba 1 para Peticién de Prérroga:

Que HUEVA PRUEBA mediante Resolucién de la Consejeria de Portugal se
acuerda la prérroga para el curso académico ;¢i:.. de las listas de
aspirantes a cubrir puestos docentes en régimen de interinidad en los

NEE_1J

1123 /4000

*Solicita

Nueva prueba 1 para Peticién de Prérroga: a



Al pulsar el botdon “Guardar” se procederd al Registro de la solicitud de Prérroga, para lo que habra

que seguir los pasos que le ira indicando la propia aplicacién, como se explica mds adelante.

Una vez terminado el proceso de Registro, la solicitud quedara en el estado “Prorrogada en revisiéon”,

lo que quiere decir que la solicitud estd lista para ser revisada por las personas gestoras de la

Consejeria, en los plazos en la que esta determine.

Pasos que hay que realizar para la firma del Registro:

Sede electrénica

omewo  mmiTEvo
f R B ——
Posomss
Registro electrénico

Proceso de firma electrénica
© Ayuda | | @ Copias de justificantes

Informacion del registro
EXPONE: Que, tras consultar las listas provisionales de admitidos/excluidos baremados que se han publicade en la pégina web de la Consejeria de Educacién y en la del Ministeri
- Apartado I.- Experiencia docente:
En los listados provisionales publicados, en el Subapartado aparezco con la puntuacion de ..., pero considero que se me debe otorgar la de ...., por el siguiente motivc
Apartado II.- Formacidén Académica:
En los listados provisionales publicados, en el Subapartado 2.1 aparezco con la puntuacién de .5, pero considero que se me debe otorgar la de 1.5, por el siguiente motivo:

Un saludo.
DECLARA: Que sean revisadas y, si es posible tenidas en cuenta favorablemente, las reclamaciones a la baremacidn realizadas.

HMuchas gracias.

4
Ficheros adjuntos 0

£ Acceder al proceso de fima electrénica | *; Cancelar el proceso de registro

Firma facil

@firma ¢ |@\§£~

Firma con certificado digital Firma en nube con Cl@ve Firma
Delegacion de la firma electrdnica en el

mediante AutoFirma
Firma electrénica mediante certficado
Firma electrénica mediante certiicado electronico centrakzado, aimacenado y Ministerio, tras la expresion de la voluntad y
elactrnico, almaconado en el navegadoro  custodiado por Piblica
&n un dispositivo criptografico.
cl@ve
Ayuda Ayuda

Proceso de firma electrénica
Firma con certificado digital mediante AutoFirma

de la aplicacion AutoFirma, que facilita la firma en el ambito de la Administracién.

requiere la i
ivo para realizar la instalacion.

v El de firma
+ Sinola tiene instalada, descarguela en el siguiente enlace y siga las i

+ Es probable que tenga que reiniciar el navegador para poder utilizarla por primera vez.

propias de su si

Datos que se van a firmar
ulse 'Descargar borrador' para revisar el contenido que va a firmar.

Archivo '4f8c962509b084329044c6682c88ee0. pdf ', Pul:

¢ I £ Fimar IL; Descargar borrador | Volver

48



Proceso de firma electrénica

© Ayuda | | @ Copias de jusificantes

Solicitud 4f8c96e2509b984329044c6682¢c88ee9 registrada con éxito.
Descarga de la solicitud firmada: 4f8c96e2509b984329044c6682c88ee9 <:

Descarga del justificante de registro con CSV: 41987555982876401404817
Puede anotar este nimero para futuras consultas o guardar una copia del justificante pulsando el enlace del identificador.

Qué es el CSV2 @

+ Continuar con el trémite <j

Al finalizar el proceso, la aplicacién le devuelve a la pantalla de inicio. Deberd acceder de nuevo a su solicitud
y a la pestafia “Prdrrogas” para confirmar si la peticion de Prérroga se ha registrado correctamente. Si todo
el proceso ha ido bien, le aparecerd un mensaje de texto con un “Check” en color verde, que indica que el
registro se ha realizado correctamente. Si no es asi, debera volver a intentarlo para asegurarse de que el

registro se realiza con seguridad.

Importante: Si aparece el “Check” en color verde, no se debe realizar ninguna accién mas. El botén de
“Guardar” aparece por si desea realizar un nuevo registro, porque se haya equivocado o porque tenga

gue afadir algo mas a su peticion, siempre dentro del plazo de presentacién de solicitudes de Prorroga

marcados por cada Consejeria.

Requisitos Especialidades Autorizaciones Resumen Baremacion Situaciones Prorrogas

Si ya ha realizado una peticion de prorroga o una reclamacion a la baremacion y desea sustituirle
anada lo que considere en su peticion o reclamacion o modifique lo existente, sin eliminar el textc

— Peticion de promroga

*Expone

Nueva prucba 1 para Peticidn de Prdrroga:

a
Que NUEVA PRUEBA mediante Resolucidn de la Consejeria de Portugal se .
acuerda la prérroga para el curso académico gggg.. de las listas de W
aspirantes a cubrir puestos docentes en régimen de interinidad en los

1123 /4000

*Solicita

Nueva prueba 1 para Peticidn de Prdrroga:
Que NUEVA PRUEBA se tenga por presentada la presente solicitud de

participacidn en la prdrroga de listas correspondiente al curso ggz¢..
conforme a lo previsto en la Orden EFD/116/2825.

;| <3 <

reclamacién acerca de la peticidn ya ha sido registrada correctamente.

41 @)»

e

Guardar



4.12 PRORROGAS: “RECLAMACION A LA BAREMACION DE LA PRORROGA”

En virtud de la “Orden EFD/116/2025, de 5 de febrero”, las distintas Consejerias publicaran las listas
provisionales que hayan resultado del anterior procedimiento de solicitudes de Prérroga. “Dichas listas, una

vez reordenadas conforme a los méritos actualizados, se hardn publicas mediante resolucion de la Consejeria

de Educacion correspondiente, estableciendo un plazo de reclamacion contra las mismas”.

Las personas candidatas que no estén de acuerdo con la puntuacidn obtenida en los listados provisionales

tras su peticidon de Prérroga, podran realizar una “Reclamacién a la puntuacion de la Préorroga” a través de su

propia solicitud en la aplicacidon PIOLINT.

Para ello, se deberan realizar los siguientes pasos:

- Acceder alasolicitud de la Convocatoria correspondiente en la aplicacion PIOLINT. En la pestafia “Mis

solicitudes”, pulsar sobre el botdon “Ver” de la solicitud sobre la que se desea realizar la reclamacién

de la baremacién de Prérroga.

- Una vez dentro de la solicitud, acceder a la pestafia “Prérrogas” donde, en las fechas indicadas por
cada Consejeria, apareceran los cuadros de EXPONE y SOLICITA correspondientes a la “Reclamacién
de Prérroga”. En esos cuadros de texto se facilitan unas “plantillas de texto” que el candidato/a podra

modificar a su conveniencia. Es importante gue se expligue detalladamente el motivo de su

reclamacién y en qué apartados se considera que la puntuacion indicada no ha sido la correcta y por

qué se realiza esa consideracion.

- Al pulsar el botdn “Guardar” se procedera al Registro de la reclamacién a la baremacién de Prérroga,

para lo que habra que seguir los pasos que le ird indicando la propia aplicacion, como se ha indicado

en el Apartado anterior (4.11).

E ﬁ% -l S— Sede electrénica

Proceso de firma electrénica
© Ayuda | | @ Copias de justificantes

Informacion del registro

EXPONE: Que, tras consultar las listas provisionales de admitidos/excluidos baremados que se han publicado en la pigina web de la Consejeria de Educacién y en la del Ministeri
- Apartado I.- Experiencia docente:
En los listados provisionales publicados, en el Subapartado ... aparezco con la puntuacién de ..., pero considero que se me debe otorgar la de ...., por el siguiente motivc
- Apartado II.- Formacién Académica:
En los listados provisionales publicados, en el Subapartado 2.1 aparezco con la puntuacién de 8.5, pero considero que se me debe otorgar la de 1.5, por el siguiente motivo:

Un saludo.
DECLARA: Que sean revisadas y, si es posible tenidas en cuenta favorablemente, las reclamaciones a la baremacidn realizadas.

Muchas gracias.

4 13

Ficheros adjuntos O

er al proceso de firma electronica % Cancelar el proceso de registro
Acceder al proceso de firma electroni =} Cancelarel p de regi
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Al finalizar el proceso, la aplicacidn le devuelve a la pantalla de inicio. Debera acceder de nuevo a la solicitud
y a la pestaia “Prérrogas” para confirmar si la reclamacién a la baremacién de Prérroga se ha registrado
correctamente. Si todo el proceso ha ido bien, le aparecera un mensaje de texto con un “Check” en color
verde, que indica que el registro se ha realizado correctamente. Si no es asi, debera volver a intentarlo para

asegurarse de que el registro se realiza con seguridad.

Importante: Si aparece el “Check” en color verde, no se debe realizar ninguna accion mas. El botén de
“Guardar” aparece por si desea realizar un nuevo registro, porque se haya equivocado o porque tenga
que anadir algo mds a su reclamacién, siempre dentro del plazo de presentacion de reclamaciones a la

baremacion de Prérroga marcado por cada Consejeria.

— R ion a la bar

“Expone

Que, tras consultar las listas provisionales de admitidos/excluidos
baremados que se han publicado en la pagina web de la Consejeria de
Educacidn y en la del Ministerio de Educacidn, Formacisn Profesional y
Deportes, no estay conforme con la puntuacién otorgada en los apartados
siguientes:

SEE 1

77814000

=Solicita

Que sean revisadas y, si es posible tenidas en cuenta favorablemente, las
reclamaciones a la baremacién realizadas.

Muchas gracias.

132 /4000

v
S reclamacidn sobre el baremo ya ha sido registrada comrectamente.

Observaciones

Guardar



5 SOLUCION DE POSIBLES PROBLEMAS. DUDAS FRECUENTES

Dudas frecuentes: Este apartado se ird completando con las dudas mas habituales que vayan consultando

los usuarios/as al utilizar la aplicacion:

1. ¢Cémo puedo volver a entrar en la aplicacidn si he salido de ella y quiero continuar con mi perfil y/o con

mis solicitudes?

Al volver a acceder al enlace de la Convocatoria, la pagina de SEDE mostrard una pantalla como la
gue se muestra mas abajo. Aunque le aparezca el mensaje “Usted no tiene solicitudes en este
tramite”, pulse en el botdn “Acceso al trdmite” y podrd acceder a la aplicacion PIOLINT, desde donde

podra volver a ver/editar sus solicitudes desde la pestafia “Mis solicitudes”.

& Acceso al tramite S Refrescar informacion " Volver o

2 Meadificar mis datos

4+ Establecer contrasefia

®  Cerrar sesion

Buscar a
tramites

2. {Como puedo saber si ya he concluido completamente el proceso de inscripcidn y registro de una

solicitud?

En la pestafia “Mis solicitudes” se puede ver un listado de sus solicitudes y el estado en que se
encuentra cada una de ellas. Mediante el botén “Ver” se puede editar una solicitud concretay, en la

pestafia “Situaciones”, se pueden comprobar los estados por los que ha ido pasando dicha solicitud.

Para que el proceso esté finalizado, su solicitud debe estar en estado “Registrado” o “En revisién”. Si
se encuentra en estado “Pendiente de registro”, quiere decir que aun no ha finalizado el

procedimiento, pues faltaria realizar el Registro de la solicitud.

Para saber como realizar ese proceso, observe la explicacién que se ofrece en la siguiente pregunta

frecuente.



3. éComo registro una solicitud que esta en estado “Pendiente de Registro”?

Si su solicitud se encuentra “Pendiente de Registro”, pero no registrada, debe volver a entrar a la
aplicacién a través del botdn “Acceder al tramite”, aunque no aparezca ningln tramite a su nombre
en la pagina de SEDE. Una vez dentro de la aplicacién PIOLINT, debe ir a “Mis solicitudes” y editar/ver
su solicitud. En la pestaiia “Resumen”, en la parte inferior, encontrara el botdn “Registrar solicitud”,

donde podra realizar el Registro siguiendo los pasos que se le indiquen.

Una vez registrada, su solicitud pasara al estado “Registrado” y posteriormente al estado de “En
revision”. En la pestafia de “Situaciones” podra comprobar todos los estados por los que ha pasado

su solicitud, para comprobar que esta todo correcto.

4. {Por qué no me aparece ninguna convocatoria abierta en mi pantalla de inicio?

Si hay alguna convocatoria en plazo de inscripcién, pero en su pantalla de inicio no se muestra
ninguna, es porque usted no ha completado sus “Datos generales” en la pestafia “Mi perfil”. Como
se indica en este Manual, para poder visualizar las Convocatorias abiertas por las diferentes
Consejerias, es necesario que el usuario/a complete sus "Datos generales", en particular el campo

"Nacionalidad", en la pestafia "Mi perfil".

5. éPor qué me sale un error al intentar adjuntar un documento a mi perfil?

Posiblemente, esta usted intentando adjuntar un documento que no cumple las especificaciones
particulares de la aplicacién. El documento tiene que ser exclusivamente un Pdf con tamafio maximo
de 10 Mgb y el nombre del documento no debe contener caracteres especiales: sélo letras (sin la ii

ni tildes), numeros, espacio, punto y guion medio y bajo.

6. ¢Puedo completar una solicitud sin haber rellenado previamente mi perfil?

Antes de generar una solicitud, lo mas adecuado es que el usuario/a introduzca previamente sus
datos y la documentacion que pretenda utilizar como requisitos y/o méritos, a través de la pestafia
“Mi perfil”. No obstante, se pueden seguir afiadiendo elementos al perfil mientras se va realizando

en paralelo la solicitud, mientras esta se encuentre en estado “Borrador”.

Eso si: hay que tener en cuenta, antes de presentar y registrar una solicitud, asegurarse de haber

afiadido a “Mi perfil” toda la documentacidn relativa a los requisitos de la solicitud y a los méritos



gue desea aportar. Todos esos méritos que se encuentren en su perfil al presentar la solicitud seran

relacionados automaticamente con la solicitud, para su posterior baremacién.

7. éQué debo hacer para subsanar una solicitud que se encuentra en estado “Excluida provisional en una

o varias especialidades”?

Se deberd PRESENTAR Y REGISTRAR UNA SOLICITUD DE SUBSANACION a través de la aplicacién vy,
paralelamente, subsanar si procede los errores que hayan indicado los gestores/as de las Consejerias,

como se explica con detalle en el apartado 4.8 de este manual de usuario.

8. ¢éQué tengo que hacer para reclamar, si no estoy de acuerdo con mi baremaciéon en alguna de las

especialidades?

Se deberd PRESENTAR Y REGISTRAR UNA RECLAMACION A LA BAREMACION a través de la aplicaciéon
y, paralelamente, corregir si procede los aspectos que se considere conveniente para subsanar la
justificacion de los méritos, como se explica con detalle en el apartado 4.10 de este manual de

usuario.

9. ¢Puedo subsanar una solicitud que se encuentra en estado “Excluida provisional en una o varias

solicitudes” y a la vez presentar una reclamacion a la baremacién?

Efectivamente. A través de la aplicacion, pueden realizarse los dos tipos de solicitud/reclamacion. De
hecho, si se desea hacer ambas cosas, deben hacerse en el mismo plazo de subsanacién y

reclamacion que haya publicado cada Consejeria.

En otras convocatorias anteriores, habia dos plazos diferenciados, uno de periodo de subsanaciény
otro posterior de reclamacion a la baremacién, pero con la nueva “Orden EFD/116/2025, de 5 de
febrero, por la que se regula la formacidn de listas de aspirantes a desempefiar puestos en régimen
de interinidad en plazas de los cuerpos docentes contemplados en la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacion, en centros y programas de la accion educativa espafiola en el exterior”, solo se
produce un plazo de subsanacidn y reclamacién al mismo tiempo, de acuerdo con el Articulo 7:

"Publicacion de listas, reclamaciones y recursos”, de dicha Orden.
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10. ¢Qué debo hacer para presentar una peticion de Prérroga de alguna de las convocadas por una

Consejeria?

Se deberd PRESENTAR Y REGISTRAR UNA PETICION DE PRORROGA a través de la aplicacion. Pero
antes de presentarla y registrarla, debe actualizar en su Perfil todos aquellos elementos que desee
gue sean valorados en la baremacién de la Prérroga. Todo ello se explica con mas detalle en el

apartado 4.11 de este manual de usuario.

11. ¢{Qué tengo que hacer para reclamar, si no estoy de acuerdo con mi baremacién de la Prérroga en

alguna de las especialidades que han sido prorrogadas?

Se deberd PRESENTAR Y REGISTRAR UNA RECLAMACION A LA BAREMACION DE LA PRORROGA a

través de la aplicacién, como se explica con detalle en el apartado 4.12 de este manual de usuario.



6 CONTACTO SOPORTE E INCIDENCIAS

Para realizar consultas sobre dudas de tipo técnico en el uso de la aplicacién, dirigirse al siguiente correo
electrénico, indicando por favor su nombre completo y DNI/Documento con el que ha accedido a la

plataforma:

piolin.soporte@educacion.gob.es
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