PREMIOS AULAS POR LA IGUADAD: PREMIOS IRENE 2025

AYUDA REGISTRO, ACCESO Y SOLICITUD

1. Cémo participar en la convocatoria
La solicitud de participacién sera cumplimentada por los centros de forma telematica, accediendo desde la pagina
de la convocatoria ubicada en la web del MEFPD:

https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/centros-
docentes/premios/premios-irene.html

a través del botdn Acceso a la tramitacion en sede electronica:

Premios Irene
| Convocatoria 2025

® Acceso a la tramitacion en sede electrénica

Plazo de presentacion de solicitudes: ABIERTO desde el 13 de septiembre de 2025 hasta el 03 de octubre de 2025 a las 12:00
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Informacioén general B subir
D ipcio Ri imis de proyectos ivos, el d que ibuyan a prevenir y erradicar las conductas violentas y a promover la igualdad y
la cultura de la paz, procurando el d llo de ias de convivencia igualitaria entre hombres y mujeres, en el ambito educativo
Los proyectos i i i oil i ducativas deberan haberse realizado durante los dos cursos escolares anteriores a esta convocatoria y tener

repercusién en la teoria y/o préctica educativa.

Modalidades = Premio para centros educativos que impartan Educacién Infantil y/o Primaria
= Premio para centros educativos que impartan Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato.
u Premio para centros educativos que impartan Cicles Formativos y/o Ensefianzas de Régimen Especial

También se puede acceder a la oficina virtual del Ministerio de Educacidn, Formacién Profesional y Deportes en
la direccidn siguiente: https://sede.educacion.gob.es

Seccion “Buscar tramites”

E ;ﬁ% TEE EEEemcomnomn Sede electrénica
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— Inicio ¢(Quées? Tramites Normativa Informacién y ayuda

Sede electrénica
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Convocatorias
Buscar Tramites Mis expedientes Mis notificaciones proximas al cierre Ayuda Verificacion de CSV

2. En la oficina virtual del MEFPD


https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/centros-docentes/premios/premios-irene.html
https://www.educacionfpydeportes.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/centros-docentes/premios/premios-irene.html
https://sede.educacion.gob.es/

En el buscador se pondra el nombre de la convocatoria y después se pulsara para acceder a la misma. A partir de
este momento, todo el procedimiento ha de realizarse con los datos del centro educativo, el cual figurard como

“interesado” o “solicitante”.

3. Acceso ala sede electronica del MEFPD
El sistema ofrecera varias formas de acceso.

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Premios o w2Em

¥ @ Informacion convocatoria

Acceso como interesado

&A™ | conmiusuario de la sede electrénica
Sinoesta por favor Regi: ‘ i de acceso

Acceso como representante

Qpodera | Mediante poderes inscritos en el Registro Electronico de A [tnformacicn )
Documento gelRepresentae: || [ Accocer |
Siel no esta regi: por favor Registrelo
. Con certificado de rep de entidad C]
cl@ve i .
(Certificado electrénico)

Plazo de presentacion:  Abierto & Cerrado

e Acceso como interesado con usuario de la sede electrénica:
- Siel centroya se ha registrado previamente en la oficina virtual del MEFPD se utilizaran los mismos

datos, usuario (CIF/NIF) y contrasefia.

E%ﬁ J— Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Sede electronica de Educacion. Acceso general @ w ze=3

Acceso como interesado

cl@ve

(DNIefCertiicado electronico, Gl@ve pin, GI@ve permanente, Giudadanas UE)

2™ | Gon miusuario de a sede electronica
Sino esta por favor Reg: | i i de acceso

- Siel centro no esta registrado debe registrarse.
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Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Sede electrénica de Educacion. Acceso general ¢ waem

Acceso como interesado

— Con ci@ve (+informacién |
cl@ve L —
(DNle/Certificado electronico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)
2 | conmiusuario de la sede electronica

| $i no esta regi por favor Regi: || i i de acceso

Acceso como representante
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4. Nuevo registro en la sede electrénica del MEFPD
El registro se realizara con los datos y certificado digital del centro.

E ;ﬁk S L Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Buscar r
Registro tramites

Pulse en una de Ias siguientes opciones para realizar el registro.

Mis =
expedientes

- Mis
Registro de persona fisica Registro de entidad notificaciones >"<

Si eres una persona, puedes Si eres una empresa o entidad,
registrarte a través de este enlace. puedes registrarte a través de este
enlace. Mis justificantes !

registro electrénico

En el caso de entidades que comparten un mismo NIF pero tienen autonomia administrativa, como es el caso de
los centros educativos de algunas comunidades auténomas, se debera seleccionar Tipo documento: Otro y se
recomienda que el mismo esté formado uniendo el NIF y el c6digo de centro. De esta forma, cada entidad podra
realizar solicitudes de forma independiente al resto de entidades con la que comparte NIF.

5. Resolucion de problemas de acceso a la sede electronica del MEFPD
Los principales problemas de acceso se recogen en el siguiente enlace:
https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/soluciona-tus-dudas/acceso-y-resolucion-problemas.html

6. Solicitud

La solicitud, junto con la documentaciéon correspondiente, se presentard Unicamente a través de la sede
electrénica del MEFPD.
Todo el procedimiento ha de realizarse con los datos del centro educativo o entidad, el cual figurard como

solicitante.
Cumplimentar los campos marcados con (¥*)


https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/soluciona-tus-dudas/acceso-y-resolucion-problemas.html

a) Datos identificativos

La solicitud de participacion en la convocatoria la presenta el centro educativo.
Datos del Centro

- Denominacion (*): Nombre del centro educativo.

- Tipo documento (*): CIF / OtroE
En el caso de entidades que comparten un mismo NIF pero tienen autonomia administrativa, como es el
caso de los centros educativos de algunas comunidades auténomas, se deberd seleccionar “Tipo
documento: OtroE”, y se recomienda que el mismo se forme uniendo el NIF y el cddigo de centro. De esta
forma, cada entidad podrad realizar solicitudes de forma independiente al resto de entidades con la que
comparte NIF.

- Documento (*): n? de CIF u otra identificacion correspondiente, en su caso.

- Correo electrénico (*):

- Teléfono de contacto (*):

Datos del centro obtenidos del Registro estatal de centros no universitarios

Una vez introducido el Cédigo del Centro, hacer clic en “Guardar”. De esta forma, procede a la carga de los datos
sombreados en color gris de forma automatizada. Los datos segun el Registro estatal de centros docentes no
universitarios.

Datos identificativos del usuario en Sede electronica

Datos del Centro

Denominacion (%)
Tipo decumento (*) CIF
Documento (*) CIFCIFCIF

Correo electronico a efectos de comunicacion
de la sede elecirénica (*) Ayuda (2]

Teléfono a efectos de icacion de la sede |S
electronica (*) Ayuda [7]

Datos del centro obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

Mamero de documento NIF del centro (*)
Puede consultar su codigo de centro en el siguiente enlace: Buscador de centros no universitarios

Céodigo Centro (pulse guardar una vez
rellenado para peder actualizar los datos) (*)

Denominacion genérica
Denominacion especifica
Tipo de centro
Comunidad

Provincia

Localidad

Domicilio

CPR

Teléfono del centro

Direccion de correo electrénico del centro



Datos del centro en caso de no coincidir con los obtenidos en el apartado anterior

Si el Registro estatal de centros docentes no universitarios no dispone de datos, serd necesario
cumplimentar dichos datos en este apartado.

Director o directora del centro educativo/Representante legal de institucion
Cumplimentar datos obligatorios*

En caso de no ser el Director/a del centro educativo, es obligatorio adjuntar certificacién donde refleje la
representacion legal de la institucién.

Datos del centro en caso de no coincidir con los obtenidos en el apartado anterior(*)

Teléfono del centro

Direccion de correo electrnico del centro
Director/a del centro / Representante legal de Institucién

Datos de la persona que utilizara su Certificado Digital en el proceso de registro electronico de la solicitud.
Mombre (*)

Primer apellido (*)

Segundo apellido

Tipo documento (%) h

Documento (*)

Correo electronico (*)

Tel&fono (%)

Seleccione el cargo en el centro educativo v

En caso de no ser el Director/a, adjunte cerlificacion del mismo autorizandole a representar al centro en el proceso de registro. Ayuda [7]

Elegir archivo | Mo e ha seleccionado ningun archivo)

b) Datos del proyecto

Proyecto

Proyecto

Titulo del proyecto (*)

Modalidad a la que se presenta (*) Ayuda (2] hd

Mod. & - Centros educativos que impartan Educacion Infantil y Primaria

Documentos que se adjuntan Mod. B - Centros educativos que impartan Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato

Mod. C - Centros educativos que impartan Formacidn Profesional y Ensefianzas de Régimen Especial
Memoria técnica de actuaciones redactada BN Cuwwmmim ¢ ooy mw e | R B S S

e

Documentos que se adjuntan



Documentos que se adjuntan

Memoria técnica de actuaciones redactada en castellano (*) Ayuda | Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningln archivo
Cerfificacion de la direccion del centro educativo donde conste la | Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningin archivo

aprobacion por parte del Consejo escolar para la participacion en
esta convocataoria. (*) Ayuda (2]

Cerlificado del director o de |a direciora del Cenfro con el nombre Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningln archivo
del docente coordinador o coordinadora responsable de cada
experiencia educativa presentada (*) Ayuda 17}

Certificacion del director o de la directora del Cenfro donde conste | Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningdn archivo
fodo el profescrado participanie en cada experiencia presentada (*)

Anexo |l. Autorizaciones y declaraciones responsables (*) | Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningln archivo
En el caso de no autorizar al Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes, adjuntar los certificados de la AEAT vy de la Seguridad Social.

Cerfificados de la AEAT y de la Seguridad Social A',rudae | Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo

|:| Solicita participar en la convocatoria de los PREMIOS IRENE, acepiando las bases especificadas en la Orden de la Convocatoria (*)

Director, Directora del Centro

- Memoria técnica de actuaciones redactadas en castellano.(*)

- Certificacidn de la direccién del centro educativo donde conste la aprobacién por parte del Consejo escolar
para la participacidén en esta convocatoria.

- Certificado del director o directora del Centro con el nombre del docente coordinador o coordinadora
responsable de cada experiencia educativa presentada. (*)

- Certificacidn del director o directora del centro educativo donde conste todo el profesorado participante en
cada experiencia presentada. (*)

- Anexo Il. Autorizaciones y declaraciones responsables.(*)

7. Estado de la solicitud
La solicitud puede encontrarse en los siguientes estados:
e En borrador: cuando se puede editar.

e Confirmada pendiente de registrar: no se puede editar y estd preparada para ser firmada y registrada.
e Registrada: estado final.

En estado “En borrador” se puede modificar la solicitud con la accion “Modificar solicitud”:

> Solicitante:

Cadigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 25/09/2024 09:26:36 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 25/09/2024 10:16:38

Observaciones:

& Ver solicitud | & Modificar solicitud] & Confirmar

Confirmar
Cuando la solicitud esté cumplimentada en totalidad, y no sea necesario realizar ningln cambio, entonces debe pasar
al estado “Confirmada”, haciendo clic en la accion “Confirmar”.



Solicitante:

Cédigo solicitud: Estado: En borrador

Fecha creacion: 25/09/2024 09:26:36
Fecha registro:

Fecha confirmacion:

Fecha ultima modificacion: 25/09/2024 10:16:38
Observaciones:

Ver solicitud Modificar solicitud Confirmar

Y la solicitud queda en el estado “Confirmada pendiente de registrar”:

\» Solicitante:

Codigo solicitud: CC24/00002 Estado: Confirmada pendiente de registrar

Fecha creacion: 25/09/2024 09:26:36
Fecha registro:

Fecha confirmacion: 25/09/2024 10:27:23

Fecha ultima modificacion: 25/09/2024 10:27:23
Observaciones:

@ Ver solicitud & Registrar electronicamente Impreso oficial Ver XML Aportar justificante de registro

Proceso de registro

Una vez confirmada se genera un resumen digital y aparece un mensaje indicando que debe ser firmada y registrada
electrénicamente:

Informacicn convocatoria [#) Lista de solicitudes & Cerrar sesién

Mensajes Cerrar mensajes. L4
} Resumen digital daa8eb003f5183358682428accb36ced350e42ae5d2d6b46ba8afe951ffaSde2

b Para mayor informacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado"

Solicitud ACEP21/00005

Coémo proceder

}+ La solicitud sera firmada y registrada por el Director/a del centro coordinador de la agrupacion. Excepcionalmente podra ser firmada y registrada por
el Jefe/a de estudios o Secretario/a. En este caso debera anexar un poder de representacion.

( Registrar electrénicamente )

Procedimiento de ‘Registro electronico:

Mensajes Cerrar mensajes. L4

» A continuacion sera redirigido al registro electronico del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional para que registre su solicitud.

» Para poder registrar, es necesario disponer de un certificado digital reconocido o estar registrado en la plataforma Cl@ve, en funcion de las opciones de
firma habilitadas para la convocatoria.

Solicitud ACEP21/00005

Registro electrénico




Debe seguir los siguientes pasos y asegurarse al final del proceso de obtener un JUSTIFICANTE DE REGISTRO, no solo
de firma, ya que hasta que no se completa el proceso de registro la solicitud permanecera en el estado de ‘Confirmada’.
Pulse en la opcidn ‘Registrar electronicamente’.

o sounon I

Codigo solicitud: PNEDT18/00002 Estado: Confirmada pendiente de registrar
Fecha creacion: 30/10/2019 13:08:05 Fecha confirmacion: 30/10/2019 13:11:36
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 30/10/2019 13:11:36
Observaciones:

Ver solicitud Registrar electronicamente @ Ver XML

Paso 1. Lea atentamente el mensaje, si usted no posee un certificado electrénico valido no podra finalizar el proceso.

Pulse ‘Registro electronico’ para ver los datos del firmante, el certificado debe coincidir con los datos del firmante para
gue se pueda realizar la firma.

Sede electronica

Tramites y Servicios

o Voher gCetrar sestn
Mansajos Cerrar mensaes £3

* A continuacidn secd reairigido M regisro elecednico del Ministerio de Educaddn y Formacidn Profesional paea que registre su solicitud

¥ Para poder registran ¢5 necesano disponer de un Certificado dgital reconocdo 0 esar registraco 0 1a plataforma Ci@ve. en fluncidn de 1as opciones
de Arma habidtades pars la corvodatona

Solicitudes

Navegadores recomendados
Vet cpteaiada pars Fomrmel fxpiorer £ 2 0 superer y Voris Frelox 3 x
Informacion sobre jos cartlicados que admita of sistema:

Esle snloma de niormacedn adeste Corificadons de b FRMT, o Dl ¥ certificados de cusiguer ols auiordad de certiicactn reconoceda por i plalatsrma e
Utilidades complementarias a tramites y sorvicios:
R patro ewstrinacs

Consuta do cédigos de Oentiticacen 9¢ dscanentes (C5V

© Ninatero de Ecucacon y Formacon Profesons
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Paso 2. Pulse el botén ‘Acceder al proceso de firma electronica’, de forma que accederd a la seleccion del
procedimiento de FIRMA.
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Proceso de firma electrénica

O Ayuda & Copeas de ustificantes
Informacion de la documentacion y descarga de adjuntos
Datos

ooz
wornre - [
ASUNTO: Premios nacionales de educaclin a 10s eguipcs docentes 2018

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: DGECT

Ficheros adjuntos

» Descargar Solicitud xml

£ Acceder al proceso de firma electrénica *# Cancelar el proceso de registro

© Ministerio de Educacién y Formadén Profesional

Algunos de los procedimientos conllevan la seleccién de un certificado instalado en el navegador. Si no le aparece la
ventana de seleccidn del certificado y tiene varios instalados, le recomendamos que limpie las cookies y sesiones, y
comience de nuevo el proceso para que el navegador se vea forzado a pedirle el certificado y se asegure de que
selecciona el correcto.



Registro electronico

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

*3 Cancelar el proceso de firma

Nfirma C |@\§ e

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Ci@ve Firma
Firma electrénica mediante certificados Firma electrénica mediante certificado
electrénicos almacenados en el navegador o electrénico centralizado, almacenado y
en un dispositivo criptografico. custodiado por la Administracién Publica.
Requiere registro previo en Cl@ve
Permanente.
Ayuda Ayuda

—21€

Firma facil

Delegacioén de la firma electrénica en el
Ministerio, tras la expresién de la voluntad y
consentimiento del interesado. Requiere
poder identificarse mediante |a plataforma
Cl@ve.

cl@ve
Ayuda

Paso 3. En la siguiente pantalla, se procede el proceso de FIRMA ELECTRONICA. Debe confirmar los datos de su

solicitud y si todo es correcto se procedera a firmar la solicitud.
Recuerde, esto solo conlleva la firma, no el registro.

Una vez pulse ‘Firmar y Enviar’, habra firmado su solicitud, es decir, habra generado una huella identificativa para la
misma que conlleva tantos los datos de su certificado como los de la propia solicitud.

Paso 4. Puede descargar el justificante, pero como le indica el mensaje, la solicitud aun no estd registrada, para ello

debe pulsar ‘Continuar’.



E %‘i game Sede electrénica
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Proceso de firma electrénica

Firma 1l

lSn tramite no ha nulndo'm este purto. |3 foma se ha reakzado comectamente Si lo desea, puede descangar un usticante de esta opecaadn
20 LNSCaQ us ante de fema antes de contine con los pasos restantes

¢ Cortorusar # Descarge patficante de fema

© Mrustens oo Ecucackin y Formaaon Profesional

Paso 5. En este Ultimo paso se le confirmara que la firma electrénica ha concluido y que su solicitud se ha registrado
con éxito.
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Proceso de firma electronica

0 Ayuds & Copas de pitdicarses

Solicitud 265052 registrada con éxito.
Descarga del ustiicants con CSV [ —

Posde sl e3te mumio Dird Rl as CONSulas O Quarda’ und copd del il.l}-’_f!_l\'.!

£ O w88 CSY

= Contruyer con ol trimte

T Wi bees Se Ldusdaain p | semiadn Professnad

Al finalizar el proceso obtendra un CSV con el que puede usted descargar el documento justificativo del registro cuando
lo desee desde cualquier aplicacién de la Administracién que le permita este servicio, en el caso del Ministerio de

Educacion y Formacion Profesional, puede acceder a la verificacion de CSV desde la portada de la Sede Electrdnica
(https://sede.educacion.gob.es/cid).

Paso 6. Por ultimo, le recomendamos que acceda de nuevo a su solicitud para comprobar que el estado se actualiza a
‘Registrada’. Puede obtener el justificante de registro consultando el 'Histdrico’ de su solicitud.


https://sede.educacion.gob.es/cid

