
Trámites necesarios al inicio del programa 

A. Cupo Ministerio y cupo Comunidad 

Antes de detallar los trámites para la incorporación en el programa, se recuerda que los 

auxiliares de conversación extranjeros se dividen en dos grupos o cupos, en 

función del organismo que financia su participación en el programa: 

- Cupo Ministerio: aquellos que perciben la ayuda mensual directamente del 
Ministerio de Educación, Formación Profesional y Deportes. 

- Cupo Comunidad: aquellos que perciben la ayuda mensual directamente de la 
comunidad autónoma en la que se ubique su centro de destino. 

La Carta de Nombramiento indica el organismo que sufraga la ayuda: el Ministerio de 
Educación y Formación Profesional, o la Consejería o Departamento de Educación de 
la comunidad autónoma a la que se incorpore. 

Es fundamental saber a qué cupo se pertenece, ya que cada uno tiene diferentes 

interlocutores y las instrucciones para llevar a cabo las diferentes gestiones a realizar 

pueden variar. 

Para facilitar la resolución de cualquier problema, duda o consulta, es muy importante 

comunicarse con un único interlocutor del cupo al que se pertenezca, y que será 

la persona de contacto en la Administración educativa de la que se dependa: 

- Si perteneces al cupo Ministerio escribe a auxiliares.conv@educacion.gob.es. 

- Si perteneces al cupo Comunidad dirígete al contacto proporcionado por la 
comunidad autónoma de destino.  

En lo referente a la ayuda económica mensual: 

- Los auxiliares del cupo Ministerio van a recibir la ayuda mensual a través de 
transferencia bancaria a su cuenta en España, según el procedimiento indicado en 
el apartado C.2. 

- Los auxiliares del cupo Comunidad recibirán información sobre este tema a través 
de los coordinadores del programa en su comunidad autónoma de destino. 

B. Preparativos antes de la llegada a España 

A lo largo de los meses de mayo, junio y julio el auxiliar recibirá su carta de 

nombramiento. La carta de nombramiento es el documento oficial de la designación 

como auxiliar de conversación en España y es necesario llevarlo para poder realizar 

trámites básicos como solicitar un visado, abrir una cuenta en el banco o gestionar un 

contrato de alquiler. 

Una vez recibido el nombramiento, el auxiliar debe comunicarse con el/los centro/s 

de destino o la persona de contacto. Se debe tener en cuenta que la mayor parte 

de centros escolares están cerrados durante el mes de agosto. 
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Los auxiliares del cupo Ministerio deben aceptar oficialmente la plaza asignada, para 
ello, deberán firmar el documento de aceptación que se les envíe y adjuntarlo en el 

formulario indicado. 

Qué preguntar en el centro escolar al tutor/a: 

- Edad de los estudiantes con los que se va a colaborar. 
- Número de docentes que enseñan su idioma. 
- Calendario escolar. 
- Medios de transporte para llegar al centro educativo. 
- Cómo vestir en el centro educativo. 
- Datos de contacto del profesor de referencia-tutor. 
- Cuándo llegar, a dónde ir y a quién buscar.  
- Si es posible, nombre y datos de contacto de auxiliares anteriores en el centro, para 

obtener información de primera mano sobre experiencias en el mismo destino, 
metodología, alojamiento, etc. 

- Qué materiales auténticos se podrían llevar para el aula. 

 

 

Éste es un modelo de la carta de nombramiento que envía el Ministerio y también el de 
una de las comunidades autónomas. Cada comunidad tiene su propio modelo, pero los 
datos básicos son comunes. 

 

 

1. Logo del Ministerio o de la comunidad autónoma. 
2. El centro escolar de destino. 
3. Fecha de incorporación y de cese, es decir, cuándo se empieza y cuándo se termina. 
4. Horas de clase semanales y cuantía de la ayuda mensual. 
5. Correos electrónicos para dudas e incidencias. 

 

Recuerda que, si no eres ciudadano/a de la UE, es necesario solicitar un visado. Toda la 

información sobre visados se encuentra en el Departamento de Educación o institución encargada 

de tu selección como auxiliar de conversación. 

Si renuevas en el programa debes renovar la TIE antes de que caduque, para más información, 

consulta el apartado C. 

 

 

 
 

 



DOCUMENTOS PARA TRAER A ESPAÑA 

 La carta de nombramiento. 

 Otros documentos enviados por el Ministerio o la Consejería o Departamento de 
Educación de la comunidad autónoma en la que vaya a estar el auxiliar. 

 Pasaporte o tarjeta de identidad (si es ciudadano europeo). 

 Visado, si lo necesita para residir en España.  

 Tarjeta sanitaria europea (TSE), o GHIC para ciudadanos británicos, si la tiene. 

 Una carta de un garante (familia, banco…) traducida al español para presentarla en caso 

de que sea requerida al alquilar la vivienda. 

 Certificado de antecedentes penales. 

 Tarjeta de estudiante, si la tiene. 

 Tarjeta de crédito para facilitar los pagos. Debe tener al menos 1800€ para cubrir los 

gastos iniciales, que pueden elevarse si se exige una fianza para el alquiler de una 
vivienda, como suele ser el caso. El pago de la primera ayuda puede retrasarse hasta el 
mes de diciembre debido a las dificultades de abrir una cuenta bancaria, problemas 
burocráticos o la complejidad de los trámites iniciales. 

 Materiales auténticos para el aula: fotos de familiares y amigos, mapas, folletos 

turísticos y publicitarios, menús, recetas, billetes y monedas de su país (si no pertenece 
a la zona euro), prensa, revistas, material audiovisual y radiofónico. 

Certificado de antecedentes penales 

En virtud de lo establecido en la Ley 26/2015, de 28 de julio, modificada por la Ley 

Orgánica 1/1996, de 15 de enero, de Protección Jurídica del Menor, de modificación 

parcial del código Civil y de la Ley de Enjuiciamiento Civil, que añade un apartado 5 al 

artículo 13, el auxiliar de conversación debe traer a España, y presentar el primer 

día que vaya al centro educativo, un certificado, emitido por el registro de delincuentes 

sexuales o por el registro de penales de su país, de no haber sido condenado por 

sentencia firme por algún delito contra la libertad e indemnidad sexual. Por favor, 

contacta con las autoridades educativas que te han seleccionado para verificar el tipo 

de certificado necesario. 

C. Trámites que realizar en España 

1. Registro y permiso de residencia (ambos cupos) 

Los centros de destino intentarán prestar ayuda a los auxiliares en las gestiones a las 
que se refiere este capítulo de la guía. 

 

Auxiliares de conversación de países miembros de la Unión Europea: obtención 

del Certificado de Registro de Ciudadano de la Unión Europea 

La primera gestión al llegar a la localidad de destino debe ser solicitar el Certificado de 
Registro de Ciudadano de la Unión Europea en el Registro Central de Extranjería. 

Los trámites descritos a continuación pueden variar en función de la oficina de extranjería o comisaría 
de policía donde se curse la solicitud, por lo que debe pedir instrucciones precisas en el momento de 
solicitar los documentos para obtener su NIE (número de identidad de extranjero), dependiendo de si es 
un auxiliar comunitario o extracomunitario. 



Puedes solicitar cita previa, para acudir a la Oficina de Extranjería o Comisaría de Policía 
de la provincia donde vas a residir. 

Al hacer la solicitud se requiere número de teléfono español (6xxx). Se puede usar un 

teléfono extranjero añadiendo delante el símbolo + o dos ceros. En este caso se recibe 

el código de verificación necesario para confirmar la cita por correo electrónico. 

Para solicitar ese certificado es necesario pagar la tasa correspondiente y aportar los 
siguientes documentos: 

 Modelo oficial EX-18, por duplicado, cumplimentado y firmado. 

 Documento de identidad válido y en vigor (si estuviera caducado, será necesario 
aportar copia de éste y de la solicitud de renovación). Debe presentarse el 
documento original en el momento de realizar la solicitud. 

 Original y fotocopia del nombramiento. 

 Justificante del pago de la tasa. 

Tras presentar la solicitud se recibirá un certificado de registro con el nombre, 

nacionalidad, domicilio, fecha de registro y Número de Identidad de Extranjero (NIE), 

necesario para abrir una cuenta española y recibir la ayuda mensual. 

 

 

 

EX-18 

https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/icpplus
https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/ImpresoRellenar
https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156469/18-Certificado_residencia_comunitaria.pdf


 

Auxiliares de conversación de países no pertenecientes a la Unión Europea: 

obtención de la Tarjeta de Identidad de Extranjero. 

En el visado, normalmente, aparece el NIE, pero al llegar a España es obligatorio 

tramitar la solicitud de la Tarjeta de Identidad de Extranjero (TIE) ya que la estancia será 

superior a seis meses y es necesario presentarla para abrir una cuenta bancaria. 

Al llegar a la localidad de destino se debe solicitar, en la oficina de extranjería o 
comisaría de policía que te corresponda, la Tarjeta de Identidad de Extranjero (TIE), en 
la que aparece el Número de Identidad de Extranjero (NIE). 

Es posible solicitar cita previa, antes de llegar a España utilizando una VPN diferente, 
para acudir a la Oficina de Extranjería o Comisaría de Policía de la provincia donde vas 
a residir. 

La TIE acredita que las personas extranjeras han obtenido una autorización de 
residencia o de estancia superior a seis meses en España. 

Para solicitar la TIE, se debe pagar la tasa correspondiente El impreso está disponible 
en: Tasa790_012 (policia.gob.es),  (alrededor de 16 euros), y aportar los siguientes 
documentos si se solicita por primera vez: 

 Modelo oficial EX-17, por duplicado, cumplimentado y firmado.  

 Original y fotocopia del pasaporte o título de viaje con el sello de entrada, 
signo o marca de control realizado en el puesto fronterizo y el visado. 

 Tres fotografías recientes, en color, con fondo blanco, tamaño carné (4x3 cm) 

 Original y fotocopia del nombramiento.  

 Justificante del pago de la tasa. 

 

Formulario EX-17 

 

 

 

 

 

 

 

 

Modelo de Tarjeta de Identidad de Extranjero (TIE)  

https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/icpplus
https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/ImpresoRellenar
https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156469/17-Formulario_TIE.pdf


 

Renovador en el programa: Si el auxiliar renueva en el programa, es necesario 

renovar la TIE para residir legalmente en España. Para ello, es necesario solicitar 

previamente la prórroga de la autorización. Una vez concedida, se podrá solicitar la 

renovación de la TIE. 

El plazo de solicitud de la renovación de la TIE es de un mes desde la notificación de 

concesión de la prórroga. 

Se debe cumplimentar el modelo oficial EX 17 durante los 60 días naturales previos a la 

fecha de expiración de la vigencia de la autorización. También se podrá presentar dentro 

de los 90 días naturales posteriores. 

Si la presentación se hace en plazo, la autorización de estancia inicial continúa siendo 

válida, hasta la resolución de la solicitud de la prórroga. 

Si un auxiliar ha entrado en España con un visado de estudiante de hasta seis meses 

y no obtiene una TIE, pero desea renovar en el programa, deberá solicitar una 

prórroga de estancia, con el modelo oficial EX 00. 

Mientras se recibe la nueva TIE es posible salir de España, pero será necesario solicitar 

antes una autorización de regreso con el modelo oficial EX13. 

Importante: Los auxiliares que desean renovar NO deben abandonar España sin haber 

solicitado la renovación y la autorización de regreso. Durante los días posteriores a la 

caducidad de la TIE, NO deben salir desde España a otros países del espacio 

Schengen. 

Información referente a la nueva Ley de Extranjería (Real Decreto 1155/2024 del 19 
de noviembre): los auxiliares de conversación solo podrán renovar su autorización de 
visado por un año. Si desean permanecer en el programa un tercer año, deberán 
regresar a su país y comenzar los trámites para un nuevo visado. 

2. Trámites bancarios y ayuda mensual (cupo Ministerio) 

Los auxiliares que reciben la ayuda mensual directamente del Ministerio deben abrir una 
cuenta en España lo antes posible y comunicar los datos bancarios con el siguiente 
formato: 

IBAN Número de cuenta 

ES+2 dígitos 20 dígitos 

https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156469/17-Formulario_TIE.pdf
https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156469/00-Formulario_estancia.pdf
https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156469/13-Formulario_autoriz_de_regreso.pdf


El número de la cuenta bancaria junto con el NIE, debe ser facilitada a los gestores 

del Ministerio a través de la plataforma PROFEX 2 (de acuerdo con las instrucciones 

recibidas) lo antes posible, con el fin de que no se retrasen los pagos. 

En algunos bancos es posible abrir una cuenta bancaria sin el NIE de forma temporal, 

presentando el pasaporte o documento de identificación equivalente y la carta de 

nombramiento, pero recuerde que es necesario obtener el NIE para participar en el 

programa y residir en España. 

Es importante que, al abrir la cuenta bancaria española, el auxiliar especifique que va a 

recibir una ayuda mensual dentro de un programa educativo, para evitar el cobro de 

comisiones. La mayoría de los bancos cobran comisiones por mantener las cuentas y 

en ocasiones pueden bloquearlas si no se realizan movimientos. 

Si el auxiliar no facilita su número de cuenta antes del 10 de octubre, el pago del primer 

mes puede retrasarse dos meses, hasta el mes de diciembre. 

 

Importante: es necesario comprobar a menudo los datos de la cuenta bancaria durante 
los primeros meses para evitar incidencias. 

Para los pagos recibidos directamente de una comunidad autónoma, se deben seguir 
las instrucciones recibidas por los gestores de la comunidad. 

3. Asistencia sanitaria (ambos cupos) 

Todos los auxiliares tienen derecho a asistencia sanitaria durante su estancia en 
España, que se puede prestar en dos modalidades: 

Asistencia sanitaria prestada por la Seguridad Social para los auxiliares provistos 

de la Tarjeta Sanitaria Europea o para auxiliares británicos provistos de Global 

Health Insurance Card. 

Es preciso disponer de la Tarjeta Sanitaria Europea (TSE) o Global Health Insurance 
Card (GHIC), en el caso de auxiliares de conversación británicos, desde el primer 
momento. El auxiliar debe solicitarla en su país antes de venir a España. Esta tarjeta 
tiene una validez de 3 meses. 

- Cómo recibir asistencia médica 

Si se precisa de asistencia médica, puede acudir a los servicios de urgencia, tanto en 
los centros de salud como en los hospitales públicos. Será atendido en los servicios de 
urgencia del sistema público de sanidad. 

Si se abre una cuenta sin NIE, cuando lo obtenga, el auxiliar deberá comunicarlo inmediatamente al banco, 
ya que, si no lo hace, el banco podría bloquear la cuenta. 
Tras obtener el NIE, puede producirse un cambio en la numeración de la cuenta. Debe consultar con su 
banco esta posibilidad. Si fuera así, indique los nuevos datos bancarios a través de PROFEX 2 y 
comunique inmediatamente al Ministerio los nuevos datos bancarios a 
auxiliares.conv@educacion.gob.es, incluyendo apellido y nombre, comunidad autónoma de destino, 
nombre de la entidad bancaria, nuevo número de cuenta y adjuntar un certificado de titularidad 

bancaria. 
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Si el estado de salud impide desplazarse a la consulta, es posible solicitar asistencia a 
domicilio llamando por teléfono al centro de salud o al servicio de emergencias en el 
número 112. 

- Medicamentos 

El médico que le atienda prescribirá los medicamentos que considere necesarios 
mediante una receta. Los medicamentos podrán obtenerse en cualquier farmacia 
presentando la receta y pagando la tasa correspondiente. 

El coste de los medicamentos no está cubierto, por lo que los auxiliares deben guardar 
las facturas de la farmacia y los informes médicos para reclamar este gasto en su país 
de origen. 

- Tratamientos odontológicos 

La asistencia sanitaria pública sólo cubre las extracciones de piezas dentales. En 
función de la comunidad autónoma de destino, esta cobertura podría ser mayor. 

Asistencia sanitaria prestada por una compañía de seguros privada para los 

auxiliares de conversación que en sus países NO tengan acceso a la Tarjeta 

Sanitaria Europea, o para auxiliares europeos que ya hayan pasado el periodo de 

3 meses cubierto por la TSE. 

El Ministerio de Educación, Formación Profesional y Deportes y las comunidades 
autónomas tienen suscrita una póliza con una compañía de seguros privada para dar 
acceso a asistencia sanitaria, en caso de accidente o enfermedad sobrevenida, durante 
el periodo de participación en el programa. 

En caso de no tener Tarjeta Sanitaria Europea y estar en el cupo del Ministerio, el 
auxiliar tendrá cobertura sanitaria a través de una compañía privada. La compañía se 
pondrá en contacto con el auxiliar por correo electrónico a su llegada a España para 
enviarle una tarjeta sanitaria virtual e instrucciones. La tarjeta sanitaria física la recibirá 
en su centro educativo durante las primeras semanas después de su incorporación. 
Para acceder al listado de centros médicos, puede visitar la página web de la compañía. 

Atención: los auxiliares con una cobertura sanitaria privada, NO deben nunca acudir a 
los servicios de la sanidad pública. 

IMPORTANTE 

En caso de tener alguna condición o tratamiento médico especial es necesario 
viajar con un seguro médico propio, ya que ni la Seguridad Social pública ni las 
compañías de seguros privados cubren las siguientes circunstancias: 

 Importe total de los medicamentos 

 Tratamiento de enfermedades crónicas 

 Tratamiento de enfermedades preexistentes 

Los auxiliares del cupo de las comunidades autónomas recibirán instrucciones al 

respecto a través de los responsables del programa en cada comunidad. 

Todos los auxiliares, de cualquier nacionalidad, tienen también una póliza que incluye 

seguro de repatriación y accidente. 



D. Alojamiento 

Es recomendable contactar con el tutor, el equipo directivo o jefe de departamento del 
centro docente, para que presten su colaboración en la búsqueda de alojamiento en las 
condiciones más favorables posibles. 

La prensa o las páginas web especializadas, periódicos locales, tablones de anuncios, 
etc. pueden ser muy útiles para lograr un alojamiento adecuado. En caso de optar por 
el alquiler de un piso o apartamento, se suele firmar un contrato y pagar, junto con la 
primera mensualidad, un mes de fianza como depósito que se devolverá al finalizar el 
contrato. 

E. Empadronamiento 

Una vez instalado en la dirección definitiva en España, se puede acudir al 
ayuntamiento o a la junta municipal correspondiente para empadronarse. En algunas 
comunidades autónomas este proceso es obligatorio. Se puede encontrar la 
información y documentación necesaria en la web del ayuntamiento de la localidad de 
destino. Si aún no tiene alojamiento definitivo existe la posibilidad de empadronarse en 
el mismo ayuntamiento. El certificado de empadronamiento puede ser requerido 
en la oficina de Extranjería para obtener el NIE o la TIE. 
 

F. Calendario anual, horario y organización 

Salvo excepciones, el programa comienza el día 1 de octubre y finaliza el día 31 de 
mayo. El auxiliar de conversación colabora con el profesor normalmente 14 horas 
semanales en el aula, y disfruta de los periodos de descanso coincidentes con los del 
calendario escolar. El número de horas semanales y el calendario anual puede variar 
en algunas comunidades autónomas. 

 

Días festivos 

El auxiliar debe disfrutar de los días festivos estipulados en el calendario escolar del 
centro. No dispone de días de permiso. 

Importante para los auxiliares del cupo del Ministerio: el día en el que se incorpore 
al centro, la dirección del centro y el auxiliar deben cumplimentar una Hoja de 
incorporación y enviarla según las instrucciones que el Ministerio enviará a los 
centros educativos. Sin este trámite no es posible realizar el pago, por lo que le 
recomendamos que lo recuerde en su centro en cuanto llegue. Es necesario que esta 
hoja se envíe antes del 10 de octubre. 

 

Incorporación: El auxiliar debe incorporarse en la primera semana de octubre. Si no 
lo hace en esos días, ya no podrá incorporarse hasta el día 15 de octubre.  

Los auxiliares que no se incorporen el 15 de octubre, ya no podrán hacerlo hasta el 
1 de noviembre (o el primer día lectivo posterior al día 1), y así sucesivamente. Es 
decir, las incorporaciones deben ser los días 1 y 15 de cada mes. 

La fecha límite de incorporación para los auxiliares del cupo del Ministerio será el 1 

de enero de 2026 (o al comienzo después de las vacaciones de Navidad). 



Ausencia por enfermedad 

Desde el primer día de ausencia, es necesario seguir el procedimiento que indique 

el centro y presentar un justificante médico válido. Si se tratara de enfermedad 

prolongada, se continuará recibiendo la ayuda mensual siempre y cuando se 

permanezca en España y se pueda regresar al centro educativo en el plazo de un mes. 

Si la enfermedad se prolonga más allá de un mes, o si el auxiliar precisa de regresar a 

su país para continuar su tratamiento, el Ministerio o las comunidades autónomas 

valorarán la posibilidad de cancelar provisional o definitivamente la participación del 

auxiliar en el programa. 

Otras ausencias 

Es fundamental cumplir con el horario establecido y justificar las faltas de asistencia, si 
se produjeran, de modo que la estancia resulte satisfactoria para toda la comunidad 
escolar. 

El equipo directivo se encargará de preparar el horario y de su cumplimiento. Cualquier 
ausencia debe ser notificada al tutor, jefe de estudios o director del centro a la mayor 
brevedad posible.  

En caso de ausencias justificadas el centro decidirá la recuperación de las faltas de 
acuerdo con sus necesidades. Si las ausencias no se justifican, el centro informará al 
Ministerio o a la comunidad autónoma, que podrá decidir las sanciones pertinentes. 
 

 

En caso de necesitar ausentarse por motivos personales (evento familiar, exámenes, 
trámites, etc.), debe solicitarlo a la dirección del centro y acordar el plan de recuperación 
de las horas de colaboración. Estas ausencias no podrán exceder de una semana. 

Cupo Ministerio: Si la ausencia tuviera que ser superior a una semana, la dirección del 
centro debe comunicarse con el Programa de Auxiliares de Conversación de la Unidad 
de Acción Educativa Exterior mediante un correo dirigido a 
auxiliares.conv@educacion.gob.es.   

 En el mensaje se indicarán las fechas y motivos de la ausencia. Tras el estudio de la 
solicitud, se comunicará la decisión tomada a la dirección del centro. 

Ayuda mensual 

La ayuda mensual como compensación a los gastos de manutención y alojamiento es 
de 800 euros por 14 horas semanales de dedicación al centro, aunque esta cantidad 
puede variar dependiendo del cupo y de la comunidad autónoma de destino. 

Estos pagos mensuales se realizarán en la primera quincena del siguiente mes. Es 
posible que el primer ingreso se demore a causa de los trámites iniciales; en ese caso, 

IMPORTANTE: Se consideran ausencias aquellas que se producen después de la 

incorporación del auxiliar al centro. Es decir, las incorporaciones tardías no se 

consideran ausencias y no pueden, en ningún caso, complementarse con recuperación 

de horas. 
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el ingreso se puede demorar varias semanas. Por ello el auxiliar debe asegurarse de 
llegar a España con el dinero necesario para su manutención durante los primeros 
meses. 

 

Renuncias 

IMPORTANTE: En caso de no incorporación a la plaza o renuncia, no se le podrá 
ofrecer una nueva plaza en el programa en ese curso escolar. 

En caso de renuncia al puesto antes de finalizar la estancia, debe comunicarse 
inmediatamente a: 

 Cupo del Ministerio: renuncias.auxminis@educacion.gob.es, indicando la fecha 
exacta de baja del programa. 

 Cupo de la comunidad: debe escribir a las autoridades regionales, con copia al 
centro educativo.  

Incidencias o conflictos. Protocolo de actuación. 

Todos los auxiliares deben contar con el apoyo y asesoramiento de un profesor- tutor 
que será quien le oriente y le ofrezca ayuda para facilitar su adaptación a la sociedad y 
al centro escolar (búsqueda de alojamiento, tramitación del NIE, sistema educativo 
español…).  

Este tutor será la primera persona de referencia en caso de incidencias tales como 
petición de tareas que no sean de su competencia o conflictos relacionados con los 
alumnos, con el personal docente o con las familias. En ausencia del tutor, el auxiliar 
debe solicitar ayuda en el siguiente orden: 

- El/la jefe/a de Departamento o jefe/a de estudios. 

- La persona de contacto en la comunidad autónoma. 

- La persona de contacto en el Ministerio. 

- El organismo que gestione el programa en su país. 

Final de curso 

Antes de finalizar el curso, el centro debe cumplimentar un cuestionario en línea sobre 
las tareas del auxiliar y su consecución durante el curso y entregar a cada auxiliar un 
certificado acreditativo indicando el número de horas semanales de participación en 
el programa y las fechas de inicio y fin. 

El auxiliar deberá rellenar un cuestionario de evaluación del programa, en el que 

podrá aportar sugerencias de mejora para las próximas convocatorias. En algunas 

comunidades autónomas (solo para auxiliares cupo comunidad) pedirán hacer una 

memoria final. 

Le recordamos que debe facilitar su número de cuenta bancaria española antes del 
10 de octubre para enviar la aprobación del pago al departamento de gestión 
económica y evitar retrasos. 

mailto:renuncias.auxminis@educacion.gob.es


Renovaciones 

La renovación no es automática. Se debe tener en cuenta que el programa de Auxiliares 
de Conversación favorece la movilidad y las nuevas candidaturas y que los criterios de 
renovación varían según el país de origen del candidato, por lo que no se puede 
garantizar la renovación de todos los solicitantes. 

Conforme a la nueva Ley de Extranjería (Real Decreto 1155/2024 del 19 de 
noviembre): los auxiliares de conversación solo podrán renovar su autorización de 
visado por un año. Si desean permanecer en el programa un tercer año, deberán 
regresar a su país y comenzar los trámites para un nuevo visado. 

Se puede encontrar más información detallada con instrucciones por nacionalidades 

sobre el proceso de renovación en la página web del programa. 

 

https://aee.educacionyfp.gob.es/oportunidades/todas/auxiliares-conversacion.html

